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1. Wiadomasci ogolne o programie

Program FIRMA2000 jest systemem stworzonym dla fiandlowych.
System poprzez mbwos¢ wyodrbnienia poszczegdlnych modutéw meoby przystosowany do pracy
w jednostkach handlowych o adej wielkasci. Rozbudowujc program w miar rozwoju firmy mamy
pewnag¢, ze dziatalné¢ firmy bedzie opiera sic na systemie, ktorydolzie rést razem z firm

Program jest przeznaczony dla ptatnikbw VAT, jegudgtavs sa dwa rozbudowane moduty:
sprzeda i zakupy, wspomagane przez wiele funkcji spetitiggh dodatkowe zadania, jak np. zamoéwienia od
odbiorcow i do dostawcéw, analiza odbiorcow i destaw. W systemie zaimplementowano ponadto inne
opcje spetniajce funkcje konfiguracyjne, jak roéwrie szereg opcji naedziowych, shiacych do
monitorowania i usuwania ¢déw w systemie.

Uzytkownik nie musi zn& a tym bardziej tywa¢, wszystkich dogpnych opcji programu.
System zostat skonstruowany tak, aby wzlmoe krétkim czasie wmytkownik zapoznat si z gtownymi,
podstawowymi funkcjami systemu, do dalszych opcjcltbdac p&niej i w miake potrzeb je wdrzajac.
Chocia system dziata poprawnie nawet przy minimalnym wyistaniu, w interesie samegaytkownika
jest skorzystanie w maksymalnym stopniu z jegalimosci.

Program w szczegolnéci umozliwia :

. dysponowanie zakupow: wystawianie PZ krajowegoganowego,

. dysponowanie sprzeé wystawianie faktur VAT, rachunkédw uproszczonyctyystawianie
paragonow,

. dysponowanie korekt VAT do dokumentéw sprzgdaraz korekt zakupu,

. dysponowanie zamoéwia rezerwacji,

. zamykanie okreséw dziataléa, tworzenie archiwow, przeprowadzanie inwentacjiza

. tworzenie rejestréw sprzeta raportéw kasowych, zestauie

. wspOtprae z drukarly fiskalm,

. sporzdzanie rénych analiz rankingowych dostawcow i odbiorcow, itremie historii sprzeds

towarow,
. zarzdzanie gospodagkmagazynow,
. prowadzanie nalmosci, zobowizan, przelewdéw; automatyczne generowanie rozlicze

z kontrahentami,

. rozliczanie w zdefiniowanych walutach,
. konfiguracg systemu: formaty danych, drukarki, wydlekranu itp.,
. wykonywanie testéw poprawsa dziatania systemu, naprawrobnych uszkodzebaz danych.

Niniejsza instrukcja ma za zadanie przyjpdi i zapozna uzytkownika z maliwosciami
oferowanymi przez system.
Program FIRMA 2000 napisany zostal dleodowiska DOS/Windows i unitiwia prag na
pojedynczym komputerze lub w sieci. Wspotpracujgalae z dodatkowymi aplikacjami, dystrybuowanymi

przez firng ASCO, rozszerzagymi jego maliwosci o opcje internetowe.



Firma 2000 — Podrecznik uzytkownika

2. Instalacja systemu

2.1. Konfiguracja stanowiska

Przed rozpocgiem instalacji systemu nale skonfigurowé stacje robocze. Na konfiguracj

sktada si:

1.

Zdefiniowanie zmiennejrodowiskowej STACJA. Dla systeméw DOS/Win95/WinS%8eay wpisa
w pliku c\AUTOEXEC.BAT linig SET STACJAxxxX (por. nizej). Dla systemu WindowsXP nale
prawym przyciskiem klika¢ na ikonce ,M6j komputer”, a naginie wybr& opcg Whasciwaosci ->
Zaawansowane -> ZmiengeodowiskoweNalezy dod& nowy zmienry globalry 0 nazwie STACJA
i przypis& jej wartg¢ xxx W miejscexxx nalery wpisa dowolra wartas¢, jednak musi b§ ona
unikalna dla kadego komputera w sieci, inaczej prowadzi to dedéw. Przyktadowo, dla
kolejnych komputeréw mima wpisywa w autoexec.bat (dla Win95/98ET STACIA=01, SET
STACIA=02, itd.

Okreilenie parametréw FILES i BUFFERS. Dla systeméw D@Btows95/Windows98 nalg
zmodyfikowa& plik c:\CONFIG.SYS, dopisag do niego linieFl LES=200 oraz BUFFERS=50.
Dla WindowsXP nalgy w analogiczny sposob zmodyfikowva  plik
c:\WINDOWS\SYSTEM32\CONFIG.NT. 3B wspomniane linie istnigj ale po znaku réwrgi
znajdup sig inne wartdci, wowczas nabey wpisa (badz pozostawd) wartas¢ wyzsz.

Konfiguracja polskich znakéw, Windows95/Windo®AfindowsME: nalezy zmodyfikowa plik
Cc:\CONFIG.SYS, dopisaf (Ilub modyfikupc) linie:

DEVI CE=C: \ W NDOAS\ COMVAND\ DI SPLAY. SYS CON=( EGA, , 1)
COUNTRY=048, 852, C: \ W NDOAS\ COMVAND\ COUNTRY. SYS

W pliku c:\AUTOEXEC.BAT naley dopis& lub zmodyfikowa linie:
MODE CON CODEPAGE PREPARE=((852) C:.\W NDOAS\ COMVAND\ EGA. CPI )
MODE CON CODEPACE SELECT=852
KEYB PL, , C: \ W NDOAS\ COMMAND\ KEYBRD4. SYS

Dla systemu DOSw pliku c:\CONFIG.SYS nalg dopis& lub zmodyfikowa linie:
DEVI CE=C: \ DOS\ DI SPLAY. SYS CON=(EGA, , 1)

W pliku c:\AUTOEXEC.BAT naley dopis& lub zmodyfikowa linie:
MODE CON CODEPAGE PREPARE=(852 C:.\ DOS\ EGA. CPI)
MODE CON CODEPAGE SELECT=852

WindowsXP nie wymaga dodatkowej konfiguracji potskznakdow.

2.2. Instalacja i wymagania sprgtowe

Program rozprowadzany jest w postaci pojedynczédio mstalacyjnego. Powinien on posigda

rozszerzenie EXE. deprogram posiada rozszerzenie EX_ (jest talme, jesli zostat on przestany poczt
elektroniczm — to rozwizanie stosuje siw celu zapobigenia odrzuceniu przesytki przez MS Outlook),
wowczas przed rozpoeziem instalacji nakey zmient jego rozszerzenie na EXE. Program mgle
uruchomé, naciskajc klawisz[Eiitay lub klikajac podwojnie na jego ikonce, a ngstie postpowa zgodnie
ze wskazéwkami sugerowanymi przez program instaigcyDomysing lokalizacp programu i danych,
proponowan przez instalator, jest C:\F200@;ytkownik maze ja zmient.

Program do prawidtowej pracy potrzebuje 4 MB pgihRAM oraz okoto 100 MB na twardym
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dysku.

Program pracuje na komputerach klasy PC. Jako s@fikéw maze zosté rowniez wykorzystany
Linux z zainstalowanym pakietem Samba.

Aby uruchomé zainstalowany program, najewpisa firma i nacisn¢ klawisz [Eiitag w katalogu,
w ktérym zostat on zainstalowanyad# uruchomé skrét na pulpicie, tworzony doréipie po instalacji
programu. J&i uruchamiana jest wersja demo, wowczas w pierwsoknie naley wpisa&& MDEMO —
pozostate dane uzupeinsic wowczas automatycznie. sieuruchamiana jest wersja produkcyjna, ggle
wpisa: tam dane otrzymane od producenta programu.

W systemie WindowsXP dla poprawienia komfortu pracglezy zmodyfikowa skrét do
programu, klikagc pracy przycisk myszy i wybiergj opcg Wihasciwasci. Na zaktadc@pcje nalezy wybrat
Petny ekran a na zaktadctktad zdefiniowa rozmiar bufora ekranowego na 80 x 25, zamiast dmygh
80 x 300. Powysze czynnéci nalezy powtérzy dla uruchomionego programu, klikajnaWtasciwasci, a po
zatwierdzeniu zadeklarowavybrane ustawienia dla wszystkich okien o tej Jamewie.

J&li uzytkownik uruchamia program po raz pierwszy, powinfrzede wszystkim wiedzigze
podczas pierwszego uruchomienia program dial&anowo otwartej bazy danyclkedzie tworzyt tzw. pliki
indeksujce. Maze to potrwa kilka minut i kedzie sygnalizowane wiwietleniem informacyjnego okienka.
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3. Opis menu, obstuga okien dialogowych, ogélna dhga systemu

Po uruchomieniu programu na ekranie pojawiansenu gtowne systemu, przedstawione na rys.
3.1

2. Korekty sprzedazy

3. Zakupy

4. Korekty zakupdw

Zamiwienia~ Reklamacje~ Braki
Anali=y

Kartoteki zystemu

Oddziatys Dokumenty magazynowe
Woydruki

Ffamknieciar Inwentaryzacja
Marzedzia

Kaza~- Platnosici

Produkc ja

lars=tat samochodowy

Koniec

EDDa-]T A

=]

ASCO Test Nr ser:BH23I0599:11 ver:3.21
tc) 2086 ASCO,. Informacja techniczna:
Eprzedaz

Rys. 3.1: FIRMA2000 - gtéwne okno programu

A2y 638-61-7Y. vww.asco.com.pl

W prawym goérnym rogu znajdujegsaktualny czas, poiej okna menu dane vdeciela programu oraz
numer seryjny programu, a w najszej linii ekranu wywietlana zostaje krétka informacja dotyca
wybranej opcji menu. Na ligite¢ naleey zwrac& uwag; podczas catego dziatania programu,gbgda tam
wyswietlane pewne informacje pomocnicze aGtieizalenionej od wygwietlanego okna.

Wyboru poszczeg6lnych opcji dokonuje gia pomog klawiszy: ffl, a potemEiEl, lub za pomog cyfry
llitery/ przyporadkowanej do danej opcji.

Dla przyktadu przejdmy klawiszeml] do opcji Kartoteki systemi nacknijmy klawisz [Eiitei. Wyswietlone
zostanie nagpne, podrzdne okno (podmenu) z dalszymi opcjami. KlawisZ=iiay mozemy wybra jedm,
z pozycji, lmdz w przypadku ckci wyjscia z powrotem do menu gtéwnego, nagisiklawisz [E8, co
sprawia, ze zostaje paavietlona opcjaPowrét Jej akceptacja klawiszefEiEd powoduje wygaszenie
okienka podmenu i powrét do menu gtéwnego.

Podobny sposéb pegtowania ldzie dotyczyt wekszdici okien menu w systemie.

Kontynuupc ¢wiczenie wybierzmy pozycjé. Dane podstawow@o wyboru mana wy¢, jak poprzednio,
klawiszy [l lub nacisia¢ klawiszfl - poniewa wiasnie taki numer posiada ta opcja). Na ekranie poji
kolejne, ju trzecie okno podmenu. Z niego wybieramy pogytjDane posiadacza programco powoduje
pojawienie st okienka dialogowego umtiwiajacego podanie danych z klawiatury

W naszym przypadku okno to gjudo wprowadzenia danych posiadacza programu,htgkic nazwa czy
adres. Edycji pél dokonujemy pigzbezpérednio z klawiatury a do przechodzenia miedzy polaapwamy
klawiszy SRR lub fll. Gdy zakdiczymy edytowa ostatnie pole, pdsvietiony zostanie klawisAkceptacia,
ktorego wybor [Eii]) spowoduje zapisanie do systemu wsastopodanych w edytowanych polach
i wygaszenie okna. Wybér klawiszBowr6t (poprzez naéniccie klawisza¥, a potem[EiE]) takze
spowoduje zamkntie okna, ale informacje wprowadzone do pdl nigamszapamitane.

Z dowolnego pola na oknie memy podwietli¢ klawiszAkceptacja, naciskajc na klawiaturze klawisiER.
Podobnie mzemy réwnie podswietli¢ klawisz Rezygnacja- klawiszem[ESd. Swoj wybor zatwierdzamy

klawiszen=ia.

Taki sam lub bardzo zkbny sposéb obstugi okien menu i dialogowych ohawje w catym systemie.

Uzytkownik bardzo cgsto kedzie korzystat z tzw. kartotek systemu, @e wywietlane w postaci okien
zawierajcych list np. towaréw lub kontrahentéw. Jedntakich kartotek przedstawia rys.3.2.




Firma 2000 — Podrecznik uzytkownika

- C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe - |EI|1|
Kartoteka Towarowa 14:57:49

6.88 PLN

Kod towaru =

Strona 5/ 124 - 3. Opis menu, obshiga okien dialoc

Alt P-Porz.Fl-Hist.Fll—-Zamow.F12-—menu
Rys. 3.2: Widok przyktadowej kartoteki programu #2000

W tym przypadku okno to przedstawia kartetakwarow. Wywietlimy je wybierajc opcg 7.Kartoteki
Systemwz menu gléwnego a naphie z wygwietlonego podmen@.Kartotele Towaréwi dalej, z trzeciego
juz poziomu podmenu wybieramy.Kartoteka TowaréwPowinno pojawi sie okno podobne do wigj
przedstawionego, cbzie zawierd jednak inne pozycje, ale ro® by tez catkowicie puste. Odzwierciedla
ono bowiem stan bazy danych, gdzie przechowywamgalomdci o wprowadzonych do systemu towarach.
Pozycje w tej kartotece zostaty posortowane wegiegvszej kolumny od lewej, u nas jestkod towaru.
Kolumne, wedtug ktorej lista jest posortowana, ina zmient naciskajc kombinacg klawiszyll + . Teraz
kolumna Nazwa znalazta s« po lewej stronie i wedlug niej zostaly posortowapezycje. Ponowne
nacgniecie tych klawiszy powoduje powrét do poprzedniegbawienia. Tutaj mogimy sortowa wediug
dwéch kolumn, ale czasem, na innych kartotekachzemy to robé wedtug trzech albo nawet czterech
kolumn. Wdéwczas, naciskaj wspomniane klawiszZ[l + E, przesuwamy kolejne kolumny ustanawiaj
nowy poradek na licie. W ten sposob moa zmienid sortowanie wjkszaci kartotek. W niektorych
oknach systemowych po néaicciu /Ml + [ istnieje maliwos¢ wybrania porzdku sortowania kartoteki
wedtug pozycji na pojawiagej sk liscie.

Gdy lista pozycji jest dtuga, znalezienie intergsej nas mogtoby kiyuciazliwe. Dlatego istnieje sposéb na
szybkie wyszukiwanie pozycji. Podajemy ewi z klawiatury poszukiwany g, a system szuka go
w kolumnie, wedtug ktorej kartoteka zostata poseena. Wpisywany z klawiatury g znakow pojawia 8i

u dotu okna, z jego lewej strony widnieje nazwauakiie wybranej kolumny. J& wigc, w naszym
przypadku, szukamy nastie danego towaru, znamy jego kod lub nazWlawiszamifli + [§ ustalamy
aktywrn kolumrg (bedzie to Nazwa - jedli znamy nazw towaru alboKod towaru - gdy znamy kod)

i podajemy kod towaru lub nazwe klawiatury. System, po kdym podanym znaku, wyszukuje pierwsz

odpowiadajca pozycg.

Uzytkownik bedzie czsto spotykat sijeszcze z innym rodzajem okna dialogowego, prasdehego na rys.
3.3.

Jest to tzw. okienko praw i ma za zadanie blokow#&uprawnionym osobom dept do niektorych,
odpowiedzialnych opcji programu. Najew nim pod& prawidtowy kod aytkownika i hasto, w przeciwnym
razie system zablokuje deptdo wywotywanej opcji. Kodem tymczasowo wprowadaondo systemu jest
"SU" (taki wigc kod naley na razie podaw, a hasto nie jest wymagane. Kiedyytkownik pozna obstug
programu i zacznie go praktycznie stoséwaartcci te dla bezpiecZstwa systemu natg zmient (czyt.
Rozdziat4.12.9. Kartoteka operatoréw systemu
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e C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe
Marzed=ia

Parametry sys| .Konfiguracja dokumentdw

1.

ERR LT ESTELREYALE? _ Konf igurac ja danuch globalnuch

4. Kolory w syst
5. Funkcje kontr| .Logo firmy
6. Przegladanie
?
g
b
A

. Kopiowanie za| .KonfiguracjasMarzedz=ia drukarki fiszkalnej
j kod i hasio

MNEZORDMN=MN=SD

1
2
3
4
5
6
?
8
?
A
[B

| . Ny
- KasNENFETT
. Produkcja

F. Koniec

arzedzia systemu

Rys. 3.3: Okno dialogowe programu FIRMA2000

Jesli operatorzy systemuasprzydzieleni do konkretnych stanowisk i nie zactiasbawa,ze osoba trzecia
zmodyfikuje ich dane, wéwczas o system skonfigurowaak, zeby prosit o podanie hasta operatora tylko
na pocatku sesji z programem (opcjdarzdzia -> Konfiguracja -> Konfiguracja danych globajoh ->
Konfiguracja 5 -> Logowanie operatora przy uruchemiu programil. Taka konfiguracja systemu jest nieco
mniej bezpieczna od sytuacji, kiedy operatoedaazowo musi potwierdzaswoje dane, ale w zamian
oferuje weksz wygodt, pozwalajc bardziej skugi sie na bieiacej pracy.

3.1. Klawisze standardowe

W celu ujednolicenia obstugi programu oraz dla tepsvydajndci w pracy w catym systemie, naigziej
wykonywanym operacjom systemowym przypisano webier calego programu te same kombinacje i skroty
klawiszowe. W konkretnych przypadkach mogne nieznacznie #i¢ sic od opisanych pongj, jednak

w przewaajacej czsci kontekst ich stosowania pozostaje bez zmianatéazie od tego, czy pracujemy na
kartotece towarowej, prowadzimy sprzedezy dopisujemy nowego odbiatc

Klawiszami magcymi najczstsze zastosowanie podczas pracy z systengem s

— dopisanie nowej pozycji na kartotece

PIEEiE — usungcie pozycji z kartoteki
istoria towaru (w opcjach dotygz/ch towaru)

=

—h
— pomoc kontekstowa / stowniki dla aktualnie esygoej danej
— wydruk odpowiedni do przeglanej / edytowanej kartoteki
— zestawienie dogbnych w danym oknie kombinacji klawiszy
[l + E — zmiana kolejnéci sortowania / przegtlania kartotek; przetznik biezacej kolumny
/ — edycja aktualnie pédietlonej pozyciji na kartotece

T

z

Specjala opch, przeznaczan dla wytkownikdw nieco bardziej zaznajomionych z systemeest
kombinacja klawiszEii-52, wyzwalajca tzw.HotMenu Zostanie ona szczeg6towo omoéwiona w rozdziale
65
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4. Funkcje programu

4.1. Gtéwne kartoteki systemu

W programie FIRMA 2000 zdefiniowano trzy podstawoglgory (kartoteki) danych: kartotek
towaréw, kartotek odbiorcow i dostawcow
W nich g przechowywane wszystkie informacje dotyoz towaréw, odbiorcow i dostawcéw, takie jak np.
kod systemowy, nazwa, ceny towaru, adresy dostawic@abiorcow i inne podstawowe dane. System
wystawiapc faktug VAT czy przyjmupc towar, korzysta z tych wdaie kartotek. Kiedy rozpoczynamy peac
z systemem, wksza¢ kartotek jest pusta. Wypetnia je danymi sanytkownik. Azeby bylo maliwe
podjccie jakiejkolwiek akcji dotyczcej danego towaru, dostawcy albo odbiorcy (np. espaiz towaru dla
odbiorcy, przygcie zewrtrzne towaru) musi on ldynajpierw wprowadzony do systemu.
O stan kartotekaytkownik powinien dbé, nie wprowadzajc tam niepotrzebnych czy zdublowanych danych.
Powoduje to spadek szybdad dziatania programu, a tad zwiksza maliwos¢ pomytki. Naley takze
wystrzegé sie przypadkowego uswgia (np. z poziomu systemu operacyjnego - sam progiego nie
umazliwia) ktoregd z plikbw systemu. Prowadzi to do unieruchomienystemu. System unibwia
natomiast bezpieczne (istnieje #iwos¢ ich ponownego odtworzenia) usuwanie poszczegolmpadycji
z kartotek.

Poza tymi podstawowymi kartotekami w systemie &mijeszcze wiele innych np. kartoteka magazynowa,
kartoteka walut czy kartoteka stawek VAT.

4.1.1. Kartoteka towaréw

Kartoteka ta zawiera wszystkie podstawowe danecdatg wprowadzonych do systemu towaréw lub ustug.
Informacje zawarte w zbiorze remy przegida® i modyfikowat wybierapc i potwierdzajc klawiszem
kolejne opcje:7.Kartoteki systemw menu gtdéwnego, naginie 3.Kartoteka towaréwi w koncu
1.Kartoteka towaréw.Po potwierdzeniu tej ostatniej opcji i ngiciu spacji na dowolnej pozycji, na
ekranie pojawi s oknoKartoteka towarowdrys. 2.).

Szybki dost¢p do kartoteki towarowej mima uzyska réwniez z dowolnego miejsca systemu, wciskaj
kombinacg klawiszy SIfi-E2, a nastpnie wybierajc opcg Towary. Wyswietlona w ten sposéb kartoteka
bedzie r&nita sk nieco od opisanej pargj (m.in. posiadabedzie informacje o dogpnej ilasci towaru), ale
ogolna funkcjonalné jest zblizona.

Poczynaic od lewej, widzimy nagpujace informacje o kadym z towarow:

» Kod towaru - kod towaru nadany przez nas lub systenczaxiwprowadzania towaru do systemu,
* Nazwatowaru,

®* CenaSprz./N - aktualna cena netto sprzegdowaru, wyraona w walucie, w ktérej towaradz ustuga
jest prowadzona,

* Dost - kod dostawcy danego towaru (jeden towarzenmie€ wiecej niz jednego dostawc- w tym
przypadku jest to dostawca aktualny),

® Opis - dowolny opis towaru,

* VAT - kod stawki VAT (o kodach VAT w rozd#.12.8 Kartoteka kursow walt

* Typ - typ towaru (‘T’ - towar, ‘U’ - ustuga),

® CenaPoprz - cena netto poprzednia -to jest cena ustalonazasdpoprzedniej dostawy towaru,
e Cecha tow- zdefiniowana przezaytkownika cecha towaru,

* Podl. rab - wartcs¢ logiczna okrélajaca czy dla danego towaruedzie uwzgédniany rabat przy
sprzeday,

* J.M. - jednostka miary,




Firma 2000 — Podrecznik uzytkownika

* Dataotw - data rejestracji towaru w systemie,

* Datamod- data ostatniej modyfikacji,

¢ Dataprz - data pierwszego pragia towaru na magazyn,
¢ Dataost -data ostatniego prazgia towaru na magazyn,

® Ce.zakupu - cena netto zakupu towaru od dostawcy,

» Ce.baza ost.- poprzednia cena bazeefa zakupy towaru,

* RANK - grupa rankingowa, do ktdrej wg ostatniej klasgfij naley towar,
» Grupa — grupa towarowa, do ktorej jest przypisany towar.

Z poziomu okn&artoteka Towarowanozemy zaréwno dodawanowe towary lub ustugi, jak i modyfikowa
informacje o ju wprowadzonych. Z tego miejscaztmamy maliwo$¢ dopisania aktualnie pédietlonego
towaru do zamoOwienia (szerzej o zaméwieniach w zia#el 4.8). Opis wszystkich operacji, jakie ina

przeprowadzaz tego okna jest daginy po nacinieciu klawiszaE.

Wprowadzanie do systemu nowego towaru

Przed pierwszym zakupem (sprzegyaowaru musi on zostavprowadzony do systemu.
Jeli chcemy doda towar lub ustug, naciskamy klawis{iEEa (opis dosgpnych klawiszy w ostatniej linii
ekranu lub po nagmicciu EM) z poziomuKartoteki towaroweiji decydujemy, czy dodajemy towar czy
ustug. Po wybraniu towaru pojawi siokno Edycja towaru(rys. 4.1), dla ustugi okno to jest znacznie
uproszczone i zostato opisane w rozdz&lgrowadzanie do systemu nowej ustugi.

CAWINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe - |EI|£|
EDYCJA TOWARU SUJ14:24:33

Kod = LOONEEER Magazun JM UAT f 22 T up Towar
Nazwa Opiz handl
Qpis
Kod taryfy PEWIU Grupa AMORTY ZATORY
mmlalkulacja ceny
DOSTAWCA Ko
» Mazwa: AUT
dostaw. = b K.tow_dost
Wep. towaru : » K.tow.ovrg.
Wsp. system = ® K.dost.org
Sumarycznie: * Cena dost.
Ce.H sprzedazy | =l oA Rabhat :
Ce.H sp.brutto PLN C.po rab. PLN
Wep. D towarun: * Cena =zak. REMS PLN Apod.clor
Ce.D sprzedazy | =b oA L
Ce.D sp.brutto PLN Stan min.: Waga [kgl: NEREEE
Cena =zak.poprz PLH CECHY Tou:
- PODLEGA RABAT.: [ [ Zapis |
Automat. kalkulacja ceny:‘ Ilosé w opakowaniuw: . e ————————
Harzut: min 8 kontrolny Kod regalu: | Rezygnacja |

Cena Detaliczna brutto sprzedazy towaru

Rys. 4.1: Okno edycji towaru

Poczwszy od gornego, lewego rogu wypetniamy pébel towaru.

Mozemy podd kod bezpérednio z klawiatury pamtajac, ze nie mog istnie¢ dwa takie same kody (do
powstania takiej sytuacji system zresmie dopyci, generuic ostrzeéenie i czekajc a wytkownik poda
prawidtows wartcs¢) albo nacisa¢ klawisz[fZ. Pojawi s¢ wtedy okienko dialogow®efinicje grup towaréw
jak narys. 4.2.
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o C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe - |EI|1|
ZAPIS TOWARU SUJ15:29:34

Definic je towarow

Opis AMO0 Amortyzatory
Kod LE 0lejouwe

Us OLE |Olejowe

Aut Poszukiwana grupa |

Har
FiA-DIugosé kodu
F2-Koniec wyhoru,INS—Nowa,SPACJA—Edycja,.ENTER—VWejscie . ESC-Wyjicie,

Rys. 4.2: Okno definicji stownika dla kodow towayotv

Okno to umaliwia zdefiniowanie wlasnych grup towarowych celéatwiejszego nadawania kodow i ich
pézniejszej identyfikacji przezaytkownika.

Tworzenie nowej grupy rozpoczynamy od klawisfEER,, po nadinieciu ktérego pojawia gi okno
dialogoweEdycja grupy towaruWprowadzamy tam grepi jej opis. Zat@my, dla przyktaduze chcemy
zdefiniow& grupe towaruAMORTYZATOR dalej podgrug np. OLEJOWEI GAZOWE W polu Grupa
wpisujemy jej skrot, dla amortyzatoréw np. AMO, al€j opis tej grupy: amortyzatory. Naciskaf=hiey

i nowa grupa pojawia siw gtownym okienku. Nagpnie naciskam{Eiag (w okienku pojawi si napisBrak
danych i, celem zdefiniowania nowej grupy, zné[fEEH. Okno Edycja grupy towaruwypetniamy
analogicznie jak poprzednim razem, padajlatwo kojaracy sk skrot i nazw. Klawiszem
przechodzimy w gar struktury, klawiszemEiag w dot. Jéli wiec chcemy do systemu wprowadzi
amortyzator olejowy, przechodzimy (naciskalEi]) do grupyOLEJOWE.Naciskamy teraz klawisEZ

i ciag znakow, kdacy pohczeniem tych dwoch zdefiniowanych skrétéw zostapepiesiony na pol&od
towaru oknaZapis towaruKod ten ma na kiitu jeszcze cyfry dla odzdienia towaréw pochodzych z tej
samej grupy. Grupy nmima tworzy na maksymalnie trzech poziomach zagdienia.

Podstawowymi zaletami wprowadzenia takiego razemia jest wic pogrupowanie towaréw wedhug
réznych kryteribw i pewna standaryzacja kodoéw. Przegrowadzaniem danych naile jednak dobrze
zastanow sie nad definicjami grup, tak aby byto to rzecz§wie utatwienie w pracy.

Gdy kod zostat juwprowadzony, podajemyiazwe towaru - tutaj meemy wy¢ dwoch klawiszy:

. - stownik szkieletéw nazw,

° - kontrola nazwy. Po wpisaniu pierwszych liter wgz nacgnigciu [§€ system wywietli listg nazw
znajdupc najbardziej podokindo wpisywanej. Opcja ta sty zachowaniu systematyczud i porzdku
w nadawaniu nazw towaréw. Ma to niebagatelne zmaezsdczas wyszukiwania towar6w po nazwie.

Potem dowolnyOpis. Nastpnie maemy wypelné (lub pozostawi puste) polaKod taryfy celnej i numer
PKWiU . Nastpnie kursor przechodzi na poMagazyn, gdzie podajemy kod dorfipego magazynu dla
tego towaru - &dzie on proponowany podczas wystawiania dokumertdI® tego towaru. (o definiowaniu
magazynéw w rozd4.12.1 Kartoteka MagazynoywaW polu J.M. podajemy jednostkmiary. Kolejnym
polem do wypeinienia jegtozycja VAT gdzie podajemy kod stawki VAT - klawisz€Z2 mozemy wywietli¢
kartotek stawek VAT, a klawiszenEiEd pobra zadam wartgi¢ (0 kodach dla VAT-u w rozdz4.12.7
Kartoteka stawek VATPoleTyp przyjmuje warté¢ "T", co oznaczaze jest to towar. Ostatpinformacph do
wypetnienia w goérnej ezci okna informacji o towarze jest jego przyrales¢ do grupy towarowej. Pole to
mozna pozostawi puste, pod klawiszefg2 dostpny jest stownik zdefiniowanych figrup towarowych.
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Teraz uytkownik bedzie wypetniat danymi dwie ramki potone poniej. Dane tam wprowadzane &u
ustaleniu ceny sprzeglatowaru

W ramce po prawej stronie ekranu wprowadzamy inémje dotyczce aktualnego dostawcy towaru.
Pierwsz z nich jestKod dostawcy (o definiowaniu dostawcow w rozdzl.2 Kartoteka dostawcgwKod
podajemy bezpwednio z klawiatury albo klawiszer§2 wyswietlamy kartotek dostawcow [Eiiagem
wybieramy dostawg - azeby znale¢ interesujcego nas dostawaw tej kartotece w przypadku, gdy znamy
jego nazw, a nie znamy kodu, memy za pomag klawiszy [NBi{2 zmient kolejndi¢ posortowania
dostawcow, tak aby zostali wyietleni wedtug nazwy, i z klawiatury poéilka pierwszych liter nazwy
dostawcy.

Teraz wypetniamy poleK.tow.dost podapc tam kod, pod jakim funkcjonuje wprowadzany towar
u wybranego przed chwildostawcy. Ta informacja nie jest obamkowa, nie musimy jej podawajednak
gdy jest ona znana zaleca by zostata podana. Dalej vy podd (réwniez informacje nieobowizkowe)
K.tow.org - oryginalny kod towaru u dostawcy naszego dosyafjest nim na og6t producent towaru, czyli
w pole to nalgy wpis& numer katalogowy producenta), a pot&ndost.org - kod dostawcy oryginalnego
- lista dostawcow oryginalnych, czyli tych, ktérgy dostawcami naszego dostawcy, podanego w polu
Kod — o jej definiowaniu w rozd#.12.4. Kartoteka dostawcédw oryginalnycRodanie tej danej ze stownika
jest wskazane, ale nie obewgkowe — mana tu wpisa dowolrp wartcgs¢. Teraz w poluCena dost.
wpisujemy cen netto, jaka obowgzuje u kontrahenta na wprowadzany towar. Po pratrepie tej ceny
pojawia s¢ waluta, jala przypisalimy do dostawcy. Dalej, w polRabat, podajemy wart& rabatu jak
dostawca udzielit nam na ten towar (daéinie znajduje s tam wartd¢ rabatu przypisana danemu dostawcy)
i w ten sposo6b otrzymujem@.po rab - cer po rabacie. Nagbnego polaCena zak.nie mana edytowa,
jest to cena netto, jakzaptacimy za towar w momencie dostawy. Wéwczasa celokumentu przygia
zewretrznego zostanie do tego pola przekopiowana. P@iigwmomencie definiowania towaru nie byto
jeszczezadnej jego dostawy, we widnieje tam na razie wati®0. Pozostaje pol®ata otwarcia, gdzie
wpisujemy dat pierwszej operacji na towarze (czyli umieszczdnimaru na kartotece, doslgie biezaca
data).

Tak wigc ustalilsmy dane aktualnego dostawcy towaru wraz z jega narien towar (pole C.po rab.). Jednak
od tej chwili cena dostawcy niedizie juz recznie wpisywana w tym miejscu, ale automatycznipidana
przez system do nieedytowalnego pola Cena zak. wianoie wystawienia i zatwierdzania dokumentu
Przyjecia Zewrtrznego (PZ). Oznacza tee do wypetnionej teraz ramkizytkownik w zasadzie (chybage
np. zmieni s aktualny dostawca) nietizie juz wracat.

Teraz maemy przysipi¢c do wypetniania pél po lewej stronie ekranu, w raralkulacja ceny Obliczamy

w ten sposéiCene sprzedary netto towaru. llekré w systemie bdziemy chcieli zmierdi cere sprzeday
towaru, postugujemy sita ramia

W pierwszym polu podajemy kod waluty w jakiejdziemy przechowyw@acere towaru (np. jéli bedzie to
cena 1 USD, to w momencie sprzeglaostanie ona przeliczona po aktualnym kursie W@&OPLN - czytaj
dalej). Nastpnie podajemyCene zakupu netto- zazwyczaj dgizie to warté¢ z polaC. po rab. z prawej
strony ekranu, tote mazemy ja przekopiowa klawiszem[f. Bedzie to cena wgfriowa (zwana czasem
Baza) do ustalenia ceny spid&y. Jezeli podana waluta jest innod waluty dostawcy po prawej stronie,
wowczas w momencie kopiowania waddC. po rab. zostanie przeliczona zgodnie z wprowadzonym do
systemu kursem (o definiowaniu walut w rozdzidl#2.9 Kartoteka kursow walut

Teraz, tj. w momencie wpisywania towaru na kartokapiujemy t cerg recznie. Ale jak ju wspomniano,

w momencie wystawienia PZ cena zakupu z tego dokturepstanie automatycznie przekopiowana do pola
Cena zak.(z prawej strony) i z kolei system przekopiuje do pol&€ena zakupuw lewej ramce. Po kalej
dostawieCena zakupubgdzie wigc aktualizowana bez potrzeby uruchamiania przg#kawnika tego okna -
tym samym zostanie réwriezaktualizowana cena sprzeglazgodnie z opisanymi #¢j parametrami
podawanymi przezaytkownika.

Poniej, w polachWsp. globalny i Wsp. dostawcyznajdup si¢ wartasci wspotczynnikdw petricych rok
narzutow dla danego towaru . Kopiowana Cena zakayaru zostanie zwkszona o ich sum

Wspoiczynnik globalny okéa cz$¢ narzutu obowdzujacego dla wszystkich towaréw w systemie. Cena
kazdego towaru &dzie zwikszana o jego wargé. Mozemy & wartas¢ zmient wybierapc kolejno opcje:
Kartoteki systemu> Kartoteka towarow > Wspo6tczynnik globalny dla towaréW okienku dialogowym
Ustalenie wspodtczynnika globalnegmdajemy now wartas¢ i akceptujemy dwukrotnie klawisze [SRIE.
System zadaje pytanie, czy dokénprzeliczenia wszystkich cen zgodnie z nowym wspfiaikiem

i w przypadku naszej zgody ustala nowe waitoGdy odpowied bedzie przecaca system zapytacsiczy
chcemy zapamtat nowa wartas¢ wspoétczynnika, ale bez przeliczenia cen.
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Wspotczynnik dostawcy stanowi tak czs$¢ narzutu, lecz jest wprowadzany oddzielnie dladego
dostawcy (o definiowaniu dostawcéw w rozdzidlé.2 Kartoteka dostawcéw -> Wprowadzanie do system
nowych dostawcGwCena kadego towaru od tego dostawcgdzie zwekszana o jego warko.

Nastpnie przechodzimy do edycji kolejnego wspoétczynmileazutu -Wsp. towaru. Ustalamy go
dowolnie i lzdzie on obowjzywat tylko dla aktualnie definiowanego towaru (dasime bedzie znajdowé
sig tam kzdzie wspotczynnik, jaki standardowo ustétiliy na towary dla dostawcy oryginalnego - podanego
w polu K.dost.org). Ostatni wspotczynnik Wsp. systemowy -jest ustalany przez system automatycznie i
ma za zadanie utrzymywaery sprzeday na stalym poziomie. i wigc np. cena zakupu wynosita 100, a
cena sprzedg 140, dostawca obia ja do 80, wowczas ten wspotczynnik przybieraatalartai¢, aby cena
sprzeday wciaz utrzymywata si na poziomie 140. Warf6 tego wspoiczynnika nima jednak zawsze
recznie zmieni. Wspoiczynnik ten jest automatycznie ustalany wrmocie wystawiania dokumentu PZ.
Wiaczanie i wyhczanie dziatania tego wspoéiczynnika ina dokonywé z doktadnécia do dostawcy
(o czym w rozdziald.1.2 Kartoteka dostawcgw

Potazone poniej pole Sumarycznie jest sum wszystkich wspoétczynnikow + 1, a ngshe pole —
Cena H. sprzeday netto - jestCeng zakupu przemnaong przez warté¢ polaSumarycznie Mozna jednak
ja zmient, podajc dowolrs wartags¢ - pochgnie to za sob automatycza zmiare wspétczynnika towaru.
Cena H. sprzeday netto jest kdcowa, sugerowam cery podczas wystawiania dokumentéw sprzgda
W ten sam sposéb memy roéwnie recznie ustali cere brutto - w poluCena H. sp. brutta

Z powyzszego opisu wynikajdla wytkownika nastpujace wnioski:

Cena zakupu stata st podstaw do skalkulowania ceny sprzegadzigki okresleniu
wartaici wspotczynnikdw. System aktualizuje w momenciestayienia PZ¢ cerg i na
nowo, réwnie automatycznie, przelicza za pomoaspotczynnikdwCene sprzedazy.
Cena sprzedg bedzie wiec zmieniana po kalej dostawie wg tych wspoétczynnikow -
jesli chcemy p utrzym& na stalym poziome to aktywujemy dla dostawcy wsp.
systemowy. Maemy w kaicu samodzielnie zmieficerg sprzeday po zmianie ceny
zakupu uruchamiag to okno po przyjiciu i zatwierdzeniu dokumentu PZ i ustatajp.
nowe wartéci wspoétczynnikow (poleCena zakupy jak wiadomo, zawielajuz bedzie
najbardziej aktual- ostatn - cere zakupu towaru).

Opisany powyej system, w paktzeniu z opcjami rabatowymi, oméwionymi w oddziemy
rozdziale, doskonale wystarcza na potrzebyksddci zastosowda Jéli jednak w systemie istnieje
konieczné¢ wprowadzenia drugiej “ceny globalnej”, wowczas wcp Narzdzia -> Konfiguracja ->
Konfiguracja danych globalnych -> Konfiguracja fBozna ustawé przehcznik Wigczenie cen hurtowych
sprzeday. Po ustawieniu tego przekznika naTAK, ponizej ceny hurtowe] wiwietla sic jeszcze trzy
dodatkowe polaWspoétczynnik detaliczny towaru, Cena detaliczna sprzeday oraz Cena detaliczna
sprzedazy brutto. Dzigki temu maliwe jest okrélenie dwoch pozioméw cen kartotekowych, ceny huejow
i ceny detalicznej. Cena detaliczna, podobnie gkachurtowa, ma by ustawiona ¢cznie dz poprzez
okreslenie wartgci dodatkowego wspétczynnika, zwanego wspétczymmkidetalicznym. Dziata on na
podobnej zasadzie, co wspoétczynniki omowione pmjyzwiekszapc 0 swoj wartgs¢ cere detaliczma w
stosunku do ceny hurtowe;.

Dwa nastpne pola,Cena sp. poprzi Cena zak. poprz. zawieraj poprzednie warei cen
sprzeday i zakupu. W momencie wprowadzania nowego towasusgstemu ceny te ustalang [go raz
pierwszy, wec na tych polach widnigjwartasci zerowe.

Istotnym parametrem, ktdérego ustawienie mazyduvplyw na prae systemu, jest pole
Automatyczna kalkulacja ceny Pole to maee przyjmow& 3 madiwe wartdsci: T/N/H, co odpowiada
ustawieniom Tak/Nie/Hurt. Pole to ustawiane jestywgscie z doktadnécia do towaru.

Jeili wybrano parametf, wowczas system kalkulacji cen dziata tak, jalsapd powye;.

Jesli wybrano parameti, system NIE przelicza cen sprzeégdav momencie zmiany ceny zakupu, niezale
od wart@ci wspotczynnika systemowego. Stala cena hurtowgest kompensowana zmiawspotczynnika
systemowego, lecz wspotczynnikiem towarowym. Inngtowy, jeli pole Automatyczna kalkulacja ceny
ustawione jest na T, jakiekolwiek zmiany ceny zakumie kkda wplywaté na zmiany cen sprzeda
a zgodné¢ przeliczé zostanie zapewniona poprzez automatyckorekt wspoétczynnika towarowego.
Dodatkowo, jéli pole kalkulacji automatycznej zostanie ustawiov@N, a w systemie dagbna jest opcja
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cen detalicznych, to pomimo pojawienig sia ekranie pdl definiagych cer detalicza, ich edycja nie
bedzie maliwa.

Jeili wybrano parametH, wowczas w przypadku ruchdw ceny zakupu, zmiatggnie tylko cena sprzeda
hurtowej. Podobnie, jak przy ustawiery przy ustawienitH ustawienie ceny detaliczej réwaiaie jest
mozliwe.

Pola Narzut minimalny i Narzut kontrolny okreslaja zachowanie systemu w sytuacji, gdy
wyliczona wspotczynnikami i/lub rabatami cena spiezg okazuje si by¢ zbyt niska.Narzut minimalny
definiuje prég narzutu od ceny zakupu, pepiktrego nie mzna sprzeda towaru. Narzut kontrolny
okresla za wielkos¢ narzutu przy sprzedg ponizej ktdérego system sprawdza uprawnienia operatora do
wykonania tej operacji (praw&przeda pontej zaldonego zysku Obydwie opcje maj priorytet nad
pozostatymi wyliczeniami. Oznacza t@® w sytuacji, kiedy wyliczona dla odbiorcy cena wajaca z rabatu
nie zapewnia narzutu oklenego jako narzut minimalny, systerignoruje wyliczenia wynikajce z rabatow
i poda cen wyzsza — w tym przypadku cenzakupu zwgkszory o narzut minimalny. Analogicznie,
ustawienie narzutu kontrolnego ma priorytet naduigm kontrolnym ustawianym w opcji B-2-2-A.

Polami, ktére mgna wypetné w nastpnej kolejndci, ;3 Waga towaru oraz jeg&tan minimalny.

Przechodzimy do pol€echy tow Uzytkownik sam mae definiow@& dowolne cechy dla towar6w.
W tym celu naciskamy klawidg2, z wyéwietlonej kartotekiCechy towaruvybieramy klawiszer=iey jedmn
z cech, albo, w przypadku gdy né&cle nie ma odpowiadagej nam pozycji, definiujemy nawnaciskajc
. wowczas w okienku dialogowyidycja cechypodajemy jej skrét i krotki opis np. "P” i “Promjac
towaru” po czym akceptujenEiagem . Cechy mina z kartoteki te usuwa klawiszemBEER. Cechy
towaru maj znaczenie m.in. przy zamdéwieniach oraz na potrzebwlizy danych definiowanych
w aplikacjach Analizator i Katalog.

Nastpnym polem do wypelnienia je®todlega rabat, gdzie decydujemy, czy dla tego towaru
bedzie uwzgtdniana, przy sprzedg wartcg¢ rabatu. Maliwe s na tym polu dwie wartei: "T” - rabat
uwzgkdniany lub "N” - nieuwzgtdniany. Polellos¢ w opakowaniu nie wymaga komentarza. Npste
mozemy wypetné pole Kod regalu — jest ono przydatne w sytuacji, kiedy fizya lokalizacja towaru
z doktadndcia do magazynu jest dla naszych potrzeb niewystaicaaj

Zapisane informacje akceptujemy klawiszefapis, co powoduje,ze towar zostaje zapisany
w zbiorze towar6w i odpowiednia pozycja pojawiag Sha Kartotece Towarowej Aby wyswietli¢
(wyedytowa) dane ji wprowadzonego towaruzywamySEsf| zamiast klawisz 5.

W ten sam sposob memy dodawéa kolejne towary, ich il& jest ograniczona tylko licab
kombinacji 20 znakowego kodu.

Edycja informacji o towarze

Informacje umieszczone w zbiorze towaréwzamy w ka&dym momencie przegliat i poddawa
modyfikacji, w celu np. zmiany ceny sprzegdowaru. W tym celu uaktywniamy opcy.Kartoteki systemu
z menu gléwnego, poteid.Kartotele Towardéwi wreszciel.Kartotele Towarow Z poziomu wywietlonej
Kartoteki Towarowe{z tego samego miejsca dodavwaly nowe towary) wybieramy intereqaj nas pozyej
(wyszukiwa mazemy podaic z klawiatury warté¢ kodu dla tego towaru albo - po né@giciu kombinaciji
BG-E - jego nazw. Blizsze szczegdlty dotygze wyszukiwania pozycji w kartotekach #ma znaléé
w rozdziale 2.Opis menu, Obstuga okien dialogowy,ch nastpnie naciskamy klawisEEEE]. Pojawi s¢
okno dialogoweEdycja towary a jego pola &da wypetnione danymi wybranego towaru. Edycji tycH po
dokonujemy w taki sam sposob jak przy definiowamiwego towaru (rozdziat.1.1 Kartoteka Towaréw ->
Wprowadzanie do systemu nowego toyaZimienia mazemy zawarté¢ wszystkich pol za wygkiem Kodu
towaru. Wprowadzone zmiany akceptujemy klawisZ&pis badz, gdyzadnych zmian nie wprowadzsatiy,
dla bezpieczestwa wybieramy klawisRezygnacja
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Usuwanie towarow z kartoteki

Dowolnie wybrany towar m@my z systemu usaé. Mozna to uczyni z poziomu Kartoteki
Towarowej(3.Kartoteka Towarowa> 1.Kartoteka Towarowalub tez za pomog opcji Usuwanie danych
z systemyrozdziat4.1.4 Usuwanie danych z systgmico jest zdecydowanie bardziej zalecane. Usimi
pozyciji z poziomKartoteki Towarowepoprzez wybranie towaru i nagiccie klawiszdBEEE, mazliwe jest
tylko wéwczas, gdy na tym towarze nie pgdjzadnych dziata kupna i sprzeds. W przeciwnym wypadku
system nie zezwoli na skasowanie pozycji, gemerafpowiednie komunikaty. Usuwanie w ten sposob jes
tez procesem nieodwracalnym, tzn. nie maziimmsci odtworzenia danych o usgtym towarze. Tote
uzywajmy tego sposobu wydznie do kasowania omytkowo wprowadzonych pozygjinnych wypadkach
korzystajc z bezpieczniejszej opdjsuwanie danych z systemu

Drukowanie kartoteki towarowej

Kartotele towarows mazemy wydrukowd. W tym celu przechodzimy doKartoteki
Towarowef3.Kartoteka Towarowa-> 1.Kartoteka Towarowa i klawiszem [E§ wyswietlamy
okienko dialogow&\ydruk symboli asortymentowych

Dwa pierwsze pola Tytutl i Tytul2 - wypelniamy podajc tytut wydruku, naspnie decydujemy,
czy pozycje na wydruku majby¢ posortowane wedtug kodu albo nazwy. Teraz przedhoddo pélOd
poz.i Do poz, podajc w tym pierwszym pozyegj od ktorej wydruk ma sirozpoca¢, a w drugim — pozyej
na ktorej st ma zakdczy. Jdli zdecydowalimy sk na sortowanie wedtug kodu, wpisujemy do tych pol
graniczne wart@i kodow, jéli wybralismy sortowanie wg nazwy, podajemy nazwy towardwéli Je
pozostawimy te pola pustymi, wydruk obejmie wszigsgozycje w kartotece.

O zakresie drukowania memy dodatkowo decydowapodajc odpowiedni warta¢ w polu
Liczba pozycji do wydrukowania. Mgemy réwnie nic tam nie wpisywd wowczas wydrukowane zostan
wszystkie pozycje speinigje warunek ustalony w polach powy. J&li wigc np. mamy w systemie
zdefiniowane towary o kodach T1, T2, T3, ...,T5@pvalismy sortowanie wg kodu i w polagbd poz.i Do
poz. podalimy odpowiednio wartei "T10” i "T28” to na wydruku zobaczymy 19 pozyai kodach od T10
do T28. Jéi dodatkowo do pold.iczba pozycji wpiszemy warté¢ 15, wydruk obejmie 15 pogtkowych
pozycji: od T10 do T14.

Po wydruku meemy s¢ poruszdé tak, jak to opisano w drugim akapicie rozdziadul9.1.
Przeghdanie plikdw wydrukéw

Nowosci na kartotece towarowej

Na éciezce menuKartoteki systemu -> Kartoteka towarowa -> Nofwbna kartotece towarowej
znajduje st opcja pozwalajca przejrzé towary, ktére pojawity si w systemie w zadanym okresie. Nie jest
to stricte kolejna kartoteka, lecz podzbiér gtéwnertoteki towarowej, definiowany na podstawie
granicznych dat. Po wybraniu tej opcji, operatostdie maliwos¢ okreilenia przedziatu czasowego, za jaki
sporzdzi¢ analiz. System na podstawie podanych wsgtdiltruje kartotek towarows wedtug daty otwarcia
poszczegoblnych referencji towarowych. Opcja ugmsth wydruk nowséci, dostpny standardowo pod
klawiszemEs.

Drukowanie oferty dla odbiorcy

Innym rodzajem wydruku zawaiti Kartoteki Towarowej jest oferta dla odbiorcy. @aviedni
opcje uruchomimy z men@.Kartoteka Towarowa ->4.0Oferta dla odbiordy wyswietlonym oknie ustalamy
miedzy innymi:

* Tylko towary na magazynie aktywna - uwzgidnione zostantylko towary obecne na magazynie,

15



Firma 2000 — Podrecznik uzytkownika

® Ceny w PLN: aktywna - ceny wszystkich towar6w w polskiej waéj nieaktywna - cena kdego towaru
bedzie w walucie, w jakiej operuje aktualny dostawmaaru,

* Sort po nazwie aktywna - towary zostarposortowane po nazwie, nieaktywna - po kodzie tawa
* Rabat dla odbiorcy. ceny na wydruku zostampomniejszone o podany rabat,

* Dostawca uwzgkdnione zostantylko te towary, ktérych aktualnym dostawfest podany dostawca.
Jeli pole to zostanie puste uwzghione zostantowary od wszystkich dostawcéw aktualnych,

* Nazwa uwzgkdnione zostantylko te towary, ktére w swojej nazwie zawiergjodany cig znakdw.
Jeli pole to zostanie puste, uwagdhione zostantowary bez wzgidu na swaj nazve.

Powyzsza opcja drukowania cennika przeznaczona jest w gadzie tylko dla tych wytkownikow
koncowych, ktdrzy nie posiadajg komputera i zmuszeni g korzysta¢ z cennikéw drukowanych. Jéli
uzytkownicy koncowi posiadap komputer z dosgpem do Internetu, wéwczas zacftamy do
zapoznania s¢ z oferowanym przez ASCO programem Katalog #dz z Modulem Zamowiai
Internetowych. Rozwigzania te @ znacznie wygodniejsze, bardziej ekologiczne orazmozliwiaj g
dostep do informacji o zmianach danych w ofercie w czasirzeczywistym. Bliszych informacji udziela
Dziat Handlowy pod numerem (012) 638-61-77.

Komunikacja z aplikacjami zewnetrznymi — price list / importy

System FIRMA2000 oferuje szeroki wachlarziwosci wspotpracy z aplikacjami zewtmznymi.
Opcje importu danych zazane z kartotektowarows zgromadzoneaszazwyczaj w menu znajdigym sk
nasciezce Kartoteka towarowa -> Wprowadzanie PRICE LIST

Poniewa w zalenosci od konkretnej instalacji zaréwno #® maozliwosci importu, jak i
konfiguracja poszczegélnych opcji seulec zmianie, w niniejszym rozdziale przedstawiogolne zasady
postugiwania & narzdziami importu na przyktadzie wczytywania cennikayli tzw. price list Jak ju
wspomniano, obstuga ekranu prggj w konkretnych rozwrzaniach mae r&ni¢ sig od przestawionej
ponizej, aczkolwiek zaznajomieniegsz niniejszym rozdzialem pozwoli na zrozumienie logoh idei i
pomaze w opanowaniu opcji specyficznych dla konkretnejalacji systemu.

Program FIRMA2000 pozwala na import z plikow (teksgch dz DBF) nastpujacych
informaciji:
- towardw,
— towaréw od dostawcow (oferty danego dostawcy),
— zamiennikéw i zamiennikéw wirtualnych (por. 4.12i1212.13),
— cen sprzedy,
— stanéw minimalnych,
— grup towarowych.

Wiekszai¢ opcji importu podzielona jest na dwieegai: faktyczny import oraz opejinformacyjr,
pokazujca struktue pliku pasredniego. Opcja ostatnia przeznaczona jest dla tvedizacych pliki wymiany
na podstawie informacji dostarczonej przez dostana@z dla programistow pragrych zintegrowé swoje
aplikacje z systemem FIRMA2000. Generalnie systemzysta z dwoch standardowych formatéw plikéw:
klasycznego pliku w formacie DBF oraz pliku tekseme z polami rozdzielonymi tabulatoramada
(rzadziej) przecinkami.

Korzystanie z plikbw importowych polega zazwycza wskazaniu lokalizacji pliku oraz jego
wczytaniu, najcziciej klawiszemE2. Standardowo przy imporcie system udpsta rownie kilka innych
klawiszy (wikszas¢ dla plikéw tekstowych), ktérych dziatanie oméwioponizej:

- klawiszem[E&] mozna, w przypadku plikow tekstowych, podejtzzawartéé importowanego zbioru;
opcja ta jest przydatna w sytuacji, kiedy nie j&ste pewni, czy wskazany plik rzeczyiwie zawiera
interesujce nas dane,

- klawisz[# shuizy do pokazania, jak system zaimportuje pieansazyck z pliku. Po wybraniu tej opcji na
ekranie ukae sk okno, na ktorym zobacgzybedzie mana opisy pol zgodne ze specyfikaaraz
odpowiadaice im wartdci z pierwszego rekordu pliku importu,
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- klawiszem[E mazna dokona importu prébnego. Opcja ta symuluje przebieg rye@stego importu,
generujc do raportu komunikaty podobne do tych, ktére amstvygenerowane podczas faktycznego
importu. Opcja ta jest catkowicie bezpieczna, peddej dziatania do kartotek nig gapisywanezadne
dane. Uwaga: w niektorych przypadkach komunikatyinportu probnego mag rézni¢ sie od
komunikatéw z rzeczywistego importu. Dzieje; sak dlatego, 2 podczas rzeczywistego zapisu, do
kartotek zapisywaneasdane, ktére mag wplyna¢ na import paniejszych rekordéw. Przyktadowo,
kontrola unikalnéci towaréw w kartotekach (w systemie peoznajdowéa sig tylko jeden towar
0 zadanym indeksie) zgtosidot podczas rzeczywistego zapisu nowych towardéh, yepliku posrednim
wskutek przeoczenia znajdie dwa nowe towary o identycznym kodzie (poniewamomencie importu
drugiego towaru system zgtosizjustnienie identycznego, zapisanego przed chwilen sam plik,
przetwarzany w trybie testowym nie zgtosicdd, gdy: zarbwno w momencie importu pierwszego
z dwéch indekséw, jak i drugiego, na poréwnywanejtétece towarowej nieehlizie jeszcze tego
symbolu. Naley zdawa sobie sprawz r&nicy miedzy tymi dwiema opcjami i traktowaopcg importu
testowego bardziej jako nazia diagnostycznego do celéw ogdéinych.

Dane wejciowe do programdwasnajczsciej dystrybuowane w postaci plikdw w formacie DBIXT, badz
plikobw arkuszy kalkulacyjnych (XLS, ODTadz SXW). Wszystkie te formaty moa skonwertow& do
formatu wymaganego przez system FIRMA2000 przyciu darmowego i ogolnie daginego pakietu
biurowego OpenOffice.org. Sposoby konwersji do tiaimatéw przedstawiono szerzej w rozdziale 7.4.

Wprowadzanie do systemu nowej ustugi

Dodajemy now ustug; naciskajc klawisz [l z poziomuKartoteki Towaroweji wybieramy
tym razeni'Dodanie Ustugi Ukazuje si oknoZapis ustugigdzie podajemy, w ramd&alkulacja
ceny koncowa cere sprzeday netto lub kod stawki na godziticzyt. 7.7.3. Stawki godzinoye
Cena sprzedg bedzie aktualizowana po rejestracjiZkizgo dokumentu sprzedana t ustug;.
Inne pola na oknie wypetniamy analogicznie jak wypadku towaru - patrz rozdziéprowadzanie

do systemu nowego towaru
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4.1.2. Kartoteka dostawcow

Kolejnym gtdwnym zbiorem w systemie jest kartotekastawcéw. Przechowuje ona wszystkie
podstawowe dane o wprowadzonych do systemu dosthwBazegidna¢ zawartd¢ tej kartoteki
mozemy wybierajc opcje7.Kartoteki system(menu gtéwne) a naginie 1.Kartoteka Dostawcow

i potem jeszcze rak.Kartoteka DostawcovUkaze sk oknoKartoteka dostawcéwak na rys.4.3.

e CYWINDOWSsystem32\cmd.exe - firma.exe

Kartoteka dostawcow

AUTOZDER| AUTOZDERZAK |Autozderzak S.A.

Kod dostawcy =

Alt P-Porz..F3-Filtruj adres- nazwe.Fo-Szukaj MHIP.F5—Wydruk.F?Uwagi.FlZ2-menu
Rys. 4.3: Gtéwne okno kartoteki dostawcow

Zaczynagc od lewej maemy odczytd Kod dostawcy, jego nazwskrécona i nazwe petna oraz
Adres. Podobnie jak w przypadku opisanej wgrej Kartoteki Towarowejmazemy teraz dodawai
edytowa dostawcow albo spogdzat wydruk kartoteki.

Wprowadzanie do systemu nowych dostawcow

Aby dod& nowego dostawc z poziomuKartoteki dostawcownaciskamy klawisZlisEi,, co
sprawi,ze na ekranie pojawiaesoknoZapis dostawcyrys.4.4.)

Zaczynajc od lewego, goérnego rogu podajeigd dostawcy pametajac, ze w systemie nie me
istnie¢ dwéch dostawcow o tym samym kodzie. Na kod dostamog skladd@ sie zaréwno litery, jak i
cyfry. Poniej podajemy nazwskrocong (o diugdci maks. 20 znakdw) tego dostawcy - nazwactdele s
czasem pojawiaw miejscach, gdzie brak miejsca na patazw np. w niektérych oknach czy wydrukach.

Dalej podajemypetna nazw i wypetiamy polaAdres, Miasto, Kod i Kraj. Nastpnie w polu
Regoni NIP podajemy wtéciwe numery (jéli dostawca jest zagraniczny, wowczas dwuznakowe przed
NIPem naley uzupeint kodem kraju pochodzenia kontrahenta), a w efatnik VAT decydujemy, czy
dostawca jest ptatnikiem VAT-u - wtedy do tego peipisujemy "T”, w przeciwnym wypadku "N”.
Nastpnie kursor przechodzi do grupy pdol umieszczonyohlgwej stronie, ktore wypetiamy podaj
Telefon, Fax, Telex lub innyKontakt .
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e O\ WINDOWS\system3 2\ cmd.exe - firma.exe 10| x|
ED¥CJA DOSTAWCY SU[15:86:33

KOD: UTOFIMOR Pelna
Mazwa skrocona TN DETEFATIEO Nazuwa _

Adres: Regun
Hlastu H
Kraj: P‘latnlk UAT <TrH>:

Telefon:
Telefon:

Nr rachun ku
bhanku:

Fax: Haluta H
Telex: Maga=zyn: Konto w FE:
Kontakt :

WUspitcz. dostaw: ® UYAGI
Rabat na towary: *
Cechy dostawcy =
Zamdwienia po=zostaja:
Termin piatn. = i
Forma platnogci: [ Zapis |
[ 1 Uspodc=. systemouy |

F4-Uvwagi.Nazwa skrocona dostauwucy

Rys. 4.4: Edycja kartoteki dostawcy

Kolejnymi polami, ktére mzemy wypetné, s pola Nr rachunku bankowego W banku, gdzie
podajemy odpowiednie wadci. Teraz, w poluWaluta, podajemy kod waluty w jakiej operuje dostawca
(o definiowaniu walut w rozdz4.12.9 Kartoteka kurséw waljta w poluMagazyn - kod domglnego
magazynu dla towaréw od tego dostawcy. Magazyrbtgizie proponowany przy wystawianiu dokumentu
przyjecia zewmtrznego.

Nastpnie ustalamyVsp. dostawcyorazRabat na towary, gdzie wpisujemy wartg rabatu, jaki
dostawca nam udziela na swoje towary (znaczeniéd tygelkosci zostalo opisane w rozdziale
4.1.1.Wprowadzenie do systemu nowego towadatomiast w poluNspoéiczynnik systemowymazemy
zdecydowd, czy w momencie przyjmowania dokumentu PZ na tgwad tego dostawcy ddzie
automatycznie przeliczany wspoétczynnik systemowywgpotczynniku systemowym w rozdziakel.1.
Wprowadzanie do systemu nowego toyaru

PoleCechy dostawcyudostpnia stownik, dospny pod klawiszer®El. W tym polu mana okréli¢
takie cechy dostawcy, jak m.in. informacpe dostawca jest wspélny dla wszystkich oddziatény =z
informacig o tym, ze dostawca jest kosztowy (poigze ma wplyw m.in. na sposéb przesytania danych
w instalacjach wielooddziatowych).

Pole logiczneZamoOwienia pozostaj) okresla reakcg systemu w sytuacii, kiedy dostawca z@o
zrealizowg zamoOwienie tylko w niepelnej i$ai. Jdli pole jest ustawione na N (dosiyie), wéwczas
realizacja nawet niepelnego zamowienia powodujeknigtie okré&lonej pozycji i nieuwzgidnianie jej przy
nastpnych zaméwieniach. dé zamOwienia pozostaj wowczas pozycje towarowe zamoéwione,
a niezrealizowane w peinej # pozostaj w kartotekach do momentu ich petnej realizacjicfafta ma
zastosowanie tylko do zamOuiiegenerowanych z opcji uproszczonej (vide rozdZamoéwieniy Na
potrzeby zamoOwie generowanych z opcji analitycznej funkcjonuje d&devy przehcznik, dosgpny z opcji
Zamowienia -> Ustalanie danych do zaméwzeanaliz.

Pola Termin ptatnosci i Forma ptatnosci okreslaja domyélne wart@ci powyzszych parametrow
przy nowych dokumentach dla danego dostawcy — é@rte oczywicie mazna zmient na konkretnym
dokumencie.

Pozostaje ostatnie poléJwagi - do ktérego wpisujemy dowolne uwagi o0 dostawcy.
System umgliwia takze zdefiniowanie krétkich, datowanych uwag o dostawiostpnych

dopiero po podaniu hasta. Naciskamyaklawisz[g, co powodujeze zostaje wwietlona okno
Uwagi o kontrahencie Mozemy teraz doda nowa uwag; klawiszem {831 (opis klawiszy
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funkcyjnych u dotu okna), edytowEEEE), usuwa (BE) i drukowa (&8). Okienko zamykamy
klawiszemES8. To samo okno m@my wywietli¢ z poziomuKartoteki Dostawcéwza pomog

klawisza[g.

Po wprowadzeniu wszystkich potrzebnych danych mggrisy nowego dostawcklawiszem Zapis, badz
rezygnujemy z zapisu, naciskajklawiszEJ4.

Edycja istniejacych dostawcow

Informacje umieszczone w zbiorze dostawcOwzemy w kadej chwili przegidac i prawie
dowolnie modyfikowd. Przechodzimy w tym celu rngartoteke dostawcow(7. Kartotekisystemu
(menu gtéwne) ->1.Kartoteka dostawcow> 1.Kartoteka dostawcow) klawiszem EJEREI
wywotujemy okno Edycja dostawcyOkno to jest takie same jak poznane przy defiammw
nowych dostawcow, a poszczegolne jego palangetnione danymi kontrahenta. Edycji danych
dokonujemy w podobny sposob jak przy wprowadzaowego dostawcy (rozdziat pows;), nie
istnieje jednak mdiwos¢ zmiany kodu. Wprowadzone zmiany akceptujemy klagns Zapis,

a w przypadku, gdy dane tylko przagmlismy, naciskamy dla bezpieamtwa na klawiaturz[E5g.

Drukowanie kartoteki dostawcow

Zawartd¢ kartoteki dostawcoéw memy przesta na drukark naciskaic z poziomuKartoteki
DostawcOw klawisz [§5. System wywietli okienko obrazujce stan drukowania, a potem zapyta
0 miejsce skierowania wydruku.

Drukowanie etykiet adresowych

Zar6éwno opcje kartoteki dostawcow, jak i odbiorcaymazliwiaja skorzystanie z midiwosci
druku etykiet adresowych na potrzeby np. znanejognamu Word korespondencji seryjnej. Aby
skorzysté z tej maliwosci, wybieramyl. Kartoteka dostawcéw -> 3. Druk etykiet adresdwyc
i wybieramy na w§wietlonym oknie kontrahentéw przy pomocy klawisSEERE]. Dodatkowe
parametry wydruku etykiet — rodzaj papieru, epgt migdzy etykietami czy marginesy —
definiujemy po nadnieciu klawisza [§. Po ustawieniu opcji wydruku i zdefiniowaniu
kontrahentdéw rozpoczynamy drukowanie, nacigk&jawisz[Es.
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4.1.3. Kartoteka odbiorcow

W tym zbiorze przechowywane svszystkie informacje dotygze odbiorcéw zdefiniowanych
w systemie. Z poziomu tej kartoteki samy, podobnie jak w przypadku dostawcow, dodaoraz
edytowa odbiorcow. Dosfp do tej kartoteki umdiwia wywotanie kolejnych opcji7. Kartoteki
systemya nasgpnie 2.Kartoteka odbiorcow 1. Kartoteka odbiorcowPo akceptacji tej ostatniej
klawiszem=ilER na ekranie ukee sk okno Kartoteka Odbiorcowpodobne do opisanej waagej
kartoteki dostawcow.

Rozpoczynajc od lewej w kolejnych kolumnach znajduje &od odbiorcy, jegoskréconai petna nazwa,

dalejAdres.

Wprowadzanie do systemu nowych odbiorcow

W celu wprowadzenia do kartoteki nowego odbiorcgisieamy klawisZliEam. Na ekranie pojawi
sie okno Zapis Odbiorcy podobne do okna z rys.7. Pola wypetniamy w tan sposoéb, jak przy definicji
nowego dostawcy (patrz4.1.2 Wprowadzanie do systemu nowych dostayvd@@laZezwolenie Z dnia i
Wydane pozwalaj na ewideng informacji dotycacej zezwolenia na dziatalé® gospodarcz W polach
Rabat towary / ustugi wpisujemy wgc wartg¢ rabatu, jaka ddzie zawsze proponowana przy sprzgda
towaréw lub ustug temu odbiorcy (mma go podczas wystawienia dok. sprzgdaaakceptowa albo
zmienit). W kolejnym polu -Cechy Odbiorcy - mazna wpis& skrét jednej ze zdefiniowanych w systemie
cech (klawisZgl - podghd dopuszczalnych waroi), a w nasfpnym - Termin ptatnosci - wpisujemy czas
ptatngici (w dniach), ktéry bdzie proponowany siprzy wystawianiu dokumentéw sprzegtaz odroczon
forma ptatnaci dla tego odbiorcy. Wypetnienie pdlamit kredytu zaowocuje monitem / blokadsprzeday
z odroczon forma ptatndci dla odbiorcy powyej okrelonej przez nas kwoty. Opcjonalne pdla@nsport
i Waluta okreslaja odpowiednio domiiny $rodek transportu dla odbiorcy oraz walutv ktorej lxda
prowadzone rozliczenia. Pol@piekun i Oddziat pozwalaj na rejestragj osoby odpowiedzialnej za
kontakty z klientem oraz oddzial, na ktérym odb#@riest zarejestrowany (opcje wykorzystyware s
w instalacjach wieloodziatowych). Umieszczone pepi pole zawieradate rejestracji kontrahenta
w systemie, a w dzisiejsa. Za pomog mamy maliwos¢ definiowania uwag dla tego odbiorcy.
Wprowadzone dane zapisujemy klawiszéapis.

System meéna skonfigurowé tak, zeby nowym odbiorcom przydzielat numery automatyezdsli
ma on by tak skonfigurowany, woéwczas w opcNarzdzia->Konfiguracja->Konfiguracja danych
globalnych->Konfiguracja Analey ustawt na niezerow wartgs¢ parametrullosé wykorzystywanych
znakéw w kodzie odbiorcy Parametr ten (typowo ustawiany na 5) élaeile miejsc numerycznych
zostanie przeznaczonych na kody odbiorcéw. W tgkimypadku nowym odbiorcom zostaautomatycznie
przyporadkowane kody, poegvszy od 00001 (cztery zera i jedynka to dmi@ pké¢ miejsc ustawionych
w konfiguracji systemu) — § ten kod okae sk juz zagty, wowczas system zaproponuje kod 00002, itd.
Nalezy pamgtac o tym,ze kod odbiorcy proponowany w tym przypadku przetesy zawsze nima zmient
na etapie wprowadzania nowego kontrahenta — pahtylko rok podpowiedzi. System nie reaguje na puste
miejsca w numeracji odbiorcow,sJewi¢c ostatnim wprowadzonym odbiartyt 00004, a odbiorcy 00002
i 00003 zostali usurti z systemu #dz pominkci, system dla kolejnego odbiorcy zaproponuje nud@£05.
Je&li parametrllosc wykorzystywanych znakéw w kodzie odbiorcyjest ustawiony na zero (wafto
domyélna), system nie proponuje kodéw dla nowych odldiarc

Edycja istniejacych odbiorcéw

Dane wprowadzone do kartoteki odbiorcow zemmy rownie przeghdac i modyfikowet.
Najwazniejsze z nich umieszczone w kolumnachKartoteki Odbiorcowdo dalszych otrzymujemy dagt
poprzez nagéniccie klawiszaSEEl. Na ekranie ukze st okno Edycja Odbiorcyz polami wypetnionymi
przez dane wybranego odbiorcy. #da@ z tych pdl (za wytkiem Kodu) mazemy poddé modyfikacji w
sposob analogiczny, jak przy definiowaniu nowegbiorty (rozdziat powsej). Potem zmiany akceptujemy
i zapisujemy klawiszer#apis lub, gdy dane tylko przeglalismy, zamykamy okno klawisze[Ee.

Dodatkowo dla opcji edycji odbiorcy przewidziansjeze jedm mozliwosé, nie wystpujaca przy
zaktadaniu nowego odbiorcy. Po nadiciu klawiszags zyskujemy meliwosé¢ przyznania danemu odbiorcy
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hasta do Modutu Zaméwielnternetowych. Po ustaleniu przez nas hasta odhianace zalogowa sic do
naszego serwera internetowego, padaako login swoj identyfikator z pol&od oraz ustalone przez nas
hasto. Dzgki temu odbiorca zyskuje natwos¢ zamawiania towaréw on-line, przedhnia standw
magazynowych, sprawdzania rozrachunkéw i gosio wielu innych opcji. Modut Zamowtie nternetowych
nie jest cegscia systemu Firma2000 ijest produktem sprzedawanyrdziethie przez firm ASCO.
Informacja o tym, czy dla danego odbiorcy zdefiraow hasto dogpu do Modutu Zaméwie
Internetowych, pojawia sina dole ekranu edycji odbiorcy.

Przywileje odbiorcow

Menu Przywileje Odbiorcowdaje nam dogp do dwdch szczeg6towych opcji, ki ktorym
mozemy jeszcze precyzyjniej usialinasa polityke rabatow wzgledem poszczegdinych dostawcéw
i towarow. Menu to sklada iz trzech pozycji:Przywileje odbiorcéwGrupy towaréw specjalnycbraz
Import przywilejéw z pliku

Przywileje odbiorcéw - odbiorcy specjalni

Po wybraniu tej opcji uzyskujemy deptdo kartoteki odbiorcéw uprzywilejowanych. Ky wpis

w tej kartotece zawiera kolejno identyfikator odioig jego nazw, przyznany rabat specjalny oraz
dat jego obowizywania. Uwaga: bezwzg¢dnie nalezy wypetié¢ date obowigzywania
przywilejow. Nawet jesli polityka rabatowa nie opiera si na czasowym obowgzywaniu
przywilejow, data ta powinna by¢ wypetiona — w razie niekorzystania z niej mina wpisat
date odpowiednio odlegy, zawsze jednak zalecamy jej wypetieni€Okno gtéwne przywilejow
odbiorcow przedstawione zostato na rys. 4.5.

CA\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe - |EI|£|

Kartoteki zustemu SUJ15:11:35
Przywile je odbiorcow

= PEDPOL i SPEDFPOL A.08 |B6.-88.-2008

Kod odbiorcy:

INS—Mowy.DEL—-Kasuj.F2-Data waznosci,F3-Rabat.Fl-Historia,.F8—Kopiuj.F12-menu
F4-Towary super specj..F5—Grupy Towardw specjalnych,.F6—Grupy Towarow.F?-Drukuj

Rys. 4.5: Okno przywilejéw odbiorcéw

Rabat specjalny jest jedynym widocznym bezpdnio na ekranie sposobem waméenia
odbiorcy. Z tego ekranu bowiem mamy #ios¢ ustalenia kilku rodzajéw rabatéw, upustéw
i innych preferencji wzgidem danego kontrahenta ® kolejno:

- rabat procentowy udzielany odbiorcy,

« rabat na towary super specjalne,

- okreslanie przywilejow wzgédem grup towardw specjalnych,

 okreslanie przywilejow wzgidem grup towarow.
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Rabat procentowy udzielany odbiorggst dos¢pny do edycji bezpwednio z oknaPrzywileje
odbiorcow Wysoka¢ rabatu okrdamy bezpérednio z gtownego okna przedarki po
nacknieciu klawiszdg€, a termin obowizywania tego rabatu — po néikciu klawiszaF2. Nalery
zauway¢ w tym miejscuze standardowe dziatanie klawisiEag / nie powoduje w tym
przypadku usugcia/dodania odbiorcy, a jedynie usggie adz dodanie ich do listy odbiorcow
specjalnych.

Towary super specjalnto towary, na ktére memy udzielé specjalnego rabatu danemu odbiorcy
— wianie ze wzgidu na powizanie z odbiorg funkcja ta zostata umieszczona tutaj, a nie
w kartotece towarowej. Okno edycji i przegfania towarow super specjalnych otwieramy
nacknieciem klawiszafd. Po uruchomieniu tej opcji mamy mavosé przyporadkowania do
danego odbiorcy towaru ze specjalnym rabatem. Maegekranu widzimy aktualnie edytowanego
odbiore;, rabat ogoélny, okiony w opcji Rabat procentowy udzielany odbiorcpraz dat
waznosci rabatu. Przy pomocy klawis{RSEis i mozemy teraz dodawa/ usuwa towary,

na ktére danemu odbiorcy przyznajemy rabat, doekirwysokéci mamy z kolei dogp po
uzyciu klawiszagz.

Grupy towar6w specjalnyctio opcja bardzo podobna w dziataniu — jakim jedtielanie rabatu
okreslonemu odbiorcy — do poprzedniej, jednak nie opgaijna pojedynczym towarze, lecz na
ich grupie, i udzielajca rabatéw o charakterze progowym. Rabat teimadla wygody kalkulacji
oblicza® dwojako — jako faktyczny rabat na towary, liczomy normalnej ceny sprzeda oraz
jako warté¢ narzutu od naszej ceny zakupu. Jakwspomniano, zarébwno rabaty, jak i narzuty
maja charakter progowy — przy wyborze rabatu / narzdita danej grupy towarowej nie
postugujemy & w tym przypadku procentami, lecz tzw. poziomamist€m umaliwia
zdefiniowanie maksymalnie do dwunastu poziomow t@la narzutow. Przy pomocy klawisza
mozna edytowd juz zapisany poziom rabatu / narzutu z doktagizpdo pojedynczego
towaru. Z tego tepoziomu mana rownie wejs¢ do opcji edycji grup towaréw specjalnych, ktéra
zostanie szerzej opisana w r@stym punkcie. Okrdenie progu rabatu/narzutu dla danej grupy
towaréw specjalnych odbywagspoprzez weiniecie klawiszas i uzupetnienie odpowiednich
danych (mana poda prdg rabatu/narzutughz arbitralnie okréli¢ procent upustu — por. 2@j).

Grupy towaréwto opcja pozwalaga na rabatowanie towaréw wegdém ich przypisania do grup
towarowych. Rabatowanie na grupy towarowe pozwaaokrelenie rodzaju ceny, od ktorej
bedzie udzielony rabat (hurt/detal). Rabatowanie gimparowych maliwe jest po nadhieciu
klawisza [§§ i okresleniu grupy towarowej, procentu rabatu i podanimy evpisany rabat ma
obowizywat od ceny hurtowej, czy detalicznej.

Uwaga w systemie wyspuje rozrénienie pomidzy grum towar6éw specjalnych a grap
towarows. Grupa towarowa to cecha towaru, definiowana rgpgidwnym ekranie towarowym.
Jeden towar m@ nalee¢ maksymalnie do jednej grupy towarowej. Grupa t@maspecjalnych
to podziat abstrakcyjny, definiowany np. na podstawazwy towaru, jego dostawcyadz
dostawcy oryginalnego. Towar meteoretycznie nake¢ do wielu grup towaréw specjalnych, nie
jest to jednak rozwianie zalecane. Typowym wykorzystaniem grupy towajgest okrélenie
towaru z racji jego cech, ggrupa towarow specjalnych bywa pomocna przy dafianiu grup
rabatowych na podstawie dostawcéw. Ten sam amdoityzaa przypisap grupe towarova
AMORTYZATORY, z& w grupach towar6w specjalnych sgo on figurowé np. w grupie
MONROE (zdefiniowanie grupy poprzez producenta). f8h sposob mdiwe jest jego
rabatowanie albo poprzez nadanie rabatu na amtotyzaalbo poprzez nadanie rabatu na
wszystkie lgdace w ofercie produkty danego producenta — ocayiwiwszystko w zalaosci od
odbiorcy.

Grupy towaréw specjalnych
W tej opcji realizowana jest obsluga grup towardpegalnych, wykorzystywanych przy

udzielaniu rabatéw odbiorcom specjalnym. Grupy tezma réwnie edytow& bezpdrednio
Z opcji Przywileje odbiorcow
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Po wybraniu opcji z menu na ekranie ukazuje akno grup towarowych. Klawisze[iEam

mozemy teraz dopisanows grupe, a przy pomocy klawisZEEREl — edytowa nazwe grupy ju

wprowadzonej. Do przyposdkowania towaréw do juwprowadzonej grupy shy klawisz[g2, po

nacgnieciu ktérego otwiera gi okno towaréw w danej grupie specjalnej, przedsiawina rys.
4.6:

e CYWINDOWS\system32 \cmd.exe - firma.exe
Kartoteki zustemu SU0115:16:37

|ZESTAW NR1

Kod towaru:

F1-Hist .obrotu.IHS . DEL,.SPACJA . F6—Zmiana param,.F?-Dodaj wiecej.F8-—Wykaz wartosci
Rys. 4.6: Zawart@' przyktadowej grupy towaréw specjalnych

Klawisze edycyjne w tym oknie, podobnie jak przylkkéacji innych rabatéw, nie shy do
dopisywania nowego towaru, lecz do dopisywaniadichist rabatowych (czy w tym przypadku do
grupy towaréw specjalnych). Po wprowadzeniu nowsgearu do grupy [[EEM) otwiera s¢
kolejne okno, tym razem umiliwiajace juz precyzyjne obliczenie progéw rabatéw i narzutow.
Pierwsza kolumna zawiera progi rabatow, ktérezmaoustak normalnym sposobem. Druga —
progi narzutéw. Wartei poszczegdlnych progéw edytujemy w klasyczny &poswpisujc
wartos¢ i przesuwaic sk do nastpnej pozycji kursorem, dolz zatwierdzajc ja klawiszem
ENETER. Po prawej stronie znajdujeegirzeliczenie towaru wedtug aktualnie obamvijacych dla
towaru wspotczynnikdw. Nie mma ich tutaj edytowa map one jedynie pomoc w ustalaniu
wysokaci progow rabatéw i narzutéw. Towar wprowadzamydamej grupy poprzez naoigcie
klawiszaDopisz

Do przeliczania wysokmi rabatéw i narzutow w obbie grupy sty klawisz[g8. Nacknigcie tego
klawisza spowoduje wwietlenie okna (rys. 4.7), w ktéorym raoa dokoné zmiany wysokéci
rabatéw kdz narzutéw. Kada wartgs¢ mazna zmienid wg pél “z jakiej wartdci” “na jaka
wartas¢”. Pierwsze pole z pary przydatne jest, kiedy nkredona grupa towaréw specjalnych
posiada np. na pierwszym poziomie rabat w wy$ok0%, ale kilka towaréw w tej grupie ma
wyszczegolniony rabat na poziomie 15%. ghpodczas zmiany wysokt rabatéw pozostawi
niezmienione towary z rabatem 15%, podczas ddmne parametréw zmiany wpisujemy np.
“210% na 16%" - wtedy nowa wa#o rabatu (16%) zostanie przypisana tylko tym towarom
ktére poprzednio miaty ten rabat ustalony na pomof0%. Chac ujednolicé rabaty w calej
grupie, po okréleniu parametréw wybieramy opcjZmien z dowolnego na >0" - w naszym
przyktadzie spowodowatoby to ustalenie wszystkiethbatéw w grupie na 16% (okianie
parametru “z jakiej wartei” nie jest w tym przypadku konieczndwaga réznicowanie rabatow
w obrbie jednego rabatu jednej grupy towarow specjalnyighjest zalecane, acz technicznie
mozliwe. Generalnie nalg przyja¢ zasad, ze pojedynczy rabat w pojedynczej grupie towaréw
specjalnych obowruje bez wyjtku wszystkie towary w grupie.
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o C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe
Kartoteki systemu

Zmiana rahbhatow i narzutow w
Zostana zmienione rahaty/narzgty W grupie
wediug podanych parametrow.

Rahbat
Rahbhat
Rabat
Rahbat
Rahbhat
Rabat
Rahbat

[x1: [x1:
[x]1: [x]1:
[x]1: [x1:
[x1: [x1:
[x]1: [x]1:
[x]1: [x1:
[x1: [x1:

[1: HE na [x1: MNarzut
[x]1: na [x1: Narzut
[x]1: [x]1: Narzut
[x]1: [x1: MNarzut
[x]1: [x]1: Narzut
[x]1: [x]1: Harzut
[x]1: [x1: MNarzut
Rahbat [x]1: [x]1: Narzut [x]1: [x1:
Rahat [»]1: [»]1: Harzut [»]1: [»1:
Rabat 18 [x1: [x1: Marzut 18 [x1]1: [x1:
Rabat 11 [x1: [x]1: Narzut 11 [x1]1: [x]1:
Rabat 12 [x1: [»1: Harzut 12 [x1: [»1:

Lr-N--E - F 1 N L LY
W 00 = T O G L D

Rys. 4.7: Przeliczanie rabatéw i narzutéw w grupiearéw specijalnych

Do grup towardéw rabatowych elementy ina take dodawé hurtowo. Zbiorcze dodawanie towardw
umazliwia klawisz [§. Za jego pomag mazna doda do grupy towaréw specjalnych towary pochamiz od
danego dostawcy, dostawcy oryginalnegglzltez towary, ktorych nazwy (a nie kody!) rozpoczynaje od
okreslonego cigu znakéw. Przy dodawaniu grup towardw do grup towsch nie ma oczywcie
konieczndci podawania wszystkich trzech warunkéw <lijev trakcie dopisywania towaréw do grup
rabatowych jal§ warunek pozostanie pusty, system po prostu gomrige.

Nalezy pamitaé o dwoch modyfikatorach rabatu, dgstych bezpérednio na poszczegdlnych
towarach. Pierwszym z nich jest pdedlega rabatowbkrelajace, czy do towaru natg w ogdle stosowa
system rabatowy. Drugim — polarzut minimalnymapce wptyw na wyliczenie ceny sprzegaw sytuacji,
kiedy domylny rabat okazuje sizbyt wysoki. Z tych dwéch wzglléw cena sprzedg maze by inna, ni
wynikatoby to z przydzielonych rabatéw.

Druk etykiet adresowych

Jak ju wspomniano, system oferuje stisvos¢ druku etykiet adresowych. Druk etykiet dla
odbiorcOw nie réni sie niczym od identycznej opcji umocowanej w kartotetmstawcéw, o ktdrej byta
mowa w rozdziale 4.1.2.

Eksport danych dla odbiorcéw

W opcji tej znajdy sie polecenia skmrce do generowania plikow gednich dla aplikacji
KATALOG. Sciezke systemow, gdzie leda sktadowane pliki p&rednie, mana okréli¢ w opcji Narzdzia
-> Parametry systemowe Seiezki pracy systempod zmiena KATALOG, zazwyczaj jest to podfolder
KATALOG folderu, w ktorym zostat zainstalowany syst FIRMA2000. Wygenerowane pliki posiaglaj
rozszerzenie .PAK.

Jak ju wspomniano, pliki wygenerowane z tego podmenu grrmgstdé odczytane przez aplikacj
KATALOG i postuzy¢ do wygenerowania cennika dlaytkownika kaicowego. Aplikacja KATALOG nie
jest sktadow czescia systemu FIRMA2000 i jest sprzedawana oddzielnkepfirmg ASCO.

Poniewa pliki posrednie tworzonessna podstawie catych kartotek, czas ich tworzeniaenby
dos¢ dhugi, szczegolnie na stabszych konfiguracjacheggpwych mdz przy duej ilosci analizowanych
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danych. Z tego tewzgledu tworzenie plikbw cennikéw (patrz zej) zostato wyposene w mechanizm
przerwania generowania pliku w dowolnym momencguzy do tego klawis{E3s.

Na potrzeby aplikacji KATALOG z tej opcji magost& wygenerowane nagiujace rodzaje plikow

pasrednich:

cennik towaréw z cenami ogélnymi,

cennik towaréw z cenami dla odbiorcy — w adrigniu od poprzedniej opcji, system przy generowani
tego rodzaju pliku poedniego poprosi o wskazanie (poprzez wpisagterne hdz wybranie klawiszem
[#) odbiorcy, dla ktérego cennik ma zastaygenerowany,

zamienniki i towary powdizane — o koncepcji zamiennikdw i towaréw pageinych mana przeczyta

w rozdziale 4.12.13 Zamienniki towarévoraz 4.12.14 Towary powgzane

generowanie danych dla katalogébw — opcja ta 4lim@ wygenerowanie danych, olétajacych
przyporadkowanie towaru do marki, modelu i typu (dla bnasamochodowej) oraz do poszczegdinych
gakzi podzespotéw (np. blacharka),

nowy katalog dla odbiorcéw — z tej opcji mamy aieos¢ utworzenia nowego, pustego katalogu dla
odbiorcéw,

stany towarow — opcja nie wymaga cipjien.

Opcje eksportu maa skonfigurowd, jak przedstawiono to na rys. 4.8:

v C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe

Kartoteki zustemu

Fapis-Modyfikacja towarow.kontrahentow.

Nie kopiuj towardw z cecha =

Kopiuj tylko towary z cecha =

Kopiuj kartoteke towardw od dostawcow (T N>: [

Kopiuj ceny detaliczne (T-/N>: [

Kopiuj dane dostawcdw oryginalnych zamiast dostawcdw (T-HX: 0
Kopiuj kody towaru jake kody towaru dost. oryginalnego (T-N>: H
Kopiuj tylko dostawcow aktyunych (T-H>: H

Kopiuj opisy towardw (T-/H>: lll’II

Kopiuj stany wraz =ze stanami oddzialdw (T-N>: H

Nie pokazuj ilofci towardw gdy stan jest wiekszy niz: S
Hie kopiuwj standw oddziatduw:

Dla towarow = cecha: ] dodaj do opisu tekst:

Cenniki dla odbhiorcdw kopiuj do katalogu:

Rys. 4.8: Konfiguracja opcji eksportu dla aplika€ptalog

Poszczegolne opcje oznacgkplejno:

Nie kopiuj towardw z cegh. pozwala na nieujmowanie w Katalogu towardw, ktbryr jakichs
wzgledéw (np. przeznaczenie do obrotu wetwmnego, towary na zamoéwienie, towary wycofane)amaj
nie byt w nim pokazywane — przed eksportem ppleada takim towarom odpowiedaicecl,

Kopiuj tylko towary z ceeh— odwrotndé¢ opcji poprzedniej,

Kopiuj kartotel towaréw od dostawcéw pozwala na eksport informacji o dostawcy towaru,

Kopiuj ceny detaliczne- pozwala na wygenerowanie informacji dotya cen detalicznych razem
z informacj cenows przeznaczantylko dla odbiorcy — pozwala to na zorientowanig wytkownika
Katalogu w udzielonych mu rabatach oraz og6lnynigroiez cenowym na sprzedawane towary,

Kopiuj dane dostawcow oryginalnych zamiast dostawedpozwala na ukrycie dostawcOw naszych
towaréw, udosgpniajac zamiast tego kody dostawcow oryginalnych,

Kopiuj kody towaru jako kody towaru dostawcy ongdirego— podmienia kody towarowe w Katalogu,
umieszczajc zamiast nich kody dostawcéw oryginalnych,

Kopiuj tylko dostawcéw aktywnych pomija towary od dostawcow, nie zadeklarowanyako
domylnych na danej kartotece towaru,
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— Kopiuj stany wraz ze stanami oddziatéwokreila, czy podczas eksportu stanéw pokazywazystkie
stany, czy tylko stany bigecego oddziatu,

— Nie pokazuj iléci... - towary posiadage stany powsej zadeklarowanej ikei nie lpda mie¢ w Katalogu
pokazanej iléci; zamiast tego pojawishapis okrélajacy dostpnas¢ towaru,

— Nie kopiuj stanéw oddziatéw pozwala na wygktzenie z sumowania stanéw oiomych oddziatow,

— Cenniki dla odbiorcéw kopiuj do katalogu-..przy eksporcie zbiorczym pozwala na zdefiniowani
katalogu, zawierapego podkatalogi klienckie.

Pozostale opcje nie wymagdjomentarza.

Opcja Kopiowanie danychpozwala na skopiowanie utworzonych plikbw do pa@japrzez
uzytkownika lokalizacji. J&i nie zadowalaj nas ustawienia doriipe i chcemy skopiowa utworzone
wilasnie cenniki do innej lokalizacji, woéwczas vemy wskazé& nowa s$ciezkg po nacnigciu klawisza
[FEE.. Po zatwierdzeniu wybranej przez riagezki na ekranie pojawi giinformacja o dacie utworzenia
poszczegolnych plikéw goednich oraz o catkowitym rozmiarze danych do popgédwania. Z poziomu tego
okna maemy teraz rozpoeZ kopiowanie danych, przejreezawarté¢ dyskietki ydz zrezygnowé
Z wykonania operacji.

Wydruk kartoteki odbiorcow

Pozycje Kartoteki Odbiorcéw mazemy, podobnie jak w przypadku dostawcow, wydruk@wa
naciskajc klawisz[§s. Potem decydujemy, czy skieroswarydruk na drukarkczy na ekran.

Wyszukiwanie odbiorcéw

Poza standardowym sposobem wyszukiwania pozycgfiridwanym w prawie kalym oknie
zawierajcym jakas listg (opis tej metody wyszukiwania - rozdz. Opis menu, Obstuga okien dialogowych)
okno Kartoteki Odbiorcowumazliwia wyszukiwanie take poprzez adres i numer NIP odbiorcy. | takachc
poszuké odbiorcy o znanym nam adresie naciskamy klavggzi wyswietionym okienkuPoszukiwanie
MIASTA\ULICY podajemy nazw (lub jej cz$¢) miasta lub ulicy. Po akceptacji klawisz€EiEd system
wyszuka pierwsg pozycg o podanym adresie. Gdy teraz ga@my klawiszZ znaleziona zostanie kolejna
pozycja spetniaca warunek zdefiniowany w oknieoszukiwanie MIASTA\ULIC¥Xolejne naciniccie
spowoduje wyszukanie naphej takiej pozyciji itd.

Poszukiwanie wedtug kodu NIP realizujemy poprzedsméecie klawiszdgs - nie musimy podawa
rozdzielajcych kresek.

4.1.4. Usuwanie i odtwarzanie usugtych danych systemu

Program umgliwia bezpieczne usuwanie zaréwno pozycji towardwygak i kontrahentow
z kartotek. W@ytkownik ma potem pelpmozliwos¢ odtworzenia z powrotem takiej pozycji. Kiedy
wiec okae sk, ze dany odbiorca nieelzie jw naszym klientem, miemy z powodzeniem
skasowad jego dane ze zbioréw systemu.

System nie zawsze jednak zezwala na gsimidanej pozycji. 3, na przyktad, dostawca, ktérego
chcemy usust jest aktywnym dla przynajmniej jednego towaru alisowany odbiorca ma zdefiniowane dla
siebie zamoOwienia, wéwczas system przerwie procesvania generag¢ odpowiedni raport. Nie golzie
mozna take usumé towaru, ktory jest na magazynie albo wobec ktdisgiej dyspozycje. Przyczyn braku
mozliwosci skasowania pozycji nie by wigcej i zawsze, gdy taka sytuacjeg sidarzy, zostaniemy
poinformowani o tym w raporcie.

Jak powiedziano, usuwamozna towary, odbiorcow i dostawcow. Ten proces zady@ razem
przebiega tak samo, wobec czego w instrukcji zastamowiono jedna z tych opcji. Naphie zostanie
podany sposob na odtworzenie ustejipozycji.
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Usuwanie towaréw z baz gtownych

Jeli chcemy skasowa towar z kartoteki uaktywniamy, z meniiKartoteki systemuunkcje
5.Usuwanie danych z systenainasfpnie 1.Usuwanie towaréw z bagtdéwnych, co powoduje
wyswietlanie na ekranie kartoteWybor towaréw do usugtia.

Po lewej stronie widzimyKod towaru, jegoNazwe i llos¢, a nasfpnie inne dane z kartoteki
towarowej. Wspomniana kolumnk §¢ od razu wskazuje nam, ktére towary nie mbgé od razu usurte
(te o stanie magazynowymekiszym od zera). Ponadto w pediu decyzji 0 usuriciu pomaga narhlistoria
towaru wyswietlana za pomeacklawiszafEl (opis dosgpnych funkcji w ostatniej linii okna), czy struksur
dostaw osigalna kombinagjAfl-F. Mozemy te dowiedzi€ sic jakie byty obroty danym towarem - klawisz
albo otrzyma jego stan magazynowysz.

Jezeli wiec zdecydowalimy, ze dany towar nadajeesdo usungcia, wybieramy go i naciskamy
klawisz P i pozycja zostaje zaznaczona poprzez znak "-->gjukpdu (ponowne nagiiecie tego
klawisza na tej pozycji powodujej odznaczenie). W ten spos6bzemy zaznaczydowolmy ilosé¢ pozycji.
Gdy juz zaznaczymy wszystkie przeznaczone do wsimi naciskamy klawisfE i system, w osobnym
oknie, wywietli wybram liste towarow, ktog akceptujemy klawiszefEiE (badz rezygnujemy klawiszem
[E¥). System wygeneruje teraz kilka okien inforamyich o przebiegu procesu usuwania, a na koniec
przedstawi odpowiedni raport. z#i operacja dla jakiegotowaru nie powiedzie gi bedziemy mogli tam
przeczyté o przyczynie tej sytuaciji.

Teraz maemy wywietli¢ liste usunetych towardw, aywajac opcji umieszczonej w tym samym
podmenu 2.Przeghdanie usunitych towaréw Wyswietlone zostanie woéwczas okn®owary usunite
z kartoteki gtéwnegawierajce dane o wszystkich kiedykolwiek usgtgch z systemu towarach. Podobnie
mozemy wyswietli¢ Historie kazdej z pozycji i jego obrét. Przede wszystkimzmmy jednak z poziomu tego
okna odtworzy usungty towar.

Odtwarzanie usunietych towaréw

Aby odtworzy usungita niegdys pozyck (np. aby przyj¢ zwrot od klienta), wiwietlamy wyzej

wspomniane oknolowary usunite z kartoteki gtowne[7.Kartoteki systemu> 5.Usuwanie
danych z systemi» 2.Przeghdanie usunitych towaréwy, wybieramy § i naciskamy kombinagj
klawiszy MI-§. System po upewnieniu ¢size na pewno chcemy przeprowadzbperacy

odtworzenia, w§wietli okno informupce o jej przebiegu, a potem krétkoncowa informacg.

W tym momencie towar przywracany jest do kartoté&ivarowej i maemy swobodnie
przeprowadzi na nim operacje kupna i sprzega

4.1.5. Podpinanie historii towarow usungtych

Ten rozdziat wprowadza pgjie podpinania historii usugtych towarow. Proces ten polega na
dodaniu do historii innego, wybranego przezytkhownika towaru, historii towaru wcgeiej
usunitego, a wgc danych dotyceych obrotu na tym ostatnim z odbiorcami i dostg(ami).

Kiedy operacja mogtaby znéilepraktyczne zastosowanie? Prz§gray, ze sprzedajemy dwa bardzo
podobne towary (ale o zdych kodach i w systemie funkcjomog niezalenie). Potem jednak dochodzimy
do wniosku,ze s one na tyle podobnez iz jednego z nich niemy zrezygnowd Usuwamy go wéc
z systemu, aten, ktéry pozostat, przejmuje histasunetego. Inny przyktad: na rynku pojawiae showy
model towaru, stary zostaje zupelnie wyparty. Kasyj wiec stary symbol i przenosimy jego histona
nowy, poniewa jest on kontynuagjswego poprzednika.

Aby wiec podpac¢ historie towaru do innego, wybranego przezytkownika aktywujemy opej
5.Usuwanie danych z systemumodutu 7.Kartoteki systemw@a nastpnie 3.Podpinanie historii towarow
usunetych Wyswietlone zostanie okn@owary podpinaneOkno to meae nie zawieré&zadnych danych, lub
moze mig wypetniory tylko kolumre Statusi Kod stary (rys. 4.9).
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Azeby w ogdle maliwe byto podpécie historii jakiegé towaru do innego, ten pierwszy musi zésta
usungty. Proces usuwania przeprowadzamy podobnie jaéipieano w rozdzlUsuwanie towaréw z baz
gtéwnychz ta réznica, ze do zaznaczania zamiast klawiPEEE uwzywamy klawiszaEEEl. Obok kodu
towaru pojawi si wskanik postaci "POD->". Dalej pogbujemy tak samo, jak przy zwyklym usuwaniu.
Woweczas kod usugiego w ten sposéb towaru pojawg siutomatycznie w polGtary Kod. Natomiast towar
usunity klawiszem BEEE nie pojawi s¢ wtym oknie (co w niczym jednak nie utrudnia prsice
podpinania).

Mozemy teraz, za pomacklawisza[[ieH, zdefiniowa& przekazanie historii radzy wybranymi
towarami (gdy przekazanie ma dotyézjz obecnego, w poliStary Kod, towaru, naciskamy zamiast
[[F¥la klawisz SFEGE]). System generuje okienkBodpkcie historii towaru usurtegq gdzie do pola
Z Towaru starego podajemy kod usugiego towaru, ktorego histerprzekazujemy[E - lista) a do poldo
towaru nowegokod towaru, dla ktérego historia madhgrzekazana. Akceptujemy klawiszexkceptacja.
Nowa pozycja pojawi gina liscie. W ten sposob niemy dodawé kolejne pozycje.

o C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe
Kartoteki systemu SUA9:37:24

Towary podpinane

FEL 0887 |113

nter zZaznacz=

podpinanie

Rys. 4.9: Podpinanie towarow usutyich

Teraz akceptujemy kolejne pozycje klawisz{&iE) (w polu Status pojawia s¢ znak "-->"

i klawiszem[EE (pojawia s¢ jeszcze lista z wybranymi pozycjami, kiGakceptujemy, nacisksj EREE)
dokonujemy podpinania. System émjetli okienko informujice o stanie procesu podpinania.

Nalezy pamktaé, ze pozycje wobec ktérych przeprowadzong proces podpinaniagsisuwane z
kartoteki Towary podpinaneZeby wkc zobaczy wszystkie tak zdefiniowane pary towaréw, wybieramy
tego samego podmedulykaz towardw podgich

Podpinanie towaréw jest procesem nieodwracalnye,nmzemy potem usug z historii towaru
tych danych, ktére zostaty kiedlprzegte od innego towaru.
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4.2. Sprzeda

Modut Sprzeda umazliwia wystawianie, modyfikagj, przeghdanie i rejestrowanie dokumentow
sprzeday (faktur, rachunkéw uproszczonych, paragonow), mizeghdanie, tworzenie oraz
drukowanie raportéw sprzeza

Po wybraniu klawiszer=il&] tej opcji pojawi s¢ okienko z kolejnymi podopcjami, ktore realizuj
poszczegoblne funkcje moduluSprzeda z menu gtdwnego. Wszystkie opisane pepiopcje dosipne
z poziomu tego podmenu.

4.2.1. Wystawianie i modyfikacja faktur VAT, rachunkdéw uproszczonych
i paragonOw. Protokoty sprzeday.

Wybieramy opgj 1.Dysponowanie sprzegla Pojawi s¢é okno z dosfpnymi opcjami. W tej
instrukcji szczegdtowo opisane zostanie tylko wwsaaie i modyfikacja faktur VAT oraz przeliczanie
z innym rabatem tj. opcjeystawianie faktury VAT, Modyfikacja faktury VAPrzeliczanie dokumentu
sprzeday z innym rabatemmuzycie opcji dotycacych paragonoéw i faktur jest bliiaczo podobne.

Wystawienie faktury VAT, protokotu sprzedazy

Aby wystawi fakture VAT wybieramy klawiszemEiiEl opcie 1.Wystawianie Faktur VATgo
powoduje pojawienie sina ekranie okienka dialogowego, jak na rys. 4.10.

o C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe

Faktura UAT
Data wyst. Id Operator SUPERUISOR
Odbiorca
Forma pk. Zaptacono gotdwka Rabat proponowany IREEEE
Transport [ 1Pryuwatn

AMO BB11 1 |[AMORTYZATOR PRZAD FIAT SIEHA

Pozycji: Metto PLM: Brutto PLHN:
[Ilosé w magazynach Kod towaru dost. TLNOTNTOGIEN
Ilo£é w dyspozycjach i Kod towaru org. [y[);ikl
Pratnik UV A T Przyuwileje 12700808
Inz~F8 dod Spacja modyf Del wsun F4 zapis F6 rejestr.F5 druk Fl12 opis klawiszy

Rys. 4.10: Ekran edycji faktury

Po wybraniu opcji kursor ustawiony jest daimye na poluOperator. Cofapc sk klawiszami
strzalek, mana wyedytowa dat wystawienia oraz datsprzeday, a take identyfikator dokumentu, §& jest
to konieczne (na ogdét wystarcza jednak zatwierdzewartgci domyinych). Edycja identyfikatora
dokumentu potrzebna jest w sytuacji, kiedy wystayialokument ma znajdowasie w innym cihgu
numeracyjnym, i ,gtéwne” faktury. ldentyfikatory dokumentu omoéwienzostaly szerzej w rozdziale
4.17.4 Konfiguracja dokumentaw

W polu Odbiorca podajemy kod systemowy odbiorcy faktury VAT. Koddajemy bezp@ednio,
wpisujac go do pola lub, w przypadku gdy tego kodu nienzyyanaciskamyg?. Pojawia s wowczas okno
zatytutowaneKartoteka odbiorcéwzawierajce wszystkich odbiorcéw zdefiniowanych w systenskad
(EAE) wybieramy odbiore - znajc jego nazw znajdziemy go sorta¢ listt wg. nazwy (kombinacja
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klawiszy/Mi-B) i podajc z klawiatury kilka pierwszych liter nazwy odbigrcléli odbiorcy tego nie ma
w kartotece odbiorcéw, niemy go tam teraz wpiéa patrz rozdzia#l.1.3 Wprowadzanie nowych odbiorcéw
Jeli chcemy wystawd fakture dla odbiorcy, ktory nie jest zdefiniowany w systenh nie chcemy go do
systemu wprowadZa (poniewa np: odbiorca jest naszym jednorazowym), wowczaspoatym polu
Odbiorca naciskamy[EiE]. Pojawi s¢ okno dialogoweKontrahent dokumentu nie posiadey kodu
systemowegajo ktérego meemy wprowadzi podstawowe dane klienta. Kontrahent wprowadzorgrw
spos6b nie zostanie wprowadzony do kartoteki odbioy kedzie widoczny tylko na tym dokumencie.
Uwaga w przypadku wykorzystywania automatycznych op&gportu do systemoéw kgiowych przy zapisie
kontrahenta tylko do kartoteki faktur niedzie maliwa jego identyfikacja. J& wig¢c wykorzystywane §
opcje automatycznego eksportu do programéw FK caalke jest wpisywanie kdego kontrahenta na state do
kartoteki odbiorcow.

Dotyczy paragonéw mazemy zdecydowd czy lkedzie istniata meliwos¢ podania odbiorcy podczas
wystawiania paragonéw - odpowiedniej konfiguracjiokdnujemy za pomac opcji Narzdzia
->Konfiguracja ->Konfiguracja danych globalnych -xdtfiguracja C

Po wybraniu odbiorcy system dokonuje sprawdzenenwstrozrachunkéw. e w systemie
zainstalowany zostat modut ptatod (vide p. 4.13Ptatnasci), a wybrany kontrahent posiada watgm nas
jakiekolwiek przeterminowane zobagania, na ekranie pojawigsbkno informacyjne z p&a o podgcie
decyzji w sprawie dalszej sprzegatemu odbiorcy, oraz trzy przyciski, za pomddérych mdaliwa jest
kolejno akceptacja istniepcego stanu rzeczy i kontynuowanie wprowadzania ohgkiu, rezygnacja
z wyboru danego odbiorcy, orgzzeghdanie ptatngci dla danego odbiorcy, otwiesge odpowiednie okno
ptatndci.

Jeili odbiorca posiadat jakie specjalne przywileje (vide p. 4.1.Frzywileje odbiorcoy
a przywileje te ulegly przedawnieniu, na ekranigapd sie stosowny komunikat, informagy o wygdanieciu
terminu wanaosci tych uprawnié. Jgli chcemy wyhczye ten monit, wéwczas z poziomu Kkartoteki
przywilejéw odbiorcéw (vide p.4.1.3.) nale wprowadzé nows dat obowhzywania przywilejow hdz
usuryé wpis w kartotece.

Nastpnym polem do wypetnienia jest pdf@rma ptatnosci, gdzie naley okresli¢ forme ptatngci
(o definiowaniu form platn&i w rozdz.4.12.8 Kartoteka form ptatigoi). Odroczona forma ptatdol moze
zost& ustawiona tylko dla odbiorcéw statychsliella odbiorcy zostata okéona domyina forma ptatnéci,
podpowie st ona na dokumencie.

Jeli forma platndci bedzie miata odroczony charakter, wowczas ptéinta, jako
naleznos¢ od odbiorcy, znajdzie siw kartotece zalegltych platéd (czytaj rozdz.
4.13.3)).

Po okrgleniu formy ptatnéci mozna (aczkolwiek nie jest to konieczne) airé transport, z jakiego
bedzie korzystat odbiorca w kont@ie tego dokumentu. KlawisfEZ udosgpnia stownik wczéniej
zdefiniowanych transportéw. Transporty znajdaastosowanie przy korzystaniu z opcji tras dowoadby
szerzej oméwionej w rozdziale 4.12.16.

W nastpnym polu maéemy nadé Rabat proponowany dla odbiorcy - obowizujacy dla
wszystkich pozycji na fakturze (o ile potem tega k#zdej pozycji nie zmienimy). Pole to doghyie ma talkg
samy wartas¢ rabatu, jak okreslili sSmy w momencie definiowania odbiorcy.

Do wypetnienia pozostaje poRrywatny, ktérego aktywacjaSEEE]) powoduje,ze tylko osoba
wystawiapca dokument (operator)ethizie mogta go zarejestrowdub modyfikowa. Nacknigcie klawisza
powoduje pozostawienie tego pola nieaktywnym.

W tym momencie nagpuje zakaczenie wypetniania nagtowka faktury, u dotu ekrapojawia s¢
jej numer (nie jest to jednak jeszcze numer faktaly tzw. protokotu sprzed - por. dalej) i automatycznie
zostaje zaladowane okiyspozycja sprzeds towaru(rys. 4.11).

Teraz maemy przysipi¢ do wypisywania poszczegoélnych pozycji faktury.

PodajemyKod towaru wprost z klawiatury lub korzystamy z ngstijacych klawiszy:
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[f2: wyswietlona zostanieKartoteka Towarowa skad wyszukujemy i klawiszen(=iE] pobieramy
znaleziony towar. 38 w polu Kod towaru podano pocgkowe znaki kodu poszukiwanego towaru, to po
nacgnieciu [§2 system ustawi wiwietlanie towaréw na towarze, ktérego kod jest agjlziej zblzony do
podanych znakow,

[FE: uzywamy tego klawisza, §# nie znamy kodu towaru nadanego w naszym systeaienamy kod
towaru funkcjonuicy u dostawcy, od ktdrego towar kupujemy. Systenfwistli wtedy oknoKartoteka
towaréw od dostawcdwv ktbrym maemy odszuk&towar postugujc sk kodem towaru u dostawcy. Po
znalezieniu poszukiwanego towaru pobieramy jego KadiszemEilEl. W przypadku, gdy znamy kod
oryginalny towaru zapisany do systemu w momencieowpdzania towaru na kartoteki, to w oknie
Kartoteka towaréw od dostawcéwozemy zmient porzdek wywietlania na wywietlanie wedtug tego
wihasnie kodu i wyszukatowar.

(w polu Kod Towaru podany jakikod): jeli wpisany ecznie kod towaru nie znajdujegsi
w Kartotece Towarowe{gtéwnej) to po akceptacji tego kodu klawisza@ii-EiEl system przeszuka
dostpne bazy towaréw po kodach towaru u dostawcy i &bdaryginalnych w poszukiwaniu podanego
kodu. Przeszuka tak Kartoteke Towarowg (gtéwrma) w poszukiwaniu takiego samego kodu, ale
uzupetnionego o kropkna kaicu. Jéli system znajdzie kilka pozycji o takim kodzie, dmgetli okienko
wyboru.

e C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe 10| x|
Modyfikac ja nr:1./01 /8808087
m 1 | Id 1 SUPERUISOR

Dyspozyc ja towaru

Kod towaru LR Hagazin 1 UaT 1 A
I1lo£é il Cena NETTO PLH Rahat

Cena koncowa BRUTTO PLN ZSSNES Cena koncowa NETTO 283.81 PLN

[ EEUEERAMORTY ZATOR PRZOD FIAT PANDA
Opis =

Ilo£é we wszystkich magazyn: Ilo£é¢ w dyspozycjach = a
I1o5é w magazynie =1 it Odbiorcy zamowili 3 5]
Ilosé do dyspozwcji =1 18

Kod towaru dost.
Kod towaru org.

magazynach

AUT OAMORAE1
dyspozycjach i

Ilo
I[1o

SC W
Far
5C W

Pratnik U A T Przyuwileje
F12 opcje Esc powrot Alt F2 zamow deo dostawcy

Rys. 4.11: Ekran dyspozycji towaru

W polu Magazyn pojawia st kod magazynu, z ktéregadzie pobieranyowar - domylnie jest to
magazyn przypisany dla tego towaru w trakcie wpaya (definiowania) tego towaru do Kkartoteki
towarowej - maemy jednak teraz zmighiten magazyn, przechagtz klawiszem na pole Magazyn
i wpisujac tam inny kod.

W tym momencie, u dotu okna w ramce, pojawigisformacja o stanie magazynowym danego
towaru. Polallosé we wszystkich magazynach llos¢ w magazynie xnie wymagaj raczej
komentarza, natomiast wyjaenie naley sie polom znajdujcym sk po prawej stronie ramki.
llos¢ w dyspozycjachinformuje, na jak ilos¢ danego towaru zostaty wystawione dokumenty
rozchodu {yspozycje towaru zwekszajp ponadto: rezerwacje od odbiorcéw, braki na
magazynie, reklamacje do dostawcow, korekty magazgnMINUS, Wydania wewgirzne),
ktére nie zostaly jeszcze zarejestrowafk@zdy dokument sprzedg musi zostd w systemie
predzej czy péniej zarejestrowany. Dopiero wéwczas stageasi petnoprawnym dokumentem
- ,wchodzi” do historii sprzeds, mazna wystawia do niego korekty itd. Po wystawieniu
dokumentu nie mma wkc zapomnié o jego rejestracji. Wszelkie informacje o rejestaaiu
dokumentéw aytkownik przeczyta w dalszej ¢i tego rozdziatu).

Jeli, na przyklad, wczéniej na dany towar zostata wystawiona faktura (laby dok.
sprzeday) na iles¢ 10 szt. i faktura ta nie zostata dotychczas zanejwana, to przy
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wystawianiu nagpnej faktury na ten towar polo$¢é w dyspozycjachbedzie miato warté¢

10 (o ile ta wczéniejsza faktura byla jedynnie zarejestrowan w przeciwnym wypadku
wartcs¢ ta kpdzie sum ilosci tego towaru na wszystkich nie zarejestrowanyokudhentach
zmieniapcych Dyspozycg towaru). Naley pamita¢ o tym, ze obydwa polallosé

w magazynach (po lewej stronie ramki) uwzegdliniajp ilos¢ w dyspozycjach, tznllosé

w magazynachjest jw pomniejszona dyspozycje. Pole Odbiorcy zamoéwili informuje

o ilosci danego towaru znajdigego st w zamoéwieniach od odbiorcéw. Ostatnie pole
w omawianej ramcellos¢ do dyspozycji x zawiera stan danego towaru w magazynie X,
pomniejszony o zaméwienia od odbiorcddyspozycji(czyli pole to zawiera il& mazliwa do
wypisania na fakturze)

Réwnoczénie z ramlg wyswietlone zostaj informacje o stawce VAT dla tego towaru i jego \ugz
(brak maliwosci edycji). Nastpne pole, ktére memy edytowd, to llosé. Przy okrélaniu ilosci do
sprzeday pomocha okazuje sivyzej opisana ramka.

Program mee zosté skonfigurowany do sprze#ha ponizej aktualnych standéw magazynowych.
Cecke te mozna whczye w opcji B-2-2-7 Narzdzia->Konfiguracja->Konfiguracja danych globalnych-
>Konfiguracja 9. Je&li opcja ta zostata wkzona, wowczas po nanigciu w polu ildsici klawisza[g na
ekranie pojawi s stosowne ostrzenie. W tym przypadku program pozwoli na wprowadzena
dokumencie sprzedg ilosci wickszej, nk ta, ktéra jest dospna do sprzeds. Uwaga dokumenty
zawierajice zadysponowane towary wd@d wiekszej, nk dostpna, nie mog zosta zarejestrowane — przed
potwierdzeniem tych dokumentéw do rejestracji aglezupeint stan magazynowy takzeby dyspozycja,
ktéra chcemy zarejestrowaposiadata petne pokrycie w towarze.

Jeili system prowadzony jest z opisapowyze] opch umazliwienia sprzeday poniej stanu
magazynowego, waym narzdziem okazuje siraport pokazujcy dokumenty z pozycjami wystawionymi w
ten sposob, ktory daginy jest z opcji 1-3-4-6.

Kolejne pole -Cena Netto - zawiera informacje o aktualnej, zdefiniowanejsystemie cenie
sprzeday netto dla tego towaru. Jest to cena ustalonanieakapis towaru(rozdz4.1.1.Wprowadzanie do
systemu nowego towdruMozna tam wpis& inna cere (mozliwo$¢ edycji tego pola m@ zosta
zablokowana - rozd4.18.3 Konfiguracja danych globalnyelopcjaModyfikacja ceny na dok. sprzegp
przy czym cena tacolzie obowizywata tylko dla tej faktury, a wt cena systemowa (z okiZapis towar(
nie ulegnie zmianie (systemowa cena sprzgdawaru zmienia siw dwoch przypadkach: gdyaznie h
zmienimy lub w momencie rejestracji dokumentu PZdaay towar — w tym przypadku jest ona przeliczana
automatycznie). W polu edycji ceny netto system siggmia rownie kombinacg klawiszy AfI-F, po
nacknieciu ktorej otwiera si podghd historii towar — odbiorca. Unitiwia to bezproblemowe przkedzenie
historii sprzeday dla towaru do danego odbiorcy, co ma znaczersgtuacjach, gdzie nalg sprzeda towar
po ostatniej cenie sprzega Po wprowadzeniu ceny netto ama zmodyfikowa Ceng Brutto koncowa.

Nackniecie klawiszalZ przy kursorze ustawionym na polu ceny netto, sphij@— o ile system
skonfigurowany jest do obstugi cen hurtowych i detaych — pojawienie gi okna dialogowego, gdzie
mozna wybr& pomkdzy podpowiedzi ceny hurtowej i detaliczne;j.

Jesli skutkiem kalkulacji ceny na kartotece a@kast ona nisza, nk cena gwarantaga zaktadany
zysk na sprzeds, wéwczas w tym momencie na ekranie pojawi stiosowny komunikat, z mbwoscia
Rezygnacjibadz Akceptacjiedytowanej pozycji przy zakladanej cenie. Decyxf@eptacjiregulowana jest
stosownym uprawnieniem systemowym, z@my wigC precyzyjnie okrdi¢, jacy pracownicy zostanprzez
nas upowznieni do podejmowania decyzji o o od zaktadanej polityki cenowe;.

Dochodzimy do ostatniego pola do wypemieniRabat. Domylnie, jest to wart& pola Rabat
proponowany z nagtdwka faktury. Mzna p zmient (mazliwos¢ edycji tego pola mae zosté zablokowana
- rozdz.4.18.3 Konfiguracja danych globalnyetopcjaModyfikacja rabatu na dok. sprzega i ta wartdé¢
bedzie ostateczndla tego towaru. Po akceptacji tego pola penpojawia s Cena kaicowa NETTO
i BRUTTO - jest to cena po rabacie ¢dzie ona wpisana na fakturze. Zostaje pedswietlony przycisk
Zapis.
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Okno dyspozycji towaru maze by¢ tatwo dostosowywane do potrzeb sprzeds Jssli
w systemie sprzeda prowadzona jest w oparciu o klarowny system rabatwania, eliminujacy
koniecznai¢ kazdorazowej recznej edycji cen sprzeday, wowczas mana wylaczyé koniecznaé
przechodzenia przez pole ceny i rabatow. Definiujesie to w opcji B-2-2-2, zaznaczajc badz
odznaczapc pola Modyfikacja ceny na dokumencie sprzefyaoraz Modyfikacja rabatu na
dokumencie sprzedsy. Pozwala to na szybsze prowadzenie sprzega poprzez koniecznéc
zatwierdzenia tylko sprzedawanej iléci, bez koniecznéci wprowadzania cen czy rabatow. Jdi
zachodzi potrzeba zmiany ceny §dz rabatu na pozycji, mazna skorzysta na pozycji dokumentu
z kombinacji klawiszy/Ai-Ei (por. nizej).

Po nadinieciu klawiszalEilEli nowo dopisana pozycja pojawia sk oknie Faktura VAT.U dotu
okna pojawa sie informacje dotycgce stanéw magazynowych dla tej pozyc;ji.

Chac dopisé kolejne pozycje do faktury, naciskamy klawiliea lub B (opis dostpnych
klawiszy w ostatniej linii ekranu lub po nésicciu [ElE), po czym zostaje wéyietlone identyczne do
omdéwionego okno. Dodajemy kolejne towary, gpsfac w wyzej opisany sposob.

Kazda pozycg mozemy zmodyfikowd, naciskajc klawiszEREeE albo usuné - klawiszBEEG.

System posiada opcpyboru dostawy, z ktorej chcemy sprzédawar. W tym celu po zapisaniu
pozycji faktury naley ustawé sig na niej przy pomocy klawiszy strzatek i naeisrkombinacg klawiszy
JX0i- . Spowoduije to wiwietlenie dostaw towaru wypisanego na pozycji. Kéaami kursora naiy wybrat
interesujag nas dostaw i zatwierdzé wybér klawiszemEiia:. Przy korzystaniu z tej opcji nale mied
swiadomai¢, iz kontrola ilgci na pozycji faktury ograniczonadizie do ilégci towaru dosfpnej na aktualnej
dostawie — jéi np. do dyspozycji pozostaje 9 sztuk towaru wetlz dostawach po 3 sztuki, wowczas na
pojedynczej pozycji faktury poprzezczne wybranie dostawetizie maliwe wypisanie maksymalnie trzech
sztuk towaru. W takim przypadku najepo prostu wprowadéinastpra pozycg faktury z identycznym
indeksem i zdj¢ inna dostav.

Mozemy take zrezygnowéz wystawienia faktury klawiszeE39.

Do faktury maemy zdefiniowa dowolne uwagi naciskag kombinacjdifi-§. Natomiast za pomac
kombinacjiifi-§8 mazemy zmient dane odbiorcy pojawiage sé na wydruku faktury - jednak jego dane
znajdupce st na kartotece odbiorcéw nie ulegagmianie - wprowadzona teraz zmiana dotyczytabgcwi
tylko tej faktury.

Klawiszem/Ali-E mozna zmient cery sprzeday towaru na dokumencie (tylko osoba ata do
tego prawo dogpu). Opcja ta ma zastosowanie w sytuacji, kiedytesysposiada wykczone opcje
modyfikacji ceny i rabatu na pozycji dokumentu sgl@y. Dodatkowo poprze/Mfi-Fl istnieje maliwos¢
podejrzenia szacowanego kosztu wiasnego spryedayli wartgci sprzedawanego towaru w cenach
zakupu. Jest to waré szacunkowa, gdydla niezarejestrowanych dokumentéw sprzgdaie istnieje
precyzyjna informacja dotyaza dostawy, z ktérej ma bydjety sprzedawany towar. Dostawa okema jest
dopiero w momencie rejestracji dokumentu sprzgda

Przy pomocy klawiszZli-lY] mozna uzyska menu, z ktérego mma wybierg rézne pomocne opcje
dostarczajce informacji o odbiorcach, zaméwieniach, pozwgajpoliczy zysk na dokumencie sprzega
lub zamowienie oraz zmiehjednorazowo nazgitowaru na dokumencie sprzegla

Kiedy zdecydujemy sizakaczy¢ wystawianie faktury, zapisujemy paciskajc klawisz[g. Jak ju
wspomniano, kaly wystawiony dokument nalg nastpnie zarejestrowa (0 rejestracji dokumentow
uzytkownik przeczyta w dalszej exi tego rozdziatu). Mzemy jednak zdecydowasic na rejestrag
dokumentu od razu, bezgrednio po jego wystawieniu. W tym celu naciskamgnizest klawiszdgl klawisz
[E. W tym przypadku zapis dokumentu i jego rejestrapjzebiegaj rownoczeénie. Naley przy tym
pamketat, ze dokument_zarejestrowanyie mae by juz modyfikowany (natomiast istnieje rHawosé
wystawienia korekty).
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Pojawi st okno dialogoweZapis dokumentugdzie podajemyermin ptatnosci lub liczbe dni do
zapfaty (przydatne przy odroczonej ptafrip - termin ptatnéci jest automatycznie zmienionyate odbioru
oraz wpisujemy danesoby odbierapcej dokument, po czym akceptujemy klawisz&apis.

Teraz, w wywietlonym okienkuDokument zapisajako? pozostaje zdecydowaczy wystawiony
dokument zapisaod razu jako faktwy; czy tez jako dokument tymczasowy tzprotokét sprzedazy.

Ten typ dokumentu zostat wprowadzony dla wygodyezgieczéstwa wytkownika. System
umazliwia bowiem usunicie tylko ostatnio wystawionej, ale jeszcze nieepsstrowanej
faktury (rachunku, paragonu). Chroni to przed niezgddiaocnumeraciji z chronologii przed
powstawaniem ,dziur” w numeracji. §le natomiast uaytkownik zapisze dokument jako
protokét sprzeday, ograniczenia te nie wygtia i istnieje mdliwo$¢ usunecia kazdego
protokotu sprzedazy. Oczywicie kazdy protokdt sprzeday musi wezéniej lub p&niej zosta
zapisany jako ,normalna” jufaktura (o sposobie przeprowadzania tej czyon@v rozdz.
4.2.1 Modyfikacja protokotu sprzetja. Wystawienie protokotu rodzi takie same
konsekwencje na magazynie jak faktury (nie zarmestnej), a wgc powoduje dyspozyej
towarow.

Kiedy i dlaczego #ytkownik powinien korzystaz maliwosci zapisu dokumentu jako
protokotu sprzedey? Po pierwsze w sytuacjach, gdy wystawgafaktuge nie jestémy pewni,
czy nie zajdzie konieczi6 jej usungcia. Drugi przypadek dotyczy pracy w sieci: wowczas
jednoczénie zostaje wystawianych kilka faktur i nie #eony mi€ pewndci, ze ta, ktog
wystawilismy ostatnio na naszym stanowisku jest osjatnicatym systemie (a wt nadaica
sig jeszcze do skasowania).

Uzytkownik maze oczywicie kazdy dokument zapisywaod razu jako faktuy jesli tylko
stwierdzi,ze wywanie protokotu sprzedg jest zbyt ucizliwe, a przypadki usuwania faktug s
bardzo rzadkie.

Ostatni czynndcia, jaka nalezy wykona przy wystawianiu faktury, jest jej wydruk. Po zamiciu
poprzedniego okna na ekranie pojawialisita dos¢gpnych rodzajow wydrukow

Po akceptacji jednej z opcji ukazuje skno Drukowanie w ktorym maemy okreli¢ ilos¢ kopii,
nazwe pliku, do ktérego kdzie drukowany dokument, a takzdecydowd, czy opcjaStronicowaniema by
aktywna czy nie. Ta ostatnia ma znaczenie w przaypadbkumentéw dhiszych nk 1 strona. W tym
przypadku, j&li opcja ta nie bdzie aktywna, dokument zostanie wydrukowany jaladefecag tekstu, bez
podziatu na strony, a w nagtdwku strony nie zaagé pewne pomocnicze informacje np. numer strony.
Mimo, ze ma to znaczenie wadznie estetyczne, zaleca gdnak, aby ta opcja byta uaktywniona. Wszystkie
te parametrysstandardowo przez system proponowane.

Pozostaje jeszcze zdecyd@wazy wydruk ma by kierowany na drukargk na ekran, czy to pliku
(o korzystaniu z plikdw wydrukéw w rozdz.19.1 Przegldanie plikéw wydruké)y ewentualnie na

dyskietk i nacisn¢ [EE].

Po zak@éczeniu wydruku, okndRodzaj wydrukypozostaje w dalszym ggu aktywne, celem druku
innego rodzaju dokumentu dotycego wystawionej faktury. Gdy nie mamy zamiara pic drukowa,
naciskamy klawisE¥d, okno to zostaje wygaszone i pojawia giosty kalkulator utatwiagy wydanie reszty
klientowi. Tym samym proces wystawienia faktury VAIEga zakaczeniu.

Alternatywne metody sprzeday towaru

Opisany powyej sposOb sprzedg, poprzez wypetnienie nagtéwka towaru, a gaiste dopisywanie
pozycji, nie jest jedynym sposobem wystawienia daktw systemie. W zakmosci od przyzwyczaje
uzytkownikéw i ogranizacji pracy w firmie, nioa prowadz sprzeda réwniez w jeden ze sposobow
opisanych poriej. Wszystkie trzy metody wystawiania dokumentéwzeday mog by¢ stosowane
zamiennie.

Dotychczas opisano sprzeda kazdorazowym dopisywaniem pozycji na fakiuMetoda ta jest
nieco pracochtonna, poniewalopisywanie kolejnych pozycji wie sk z kazdorazowym wychodzeniem
z kartoteki towarowej i naciskaniem klawisfifl. Rozwhzaniem tej sytuacji jest mbwosé dyspozycji
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dokumentu sprzeds bez wpisywania kodéw towarowych - bezpanio z kartoteki towarowej. Opcje
uruchamiamy z gtéwnego ekranu wprowadzanego doktimeo wypelnieniu nagtéwka i ndcieciu
klawisza[Z8. Spowoduje to wygenerowanie okByspozycja wielotowarowazawieragcego list towarow
wraz z ich stanem magazynowym, dyspozycjami, zaedami, cen i innymi przydatnymi informacjami.
Pozycje zadysponowanezjma bigacym dokumencie wiwietlane g innym kolorem. Teraz na wybranym
towarze naciskamy klawisERia] i system automatycznie wyietla okno Dyspozycja sprzedg towaru
przenoszc dai kod wybranego towaru. Ulatwienie to osgdza wic trocte pracy. Po wybraniu wszystkich
potrzebnych pozycji na fakteirklawisz [E58 przenosi z powrotem na ekran edytowanego dokuméumtu
z wybranymi wczéniej towarami. Okno dyspozycji wielotowarowej praéalvia rys. 4.12

Inna alternatyvy w stosunku do faktury wypisywanej w sposob traglygyjest wybor towarow
poprzezHotMenui pézniejsze przeniesienie zaznaczonych w ten sposéhréwna dokument sprzeda
Opcja ta odzwierciedla naturalny tryb sprzagdagdyz pozwala najpierw na wybér towaréw, a dopiero
pézniej, kiedy kupujcy zdecydowat gi na ofer¢ — pobranie jego danych i wypisanie dokumentu. Rpza
wypisywanie towaru przed wystawieniem faktury jeggodniejsze, gdyczesta praktyky jest pozostawianie
stanowisk sprzeds na otwartej kartotece towarowej i dopisywanie wtokntéw sprzedsg w razie potrzeby.

Aby skorzystd z opcji prowadzenia sprzedaz zaznaczonych jupozycji, naley z dowolnego
miejsca w systemie przy pomocy klawisSili-E2 uruchomé tzw. HotMeny a nasgpnie wybr& opci
Towary. Spowoduje to otwarcie kartoteki towarowejadhnazna wybiera towary i ustugi do sprzedg. Po
nacknicciu na poszukiwanym towarze klawis[EE pojawia s¢ okno dialogowe, z ktérego msa doda
pozyck do listy zapamgtanych, wywietli¢ liste zapamitanych pozycji oraz wystawidokument sprzeds
w oparciu o istniegjca liste wyboru (rys.4.13). W ten spos6b ma zaznaczyna list wszystkie interesage
klienta pozycje, a nagtnie poprzez klawisgg wystawt z nich dokument sprzezha

\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe

Modyf ikac j 181 -8868@7
D pEycja towardw na dokument

AMORTYZATOR TYE FIAT PANDA Cena brutto:
Cena detaliczna brutto bhez rabatu : Y] Cena netto =

AMORTYZATOR PRZAD FIAT PANDA

AMO BRAS |AMORTYZATOR TYE FIAT PANDA |

AMORTYZATOR PRZAD FIAT SIENA

CENY DLA:ASCO Kod towaru

F1 historia Esc powrot Enter dysponowanie Ctrl F8 wiacz ceny odbiorcy

Rys. 4.12: Przykladowe okno dyspozycji wielotowajow
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o C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe
MEMU GEOWME ODDZIAE:1 Stanowisko:B2 DATA:Z26.-04-20H6 SUJ13:=27:33

Kartoteka asortymentowa
Lizta za]iami@tanych towardw ¢ceny netto po rabhaciel

1|nie ustalono ceny |GROSZ

KLH Ba8% |KLOCKI HAMULCOWE UM GOLF3

Kod towaru

Esc powrdt Enter wyhor

Rys. 4.13: Lista pozycji sprzeiyadysponowanych przez HotMenu

Pozycje wypisane przeldotMenu nie posiadaj ceny dla odbiorcy, o ile nie wybrano filtrowania
kartoteki pod ktem okrélonego kontrahenta. Kartoteka towarowa posiadaglkdncliwosci dostosowania
cen. Klawisz[gl udostpnia proste okno dialogowe. W jego goérnegsck mozna okréli¢, czy podgidane
ceny maj by¢ cenami ogolnymi, czy majzostg wyswietlone dla danego kontrahenta. Z kolei w opcji
ponizej] mazna okréli¢, czy kartoteka ma lBywyswietlana w cenach netto, czy brutto. Te dwa pargmet
czynih mazliwos¢ wypisywania towarow bezgmednio z kartoteki towarowej bardzo atrakeyjpod
wzgledem ergonomicznym, dgi uniknieciu koniecznéci kazdorazowego przechodzenia do opcji standw —
w tej opcji jest to ekran dordyy, z ktérego operator wychodzi tylko na czas gpdzenia dokumentu
sprzeday.

Wczytywanie zamowienia na faktue

Jak ju wspomniano, istnieje mibiwos¢ przeniesienia pozycji z zamovii@dbiorcy na faktur. Jeli wigc
w systemie g wprowadzone zamoéwienia od odbiorcy, wéwczas sygtenwypetnieniu nagtéwka faktury
automatycznie wygeneruje okno wybdtlient ma zamowienisskad dostpne g nastpujace maliwosci:

* Przeanalizowa& wszystkie- wczytane na faktgrzostan wszystkie pozycje z zaméwidego odbiorcy,

* Woczyta¢ wybrane - pojawi st kartotekaWybierz zaméwienia do wczytania na fakfigdzie klawiszem
zaznaczamy (z nitiwoscia okreslenia sztuk kadej pozyciji) pozycje do wezytania i klawiszdgs
przenosimy wybrane na faktuW kartotece w§wietlone zostaj tylko zamoéwienia od odbiorcy faktury.,

* Woczyta¢ wszystkie do daty odbioru - zostan wczytane wszystkie zaméwienia do daty odbioru
wiacznie,

* Woczyta¢é do maksymalnej ilaci pozycji dokumentu - wczytana zostanie podana liczba pozycji
z zamOwienia (max. 900). diepodamy weksz liczbe pozycji niz jest ich w rzeczywistei, zostan
wczytane wszystkie pozycje zamowienia,

®* Zmiana na zaméwienia innego odbiorcy- umazliwia pobranie zamowige innego odbiorcy. Po
przeprowadzeniu tej opcji za pomopozycji 1 lub 2 omawianego menu memy przepisa pobrane
zamoOwienia innego odbiorcy na fakiwaktualnego odbiorcy,

* Przeglhdanie zamowigé odbiorcy - opcja umaliwia przeghdanie i ewentualp koreke zamowié
odbiorcy.

Opisane okienko automatycznie pojawiapsd wypetnieniu nagtéwka, memy je jednak wywolaw kazdym
momencie wypisywania faktury, naciskajklawisze/MiI-l] i z wyswietlonego menu wybierag pozycg
6.Wczytanie zamowieodbiorcy
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Modyfikacja faktury VAT

Kazda wystawiony, ale jeszcze nie potwierdzprio rejestracji (0 rejestracji w dalszejeta
rozdziatu) faktug mazna zmodyfikowd. Po jej zarejestrowaniu nie mazjtakiej maliwosci.

Aby zmodyfikowa fakture VAT, z menu gidbwnego wybieramyl.Dysponowanie Sprzetia
a nastpnie2. Modyfikacja Faktury VATPojawia si niewielkie okienko dialogowBokument modyfikowany
w ktérym wpisujemy numer dokumentu, ktory chcemyiem¢. Kiedy numeru tego nie znamwdf nie
pamkitamy, naciskamy klawisgZ w celu wywietlenia listy (rys. 17.) wystawionych, a nie zastrowanych
faktur. Z listy tej klawiszemEhag wybieramy dokument i ca$é ponownie akceptujemy. Na ekranie
wyswietlone zostanie okno jak na rys. 12., z tym,wypetnione pozycjami z wybranej faktury. Modyfifia
poddawé mazemy zaréwno nagtowek faktury, jak i poszczegoln@gezycje.

Po przejciu i ewentualnej zmianie przez pola nagtéwka doémim, podwietlona zostaje pierwsza
pozycja dokumentu. Dla tej, jak i #@ej nastpnej pozycji, maemy odczytd umieszczone w kolumnach
takie, medzy innymi, informacje:

» kod magazynu, z ktérego pobierany byt towar,
* typ pozycji (T - towar, U — ustuga),

» zadysponowana na fakturzesiadla pozycji,

* cenanettoiin.

Pozycje maemy edytowd, (SREWE]). Pojawia si wowczas omawiane weggiej okno dyspozycji
towaru. Proces modyfikacji przebiega analogiczjaik,w przypadku wystawienia dokumentu (patrzzayy.
Mozemy catkowicie usuge dam pozycg, naciskajc klawiszBEEH, albo te usuré cah fakture, naciskajc
klawisz [E98. Wprowadzone zmiany akceptujemy klawisz[gZh badz i drukujemy - podobnie jak przy
wystawieniu faktury.

Usuniecie faktury VAT

Jak ju zaznaczono, usaé mozna tylko ostatnio wystawian fakture (rachunek, paragon).
Jedynym sposobem uswgtia faktury jest poddanie jej modyfikacji (tak jato opisano
w poprzednim paragrafie) a ngshie zamknicie okna klawiszerZ9g. Faktura zostanie wowczas
calkowicie usunjta z systemu, a jej numer zwolniony.

Bez ograniczé mozna usuwéa dokumenty bdace jeszcze protokotami sprzegta- patrz nasipny
paragraf.

Modyfikacja protokotu sprzedazy

Jak wczéniej wyjasniono, protokét sprzedst jest tymczasow’ faktura (rachunkiem,
paragonem), ktéra jednakepizej czy péniej musi zosté poddana modyfikacji, czyli zamianie na
shormalry” fakture. W odr&nieniu od ,normalnej” faktury kaly protokét mana usuné

z systemu (faktuy, rachunek, paragon - tylke, tktéra zostata wystawiona jako ostatnia).

Aby  zamiené protokét  sprzedsy na  faktue, wybieramy  1.Dysponowanie
sprzeday ->7 .Modyfikacja protokotu sprze#éla w oknie Dokument modyfikowanyodajemy numer
interesujcego nas protokotF2-lista) a nasfpnie, w oknieDokument edytowajako, decydujemy na jaki
dokument chcemy zamiendw protokot. Dalej pogpujemy tak, jak przy wystawianiu faktury (rachunku,
paragonu), zatréznica, ze najprawdopodobniej niegiziemy dopisywé juz zadnych pozycji (widniej tam
juz zapisane wczeiej pozycje protokotu). Po prZgju przez nagtéwek dokument zapisujemy klawisZm
(lub usuwamyEg - podobnie jak w przypadku faktur czy rachunkéwstjéo jedyny sposob usugia
protokotu). System jeszcze raz prosi nas o potaenmi przeprowadzonej modyfikacji.

Nie mazna zapomni& o rejestracji tak stworzonej faktury (rachunku).
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Przeliczanie dokumentu sprzeday z innym rabatem

W kazdym dokumencie sprzegha (oprécz paragonéw i protokotéw sprzegn dopdki nie zostat
on zarejestrowany, memy zmient nadamn wczeniej wartg¢ rabatu. Woéwczas wszystkie ceny na
dokumencie zostanprzeliczone zgodnie z nowym rabatem. W tym celitywveniamy opcg
1.Dysponowanie Sprzetiai A.Przeliczanie z innym rabatem

Pojawia st okienko dialogowe, w ktérym podajemy numer dokutoera jéli go nie znamy,
wyswietlamy lise dostpnych dokumentéw klawiszer®, a potem wybieramy dokumen[EiEs). Po
akceptacji tego numeru ukazuje skno dialogoweModyfikacja rabatu dokumentaumer dokumentu

Dla odbiorcow, dla ktérych zadeklarowane zostalgcgaine przywileje #dz rabaty, wybranie tej
opcji nie spowoduje mdiwosci ustalenia nowej wysokoi rabatu, a jedynie przeliczenie catego dokumentu
zgodnie z aktualnie obowdujacymi rabatami i przywilejami dla kontrahenta.

U g6ry, w poluOdbiorca znajduj sie dane odbiorcy dokumentu, paej podajemy ko®peratora,
a nastpnie system pozwala potlaam novg wartas¢ rabatu - poldokument przeliczyé¢ z innym rabatem
Modyfikacji ulegry ceny wszystkich pozycji znajdigych sé na dokumencie. Pozostaje zaakceptowa
zmiany klawiszemPrzeliczy¢ dokument albo ich zaniechaklawiszemRezygnacja W tym pierwszym
przypadku, system, po dokonaniu przeliczenia, zpytrodzaj wydruku - podobnie jak w przypadku
wystawienia dok. sprzeda

4.2.2. Rejestracja dokumentow sprzedey na kartoteki

Kazdy dokument sprzedw - faktur, rachunek uproszczony, paragon - aby zostat wesyst
w pelni zapisany - musimy, po jego wystawieniuepastrowa na kartoteki. Jest to bardzo ime, poniewa
dopiero po rejestracji dokumentu aktualizowany jsstn magazynu, aktualizowang wniez rankingi
sprzeday, uaktualniana jest historia towaru itp. Takzamknicie okreséw dziataln@i maze sk odby
dopiero wtedy, gdy wszystkie dokumenty z tego okras juz zarejestrowane. Wystawienie korekty do
dokumentu réwniz wymaga jego rejestracji. Z drugiej strony, rejeiat dokument tracimy nidiwo$¢ jego
modyfikacji, usungcia czy przeliczenia z innym rabatem. Dlatego, steigac dokument naley mied
pewnag¢, ze zostat on wystawiony prawidtowo.

Nie mazna rejestrowé protokotdw sprzedsy - wpierw naley je zamient na inny, ,petnoprawny”
dokument sprzeds (fakturg, rachunek, paragon) - czyrigata zostata opisana w rozde2.1 Wystawianie
i modyfikacja ... -> Modyfikacja protokotu sprzegia

O zagadnieniach zwzanych z zachowaniem gsisystemu w przypadku analizowania nie
zarejestrowanych dokumentéw wspomnianogtey okazji wystawiania faktury VAT.

Z rejestraci dokumentu sprzeds wiaze st termin Dyspozycja towaru. W pewnych oknach
dialogowych dotyczcych sprzeday towaru czy historii jego sprzedha bedzie s¢ pojawia
informacja o iléci dyspozycji towaru. Jest to sumasitd danego towaru, na jakwystawiono
wszystkie nie rejestrowane dokumenty wwydaj towar z magazynu (faktury, rachunki...). Gdy
ktorys z dokumentdéw zostanie zarejestrowanysdlalyspozycji danego towaru zmniejsz& Si
o ilos¢, na jak byt wystawiony ten dokument i ze stanu magazyn@asggjmowana jest ta dé.

O tym zawsze naly pamktac.

W systemie FIRMA 2000 rejestrowania wymagagszystkie dokumenty

Nasuwa si pytanie, kiedy rejestrowadokumenty. Mana to robé bezpdrednio po wystawieniu
kazdego dokumentu albo rejestratvieh wigksz, ilos¢ naraz. Zaleca sirejestrowda dokumenty na koniec
kazdego dnia, sprawdzgj przy okazji wydrukowane rachunki. Kdy dokument mge by zarejestrowany na
kartoteki tylko raz.
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Rejestracja dokumentéw przebiega dwuetapowo:

» 1 etap - potwierdzenie dokumentéw do rejestracji,

» 2 etap - whéciwa rejestracja potwierdzonych dokumentéw na kekio
Ponizej zostanie opisany kdy z nich.

Potwierdzanie dokumentéw sprzeday

Potwierdzenie jest to jak gdyby zezwolenie do zmtepwania dokumentu. Aby potwierdzi

dowolny dokument sprzeda do rejestracji, wybieramy 2.Rejestracja dokumentow->

1.Rejestracja Dokumentow SprzeglaPojawia s kartotekaDokumenty nie zarejestrowane na
kartotekach(rys.4.14).

Poza informacjami pozwalgymi zidentyfikowa& dokument jak typ i numer, data wystawienia, opmrat
odbiorca dokumentu i kwota, znajduje 8am polePotw. Moze ono przyjmowé nastpujace wartgci:

® NIE - dokument nie zostat ani potwierdzony, ani zategavany na kartoteki,
®* TAK - dokument zostat potwierdzony, ale nie zarejestrgweankartoteki,

* MODYF - dokument jest w wimie w trakcie wystawiania lub modyfikacji na inrepcji (w systemie
wielostanowiskowym), albo préba wystawienia takieigiumentu nie powiodtaeshp. na skutek nagtego
braku zasilania lub resetu komputera,

e BRTOW - dokument nie m@ zosté zarejestrowany z powodu braku pokrycia dysponoyvdoéci
w stanie magazynowym,

e RESET-jw.

W zaleznosci od tego, ktég z tych wartéci posiada interesafy nas dokument, memy podj¢ nastpujace
dziatania.

o C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe
5 daz

.81 -88E87 | Nie |nSCO |ASCO 8.C. 566.48 | 26042006 | SU

Humer dokumentu <Id-Rok-/Hr»

Fé rejestracja wszystkich potwierdzonych F2 pozucje F5 wydruk Alt P porzadek
Enter potwierdzenie F4 rejestracja wybranego F8 potuw.uwszystkie F3 szukaj

Rys. 4.14: Okno zbiorczej rejestracji dokumentérzexhey

Je&sli dokument posiada na tym polu wasdoNIE, naleey w pierwszej kolejnéci go potwierdzt poprzez
nackniecie klawisza [Efii. Pole to przyjmie wowczas wakto TAK i teraz mana ten dokument
zarejestrowé

Jezeli pole Potw posiada wart@ TAK, oznacza toze dany dokument zostatzuwczeniej potwierdzony
i mozna go ju zarejestrow@na kartoteki.

J&li pole to ma warté¢ MODYF dokument taki naley najpierw poddé& modyfikacji, a nasjpnie

potwierdzt.
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Jeli pole Potw ma warté¢ BrTow, przed rejestragjdokumentu naley uzupeint stan towaru poprzez
rejestraci odpowiednich dokumentéw PZ.

Samo potwierdzenie dokumentu nie powoduje, dokument zostaje w petni zarejestrowany w
systemie. Na rozbicie rejestrowania dokumentéw nsa detapy zdecydowano esize wzgédow
bezpieczéstwa oraz dla utatwienia rejestrowania na kartatbka

Potwierdzenie dokumentu riaoa zlikwidowa naciskajc ponownie klawis ST

Rejestracja dokumentéw sprzeday na kartoteki

Dokumenty maemy rejestrow@na dwa sposoby:
- kazdy dokument rejestrujemy osobno;
- rejestrujemy naraz wszystkie dokumenty, ktéraagpotwierdzone do rejestraciji.

Dokumenty rejestrujemy z poziomu znanega: jokna Dokumenty nie zarejestrowane na
kartotekach

Jeli wykorzystujemy pierwszy sposob wowczas nazdgem dokumencie, ktéry chcemy
zarejestrowé na kartotekach, naciskamy klawigl. W ten sposob nmiemy rejestrowé rowniez

te dokumenty, ktére majw polu Potw wartas¢ NIE, czyli nie zostaly jeszcze potwierdzone.
W tym przypadku potwierdzanie i rejestracja nadaki odbywa i jednoczénie.

Natomiast gdy chcemy zarejestraweavszystkie potwierdzone do tego dokumenty, nacigkam
klawisz [§8. Wtedy zarejestrowane zostawszystkie wczéniej potwierdzone dokumenty, a qgi
tylko te, ktére w pollPotw (rys. 4.14) maj wartas¢ TAK .

Tej mazliwosci uzywajmy, gdy rejestrujemy na kartotekach jednénEewicksz ilos¢ dokumentow.
Latwiej i szybciej jest bowiem np. 20 dokumentéwjpierw potwierdzé a potem, za pomacjednego
klawisza, wszystkie wspolnie zarejestréwa

Rejestrowa mazna tez dokument bezpwednio po jego wystawieniu, tak jak to zostato apis
w rozdzialeWystawianie faktur VAT, protokoty sprzega

4.2.3. Przegidanie dokumentéw sprzeday

System umgliwia réwniez przeghdanie pewnych informacji dotygeych kadego wystawionego
dokumentu sprzedg. W tym celu wybieramy opcj&.Dokumenty / Raporty / Wydruki na
przyktad,Przeghdanie faktur VATPojawia si kartotekaFaktury VAT z ktérej maemy odczyta
pewne informacje o kalej z faktur: kod odbiorcy, kod operatora wystawgapo faktu¢ (Op),
stan dokumentu (zarejestrowany, nie zarejestrowamymodyfikacji) R), forme platndci
(Forma), liczbe pozycji, typ.
Poza tym, naciskag zdefiniowane kombinacje klawiszy (opis w ostgttieii ekranu), maemy
podghdna¢ nastpujace informacje :
- klawisz[Z - pozycje faktury,
-JN[1-F- struktura zdjcia z magazynu kalej pozycji na fakturze,
- JM[-® - wprowadzone korekty do dokumentu (o korektach dipkzeday w rozdz.4.3 Korekty dok.
sprzeday),
-1 - zdefiniowane uwagi dokumentu,
--- zysk na pozycjach dokumentu.
Ponadto z poziomu tej kartoteki (oki@ktura VAT, naciskajc AfJ-EE, mamy maliwos¢ zmiany
danych odbiorcy znajdagych st na tym dokumencie bez zmiany jego danych w Kactotedbiorcow.
Na koniec maemy wydrukowa kazda z faktur - klawisZgs.

W podobny sposéb memy przegidat inne dokumenty sprze#ha korzystajc z opciji
Przeghdanie Rachunkéw uproszczonych, Przéghie Paragonow.
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4.2.4. Wystawianie paragonow

Dysponowanie paragondw przebiega bardzo podobkigyisponowanie faktur czy rachunkéw, s
jednak niewielkie rénice.

Po pierwsze meemy zadecydowa(4.18.3. Konfiguracja danych globalnyeh opcjaPodawanie
odbiorcy na paragonie czy wystawiaic paragon systenmetzie umdaliwiat podanie odbiorcy. 34 odbiorog
podamy, to zdarzenie kupnadzie rejestrowane w historii obrotu dla wybranegtbiorcy, ponadto przy
zapisie paragonu pojawigsbkno umaliwiajace podanie formy ptatdoi paragonu oraz terminu platud
(4.18.3. Konfiguracja danych globalnyeh opcjaJesli podano odbiore pozwala podaforme ptatnaci).

Ale nawet jgli system jest tak skonfigurowanye umaliwia podanie odbiorcy, zytkownik maze
go nie podawd przechodzc (EXE) przez pole stace do wpisania kodu odbiorcy.

Druga zmiana dotyczy wczytywania zamofviea paragon (men/Af{¥): jesli paragon zostat
wystawiony bez kodu odbiorcy, wtedy zaméwiengeddemy mogli wczytd od dowolnego odbiorcy, poda;
jego kod w wygwietlonym okienku.

Uwaga W przypadku zaméwienie zostanie uwzgtiniony rabat, ktéry przystugiwat odbiorcy, na kigoe
zostato wystawione zaméwienie.

4.2.5. Obstuga dokumentéw eksportowych

System przystosowany jest do tworzenia faktur ekepgch. Dosgp do opcji uzyskujemy poprzez
wybranie 1. Sprzeda -> 1. Dysponowanie sprzeda ->B. Wystawianie rachunku eksportowedih
.../C. Modyfikacja rachunku eksportowego

Ogdblne reguly emisji i edycji dokumentéw eksportotvy nie odbiegaj od zasad obstugi
dokumentéw krajowych, z paroma wi§ami, ktére opisano poig).

W przypadku tworzenia faktury eksportowej i wybraodbiorcy kdacego ptatnikiem VATu, system
wyswietli stosowne ostrzenie i poprosi o potwierdzenie decyzji.

W trakcie tworzenia nagtéwka dokumentu system, psiaadardowymi informacjami pobieranymi
w ramach sprzedsg, prosi o podanie waluty transakcji, jej kursu oiaformacji, za ile jednostek waluty
podawany jest kurs (ma to znaczenie w przypadkwiw&torych cena jednostkowa jest bardzo mata —
w takim przypadku podanalery jako przelicznik np. 1000 jednostek).

Wydruk dokumentu eksportowego, w o#énéeniu od dokumentow sprzedakrajowej, posiada
informacje na temat waluty rozliczeniowej oraz stesy adnotagj informujaca o rodzaju dokumentu.

Poza wspomnianymi wgj réznicami faktury eksportowe obstuguje: s analogiczny sposéb, jak
wczesniej opisane dokumenty sprzegidkrajowe;.

4.2.6. Obstuga faktur pro-forma

System Firma2000 umbwia tworzenie i obstug faktur pro-forma, zaréwno krajowych, jak
i eksportowych. Dogp do menu opcji uzyskujemy poprzez wybrahieSprzeda-> 5. Faktury pro-forma
Po wybraniu tejsciezki mamy do dyspozycji opcje analogiczne do gosych w trakcie edycji zwyklej
faktury: wystawienie dokumentu krajowegadh eksportowego, ich modyfikacjoraz przeliczenie faktury
pro-forma z innym rabatem.

Ogolne zasady edycji faktury pro-forma gblizone do pospowania w przypadku zwyktego
dokumentu sprzeds, jednak ten rodzaj kwitu cechujee skilkoma oczywistymi cechami (wynikagymi
bezpdrednio z istoty faktury pro-forma), ktére pokrommmdéwiono poniej.

Wypisanie towaru na fakteipro-forma nie powoduje zwkszenia iléci towaru w dyspozyciji.

W przeciwigistwie do zwyklych dokumentéw sprzega gdzie na kartotekach towarowych
prowadzona jest kontrola #oiowa, do faktur pro-forma nioa wypisywa rowniez towary, ktérych aktualnie
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nie ma na magazynie. Cecha ta nie ma wpltywu na kumdrole wykonywane wewtrz dokumentu, w
szczegOllnéci podczas wypisywania faktury pro-forma dokonywapest kontrola ceny sprzeda
i zachowania odpowiedniego progu zysku na pozyaudnentu.

Utworzom fakture pro-forma maemy przeksztatéiw zwykla fakture, naciskajc /All-¥->Pobranie
pozycji z faktury pro-formaa gtéwnym ekranie wprowadzania dokumentu spraeflE na ekranie faktury
pro-forma). Nasfpnie decydujemy, czy na dokument sprzsdana by przeniesiona zawardd dokumentu
archiwalnego, czy z bigcego okresu. Po wybraniu interegigj nas faktury pro-forma, system dokona préby
wczytania wszystkich pozycji na aktualnie edytowasgkument sprzedst Jeli nie wszystkie towary
znajdup sig na magazynie wadanych ilgciach adz towar wypisany na fakturze pro-forma nie istnieje
(zostat np. usunty badz podpity), system wywietli stosowny komunikat i zaoferuje przejrzenaportu
0 pozycjach nie wprowadzonych na faktur

Utworzenie dokumentu sprzedana podstawie faktury pro-forma nie madnego wpltywu naet
ostatni — raz zapisan fakture pro-forma mana wielokrotnie wykorzystywa przy tworzeniu zwyktych
dokumentéw sprzeds.

Po potwierdzeniu zamiaru zapisu (standardowy kla{@) faktura pro-forma jest zapisywana bez
zadnych dodatkowych potwierdze

Faktury pro-forma podlegaj rejestracji, nie jest to jednak petna rejestracjznana
z dotychczasowych dokumentéw. Namécie klawiszage nie powoduje jednak w tym przypadku zapisu na
kartoteki, a jedynie ustawienie znacznika odpowidego za zaznaczenie dokumentu do archiwizacji.
Rejestracja faktur pro-forma nie jestewiobowihzkowa, ale zalecana dla dokumentéw, ktore chcemy
archiwizowa.

4.2.7. Rejestry, raporty

Modut sprzeda zostat wyposzony w funkcje generdge rejestr sprzedwg VAT i rejestr kasowy.
Rejestry ujmuj wszystkie wystawione dokumenty sprzega wiec rownies i te, ktére nie zostaty
do tej pory zarejestrowane. Mwa tez tworzy¢ kilka rodzajéw raportow ze sprzega
a w szczegOlnii:
» zestawienia wg odbiorcow - obroty odbiorcow,
» zestawienia wg odbiorcow dokumentami - obroty odhbav z rozbiciem na poszczegélne dokumenty
sprzeday,
» zestawienie wg towardw - obroty na poszczegolngevatach,
e zestawienie wg towarow dokumentami - obroty na taef z rozbiciem na poszczeg6lne dokumenty
sprzeday,
» zestawienie wg towaréw obrotami - towary posortosvewg obrotu,
» zestawienie wg towardw regatami — towary posort@vag przypisanych im regatéw.

Powyzsze zestawienie nie jest petne, przsdliylko ogélny zakres nitiwosci oferowanych przezt
grupe opcji. Zaclkkcamy gosco do samodzielnego sprawdzenia opcji wydruku sepow ich parametryzaciji.

Wszystkie wymienione analizy depne & po wybraniu opcji3.Dokumenty / Raporty / Wydruki
a nastpnie 6.Raporty, Rejestry, ZestawieniBrzed wydrukiem kalej z analiz aytkownik musi jeszcze
zdecydowa, w okniePodaj zakresjaki zakres czasowy ma obejmawanaliza i jakie dokumenty mapy¢
brane pod uwag

Ponadto na koniec dnia istnieje #thewos¢ zapisywania, a naginie drukowania dziennych raportéw
ze sprzedegy detalicznej - opcj&.Raport dzienny ze sprzegaletalicznej
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4.3. Korekty dokumentow sprzeday

Do kazdego zarejestrowanego dokumentu sprzgdéaktury lub rachunku uproszczonego)
mozemy wystawd koreke lub kilka korekt ilgciowych lub wartéciowych oraz dokorazwrotu
towaru z paragonu. dédla danego dokumentu wystawiamyeagj niz jedra koreke, kazda
nastpna uwzgtdnia & poprzednio wystawian Korekty, podobnie jak faktury czy rachunki
uproszczone, magby¢ przeghdane i poddawane modyfikacji. Na koniecda korekta powinna
by¢ zarejestrowana. Jest to istotne rowreetego powoduze system uniemidiwia wystawienie
nastpnej korekty dla danego dokumentu {dmwej albo wartéciowej), gdy poprzednia korekta
dla tego dokumentu nie zostata zarejestrowana.

Wszystkie opcje stace do dysponowania korekt dok. sprzaddostpne g po wybraniu pozycji

2.Korekty sprzedsy z menu gtéwnego.
System pozwala na usgnie tylko ostatniego dokumentu korekty (fakturyghranku, paragonu).

Do jednego dokumentu moa wystawd dowolm ilos¢ dokumentdéw koryguagych.

4.3.1. Wystawienie, modyfikacja i przegldanie korekt

Wystawianie korekt ilo§ciowych

W celu wystawienia korekty ikziowej faktury VAT czy rachunku uproszczonego wyhiay opcg
1.Dysponowanie korektWyswietlone zostanie kolejne podmenu, z ktérego wyrigr, na
przyktad, 1.Koreke ilosciowg FAKTURY VATW tym momencie system zapyta, czy korekta ma
dotyczy¢ dokumentu bigacego, czy archiwizowanego (0 tworzeniu archiwdw wo&ntow
wrozdz.4.6.3. My wybieramy kartotek biezaca a system, w kolejnym okienku dialogowym,
prosi o podanie numeru korygowanego dokumentu. gidypie znamy, maemy nacisa¢ klawisz

2, co spowoduje wiwietlenie oknaFaktura VAT z lista dostpnych dokumentow, skl za
pomoa klawisza Effl] wybieramy jeden z dokumentéw (ale tylko taki, ktérostat ju
zarejestrowany - warfé6 "T" w kolumnie R). Jego numer zostaje przeniesiony do okienka
Dokument korygowany VAPo jego akceptacji klawisze[Eid ukazuje si okno dialogowe
Korekta Faktury VAT / lléciowa

Pierwsze dwa pola zawiegafat sprzedazy i wystawienia korekty, w nasipnym - Operator -
podajemy kod osoby wystawigej dokument, pold@dbiorca nie mazna zmient. Dalej maemy ustalt
Forme pfatnosci - lista) a w poluPrywatny ustalt dostpnas¢ dokumentu dla innych operatoréw.
Ponadto u dotu ekranu widnieje numer i data wystaisi dokumentu, ktérego dotyczy korekta. Po gciej
przez pole Prywatny ukazupie pozycje modyfikowanej faktury, a w prawym dolnyogu numer bigcej
korekty.

Teraz dla kadej pozycji maemy zmniejsz§ ilos¢ naciskajc klawisz EREGEl. W wyswietlonym
okienku Korekta ilosci podajemy koryguica ilos¢ i akceptujemyEitenl. Wartgié¢ ta pojawi st w
kolumnie llo§¢ kor.. Obok, w polullos¢ sp., widnieje poprzednia, jeszcze nie zmodyfikowanacilo
sprzedanego towaru (z uwgdhieniem poprzednich korekt tego dokumentu). Ocgyiwilos¢ kor. nie mae
przekroczy ilos¢ sp.

Na koniec, po przeprowadzeniu wszystkich nigirtych modyfikacji, akceptujemy cakoreke
klawiszem[ (od razu rejestrujemy [§8) badz rezygnujemy z jej wystawienia - klawi{E3d. Pojawia s
okienko dialogow&apis dokumenifuwdzie podajemy datptatnaci i odbioru oraz nazgvodbiorcy, po czym
akceptujemy klawiszenZapis. Ukazuje s kolejne okienkoRodzaj wydruku gdzie decydujemy, czy
drukowa dokument bdacy podstaw korekty, czy pozycje poddawane korekcie.

Wydruk kaiaczy proces wystawienia korekty, nie nalejednak zapomnie o jej rejestracji na
kartoteki (patrz rozd#.3.2.Rejestrowanie korgkt

W taki sam sposob przeprowadzamy kogaldsciowa rachunku uproszczonego wybiex@jopcg
1.Dysponowanie korekt sprzegia wreszcie4.Korekty ilociowe RACHUNKOW UPR

Dane odbiorcy mena zmodyfikowd na korekcie pomadii-Fe.
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Wystawianie korekt wartosciowych dokumentéw sprzeday

Wystawienie korekty warteiowej przebiega w bardzo podobny sposéb, jak glaamej powyej
korekty ilosciowej. Uaktywniamy wgc 1.Dysponowanie korekt sprzeglai akceptujemy
klawiszem [EE], na przykiad, 2.Korekty wartéciowe FAKTUR VAT Przechodzimy przez
wszystkie okienka udzielg stosownych odpowiedzi i wypetniamy nagtowek kdyekjak
w poprzednim punkcie). Gdy pozycje modyfikowanegokumentu zostan wyswietlone,
wybieramy jeda z nich i naciskamy klawisEREEl. W okienku Cena ka@cowa na korekcie
podajemy ostateczancere netto i akceptujemy[EiEd). W kolumnie C. kor. net pojawia s¢
skorygowana cena, a w kolumnie po lewgj,fa. net.widnieje dotychczasowa wasto Podobnie
modyfikujemy inne pozycje, zatwierdzamy korgkilawiszem[g, zapisujemy i drukujemy. Nie
zapominamy teo jej rejestraciji.

Podobnie wystawiamy korekiwartaciowa dla rachunku uproszczonegb.[@ysponowanie korekt

sprzeday -> 5.Korekty wartéciowe RACHUNKOW UPR)

Wystawienie zwrotu towaru z paragonu

Program FIRMA2000 umdiwia takze przyjmowanie zwrotéw towaru sprzedanych na
paragon. Przechodzimy @@ poprzez opcjel.Dysponowanie korekt sprzegtai akceptujemy
(EREER) 7.Zwrot towaru z ParagonuProces wystawienia tego typu dokumentu jest diviéea
taki sam, jak w przypadku korekt $icowych, wobec czegozytkownik, w razie vatpliwosci,
moze zapozna sic z rozdzialemWystawianie korekt ikziowych Nalezy tez pamgeta¢ o tym, ze
zwroty z paragonu réwniewymagaj rejestracji na kartotekach.

Modyfikacja korekt dok. sprzedazy

Kazda korekg ilosciowa lub wartgciowa albo zwrot z paragonu memy przed jego rejestracpa
kartoteki modyfikowa. Po wybraniu polecenib.Dysponowanie korekt sprzegta, dla przyktadu,
3.Modyfikacja korekt FAKTUR VATpodaniu numeru korekty (modyfikacji podlega gokument
korekty dok. sprzeds a nie sam dok. sprzedg w znanym ji oknie Dokument modyfikowany
- lista) wyswietlone zostaje okndlodyfikacja KRV(korekty VAT) nr: xx/xxxx Wypetniamy
wszystkie dospne pola w nagtowkiiteraz, za pomagcklawiszaSEBEl, mazemy modyfikowa
wartasci ceny albo iléci (w taki sposob, jak przy wystawianiu korekty)zaleznosci od tego, czy
korekta ma charakter Hoiowy czy wartdciowy. Potem akceptujemy modyfikacje korekty
klawiszem, zapisujemy i drukujemy.

Modyfikacje korekt zwrotéw z paragonu przeprowasdigav analogiczny sposaéb.

Przegladanie korekt sprzedazy

Kazda korekt albo zwrot z paragonu, zarejestrowalub nie, maemy w dowolnej chwili
przeghdat. Umazliwia to opcja3.Dokumenty / Raporty / Wydrukia przyktad dla korekt faktur
VAT, 1.Przeghdanie korekt FAKTUR VAT

Pojawia st oknoKorekty FAKTUR VATzawierajce kolumny:

Nr. - numer korekty,

Typ - typ korekty (I - ilgciowa, W — wartéciowa),

Odb - kod odbiorcy, dla ktérego wystawiono korgkt

Op - kod osoby wystawiagej korekt,

R - stan korekty ("T” - zarejestrowana, "N” - nieregestrowana, ,M"- w modyfikacji),
Forma - forma i kod ptatnéci,

Data wyst - data wystawienia korekty,

Dotyczy - numer i data wystawienia dokumentu, ktérego kiarelotyczy,
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* Rejestrowano- data rejestracji korekty,

® Pozycji- liczba pozycji na korygowanym dokumencie,
Z poziomu tego okna, za pompklawiszalg2, mazemy przegidaé pozycje danej korekty lub modyfikowa
dane odbiorcy korekty nacislkajkombinact/Al-EE. Kazda z pozycji mana wreszcie wydrukowa klawisz

EE.

4.3.2. Rejestrowanie korekt dokumentéw sprzeds

Kazda korekta, aby zostav pelni zatwierdzona w systemie, wymaga rejestr&gynsekwencije
rejestracji korekt @ takie same jak w przypadku innych dokumentéw sgaae (patrz rozdz.
4.2.2. Rejestrowanie dokumentow sprzgilalakze sam proces rejestracji jest identyczny, sklada
sie z dwbch etapdw: potwierdzenia dokumentu do regegtr wtasciwej rejestracji na kartoteki.
Rejestracji dokonujemy za pompepcji 2.Rejestracja dokumentdéw -> 1.Rejestracja korekt.
Ten fragment programu niedizie omawiany ponownie zytkownik znajdzie szczegéty w rozdziade?.2

4.3.3. Korekty dokumentow sprzeday spoza programu

Niekiedy (gtownie w poczkowym okresie dziatania systemu) zachodzi konieézrdokonania
zwrotu z paragonuddlz korekty faktury, wystawionych poza systemem FIRMIBQ (czyli np. przy gyciu
innego systemu sprzedd. Do wykonania takich korekt naidg skorzystéd z opcji Korekty sprzedsy ->
Korekty sprzedgy/wyda: -> Inne opcje -> Korekty iléciowe faktury nie z programu / Zwrot towaru
z paragonu nie z programuDo wykonania tych opcji natg przygotowd oryginalny dokument
magazynowy, gdy (z racji faktu,ze korekta sprzeds przyjmuje towar na magazyn) potrzebnedtie
znajomd¢ ceny, po jakiej towar wrdci na magazyn. Korektkaimentéw sprzeds edytuje st i rejestruje
w sposG@b analogiczny, jak pozostate korekty.

System FIRMA2000 umdiwia dokonywanie zwrotoéw z paragondw spoza prograraz korekty
ilosciowe faktur spoza programu. Korekty wddiowe dokumentow sprzegha spoza programu niea s
obstugiwane, poniewanie ma to wplywu na wycenmagazynow w programie FIRMA2000 ani na rejestr
sprzeday. W przypadku konieczr$oi wprowadzenia takiej korekty nalealbo wprowadzi ja w poprzednim
systemie sprzedy, albo skorygowé& odpowiednie zapisy bezfrednio w programie finansowo —

ksiggowym.
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4.4. Zakupy

Modut ten umaliwia przyjmowanie towaréw na magazyny, wystawiainiejestragg dokumentow
przyjecia zewntrznego, ich przegtanie, modyfikag i przeliczanie z innym rabatem,
sporzdzanie i drukowanie rejestrow i raportow zakupéw.
Po wybraniu z menu gtébwnego tej opcji ukast okienko podmenu z opcjami realizaymi
podobnie, jak w przypadkBprzeday, funkcje modutiZakupy

Niektore z nich g bardzo do siebie podobne i zostapisane w skrocie, ale zawszgytkownik

znajdzie odwotania do odpowiednich paragrafow, wpcch dany element bardziej doktadnie.
Wszystkie opcje tego modutu deshe g po wybraniu pozycjB.Zakupyz menu gtéwnego.

4.4.1. Wystawianie, przegid i modyfikacja krajowych dokumentow Przyjecia
Zewnetrznego

Wystawianie PZ krajowego

Chac wystawt dokument przygcia zewrtrznego krajowego, uaktywniamy opcj.Dysponowanie
przyje¢ magazynowych akceptujemy [Eil]) 1.Wystawianie PZ krajowegdPojawia si okno Rzyjecie
krajowe. Podobnie jak to bylo w przypadku nagtowka faktupgczwszy od lewego gornego rogu,
wypetniamy poleData wyst, a nasipnie w poluOperator podajemy kod osoby wystawsgg] dokument
(wiecej o operatorach systemu w rozdz12.10 Kartoteka operatorow systémDalej, do polaDostawca
wpisujemy kod zdefiniowanego w systemie dostawg? { Kartoteka Dostawcéw). Naginie wypetniamy
pole VAT, gdzie decydujemy, czy PZ jest wystawiany na posist faktury VAT podajc litere "T"ak lub
"N”, gdy przyjecie wykonywane jest na podstawie rachunku oraz wadzamy do polaviagazyn kod
magazynu, do ktéregogtla sktadowane towary z tego przgja (domylnie znajduy sig tam takie wartéci,
jakie ustalilsmy definiupc kontrahenta). 36 operator pozostawi polélagazyn puste, to towary dula
przyjmowane do dowolnych magazynéw podawanych popezatora w momencie dysponowania towaru na
dokument przyjcia. Dalej, w polu=orma pt. ustalamy, czy pfatrié bedzie miata charakter natychmiastowy
czy odroczony [§ - lista dopuszczalnych wakc dla tego pola). 3é ustalimy ptatnéé o odroczonym
charakterze, system automatycznie zarejestruje sgkemcg w kartotece rozlicze z kontrahentami (rozdz.
4.13.3 Rozliczenia z kontrahentaniDochodzimy do ostatniego pola w nagtdwklPrywatny - ktérego
aktywacja klawiszerEERE|, podobnie jak w przypadku faktury powoduje, tylko osoba wystawiaga ten
dokument kdzie mogta go potem modyfikowdub zarejestrow@a (o potwierdzeniu dok. zakupu w dalszej
czeici tego rozdziatu). M chcemy zostawi to pole puste, naciskamy klawifEiE:. W tym momencie
zostaje wywietlone okno Dyspozycja zakupu towarustuzace do definiowania kolejnych pozycji na
dokumencie przyjcia. U dotu okna, po prawej stronie, ukazugersimer wystawianego dokumentu.

Zamiast ecznie dodawé pozycg mozemy réwnie wczyt& cah fakture z pliku - czytaj nagpny
rozdziat rozdzialWczytywanie faktur zakupu

Rozpoczynajc od lewego gornego rogu podajemy w pKloow.dost. kod towaru u dostawcyg2,

- lista). Naley wpisa& tam kod towaru z dokumentu sprzeglaPrawidiowe wypetnienie tego pola
gwarantuje, 4 przy nastipnych zakupach tego towaru niedazie konieczne wprowadzanie towaroéw wedtug
kodow towardw, wystarcZabedzie podanie z faktury kodéw od dostawcow.

Nieco wicej wyjanien wymaga mogce pojawé sie (po wypetnieniu kodu towaru od dostawcy)
okno wyboru, przedstawione na rysunku 4.15.

Pojawia st ono w sytuacji, kiedy w systemie nie wystije jeszcze przypogdkowanie (towar od
dostawcy)-(kod towaru)-(kod dostawcy). koono wysipi¢ w dwdch przypadkach. Po pierwsze, kod towaru
od dostawcy mie istni€ w kartotece, ale odndssie do innego dostawcy. Nie jest to sytuacja jednoznagc
gdyz np. dostawca A na fakturze pod kodem Xzmaprzedaw@zupetnie inny towar, nidostawca B. Okno
pojawi sk, jesli na kartotece nie wygpuje jeszcze towar X wprowadzany od dostawcy B. akint
przypadku system znajdzie kod X, ale w kokték innego dostawcy (w tym przypadku A) i émgetli okno
z pytaniem o decyzj Moze oczywicie sk zdarzy, ze dostawcy A i B pod kodem X handjulym samym
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towarem — w takim przypadku, o ile ten towar igmigwz na kartotece, natg wybrat opcg drug, Podpigé
kod towaru dostawcy do istnigjego towaru

e C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe

Przyjecie krajowe
Ty SUPERUISOR
D

spozyc ja zakupu towaru

Tow.dost IINEIGEE Kod — Ilosé ﬂ
Cena zak?u netto Kod UAT—u Stawka UAT—u K

Magazyn

owar dostawcy nie jest zakwalifikowany do kodu towarowego
.Dodaé nowy towar do kartoteki

.Podpia¢ kod towaru dostawcy do istniejacego towaru

.Rezugnacja

H .~A5 .-ABAA6
F2 wszystkie towary dostawcow F3 lista towarow dostawcy F4 towary rownowazne

Rys. 4.15: Sygnalizacja braku podga towaru na dokumencie PZ

Jeili natomiast wprowadzany jest catkiem nowy towardmstawcy, ktéry nie ma jeszcze swojego
odpowiednika w kartotece towarowej, wéwczas naleybrac opcg pierwsz i doda nowy towar do
kartoteki. System poka wdwczas omawiany juekran wprowadzania nowego towaru z wypetnionymi ju
polami dotyczacymi kodu od dostawcy.

Przy instalacjach, gdzie przeniesiono dane z systergdzie ewidencjonowany jest kod towanu
dostawcy, natomiast brak byto informacji o samynstdacy towaru (czyli tam, gdzie przeniesionio
kartotele dostawcow BEZ poatkowego spicia jej z kartotek towarowa), zaktadany jest fikcyjny
kontrahent o kodzie ROZNI (poniewa systemie FIRMA2000 kaly towar musi posiadadostawe).
Jesli wiec tworzony jest dokument PZ i wpisywany jest kofaktury, ktéry istnieje ju w systemie,
FIRMA2000 sprawdza najpierw, czy w systemie wprozeay wignie kod towaru od dostawcy nie jegt
ujety jako kod od dostawcy ROZNI. W takim przypadkusteyn automatycznie dokonujq
odpowiedniego wpisu i nie Wwietla opisywanego okna, co znakomicie utatwia priaezpdrednio w
okresie powdrgeniowym.

Przechodzimy do naginego pola -Kod towaru - gdzie podajemy kod u nas obawujacy.
Klawiszem[E mazemy wyéwietli¢ liste towarow i wybierd jeden z nich klawiszerEilEd. Mozemy wybra
tez towar, ktérego dostawaistalonym podczas wpisywania (definiowania) towsaikartotel towarows nie
jest dostawca z nagtowka wystawianego PZ. Rodjedmak pewne konsekwergpodczas automatycznej
kalkulacji ceny sprzeda - 0 czym za chwl.

Ponizej w ramce zostajwyswietlone pewne informacje dotygz wybranego towaru. Zostaone
p&zniej opisane. Teraz, do poliosé, wpisujemy ilgé przyjmowanego towaru, a neghie Ceng netto
zakupu towaru od dostawcy (dofiyie znajduje si tam warté¢ z polaCena zakupupo lewej stronie okna
edycji towaru. Jéi towar jest kupowany po raz pierwszy, getomyélna jest 0). Za pomag klawisza[gZ
maozemy pobréa cerg dostawcy po rabacie.

Na koniec maemy zmodyfikowd Kod VAT (mazliwos¢ zablokowania edycji tego pola - rozdz.
4.18.3 Konfiguracja danych globalnyelopcjaModyfikacja VAT-u na dok. zakupu

Poniej widzimy Kod towaru, jegonazwe, numerSWW/KU, jednostk miary w poluJ.m. a take
Opisli Opis2 Mozna take zobaczy,do ktdrego regatu dany towar zostat przypisanyakdie tworzenia.
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W umieszczonej pogej ramce mgemy natomiast odczytainformacje, jak system, po rejestracji tego
dokumentu PZ, skalkuluje ceny zakupu i sprzgda

Od lewej strony tej ramki widzimy nagtujace pola:

* Cena zakupu obecna jest to cena, ktarpodalimy w polu Cena Nalezy mie¢ $wiadomac¢, ze
zmieniapc wartg¢ domylna w polu Cena zmieniamy systemogvcery dostawcy i od tej chwili
(a doktadnie od chwili rejestracji dokumentu) tamaocena jest ceandomyslnag. Gdybymy wiec
przeszli, po rejestracji tego dokumentu, do olgdycja Towaru(rozdz. 4.1.1 Wprowadzanie do
systemu nowego towareys.6), na poluCena zak.(po prawej stronie, tam gdzie nie maziwosci
edycji) widniataby ta cenaCena zakupu obecnalest to ostateczna cena netto, po ktorej kupujemy
towar od dostawcy.

* Cena zakupu poprzednia- jest to poprzednia cena zakupu towaitislej rzecz ujmuic, jest to
wartai¢ jeszcze bigaca. Wartdcia poprzedni stanie s po rejestracji tego dokumentu)

* Cena baza po rejestracji- Wartasciowo jest ona réwn&enie zakupu obecnejCena ta jest zostanie
przekopiowana (w momencie rejestracji PZ) do pOlkna zakupu po lewej stronie ramki okna
Edycja Towaru- staje si wiec podstaw (baz) do ustalenia ceny sprzeganetto. Cena sprzega
zostanie kalkulowana na nowdNalezy w tym miejscu pamia¢ 0 znaczeniu przgtznika
wspoitczynnik systemowydla dostawcy.

®* Cena baza obecna jest to obowjzujaca cena zakupu towaru. Jej perdnie zCeng baza po
rejestracji ma analogiczne znaczenie jak w przypa@lam zakupuobecnej i poprzedniej.

* Cena sprzeday po rejestracji - cena sprzeds, jaka zostanie ustalona po rejestracji tego daatm
- zgodnie z informacjami podanymi poxey.
* Cena sprzeday obecna- jest to obowjzujaca cena sprzedsa (uwagi jak wyej).

Wszystkie wygwietlone ceny g cenami netto.

Wprowadzone informacje akceptujemy klawisz2apis i nowa pozycja pojawia gha dokumencie.
U dotu okna wywietlane g pewne informacje dotygze ka&dej z pozycji jak wart@ w zdeklarowane;j
walucie, cena czy stan magazynowy. Nowe pozycjdakumentu dodajemy klawisze[iSE] i pojawiapce
sie okno dialogowe wypetniamy w vigj opisany sposéb. Kda z pozycji maemy, w przypadku np.
pomyiki, edytowa, naciskajc klawisz EFEGE] albo catkowicie usug - klawisz BEEE. Usumé mazemy
takze, za pomog klawisza[Ed, caly dokument. Gdy zdecydujemy siakaczy¢ wystawianie dokumentu
przyjecia, naciskamy klawis[Z. W wyswietlonym okienkuZapis dokumentwpisujemy numer dokumentu
dostawcy oraz datwystawienia dokumentu dostawcy i termin ptdtio Ukazuje s¢ okno Drukowanie
gdzie ustalamy, jak w przypadku drukowania fakiiogbe kopii, nazve pliku, do ktérego &dzie drukowany
dokument i decydujemy, czy wydruk ma ¢bgtronicowany - wszystkie te waétth sa standardowo
proponowane. Na koniec, za pomouamieszczonych inej klawiszy, okrélamy miejsce przeznaczenia
wydruku.

Modyfikacja PZ krajowego

Kazdy wystawiony dokument PZ memy, o ile nie zostat on juzarejestrowany, zmodyfikowa
Stuzy temu opcjal.Dysponowanie przgg magazynowych 2. Modyfikacja PZ krajowegd?o wybraniu jej
(EE) ukazuje si okienko Dokument modyfikowangdzie bezpg&rednio podajemy numer interescggo
nas dokumentu albo, gdy nie jest on nam znany, ikimm [ wyswietlamy kartotek Dokumenty nie
zarejestrowane na kartotekactskad wybieramy jeda z pozycji ale tylko tak, ktdéra nie zostata
zarejestrowana na Kkartoteki (waxdo’MODYF” lub "NIE” w kolumnie Potw). Jeli dokument zostat
potwierdzony do rejestracji (waéb "TAK") to wpierw potwierdzenie to usuwamy=iies). Numer PZ
pojawia s¢ w okienkuDokument modyfikowanwiec zatwierdzamyERE). System przez chvélodczytuje
dokument, po czym wwietla jego nagtéwek i pozycje. Pola nagtéwka i ymje mog by¢ modyfikowane.
Mozna te: klawiszem [[{Ffild dopis& nowe pozycje. Zmiany akceptujemy klawiszefapis. Mozemy
natomiast dap pozycg usuné - klawisz BEEE albo usuné caly dokument klawiszer@8§. Dokument
zatwierdzamy klawiszen(@ i, jak w przypadku wystawienia, zapisujemy i drigkuy lub od razu
rejestrujemy klawiszerss.
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Wystawianie PZ importowego

System umgliwia rejestracg i modyfikacg (jako dokument przygia zewrtrznego) faktury obcej
od dostawcy zagranicznego. Do tego celuyslr menu opcjaZakupy -> Dysponowanie przyj
magazynowych -> Wystawianie PZ importowego

W poréwnaniu z wprowadzaniem PZ krajowego, opcjapartowa oferuje madiwosé
wprowadzenia kilku dodatkowych informacji.

W nagtowku dokumentu mamy rmawosé okreflenia, wg jakiego cta ma by emitowany
dokument. Wart& tutaj podana ma wpltyw na to, z ktdrej kolumny aostwzigte dane do cta przy
poszczegolnych towarach. Nagtowek dokumentualimi@ réwniez okreslenie waluty dokumentu
oraz jej kursu.

Poszczegodlne pozycje dokumentu wykorzystujtrakcie wprowadzania zadeklarovgamczeniej
taryfe celm, pobierajc na dokument odpowiednie waito cla, ktére doliczane jest do pozycji
dokumentu.

Przed zapisem / rejestracflokumentu naley poda kwote dodatkowych optat podnogzych
kwote dokumentu. Kwota ta jest naphie rozliczana na poszczegélne pozycje dokumentu.

Modyfikacja PZ importowego

Modyfikacja PZ importowego przebiega analogicznie ohodyfikacji dokumentu przygia
krajowego, z rénicami wynikagcymi ze specyfiki dokumentu, opisanej w rozdziale
wczesniejszym.

Wczytywanie faktur zakupu z pliku generowaneqo przez bliniaczy program
FIRMA 2000

Aby wczyt& pozycje faktury zakupu na PZ z dyskietki, wypetmanagtéwek PZ tak, jak to
opisano w poprzednim rozdziale, i wygaszamy klans[E¥g automatycznie pojawiage se okno
Dyspozycja zakupu towariNaciskamy teraz kombinadd}-¥, wybieramy pozyej 1.Pobranie
faktury z bliniaczego programuwybieramy nagd a: i nastpnie interesujcy nas dokument (j&

na dyskietce znajdowatobyeskilka faktur zakupu). System wczyta pozycje wylajafaktury na
dok. PZ. Zapis, wydruk, modyfikacje i rejestragét tvypisanego dokumentu przebiega w taki sam
sposob jak dla innych PZ.

Przegladanie PZ

Kazdy wystawiony kiedy PZ, zarejestrowany lub nie, wemy przegldat. Umazliwia to opcja
3.Dokumenty / Raporty / Wydruki..Przeghdanie PZ krajowegdUkazuje si kartotekaPrzyjecia
krajowe skad mazemy odczytd, poczynaic od lewej strony, nagbujace informacje:

* Nr - jest to nadany przez system numer dok. zakupu,

* Dost- kod dostawcy,

® Dok. dost.- dok dostawcy, d&acy podstaw do wystawienia PZ (ustalany w okienKapis dokumenjy
® Zdnia - data na dok. dost. (ustalana w okie@lapis dokumenjy

®* Op - kod osoby (operator) wystawiagj dokument,

* Mag - magazyn, do ktérego zostaly prgg towary z PZ,
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R - stan dokumentu : "T” - zarejestrowany na kartotélW” - nie zarejestrowany; "M” - dok.
w modyfikaciji,
Forma - kod formy ptatnéci,
VAT - okréla, czy dost. jest ptatnikiem VAT-u,
Data wyst. - data wystawienia dokumentu zakupu,
Rabat - rabat ustalony w nagtéwku faktury,
Rejestrowano- data rejestracji dok. na kartoteki
Pozycji - ilos¢ pozycji na dokumencie.

Ponadto dla kalego dokumentu niemy podejrzé jego pozycje naciskag klawisz [§2 oraz dokument
wydrukow& - klawisz[gs.

4.4.2. Rejestracja krajowych dokumentow Przygcia Zewngtrznego

Kazdy dokument PZ powinien zostaarejestrowany do systemu z takich samych powogiiw,

w przypadku dokumentéw sprzega(czytaj rozdz.4.2.2 Rejestracja na kartoteki dokumentéw
sprzeday). Co bardzo wane, kalkulacja cen towaru na podstawie ceny zakigikona si dopiero
podczas rejestracji PZ. Réwnialopiero wtedy towary aswprowadzane na magazyn. Proces
rejestracji, jak dla dok. sprzeda odbywa si w dwéch etapach.

Potwierdzanie dokumentéw zakupu

Funkcje & wywolujemy za pomag opcji 2.Rejestracja dokumentow> 1.Rejestracja PZ
krajowego Ukazuje si kartotekaDokumenty nie zarejestrowane na kartotekagtizie kada
pozycg majca wartas¢ "NIE” w kolumnie Potw. mazemy potwierdzt do rejestracji naciskag
klawisz =],

Rejestrowanie dokumentéw zakupu na kartotekach

Po potwierdzeniu dokumentu nie najlezapomnié o jego rejestracji. Dokumenty rejestrujemy
wywotujac t¢ samy opcg, ktdra shiy do potwierdzania, a wt 2.Rejestracja dokumentowe
1.Rejestracja PZ krajoweg®odobnie jak w przypadku faktur gemy rejestromé dokumenty na
dwa sposoby: kaly dokument z osobna - klawisgl lub naraz wszystkie potwierdzone do
rejestracji (kolumn#@otw ma wartéé , TAK” ) klawiszenigs.

Dokument zarejestrowany nie w® by juz modyfikowany (ma@na go korygowé - rozdz. 4.5.Korekty
dokumentow P

4.4.3. Rejestry, raporty

System umgliwia wydrukowanie rejestru zakupéw VAT. Rejestrugnuje wszystkie wystawione
dokumenty, réwniz te jeszcze nie zarejestrowane. Funkcjezagl@ do generowania tych
wydrukéw umieszczono w merfuDokumenty / Raporty / Wydruki
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4.5. Korekty dokumentow krajowych Przyjecia Zewngtrznego

Kazdy zarejestrowany na kartoteki krajowy dokumentupak maemy poddawéa korektom
ilosciowym i wartgciowym. Korekty, podobnie jak dokumenty PZ, remy potem przegta

i modyfikowat. Nie maemy zapomina tez o ich rejestracji. Dla jednego dokumentu zakupu
mozemy wystawt dowolm liczbe korekt wartgciowych i ilosciowych, wéwczas kala nasfpna
uwzgkdnia uprzednio wystawian Nalery tylko pamgtaé, ze nastpna korekta dla danego
dokumentu wymaga zarejestrowania tej poprzednie;.

W systemie FIRMA2000 korekcie podlegayytacznie dokumenty przy§ krajowych.
4.5.1. Wystawienie, modyfikacja i przegldanie korekt PZ

Wystawienie korekty ilo§ciowej PZ

Korekte taka wystawiamy aywajac opcji 1.Dysponowanie korekt Przyjkrajowychi 1.Zwroty do
dostawcow krajowychZ wyswietlonego okna wybieramy kartotglbiezaca (o archiwizowaniu
dok. w rozdz.4.6.3 Archiwizacja dokumentdwa w kolejnym okienku dialogowyrKorygowany
Dokument Przygia podajemy numer interesigego nas PZ. Klawis[§Z wyswietla kartotek
dostpnych dokumentéviPrzyjcia krajowego Przy wyborze z tej kartoteki pagtamy o tym,ze
korygowa& mazemy tylko zarejestrowane dokumenty, aeaviakie, ktére w kolumnieR map
wartgsé "T”. Dokument, jak zawsze, wybieram\Eiey) i akceptujemy okienkd<orygowany
Dokument Przygia, rowniez (ERIEa).
Ukazuje st okno Korekta Przygcia zewn. /ligciowa podobne temu, ktére ghlo do wystawienia PZ
i wypetniamy poszczegdllne pola nagtowka korektyk (jarzy wystawianiu PZ), wpisag jej Date
wystawienia, kod Operatora, kod Formy ptatnosci, Termin ptatndgci i Prywatny. W tym momencie
wyswietlone zostaj pozycje korygowanego dokumentu, w kolumndtdsé kor. i llo§é przy. mozemy
odczytg ilos¢ korygupca i t¢ z dokumentu PZ, a pomj informacje dotycze jego ceny, stanéw
magazynowych oraz numer dokumentu PZ, ktérego dgtitorekta i numer samej korekty. Terazzemy
dokon& zwrotu towaru do dostawcy nacisk@jna wybranej pozycji klawisz[EiE)), co powoduje
wyswietlenie oknaDyspozycja zwrotu towaru do dostawcy
W polach tego okna znajdupic informacje o wybranym towarze a u dotu, w ramcemy przedstawian
dokladry informacg o jego stanie magazynowym.

Znaczenie pollos¢ we wszystkich magazynach llo$¢ w magazynie x(jest to magazyn, ktory
wybralismy w Magazyn u géry okna) nie wymaga szerszego komentarzamiaso polello §¢
w dyspozycjach zawiera sum ilosci tego towaru, na jak wystawiono wszystkich, nie
zarejestrowanych dokumentéw zmniejazgich stan magazynowy. Wagtodyspozycji dla danego
towaru zweksza st réwniez teraz, tzn. w momencie wystawiania korektygdiowej. Jgli wiec po
wystawieniu tego dokumentu, ale przed jego zanmgestniem chcielibymy wystawé dowolny
dokument sprzeag, to w polullo$é w dyspozycjachoknaDyspozycja sprzedg towaru(rys. 14)
bytaby uwzgédniona ta warté. Poniej, w polullo§¢ zamdwiong widnieja ilo$¢ towaru na jak
zlozono zamoéwié od odbiorcéw (o rejestracji zamowiev rozdz.4.8.3 ZamoOwienia i rezerwacja
od odbiorc6y, a w polullo$é do dyspozycji: xznajduje si stan magazynu x pomniejszony o te
zamoéwienia.

Teraz, polullosé, podajemy zwracanilo$¢ towaru. Wielkdé¢ ta nie mae przekrocz§ ilosci towaru, jaka
zostatla przyjta na korygowany dokument zakupu z uwdgieniem towaru ji z tej dostawy korygowanego.
W ten spos6b korygujemy inne pozycje i na konieeki zapisujemy[F) lub od razu rejestrujemizs).

O tym, ile towaru przyjtego na korygowany PZ zostalo na magazyniezemy przekon&sig z okna
Struktura dostaw towar(rys.4.16.)
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i C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe

Korekta przyjecia zeun.~I

Data wyst. d Operator SUPERUISOR
Dostawca AUT OAMOR AUTOAMORTYZATOR
Forma pk. Przelew Termin 268428006

[ 1Prywatn
Struktura dostaw towaru:B20202

|1.785 80006

na staniel

[los¢ w dyspozycjach

Alt F? znajdz dokument pr=yjecia towaru
Ezc powrdt Alt Fl przelac=zenie— pozycje caltkowicie pobrane~snie pohrane

Rys. 4.16: Struktura dostaw towaru na dokumendiektp PZ

Wygenerowa to okno maemy jeszcze przed ¥ietleniem oknaDyspozycja zwrotu towaru do
dostawcyz poziomu okn#&orekta przygcia zewmrtrznego Wybieramy towar i naciskamy klawisz
(jesli jestesmy juz na poziomieDyspozycji zwrotu towaru do dostawayymaga to jego
wygaszenia klawiszen@Yd). Kartoteka ta przedstawia kolejne dostawy wybgan¢owaru.
Widzimy tam médzy innymi nasgpujace kolumny:

* Mag - magazyn, do ktérego towar byt przyjmowany,
* llosé prz. - ilos¢ przyjetego na PZ towaru (uwzglnia wczéniejsze korekty),
* |l. wyd. - ilo$¢ towaru sprzedana,

* Pozostaje- ilos¢ pozostata w magazynie.
Klawisz umazliwia podejrzenie korekt warggiowych dla wybranego towaru, a kombinacja
JNG- 5 wyswietla rownie: te dostawy, z ktorych sprzedana juszystko Pozostaje= 0).

W momencie rejestracji korekty na kartoteki ma stej
- w przypadku prowadzenia magazynu wedtug véaitozeczywistych nagpuje zdejmowanie
towaru z dostaw przgfych przez korygowany PZ. W przypadku, gdy w dosigwna ten PZ nie mazu
takiej ilosci towaru (np. zostat sprzedany), system zdejmiata innych dostaw zgodnie z algorytmem
obowiazujacym réwniez dla innych dokumentéw rozchodowych (dokumenty sgazy, magazynowe ...)
pierwsze weszio - pierwsze wyszto z magazynu.
- w przypadku prowadzenia magazynu wedtug waitewidencyjnych (metodéredniej waonej)
istotne jest, 4 system zdejmie towar z magazynu tak jak w przypadkdego innego dokumentu
rozchodowego- zgodnie z zagadledniej waonej. Oznacza tae warté¢ zdjeta z magazynu nie
musi sé rowna wartasci ewidencyjnej przygtej przez korygowany PZ. Jest to amane z tymgze
na magazynie mégt byjuz przyjmowany towar o innej wardoi lub w medzyczasie przgcia
i korekty byly inne dostawy danego towaru.

Wystawienie korekty wartosciowej PZ

Korekte t¢ wystawiamy z pomag opcji 1.Dysponowanie korekt przyj krajowychi 2.Korekta
wartasciowa przygcia krajowego Odpowiadamy, podobnie jak przy wystawianiu koyekt
iloséciowej, na zapytania systemu w kolejnych oknacliawia st okno Korekta przygcia zewn ./
Wartasciowa i wypetniamy nagtéwek korekty. W poszczegoélnychlukaenach okna mamy
odczytad miedzy innymiC. kor. net. - cere po korekcji orazC. pz. net.- cere umieszczon na
dok. PZ. Teraz, za poma&lawiszaEiE, wywotujemy oknoDyspozycja korekty warfoiowe; .
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Podobne okno byto generowane podczas wystawienieekko ilosciowej (rozdz, 4.5.1

Wystawienie korekty ifgiowej PZ rys. 22) i znaczenie pél na nim umieszczonychtgde samo.
Jedynym edytowalnym polem jeSena nettq gdzie podajemy nowcer i akceptujemy klawiszerdapis.
W ten sposéb korygujemy ceny pozostatych pozyajiaakoniec akceptujemy korekklawiszem[EFl. Na
koniec korek¢ drukujemy.
Uwaga Korekta wartéciowa nie ma wptywu na wartoi towar6éw na magazynie (€& towaréw z dok. PZ,
ktérego dotyczy korekta mie by¢ juz sprzedana) ani na systemowe ceny zakupu i spiyéalaaru.
Dokument ten ma jedynie znaczenie dla rejestruktaakupow VAT.

Modyfikacja korekt PZ

Podobnie jak w przypadku korekt dok. sprzad&azda wystawion, ale jeszcze nie potwierdzpn
koreke mazemy podda modyfikacji. Wybieramy wic opcg 1.Dysponowanie korekt przyj
krajowychi akceptujemy[Eiiag) funkcje 3.Modyfikacja korekty przgé krajowych W znanym ji
oknie wyboru podajemy numer modyfikowanej korektialej post¢pujemy doktadnie tak, jak przy
jej wystawianiu.

Przeghdanie korekt PZ

Korekty, zar6wno te zarejestrowane jak i nie zategavane, mzna w systemie przeglat za
pomoea opcji 3.Dokumenty / Raporty / Wydruki Przeghdanie korekt przyy krajowych.
Wyswietlone zostaje oknoKorekta przygcia zewmtrznego Poszczeg6lne kolumny maaj
analogiczne znaczenie jak w oknie zatym do przegidania korekt dokumentéw sprzegta
(rozdz.4.3.1. Przegjdanie korekt sprzedy) i tam zostaly jz omowione.

4.5.2. Rejestracja korekt PZ

Proces rejestracji korekt PZ przebiega dokladni¢akv sam sposdéb, jak w przypadku korekt
sprzeday. Uaktywniamy opgj 2.Rejestracja dokumentéavpotenil.Rejestracja korekt Przy.
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4.6. Zamykanie okresow dziatalnéci, archiwizacja

Zamykanie okresOw dziataléad to jedna z najwaniejszych czynnéxi, jaka si¢ w kazdej firmie
wykonuje. Technika informatyczna pozwala ten proeesznacznym stopniu zautomatyzaiya
nalezy jednak pamitac, ze tylko poprawne zywanie w systemu przez caly okres zagwarantuje
jego prawidtowe i wigciwe zamkngcie.
W systemie mgzna zamykd mozemy dzigé, miesac (operacje nieobowrkowe) oraz rok (operagjte
musimy przeprowadgina koniec kadego roku).
Zamknkcie rokuodkedzie st tylko wéwczas, gdy zarchiwizowano wszystkie dokatgeAzeby dokument
zostat zarchiwizowany, musi zoétaarejestrowany.
Wszystkie dokumenty w systemie, aswizaréwno dok. sprzedwi zakupdw jak i przesuetia magazynowe
czy KW i KP, ulegaj archiwizacji. Polega to na stworzeniu osobno graegwanych zbioréw z tymi
dokumentami. Mimoze nie 8 one obecne w bigcych zbiorach i kartotekach, co skraca ich wigtko
i utatwia orientagj, mamy do nich nieograniczony dgstpoprzez opcje odwoluje sé w swej nazwie do
archiwum (np Archiwum faktur VAY albo podczas wybierania numeru dokumentéw (npy prystawianiu
korekty), nakazujce wytkownikowi zdecydowé, czy dokument ma pochodzz archiwum czy z biecej
kartoteki. Jak wid& archiwum nie blokuje dogbu do dokumentéw, czyni je za to mniej widocznymi.
Archiwa s tworzone po jednym na kdy rok dziatalnéci: mazemy wicc miet¢ archiwum np. 1998, 1999 itd.
Archiwizaci nalery przeprowadz&na koniec roku.
Jezeli wykona st archiwizacg wezeniej, to dokumenty do tego samego archiwwtabwielokrotnie w cigu
roku dokfadane.
Archiwizowat mazna tylko te dokumenty, ktére zostaly zarejestrowaadéartotekach.
Wszystkie opcje shkace do zamykania i archiwizacji zgrupowane zostatymenu A. Zamkrgcia /
Inwentaryzacja.

4.6.1. Zamkngcie dnia

Zamykanie dnia nie jest oboygkowa opcp i w odr@nieniu od zamkricia roku uytkownik nie
musi jej przeprowadza Zaleca i jednak jej stosowanie, najlepiej nawet codzieigagz opcja ta
ma wplyw na poprawrié raportow i analiz.

Aby wiec zamknaé¢ dzieh wybieramy 1.Zamkngcia okresOw dziatalndi -> 1.Zamkngcie dnia - analizy

System, wywietlajac okienko informacyjne, przygti do wykonania operacji na zamkaie dnia.

Podczas zamykania dniasp. liczone&rednie stany magazynowe, co pozwala élkéeentownd¢ towardw.

4.6.2. Zamknigcie miesaca

Zamykanie miegica nie jest obowgzkowe. Wykonujemy je wywold podobniel.Zamkngcia
okreséw dziatalnéi i wybierapc tym razem2.Zamkngcie miesica. Pojawi sg lista Zamkngcie
miesica zawierajca dotychczas zamykane migs. Aby zamka¢ kolejny miesic (wczéniej
nalezy zarejestrowa wszystkie dokumenty z tego migsa) naciskamyFE i podajemy zamykany
rok i miesic, po czym akceptujemy klawiszeSiE]. Teraz system wwietli kilka okien na
biezaco informupcych o stanie procesu, a na koniec informacyjneeridd. Podobnie jak w
przypadku archiwizowania, zamkoie maze nie zakaczy¢ sie sukcesem i wtedyedzie mana
obejrz& raport. Przyczym niepowodzenia drla zapewne nie zarejestrowane dokumenty. Po
zamknkciu miesica system nie pozwoli na wystawienie dokumentutz daze&niejsz, niz data
kolejnego miesica.

4.6.3. Zamknicie roku dziatalnosci, archiwizacja

Te¢ opck wywotujemy wybierajc terazl.Zamkngcia okreséw dziataln@i i-> 3.Zamkngcie roku
System wywietli okno Roczne okresy dziatania systemu.
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W oknie tym wyszczegodlnione &olejne lata dziatania systemy wraz z ppsfacymi danymi:

* Status(Otwarty / Zamknity) - informuje, czy dany rok dziataldo zostat ju zamkngty,

* Archiwum (Brak / Zatl@one) - stwierdza, czy w danym roku archiwizowardkalwiek mieskc,
* Data, czas zamkngcia roku dziatalngci.

Archiwizacja dokumentéw

Jak ju wspomniano, aby system mogt przeprowadzamkngcie roku, nalgy uprzednio
zarchiwizowag dokumenty. Archiwizacji dokonujemy z poziomu opisinego okna. Archiwizagj
maozemy przeprowadzanie tylko pod koniec roku ale w zasadzie w dowptievili - nalezy tylko
pamita¢ 0 wczdniejszym zarejestrowaniu wszystkich dokumentéw. Zeenposipujemy w niej
opisany sposob. Wybieramy agi biezacy rok i naciskajc klawisz [B2. Wyswietlone zostanie
okienko dialogowePrzeniesienie dokumentéw do archiwugtdzie podajemy dat do ktérej
(whacznie) dokumenty i dziennik obrotéw towarowych mapst& przeniesione do archiwum -
kolejne dokumenty z tego okresu zogtatopisane do archiwum na dany rokslijgakie juz
istnieje. Jéli chcemy zarchiwizowa dokumenty z calego roku to pozostawiamy daty puBte
akceptacji dat klawisze=i&Zli system wygeneruje ostrzegawcze okienko sugegujvykonanie
kopii bezpieczéstwa przenoszonych danych (o wykonywaniu kopii »dw 4.19.4 Kopiowanie
zabezpieczafe baz danydh Kopia to mogtaby siokaza& niezlydna dla odtworzenia danych, w
przypadku gdyby archiwizacja nie powiodta sp. na skutek zaniku gtu lub resetu komputera.
Po akceptacji (j¢i chcemy wczéniej wykona& kopie, wybierzmy klawiszRezygnacjg system
przystpi do tworzenia archiwum, coebizie sygnalizowane okienkiedrchiwizug dokumenty
wystawione do:data z numerami wiénie przenoszonych dokumentéw. Na koniec zostanie
wyswietlona informacja o przebiegu tego procesuli & on nie powiedzie, aytkownik bedzie
maogt przeczytéa stosowny raport o przyczynachetht (najczsciej bedzie nim nie zarejestrowany
dokument(y)). Po usugtiu tego bé¢du naley opcg uruchomé ponownie.

Zamkniecie roku dziatalnosci

Teraz, po zamkgciu i zarchiwizowaniu wszystkich miesy, mazemy przysipi¢ do zamknicia
roku. Naciskamy wic klawisz [£E. Na wstpie system sprawdzi poprawto wykonania
archiwizacji. W przypadku wykrycia &loéw zamkn¢cie nie zostanie wykonanezyikownik
bedzie mogt obejrzé stosowny raport. Przyczymieprawidtowdgci maze by tym razem brak
archiwizacji dokumentow.

Jeli wszystko lkdzie w poradku, program przygpi do zamykania roku, wwietlajac przy tym

informacyjne okienko.

Po zamkngciu starego roku numery wszystkich dokument@aatzaczynaty s od 00001.

Po zamkniciu roku starego natg do systemu wprowadzkolejny. Dokonujemy tego nacislsajz poziomu

oknaRoczne okresy dziatania systektawisz[[faq i podapc nastpny rok dziatalnéci.
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4.7. Historia sprzeday towaru

Zapewne cgsto wytkownik bedzie potrzebowat mhych informacji dotyczcych wybranego
towaru: np. jego historii sprzeda i zakupu, stanu magazynowego czy kontrahentow
dostarczajcych dam pozycg. Takiego typu informacje najefciej nie @ ujete w kartotece
towarowej, znajduj sie tam raczej dane dotygze samego towaru jako jednostki materialnej, bez
informacji o jego obecrigi w firmie. Chocia niektére informacje zwizane z funkcjonowaniem
towaru w firmie g wyswietlane np. podczas wystawiania dok. sprzgddbo kupna, to powinien
by¢ zapewniony do nich swobodny, nie ograniczony dpamgnianych sytuacji dogt. Taki peiny,
zawsze dogpny obraz towaru dostarcza natomiast Historia Tawar

Znajdziemy tam wyczerpaga informacg o sprzeday towaru, kalkulacji cen sprzeda zamowieniach do

dostawcow i od odbiorcow, stanie magazynowym, rellgach i jeszcze kilku innych, podobnych

zagadnieniach.

4.7.1. Uaktywnianie historii towaru

Dostp do tego modutu jest bardzo utatwiony iy na kilka sposobéw. Po pierwsze meony
go uaktywné z poziomu dowolnej kartoteki towarowej, wybiexajowar i naciskajc klawisz[gl.
Modut ten mana uaktywné ponadto jeszcze z poziomu kilku innych okien (zenelawisZgl), na
przyklad podczas dysponowania zamdwéey analizy towaréw, stowem tam, gdzie wyczegpajinformacja
otowarze mee by przydatna (najszybszy dept Historii umaziwia kombinacja klawiszy -2
z kazdego z miejsca w programie, a potérmowary do sprzedg-> [Fl)
Uzytkownik winien zwracé wiec szczegOla uwag; na opis dogpnych funkcji (ostatnia linia
biezacego okna), by wybrasposob najbardziej efektywny.
Po wywotaniu historii, ekran przyjmie wygl jak na rys.4.17.

o C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe

Historia sprzedazy towaru

Towar

Opis:

Dostawca opak
Dozt .oryg. Kod Tow

Cena Huwrt ~nets

Cechy: I
Cena Detal- net

Regal: N

Rok Miesiac
Zamowiono :
! realizac:
2AA6 Kwiecien | - Razem g
0dbh. zam.:
Stan akt.:
Zadysp. =
! odd=iak:

UAGI

F12-0pis klawizzy funkcujnych

Rys. 4.17: Historia sprzedgatowaru

U gory widzimy kod i nazw Dostawcy towaru, poniej Symbol i Nazwe towaru, jegoOpis oraz
aktualne systemowe wagt Ceny zakupui Ceny sprz. netto(pobierane ze znanegazjokna stiacego do
kalkulacji ceny sprzeds, ktére teraz mina wywot& naciskajgc kombinacs /l-F2). Z prawej strony
odczytujemy pozostate pomocnicze informacje o taear

Umieszczona ponej, po prawej stronie, ramka zawiera informacjeydnice zamowié i stanu
magazynowego. Pierwsze poleZamoéwiono - informuje, na jak ilos¢ towaru zi@ono zaméwienia do
dostawcy. Dostawca ten mégt jednak nie zrealizowalego zaméwienia (np. wskutek braku towaru)
i zobowhzat sic do wypetnienia tego zaméwienia w gmiejszym terminie. Woéwczas w naghym polu,
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W realizacji, widnieje ta niezrealizowana #6 towaru. Dalej, w poluOdb. zam. znajduje st ilos¢ towaru
zaméwiona przez odbiogc Pole Stan akt. zawiera aktualny stan magazynu (uvezigliajpcy Dyspozycje
towaru) a poriej, w polu,Zadysp., stan samych dyspozyciji.

Umieszczona na dole ramidwagi przedstawia uwagi na temat towaru. 2doona dotyczy np.
sytuaciji, gdy dla tego towaru w systemie zdefinioogeszcze innego dostagvclutaj t& mog pojawic Si
informacje na temat towarow paganych i zamiennikow (i takie s).

Z poziomu tego oknazytkownik maze wywota szereg historii i analiz wybranego towattywajac
klawiszy funkcyjnych Opis tych klawiszy jest dagtny po nacinieciu klawisza[§®. Poniej, po kolei,
zostan opisane poszczegolne okna i opcje.

Historia sprzedazy towaru

Okno to ukazuje si bezpdrednio po uaktywnieniu moduhiHistorii i nie wymaga #ycia klawisza
funkcyjnego. Informuje, jak ksztattowatyeszakupy i sprzeda w rozbiciu na poszczegélne migs: ze

sredni cery zakupu. Widzimy wjc L.zak i L.sp - liczbg towaru zakupios i sprzedaa oraz Ceng zakupu

i Warto$¢ zakupu - wielkosci te & podane w cenach ewidencyjnych. Przy pierwszymhonnieniu historii

nie % widoczne ceny zakupu, aby je pokarelery nacismé i potwierdzt kodem i hastem prawo
dostpu.

F1 - Historia zamoéwiai towaru do dostawcy

Opcja to obrazuje, jak aktualny dostawca towarwrfeanie aktualnego dostawcy towaru - rozdz12.2
Kartoteka Towar6w od Dostawcdwrealizowat skladane do zamodwienia. Dla kalej pozycji
(identyfikowanej poprzez numem. zam.) mazemy odczyta ilos¢ towaru na jak ztozono zaméwienie H.
zam. a nasgpnie, ile z tego zrealizowano - pole zreal. a ile dostawca nie byt nam w stanie dostatczy
nawet w paniejszym terminie 1l. anul. (jesli dostawca nie dysponuje w danej chwili wystaraezajiloscia
towaru ale zobowizuje st dostarcz§ go w najblzszym, czasie wowczas brakoa ilas¢ jest umieszczana
w poluW realizacji - patrz ramka po prawej stronie). Ngste dwa pola okéaja Date zamdwieniai Date
realizacji.

F2 - Historia zamoéwiai od odbiorcow

Dzieki tej opcji ma@emy przejrzé nie zrealizowane (zrealizowane wefa) zamoOwienia od odbiorcéw
(o zamowieniach w rozdz4.8.3 Zamodwienia i rezerwacje od odbiorgdwldli zamoéwienie zostato
zrealizowane w cakgi, nie kedzie ono uite na tej Kcie. Skrajna lewa kolumna zawiefgp zaméwienia
(ZAM - zamowienieREZ - rezerwacja), nagbnie odczytujemyKod i Nazwe Odbiorcy a w poldl. zam.
wielkos¢ i Date zaméwienia. O tym, na jaklo$¢ zamdwienie zostato faktycznie zrealizowane, douvjiewhy
sig z polall. wyd.. Jgli np. odbiorca zlayt zaméwienie na 100 szt. a w momencie odbioru aganynie
byto 80 szt. i tak ilos¢ wydano odbiorcy, to pold. wyd. zawier& bedzie wartdc 80.

Ostatnia kolumna zawief@ate wydania towaru.

F3 - Obecndg¢ towaru w magazynach

Okno dostarcza podstawowych informacji o stanieriach ewidencyjnych towaru w rozbiciu na magazyny.
Po kodzie magazynu w kolumnidMagazyn widzimy llo§¢ towaru w tym magazynie (razem
z zadysponowanymi), potem b samych dyspozycji, a napnie w polachCena ew.i Wart. ew.
odpowiednio ceqi wartas¢ ewidencyja. Kolejne dwie kolumnyDysp. Dok. war. ew.orazllo$¢ okreslaja
wartas¢ ewidencyjm na zadysponowanych dokumentach zmniejsyah stan mag. i ich i@ na tych
dokumentach.
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F4 - Braki w dostawach

To okno informuje o zarejestrowanych w systemiekbch w dostawach towaru (o rejestracji
brakéw w rozdz1.10.1 Braki w dostawaghPocawszy od lewej, kolumn#&od dost. okre$la kod towaru
u dostawcy, nagpne -1l . brak. i Data rekl. - brakupca w dostawie il¢¢ oraz da¢ reklamacji. Poldl.
przyj. zawiera il@¢ towaru jaka zostata w zggku z tym brakiem przez dostagvezupetniona, ®ata real. -
ostatni dat uzupetnienia.

F5 - Reklamacje do dostawcéw

Tutaj mazemy przegidmé reklamacje, jakie przekazaiy dla dostawcéw (o definiowaniu
reklamacji wrozdz4.9.2 Reklamacje od dostawgdévDpcja ta spetnia wt podobi funkcje jak wyej
opisana, znaczenie poszczegoélnych kolumn jest gicalee.

F6 - Zmiana aktywnego dostawcy dla kodu towaru

Opcja ta mae okazé sie pomocna w wikszych jednostkach handlowych, gdzie jeden towatemo
by¢ dostarczany przez wielu dostawcéw. Utheia ona zmiar aktywnego dostawcy towaru.

W wyswietlonym oknie widzimy wgc wszystkich dostawcow dostarcaajch dany towar wraz z
cery zakupu towaru od kaego z nich (aktywny dostawca jest zaznaczonyiktrzgpodwietlony). Kolumna
Cena ostat zawiera cegizakupu na dokumencie PZ odzlago dostawcy i ta cena zostanie zaproponowana
podczas nagpnej PZ od danego dostawcy.

Jeili wiec chcemy aktywnego dostagvemient, wybieramy z listy kontrahenta, ktérego chcemy
uczyni domyéinym i naciskamy=ie, po czym twierdzco odpowiadamy na pytanie systemu. Okienko opciji
zostaje w tym momencie automatycznie wygaszone.

Okno dostawcow dla towaru oferuje rowni&ilka innych opcji, dosipnych pod poriszymi
klawiszami:

. — daje dosp do historii zamowik towaru od danego dostawcy,

. — pozwala okrdi¢ ilo$¢ sztuk towaru w opakowaniu zbiorczym na potrzebm@aien od danego
dostawcy,

. — umaliwia przejrzenie i edygj zamiennikow towaru dostawcy; opcja ta przydatrs ye sytuacii,
kiedy z r@nych wzgkdow dostawca sprzedaje identyczny z naszego puvikizenia towar pod kilkoma
symbolami; wpisanie wszystkich tych symboli w kéette zamiennikbw unitiwia nam péniejsze
przeszukiwanie kartotek (np. przy sprzagaod ktem dowolnego z nich,

. — pozwala okréi¢ dostawe alternatywnego dla danego towaru.

F7 - Poszukiwanie towaru w dokumentach nie zarejestrowanych

Jak pamgtamy, kady dokument powinien zostazarejestrowany na kartotekach w celu jego
zatwierdzenia w systemie. Opisywana funkcja #imga wyszukanie nie zarejestrowanych dokumentow
zawierajcych interesuyjcy nas towar. Po jej uaktywnieniu system przezKa@hwile bedzie przeszukiwat
bazy danych, po czym éietli okno Dyspozycje towaru

W kolumnieDyspozycjawidzimy rodzaj dyspozycji (dyspozycje mogy¢ wynikiem: dokumentow
sprzeday, brakéw na magazynie, reklamacji do dostawcéwekibmag. MINUS, dokumentéw wydania
wewrgtrznego i zlecg), dalejMag - kod magazynu, ktérego dotyczy dyspozycja. Kolao.dys zawiera
ilos¢ zadysponowanego towaru, a kolumwa tym na dokumentach wskazuje jaka jej il& wynika
z dokumentu. Ostatnia kolumna zawi&arto§¢ ewidencyjma dyspozycji. Na dole okna znajduje; Suma
tych wielkdci.
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F8 - Braki na magazynie

Okno to sty do przegidania zauwzonych brakéw towaréw (o rejestracji brakéw w rozd2.0.2
Braki na magazynje wyswietlajac llo$¢ brakupcego towaru, kodMagazynu w ktorym brak wystpit oraz
Date rejestracji.

F9 - Historia Towar - Odbiorca

Ta opcja pozwala sprawdzkto, w jakich ilgciach i po jakiej cenie kupowat wybrany towar. Lewa
kolumna -Odb - zawiera kod odbiorcy, potem widziniyate sprzeday, nasgpnie Cene netto orazllo$¢
sprzedazy i Warto§¢ sprzedazy netto. Okno to wywolywane jest réwaigr momencie naéniccia klawiszy
A5 w poluCenana dyspozycji sprzedg

F10 - Historia Towar - Dostawca

To okno pokazuje kolejne dostawy towaru. Kolejnéuktny okrelaja Kod dostawcy,Date dostawy,llo$¢
sztuk w dostawierazCerng, po jakiej towar byt u dostawcy kupowany.

F11 - Kalkulacja rabatéw

Opcja ta pozwala przewidZigjak ksztaltowatyby si ceny i zyski w zalenoéci od przyznanego
rabatu. W ramce u gory okna znajduje §iena ewidencyjnatowaru w PLN, nagpnie ta sama cena
wyrazona w zdefiniowanej dla tego towaru walucie sprzgdaizej Cena zakupunetto i Cena sprzeday
netto, obydwie w walucie jak wgj. Lista pontej przedstawia natomia€eng sprzedary oraz zysk od ceny
bazowej (cena zakupu) éwidencyjnej dla poszczegolnych wakt Rabatu. Nacknigcie klawiszaSREBE!
powoduje przeliczeni€eny sprzeday z PLN na walut domysina dla towaru i na odwrét.

ALT+F1 - Uwagi o towarze

Opcja ta udosgpnia definiowanie krétkich, datowanych uwag o taxeadosipnych po podaniu
hasta. Zgodnie z wyjaieniem w ostatniej linii okienka niemy dopisywa nowe pozycje, edytowaje,
usuwa i drukowa.

ALT+F2 - Kalkulacja cen sprzedazy

Z pomog tej funkcji mazemy zmienid systemowe wartei cen danego towaru. Okno to jestaak
dostpne z poziomuKartoteki Towaroweji tam tez zostato szczegétowo oméwione (rozd4.l.1
Wprowadzanie do systemu nowego toyaru

ALT+F3 - Zmiana stanu minimalnego, ALT+F4 - usunkicie stanu min.

Dla kazdego towaru mina ustak lub anulowa jego minimalny, wymagany stan na magazynie.
Wartas¢ ta ma znaczenie, gdy system ustala wiglkaamowiés do dostawcow. Wyczerpagy opis
uzytkownik znajdzie w rozdziald.8.1.Zamowienia do dostawcdustalony stan minimalny dla towaru uka
sie na historii poniej cechy towaru.

ALT+F5 - Zamienniki

Patrz rozdzia#t.12.11 Zamienniki.
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ALT+F6 - Towary powigzane

Patrz rozdzia#.12.12 Towary powkane.

4.8. Zamowienia

System FIRMA 2000 umidiwia rejestrowanie zamoéwie zaréwno od odbiorcow, jak i do
dostawcow. Szczegodlnie ten drugi rodzaj zaméwiestat w systemie bogato rozbudowany
i wymaga jednak od aytkownika, ze wzgidu na pewn ziozoncs¢, uwanego przeczytania
najblizszego rozdziatu.
Zamowienia nie gtraktowane jako dokumenty systemowe, nie podiegajc rejestracji na kartotekach.
Wszystkie opisywane funkcje slostpne po wybraniu na menu gtéwnym opgjZzamowienia / Reklamacje /
Braki.

4.8.1. Zamoéwienia do dostawcoéw

Wystawienie zamdéwienia do dostawcy (opcja uproszczona)

Aby recznie zdefiniowa zamowienie wybieramy opgjl.Zamoéwienia do dostawcéa nastpnie
1.Zamowienie do dostawcW okienku Symbol kontrahentpodajemy kod dostawcy, ktéremu
chcemy wystawi zaméwienie i akceptujemy, a systemswietla oknoZamowienia do dostawcy
(rys. 4.18).

e CYWINDOWS\system32 \cmd.exe - firma.exe
Famowienia

SUld6:14:-36

ia do dostawcow = analiza
Zamowienia do dostawcy:
AUTOAMORTY ZATOR

8 |ag-a8-2885]| ~ # |zrealizow. | | 26445.84|

— NOTATKA F& - Razem od poczatku roku: A.880 PLN

Fo—na dyskietke (TAT>»., F7-na dyskietke <DBF) Fl1Z-menu
IME—nowe . ENTER—edyc ja .DEL-kasuj.Fd—przeglad .Fs—wydruk, F2-data wysl Fi-—tydz.real

Rys. 4.18: Okno zamowielo dostawcéw

Okno to zawiera podstawowe dane o wszystkich deasowych zaméwieniach do wybranego
dostawcy: kolejnyNumer zamoéwieniai jego Date (dag sporadzenia), dalejDate wystania i Tydzien
realizacji zamowienia - ustalane odpowiednio za pom&awiszy B2 i oraz Stan zaméwienia To
ostatnie mee przyjmowa nastpujace wartgci:

* zrealizow.- zaméwienie zostato w cdla lub tylko w czsci zrealizowane przez dostagyc

» wartai¢ pusta - zaméwienie zostato wystawione i czekaendizacg.
PoleTyp przyjmuje warté¢ D, jesli zamoOwienie jest dotane.
Ostatnia kolumna zawiera catkowitVarto §¢ zamowienianetto/PLN/.

61



Firma 2000 — Podrecznik uzytkownika

Aby zdefiniowa& nowe zamowienie, naciskamy klawilig, co sprawiaze wywietlone zostaje
oknoZamowienie do dostawcy.

Okno to, gdy zaczynamy definiov@mowe zamdwienie dulzie puste, nowe pozycje dodajemyeevi
naciskajc klawisz[[fE. Pojawia si okno Dopisanie towaru do zamdwienigdzie podajemiKod towaru
albo Kod towaru u dostawcy (B2-lista) oraz zamawianllo$é. U dotu widzimy jeszcze pomocnicze
informacje o tym, jaki jest bigcy Stan magazynowytowaru. Wprowadzone dane zapisujemy klawiszem
Zamowienie .

W ten sposéb dopisujemy wszystkie intergsejnas pozycje tego zamowienia.

Mozemy rownie dod& pozycje towarowe za pomp&lawiszaf2 - s tu 3 maliwosci, opisane
ponizej. W kadym z poniszych przypadkow, system spyta, czy na tworzonénidazamowienie nakyc
dodatkowe ograniczenia. $lie odpowiemy twierdzco, uzyskamy mdiwos¢ dodatkowego filtrowania
towarow z wczéniej okrelonych dokumentow. Jako kryterium filtrowania /e podé pocztek nazwy
towaru, przedziat indekséw towarowych lub pédiatg dostawcow oryginalnych naszego dostawcy, ktérych
towary chcemy zamowi

W tej opcji zamdwienie mana utworzy dynamicznie na 3 sposoby:

* wczytanie towardw z dokumentéw sprzedsy / zaméwiai / rezerwacji - dodane zostanwszystkie
towary z wybranych dokumentéw sprzegarezerwacji oraz zaméwieod odbiorcéw wraz z ikciami
zadeklarowanymi na tych dokumentach, zaméwieniadeérwacjach. Opcja ta znajdzie zastosowanie
np. w przypadku, gdyaytkownik np. w poniedziatek stworzyt zaméwieniearsinnie dobierag ilosci
towarow, ale wysyta to zamdwienie np. vede - opcja ta zaktualizuje we tamto zamowienie.

* wczytanie towaréw ze stanami minimalnymi -jesli dla towaru ustalona jakistan minimalny np. 10
sztuk (opcjal.Zaméwienia do dostawcow->4.Ustalenie stanow mmatmych dla towaréyvi jesli stan
aktualny tego towaru na magazynie jest mniejszyBrgztuk to opcja ta dopisze do zamowienia, {fié¢
towaru, aby doréwrtado stanu minimalnego - tu 2 sztukisll@a zamowieniu znajdowaltbyesjuz ten
towar woéwczas system dopisze tylko brakajilos¢. Jako warté progova, od ktdrej rozpocznie i
tworzenie zaméwienia na towar, peony przyp¢ minimalne stany towaréw lub jakich czs¢. W tym
drugim przypadku system m® utworzy pozycje zamdwienia nie dla wszystkich towaréw eédlach
mniejszych od minimalnej, lecz tylko dla takichgktch stan magazynowy jest mniejszy; na przykiad
75% zakladanego stanu minimalnego.

» wczytanie towarow ze stanami minimalnymi z uveziglieniem poprzednich zaméuiie- opcja ta jest
w zasadzie bardzo podobna do poprzedniej minica, ze przy kalkulacji zamawianej Boi towaru
system weémie pod uwag pozycje zamdwig juz istniepcych.

Gdy uznamyze zamowilmy wszystkie potrzebne towary, zamykamy okno klaefsEs.

Kazde zamOwienie ma@my edytowa (w celu dopisania nowych pozycji do tego samego
zamowienia) naciskag klawisz [, podejrzé za pomoa klawisza[gl jego pozycje albo usut cate
zaméwienie - klawisPEETE. Uzywajac jak zwykle klawisz{E drukujemy zamdéwienie.

Po realizacji zaméwienia przez dostawtalery je potwierdzé (zrealizowg) dokumentem PZ -
czytaj rozdziakt.8.2 Realizacja zaméwi@lo dostawcow.

Wystawienie zamowienia do dostawcy (z analiz, ustalanie danych do zamowie
zanaliza

W odr&nieniu od poprzednio oméwionej opciaméwienia do dostawcéw z analioferujp
znacznie bogatgzkonfiguracg. Opcje te nalkey wykorzystywd& wtedy, kiedy funkcjonalrig oferowana
przez zwykte zamoOwienia okazuje siiewystarczajca, lub kiedy ¢czne tworzenie zamowieokazatoby s
zbyt pracochionne.

Korzystajc z tejsciezki systemowej, wielké& zamowiéh mazemy okrdla¢ w oparciu o wielkéé
faktycznie zrealizowanych wcéaiejszych dostaw, deklarowanvielkos¢ sprzeday, a take ustawia wiele
innych parametréw, dgki ktorym tworzenie zaméwie odbywa s automatycznie w oparciu o zadane
parametry.
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W celu uaktywnienia opcji zamowie analia, nalezy najpierw ustali parametry wyliczeniowe tego
typu zaméwié. Shwzy do tego opcjal. Zamowienia od dostawcow -> 5. Ustalenie danyohzemowig
z analiz. Po wybraniu tejsciezki z menu systemowego na ekranie ukazuje wgiroszczona kartoteka
kontrahentéw. Algorytmy obliczeniowe dla zaméwienozna przegidaé i modyfikowa: (SRERE), z&
metody posipowania z zapasami i dostawami niezrealizowanykiawiszenEaes.

Zarébwno parametry obliczania zamowigjak i sposéb traktowania dostaw niezrealizowanych
okreslamy z doktadnécia do kontrahenta.

Po nadinieciu klawisza pojawia s¢ okno, z poziomu ktérego memy zdefiniowa
algorytmy, na podstawie ktérychdrie realizowane zaméwienie do konkretnego dostatvmby uaktywni
algorytm, naley okresli¢ liczbe mieskcy, z ktérych sprzedabedzie liczona do wartei sredniej. Wartéc ta
musi by rézna od zera.

Pierwsza kolumnaS$rednia sprzedamiesiczna do definiuje progsredniej sprzedsgy mieskcznej
(w sztukach), POMIEJ ktorego stan towarwethzie dopetniany do wargoi okreslonej w kolumnie drugiej,
Dopetnia¢  stan magazynu do(denominowanej réwnie w sztukach). Trzecia kolumnaJowary
zadysponowane traktowgako sprzedaneumaliwia okreslenie (Tak/Nie), czy stan magazynowgdacy
podstavy obliczenia zamawianej i6i ma by liczony z towarami zadysponowanymi do sprzgda
(zamoéwienia od odbiorcéw, reklamacje, rezerwagjey,tez bez nich.

Dla przyktadu przyjmijmy,ze $rednia sprzedajakiegs towaru w miesicu wynosi 3.6 szt. Na
magazynie chcemy utrzyaezerw tego towaru takzeby zawsze na stanie byto 5 sztuk. g&hosagmé
pozadany efekt, w pierwszy wiersz w pierwszej kolumtSeednia sprzedamieseczna do wpisujemy np.
wartas¢ 4, aw drug kolumre — wartég¢ 5. Od tej pory (nie zapomnijmy o okbeniu ilosci mieskcy do
obliczeniasredniej sprzedgy) przy tworzeniu nowych zamowiesystem bhdzie sprawdzadredni sprzeda z
zadanej przez nas #oi mieskcy i ilekro¢ $rednia sprzedanie przekroczy 4 sztuk miesznie, a na
magazynie &dzie mniej, nt 5 sztuk towaru, wéwczas system sam obliczy¢ilkoniecza do zamdwienia
tak, zeby uzupetni ilos¢ do wspomnianych pciu sztuk.

Poniewa rézne towary rotyj na magazynach w zdy sposdb, a parametry zamowienia — jak ju
wspomniano — liczoneasz dokladnécia do kontrahenta, system uptivia zdefiniowanie wielu progow
ilosciowych i wielu wartéci granicznych do uzupetnienia stanu magazynowégdg ostatni definiuje
sprzeda powyzej wszystkich iléci zadeklarowanych wczeiej. Dla tej ostatniej wartgi sredniej sprzedey
iloé¢ towaru do uzupetnienia watkowo nie jest podawana w sztukach, lecz w liczpgodni, na jaki system
ma utrzymad zapas magazynowy. Faktycznasddowaru, jaka ma zostzamoéwiona, jest liczona oczyieie
w oparciu osredni sprzeda miestczm. Przykladowo, jéi ostatnim progiemsredniej sprzedsy jest 400
sztuk, a powyej zadeklarujemy utrzymywanie zapasu magazynowegd tygodnie, wéwczas systeredzie
utrzymywat zapas magazynowy w §tb ok. 300 sztuk (rozbimosci w stosunku do faktycznych wylicze
mog wynikat z r&znej liczby dni w miesicu).

Ponizej wpiséw okrélajacych progowe wartei sprzeday mozemy jeszcze ustali parametry
dodatkowe. Pozycj@rednia sprzeda liczona z ostatnich miegiy zostata oméwiona wcgeiej. Dzigki
ustawieniu wartéci w polu Nie zamawiaj towaréw z ceghmozemy zablokowa okreslone wartgci. Grupa
nowaici — ilos¢ dni okresla (w dniach) okres, jaki ma uptyf od pierwszego pojawieniag¢showasci
towarowych na kartoteceeby powysze reguly zaety sie stosowa réwniez do nich. WiHdciwe ustawienie
tej opcji zapobiega zastosowaniu démych regut zamoéwig do towardw, ktorych rotacji i powodzenia nie
jesteémy jeszcze pewni. Ostatnia opcja, pazehik Uwzgkdniaj podany stan minimalnyyfacza powysze
wyliczenia dla towardw, dla ktérych taki stan miailmy zostat zdefiniowany. W takim przypadku
zamoOwienia bda obliczane takzeby zachowéazapas towaru okéony wartdcia stanu minimalnego.

Klawisz [ERE otwiera nam z kolei dogh do okna, w ktorym m@my zdecydowd jak traktowa
podczas obliczania wielkoi zaméwig zamodwienia zrealizowane tylkogziowo.

W pierwszym podoknie musimy zdecyddwazy do obliczé przyjmujemy histog zamowieé, czy
dane wprowadzone przez operatordli Jlecydujemy si na pierwsz mazliwo$¢, wéwczas niezgrne jest
potwierdzanie zaméwieprzy pomocy dokumentow PZ (vide p. 4.8R&alizacja zaméwieod dostawcoyv
Wybér drugiej opcji spowodujeze dane dotyee zaméwié niezrealizowanych pobieraneda recznie,
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dzieki komunikacji modemowej. Nagtnie naley okresli¢, czy zamdwienia zrealizowane tylkoegziowo
(np. wskutek braku towaru u dostawcy) miay¢ traktowane jako zamkete.

Jak ju wspomniano, wszystkie powsze opcje maj zastosowanie w tworzeniu tzw. zamoivie
z analiz. Opcja ta jest uruchamiana poprdeZamdéwienia do dostawcéw -> 2. Zaméwienia do alesbw
z analiz. Po wybraniu dostawcy ukazujee somowiony wczéniej ekran zaméwig jednak rénice
uwidoczniaj sie po nadnieciu klawiszy [ / [EREN. Przywotup one na ekran dolz wywotuja nowe
zamoOwienie, gdzie w poréwnaniu ze zwyklym mamy zné wiece] maliwosci jego parametryzaciji.
W pierwszym podoknie memy zdecydowd czy zamdwienie ma ofj wszystkie towary, czy decydujemy
sie na wybor eczny. Jéli obliczenia mag zost& dokonane na wszystkich indeksach, wéwczas zazmgcza
opc Czy zamowienie ma uwedhia¢ wszystkie towaryw przeciwnym razie otwiera namesbkno
okreslenia parametréw towardw, omowione przy okazji zaied z opcji uproszczonej.

W drugim podoknie mgemy okréli¢, jak bgda obliczane do zaméwhe towary z zamowig
zalegiych Do wyboru mamy 3 miovosci:
Nie beda obliczane zamdwienia — system wygeneruje tylko same pozycje zambdwibez
proponowanych iléci. Pozycje zamowiebgda tworzone na podstawie wgj okrelonych kryteriow,
« Nie beda wykorzystywaly zalegidci dostawcy — system podczas tworzenia zamdwienia zignoruje
pozycje, ktére we wcZaiejszych zamdwieniach nie zostaly zrealizowane,
« Beda wykorzystywaly zalegtdci dostawcy— pozycje zamowienie zrealizowane w cadoi beda liczone
do zamowié tak, jak okrélono to w opcjiUstalanie danych do zamoéwie analiz.

W dwoch ostatnich wariantach, system dokona przefim zamawianej ik@i zgodnie
z algorytmami okrédonymi w opcjiUstalanie danych do zamoéwie analiz.

Zamoéwienietematyczne do dostawcow

Opcja Zamowienie tematyczne do dostawcowmazliwia wygenerowanie zamdéwienia nie na
podstawie analiz asortymentowych, a patekn konkretnych grup asortymentowych. Po wybraajwpcji
na ekranie ujrzymy okno, w ktérym dla nowo tworzgmezamoOwienia maemy okréli¢ nastpujace
parametry:

- pocatek nazwy towaru,
- dostawca / dostawca oryginalny,
« od kodu towaru / do kodu towaru.

Tworzone zaméwienie oferuje nam jeszcze dwa pargumeierwszy z nich okéa, czy podczas
wyszukiwania towaréw na zamOwienie mapy¢ brane pod uwagtowary od dostawcow aktywnych,
aktywnych i alternatywnych, czy od wszystkich destdw. Dokonany tutaj wybordolzie miat wplyw na
ilo$¢ pozycji na docelowym zaméwieniu — przyktadowdilijeowar posiada gciu dostawcéw, z ktorych
jeden jest aktywny, a inny jest dostavadternatywnym, wowczas w zaleosci od wybrania tej opcji towar
pojawi st na zamoéwieniu w jednefiylko dostawcy aktywhpidwoch Dostawcy aktywni i alternatywnbadz
pieciu (Wszyscy dostawppozycjach.

Druga opcja, podobnie jak przy zamoéwieniu z analikrela zachowanie systemu przy obliczaniu
ilosci towaréw do zamowie W zalenosci od wybrania jednej z trzech deghych opcji Nie hedg
obliczane zamowienia, Niedly wykorzystywaly zalegioi dostawcybadz Bedg wykorzystywaly zalegtoi
dostawcy system zachowaeswv odpowiedni sposéb, identyczny, jak w przypadamawieir z analiz.

Po zatwierdzeniu parametréw system tworzy zamoOwiem naszych wskazéwek, a rgstie
otwiera okno, w ktorym maemy dokona korekt. Po zakiczeniu prac nad zamdwieniem, poza
standardowymi klawiszami (kontynuacja i rezygnagggtem oferuje nam milwos¢ zapisania zaméwienia
i rozbicia go na poszczegoélnych dostawcéw. W ostaprzypadku, istnieice zamowienie zostanie rozpisane
wg poszczeg6inych dostawcow wybranych viore towardw.
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Zamoéwienie dorazne do dostawg

Mozemy réwnie dopis& do zamowienia jednbadz kilka pozycji towarowych bez potrzeby jego

edycji jako catéci. Wybieramy w tym celu pozygjl.Zamowienia do dostawcéw -> 3.Zaméwienie

dorazne do dostawcyWyswietlone zostaje okndDopisanie towaru do zamowieniggdzie

podajemy dostavg towar i wielkéé zamdwienia, akceptujemy a system dopisujedanwar do

ostatniego, nie wystanego, zaméwienia wystawiongigowybranego dostawcy. dliewszystkie

zamOwienia zostaty wystane (wskazuje n®#da wystanig system tworzy nowe zamoéwienie.
Opcja ta jest rowniedostpna w menu podcznymEhil-E2 oraz z kartotek towarowyc(EH).

4.8.2. Realizacja zamOwie do dostawcow

Potwierdzenia bezwzglinie wymagaj zamowienia, gdy aytkownik korzysta z Historii
Zamowig. W innych przypadkach potwierdzenia niglk®onieczne, ale dla uzyskiwania petnych
informacji z systemu natg je przeprowadza
Potwierdzania zaméwiedokonujemy za pomampcji 2.Realizacja zamoéwiedo dostawcow ->1.Realizacja
z PZ krajowegoW oknie Przyjecie krajowewybieramy [Eifd§) dokument (musi on léyzarejestrowany -
kolumna R = T) i wywietlone zostaje okndPotwierdzanie zrealizowania zamowialla dostawcy:
dostawca. (rys. 4.19) z list wszystkich zaméwigod dostawcy PZ.

et C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe

8| 1. Zamiwienia do |(IEEEEETR EEEEE A T o-N LT ]

. Realizacja z PZ importowego

Z| 3. Zamovwienia od
i Potwierdzenie =zrealizowania zamowien dla dostawcy =AUTOAMOR

-=f--0-1--E% -1 -y .LY oy

Z
A
K
0
U
Z
M
K
P
i
K

S

Enter zaznaczsodznacz Esc koniec

Rys. 4.19: Potwierdzenie realizacji zamowi dostawcow

Okno to zawiera kolumny:

® Przyjete - maze ona zawiera
- "Tak" : zamowienie byto jupotwierdzane PZ,
- "Nie" : zamowienie nie zostalo do tej pory potwizone.

¢ Data - data wystania zamowienia.

Zamoéwienia do potwierdzenia wybranym PZ zaznacz&lawiszemERE] - jednym PZ meemy
potwierdzi kilka zaméwigé - po czym naciskamESs, a system zaczyna potwierdzaybrane zamowienia
poréwnupc je z dok. PZ.

Jedno zamowienie nina potwierdzé wiele razy - w przypadku, gdy poprzednie potwierm2 nie
byto petne tzn. na dok. PZ nie byto wszystkich mmizy zamowienia.

Potwierdzanie zamowiepowoduje aktualizagjdwoch wanych danych - dane te maznaczenie,
jesli uzytkownik korzysta Historii Zamowie:
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» ilo$¢ dotychczas zamowionych a nie potwierdzonych towaré
* ilos¢ w realizaciji.
4.8.3. ZamoOwienia i rezerwacje od odbiorcow

Modut ten, w poréwnaniu z omawianym w poprzednimegaafie, obejmuje stosunkowo proste w
dziataniu funkcje, z tego powodu jest on tatwy dozzimienia i przyswojenia przezyikownika.
Wszystkie omawiane tutaj opcje dostpne po wybraniu opcB.Zamowienia od odbiorcéw.

Przyjecie zamoéwienia i rezerwacji od odbiorcy

Do wprowadzania zaméwieod odbiorcow sty opcjal.Zamoéwienia i rezerwacje odbiorcoRo

jej akceptacji, system pyta o kod odbiorcy, od &tfir przyjmujemy zaméwienie, a ngstie

wyswietla kartotek Zaméwienia od odbiorcyMoze ona zawierawczeniejsze zamodwienia od
tego kontrahenta. Nawpozycg dodajemy uywajac klawiszalilga i w wyswietlonym okienku

dialogowym Symbol towarupodajc jego Kod - lista). Ukae st okno Wprowadzenie
zamoéwienidrys. 4.20).

et CYWINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe =10 x|

Zamowienia od odbiorcy: SU]16:41:51
ASCD S5.C.

Wprowadzanie zamdwienia od ASCO

Nosue”"™™! LOZySHo PRZ6D FORD FIESTA
Mazuwa =

Data wpizu: [FCEPEITTE (CEEVEE]] Realizacji:

Data wazn.: Wazne dni:

Uwaga =
Transport : Maga=yn Ma dokument

Ilogé =

Stan magaz.: L Rahbat: 7 .88
Cena netto = reelildN, Po prab._.netto : 73.66 PLZ
Cena brutto: LMY, Po prab.bprutto: 879.86 PLZ

Zandwienie - ezerwacja = owedt
1 e e —

Dopisanie zamdwienia

Rys. 4.20: Edycja zaméwienia od odbiorcy

PodajemyKod towaru - lista) illo§¢ zamawianego przez odbiertowaru. J&li zachodzi taka
potrzeba, mgemy klawiszami strzatek przeWdéesig na polaData wpisu oraz Data realizacji (odbioru
towaru przez odbiord i je zmient. Na koniec podajemyDate waznosci lub wpisujemy, do kiedy
zamoOwienie na towar ¢hzie wane (maemy te to ustalé, wpisupc w polu wazne dni odpowiedm
wartai¢) - gdy termin ten zostanie przekroczony,zgtkownik nie zrealizuje swego zamowienia, 7ady¢
ono z systemu automatycznie ustigi U dotu okna znajdujeesstan magazynowy towaru i jego cena.

ZamOwienie na towar niemy zapisé& w systemie jako zwykle zamowienie lub jako rezemjwa
Rdéznica polega na tymgze rezerwacje zwkszap dyspozycg towaru, a wjc blokup towar przed
dyspozycjami. Z tego wynikage aby dana pozycja mogtadyamieniona na rezerwagjna magazynie musi
by¢ wystarczajca ilos¢ towaru edacego przedmiotem zaméwienia.

Je&li zachodzi potrzeba, moa wypeiné takze Uwagi do zamoéwienia. Wpisanie odpowiedniego
Transportu spowoduje,ze w momencie wypisania zaméwionego towaru na faktupisany transport
rowniez zostanie na miprzeniesiony. Poldla dokument pozwala okréi¢, czy zamowione towary mapyc¢
wypisane na fakter(F), czy na paragon (P). Odpowiednie towary podpd® Sie wieC przy wypisywaniu
na odbiore konkretnego rodzaju dokumentu.
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Akceptujemy wprowadzone dane wybiexjklawisz Zaméwienie lub Rezerwacja i do listy
zamowié (lub rezerwacji) dodana zostaje nowa pozycja. Zetawolry pozycg mozemy wyedytowé
(EED), a klawiszenDEEE skasowa. Klawisz [ stuzy natomiast do skasowania wszystkich zaméwie
wyswietlonych w oknie. Zawarté okna maemy wydrukowa - [, albo przeszukiwawzglkdem kodu
towaru - klawisZgg.

Teraz, gdybymy dla tego odbiorcy wystawiali dokument sprzgdasystem zaproponuje
(wyswietlajac okno tréci: Klient ma zamoéwienja jako jego pozycje, towary z tych zamoéwierezerwacji.

Jednoczénie towary przeniesione na dokument sprzgdastan usungte z zamowie.

Kartotele zamowiéi zamykamy klawiszer=E5s.

Przegladanie zamOwie i rezerwaciji - zbiorcze

Mozemy réwnie przeghdat w jednym oknie zamowienia i rezerwacje od wszystikbdbiorcow.
Stwy do tego opcja3.Zamoéwienia od odbiorcow>2.ZamoOwienia i rezerwacje zbiorcze
Zawarta¢ tego okna meemy wydrukowa - klawisz[Eg lub [E.

Usuwanie nieaktualnych zamoéwig i rezerwacji

Jak pamgtamy, wystawigic zamowienie okrdalismy jego termin wanosci. Gdy termin ten
uptynie maemy je, za pomagcopcji 3.Zaméwienia od odbiorcéw -> 3.Usuwanie nieaktuahmy
zamoOwid lub 4.Usuwanie nieaktualnych rezerwagzjimenu3.Zamowienia od odbiorcgwisung.
Usunkte w tym momencie zostan wszystkie inne zamoéwienia lub rezerwacje o praekonej
dacie wanaosci.

4.8.4. ZamoOwienia w firmie wielooddziatowej online

Specjalnego omowienia wymaga tworzenie zamawie firmie wielooddzialowej na instalacji
online. Z racji m.in. konieczr$ai koordynaciji polityki zakupowej (co ma wplyw m.Jjma polityke cenovs,
w programie) przyjto bowiem zaléenie,  zamdwienia ze stanéw minimalnych i sprzedg w instalaciji
wielooddziatowej online mog by¢ tworzone przez oddzialy tylko do centrali. W diuzszym okresie
sprzyja to koordynacji polityki zakupowej i zapobée sytuacjom, gdzie towar deghy w jednej filii
zamawiany jest bez potrzeby w drugiej. Dodatkowskaje s¢ opcg, ze centrala mze spetnia role
.magazynu zaopatrzeniowego” dla oddziatow.

Wstepna konfiguracja systemu do zamoéwig oddziatowych online

Korzystanie z opcji zaméwie wielooddziatowych online wymaga wprowadzenia i efypenia
nastpujacych ustawié:

1. W opcjiNarzdzia -> Konfiguracja -> Konfiguracja danych globaloh -> Konfiguracja A-> Kod
oddziatu centrali

2. We wigciwosciach oddziallKartoteki systemu -> Dane podstawowe -> Oddziaty[eddziat ->
Spacja] -> Przypisany kod oddziatu odbiorcy (ZAMOWIENIARlezy wpisa kod odbiorcy
z kartoteki odbiorcow, na ktérego kierowaned® zamoéwienia z oddziatu i ewentualne zwroty.
Najprasciej jest wec zatazy¢ odbiorcéw pn. FILIAL, FILIA2, itp. i przypisaich w parametrach
odpowiednich oddziatéw.

3. Dodatkowo dobrze jest (ma to wplyw na zamawianiprpez/il}-EE z HotMenu) dla odbiorcéw
z p. 2 wpisa jako domyla fili ¢ — kod centrali.
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Tworzenie zamowienia oddzialowego online

W celu wykorzystania opcji zaméwieoddzialowych ze standédw minimalnych niedhe jest
zdefiniowanie stanéw minimalnych — zaréwno na odi@ah, jak i na centrali. Dokonujegsiego z poziomu
kartoteki towarowej (HotMenu), wybietaj towar i naciskajc [F (historia towaru), a naginie/Al-=8 (stan
minimalny ogéiny) i@iHE8 (stan minimalny na filiach). Pod bstatni opcj nalery wprowadzé réwniez
stan minimalny dla centrali.

Aby wygenerowa zamoéwienie oddzialowe ze stanu minimalnego, #ayaleybra¢ opcg 5-3-7,
Generowanie zamoéwienia dla oddzialokresli¢, czy generowane ma bgamodwienie ze stanu minimalnego,

czy ze sprzeds.

Do dalszych rozwaan przyjmijmy, ze na oddziale jest jedna sztuka towary, stan minimalny dla
oddziatu zostat zadeklarowany jako 5 sztuk. Prap@asieniu z oddziatu zostanie zgtoszone zostanienzat
zapotrzebowanie na 5-1=4 sztuki towaru (to, czy@ai@nie zostanie wprowadzone, zaled ilosci towaru
do dyspozycji na centrali — por.zej). Na centrali stan minimalny to 10 sztuk towazes faktyczna ilé¢
towaru to 18 sztuk.

Obydwa algorytmy bazuj na zdefiniowanych stanach minimalnycBamowienie oddziatowe
zostanie zrealizowane wtedy, kiedy stan towaru naeatrali przekracza zdefiniowany dla niej stan
magazynowy. Innymi stowy, do rozdysponowania pamuzy oddzialy pozostaje #@ica pomgdzy
faktycznym stanem na centrali a zdefiniowanym dég stanem minimalnym (dla powszych danych ¢nizie
to 18-10, czyli 8 sztuk). i towaru na centrali jest tyle, ile wynosi stannimialny dla centrali (fdz mniej),
zamoOwienia towaru z oddziatéw nie przyriafektu. J&li zamdwienie oddziatowe opiewa — tak jak pawejy
— na 4 sztuki, a do dyspozycji pozostaje np. 3kézawstam zrealizowane oczyétie tylko 3 sztuki.

ZamOwienie wygenerowane w poxgzy sposob mma podejrzé w opcji 5-3-2, Zamowienia
i rezerwacje zbiorczeBedzie ono figurowato pod tym klientem, jaki ustawjomostat we wiéciwosciach
danego oddziatu jako kod odbiorcy do zamdwiBalsze przesuetie towaru odbywa siprzez wystawienie
dokumentu przesugtia magazynowego, i waiiecie/Mi-I] na tréci dokumentu. Spowoduje to mivosé
pobrania zaméwienia od odbiorcy i wczytania go rakudnent MM (szerzej o emisji dokumentow
magazynowych w rozdziale 4.14).

Stan minimalny ogolny jest pomocny przy tworzeraundwigr do dostawcy ze standéw minimalnych
— zamoéwienia tego typu moa, jak ju wspomniano, tworzywytacznie w centrali.

4.9. Reklamacje

System FIRMA2000 pozwala rejestroiver systemie reklamacje do dostawcéw i od odbiorcow.
Towar oddany przez odbiargako reklamowany (wadliwy) nie jest przyjmowanypawrotem na
magazyn, nie zwksza st wiec jego stan magazynowy. Reklamacja do dostawcy gojgo
zwigkszenie standyspozycji towaru.

Wszystkie opcje riej opisane dogpne 8 z menus.Zamoéwienia / Reklamacje / Braki

4.9.1. Reklamacje od odbiorcow

Rejestrowa reklamacje od odbiorcéw memy wywajac opcji 4.Reklamacje od Odbiorcow
a potem 1.Reklamacje od odbiorcowFunkcja 2.Reklamacje zbiorczestuzy wytacznie do
przeghdu.
Wybieramy wic pierwsz z nich, system w okienk@ymbol kontrahent@oprosi o kod odbiorcy
i wyswietli, w oknie Reklamacje od odbiorcwyszystkie reklamacje od tego odbiorcyzycie drugiej
spowoduje wygenerowanie listy wszystkich zarejesamych w systemie reklamacji od odbiorcow).
Rejestrujemy now reklamac naciskajc klawisz [{Fai.- wyswietlone zostaje okno dialogowe
Symbol towarugdzie podajemyod towaru - lista dos¢pnych towaréw), ktérego dotyczy reklamacja
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i akceptujemy[EilE]). System wygeneruje napne okno -Reklamacje oddbiorcy - gdzieodbiorca bedzie
wczesniej wybranym odbiorg

Dwa pierwsze polakod towaru i Nazwa s3 nieedytowalne i zawiergjdane towaru (ustaliimy je
w poprzednim oknie), natomiast w polab®STAWCA Kod i Kod towaru dost. widnieje kod aktualnego
dostawcy dla wybranego towaru i kod towaru u tegstalwcy. Te warkei mazemy, w razie potrzeby,
zmieni. Teraz przysipujemy do wypetnienia pol ok§iajacych dane iléciowe reklamacji.

Pierwsze z nichReklamacja: ilos¢, wypetniamy wpisujc ilos¢ towaru, ktéra wedtug klienta, jest
wadliwa, a zaraz potem, z prawelgte reklamacji. Nasfpne pola wypelniamy teraz albo w miejszym
terminie, zalenie od charakteru samej reklamacji, wpasupbok widciwa dat. Tak wic wypetniamy pola
Uznano, Odrzucono i Do ekspertyzy,a w polu Wydano podajemy ild¢ petnowartéciowego towaru
wydary w zamian odbiorcy. Na koniec notujemy ewentualdigagi i akceptujemy reklamacje klawiszem
Akceptu;.

Kazda z pozycji maemy edytowd, aby np. dopisapozostate dane reklamacji, - po ragiciu
ukaze sk okno jak na rys.12. z polami wypetnionym danymibwgnej reklamacji. Pozycje rmemy
takze usuwé - klawiszPEEG.

Reklamacje od odbiorcow, w przeciiigwie do reklamacji sktadanych do dostawcéw, peiylko
funkcje informacyjne — towar ztony jako reklamacja od odbiorcy nie jest wykazywasaymagazynie ani
w dyspozycjach.

Wydruk reklamacji spoeizamy naciskap klawisz[Es5. W wyswietlonym oknieWydruki reklamacji
wybieramy jedan z trzech maliwych opcji :

* Wszystkie - wydruk obejmie wszystkie pozycje, ktérgwidoczne na fcie;
* Wystanych do ekspertyzy- wydruk obejmie tylko reklamacje wystane do eksypsy;

® Nie uregulowanych - wydruk obejmie te reklamacje, gdzie wydano odbjov zamian mniejsgilos¢
towaru od tej ktéy zgtaszat w reklamaciji. (a wé tam, gdzie wart@ pola Reklamacje :ilos¢ w oknie
Reklamacje oddbiorca byta wicksza od wart&ci polaWydano :ilos¢);

4.9.2. Reklamacje do dostawcow

Definiowat tego rodzaju reklamacje memy za pomog opcji 5.Reklamacje do Dostawcpw
a poteml.Reklamacje od dostawcoiunkcja2.Reklamacje zbiorcz@podobnie jak w przypadku
reklamacji od odbiorcéw, shy wytacznie przegidaniu zarejestrowanych reklamaciji.

Zaczynamy od podania kodu dostawcy, ktorego macdgtyreklamacja co sprawiag wyswietlona
zostaje kartoteka dotychczasowych reklamacji do tkgstawcy.

Aby zdefiniowa nows reklamaci naciskamy[filas i podajemy kod reklamowanego towa(g2{(
lista), po czym akceptujemy klawisz{=as.

Wyswietlone zostaje okndreklamacja do dostawcyDostawca, gdzie do pola Braki :ilo §¢
wpisujemy ilg¢ reklamowanego towaru, obok dateklamacji. Nalgy pamgtat, ze w tym momencie
zwieksza st standyspozycji towaru na magazynie o podaw reklamacji ilé¢. Nastpne pole -Realizacja
;ilo§¢ - wypetniamy, gdy dostawca zwr6ci nam petnowsnitmvy towar. Wowczas stan magazynu gegizy
si¢ 0 zadeklarowanwielkos¢. KlawiszemEiiag akceptujemy wprowadzone zmiany.

Kazda wprowadzon pozycg mozemy wyedytowsd, naciskajc klawisz[EiEd albo usun¢ - klawisz
BEER. Mozliwy jest takee wydruk [§8) wszystkich pozycji widocznych nastie. Drukow& mazna take
z poziomu drugiej opcjif.Reklamacje do Dostawcéw 2.Reklamacje zbiorcyegdzie nadiniecie klawisza
takze spowoduje wydruk wszystkich pozycji,  tdznica, ze towary o tych samych kodach zostan
zsumowane do jednej pozyciji.

4.10. Braki

Procz reklamowania wybrakowanych towarow system Aimia takze rejestrag brakow
towar6w w dostawach oraz w magazynach. Woéwczas rapnogtraktuje takie towary jako
zadysponowane
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4.10.1. Braki w dostawach

W celu wprowadzenia do systemu braku towaru w dastad dostawcy wybieramy opcfeBraki
w dostawach akceptujemy [Ei) pozycg 1.Braki w dostawach od dostawcoBruga z opcji
umieszczonych w tym podmeng,Braki w dostawach zbiorczemaliwia jedynie przegidanie
wszystkich zarejestrowanych w systemie brakow.
Podajemy w oknieSymbol kontrahent&kod dostawcy, a system uwyietli kartotele brakéw
w dostawach od wybranego dostawcy.
Mozemy wkc zarejestrowd nowa pozyck, naciskajc klawisz [fFfEf. Teraz, podobnie jak
w przypadku reklamacji, podajemy kod brajaggo towaru a system vwyietla oknoBraki w dostawie od
dostawcy Wypetniamy je w ten sam sposob jak przy rejeftnaklamacji do dostawcéw (rozd#.9.2
Reklamacje do dostawc$wPodobnie przebiega edycja, usuwanie i wydruk.

4.10.2. Braki na magazynie

Brak towaru w magazynie rejestrujemy za pomepcji 7.Braki w magazynie Wyswietlona
zostaje kartotekBraki na magazynieawierajca podstawowe informacje o4dej rejestraciji.
Nowa pozycg dodajemy klawiszeriET | w wyswietlonym okienkuBraki w magazyni@odajemy
Kod towaru oraz brakgga ilosc.
Potem maemy kada z pozycji podda modyfikaciji (&), usuné () albo wydrukowa (§8).

4.11. Analizy

Program FIRMA2000 umdiwia przeprowadzanie analizy obrotdw z dostawcamdbiorcami,
obrotow towarami, a tale umaliwia grupowanie towarow ze wzglu na efekty sprzeda
Szczegolnie ta ostatnia opcja jestsdaozbudowana, dgzki automatycznie przeprowadzanej
aktualizacji rankingowej pozwala wyndi¢, na przyktad, nowgei albo lepiej i stabiej sprzedgje
sie towary.

Funkcje analizujce zostaty zgrupowane w mod@eAnalizymenu gtéwnego.

4.11.1. Analiza rankingowa towaréw

Funkcja ta sty do definiowania grup towarowych ze wedy na przynoszony zysk, pozwala te
przeghdat te grupy z rozdzialem na poszczegdlnych dostawcdworzye wydruki
i przeprowadzéaaktualizacg tych grup.
Przeprowadzanie aktualizacji rankingowej jest niezme wane, j&li system automatycznie ustaieedni
sprzeda towaru.

Definiowanie grup rankingowych

W systemie FIRMA2000 istnieje 5 grup towarowychumgy 1,2 i 3 definiujemy sami, do grupy 4
wchodz towary o zerowej lub bliskiej zeru sprzeglagrupa 5 to nowsei.

Do grupy pierwszej wchodzowary najlepiej sprzedaje sk, gruge drugy stanowi towary o nieco
gorszej, ale wai ciagtej sprzeday, a do grupy trzeciej pozostate (za agjem nowdci i towaroéw w ogole
si¢ nie sprzedagych). Definicja tych grup polega na ustaleniu wiéti mieskcznej sprzedsy dla 1 i 2
grupy.

Dostep do opcji umaliwiajacej definicg tych grup uzyskamy wybiergj pozycg 1.Analiza
rankingowa towar6éw -> 5.Dane do aktualizacji rangowej Wyswietlone zostaje oknoDane do
aktualizacji rankingowejgdzie ustalamy minimadnwielko$¢ sprzeday mieskcznej w sztukach dla 1 i 2
grupy np. 100 sztuk/mies dla 1 grupy i 50 sztukénka 2 grupy.
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Aktualizacja rankingowa

Tak zdefiniowane grupy nieebla jednak automatycznie aktualizowane, aktualizacplezy
przeprowadzi samemu, uaktywniag opcg l.Analiza rankingowa towardw -> 4.Aktualizacja
rankingowa System poprosi o potwierdzenie zamiaru przepra@emai@ aktualizacji, a potem
wyswietli kilka okien informupcych o przebiegu procesu.

Proces ten na nowo oblicZaednh dzienn, sprzeda kazdego towaru, aktualizgg tym samym

zawarté¢ grup towarowych.
W wigkszych firmach, o diym obrocie, naley aktualizacg przeprowadz& nawet codziennie,

w mniejszych co 2 - 3 dni.

Przeglad grup rankingowych

Teraz, po przeprowadzeniu aktualizacji, z&xmy podejrzé jakie towary wchodz w sktad

poszczegodlnych grup. Wybieramyewiopcg 1.Analiza rankingowa towaréw -> 1.Przeglanie

grup rankingowychz wyswietlonego podmenu wybieramy interegiaj nas grup. Ukazuje si

odpowiednia kartotek&anking towaréw dla grupygrupa, z poziomu ktérej mgemy réwnie

otrzyma Historie dla towaru (klawisZEl) a take poszukiwa towaru wedtug kodu albo

nazwy .

Mozliwy jest take przeghd tych grup z podzialem na poszczegélnych dostawdéumkcja

realizupca to dziatanie jest dagtna po wybraniul.Analiza rankingowa towaréw -> 2.Grupy rankingowe
wg. dostawcowW tym przypadku podajemy jeszcze kod kontrahenta.

Drukowanie rankingdw

Dowolm grup rankingova mozemy wydrukowd. Mozemy drukowa wszystkie towary naface do
danej grupy, jak teje sortowé ze wzgédu na dostawg Aby wigc sporadzi¢c wydruk wybieramy opej
1.Analiza rankingowa towaréw -> 3.Wydruki rankingévwpotem pozyej1.Dla rankingéw po obrotachlbo
2.Dla kontrahentéw po obrotachesli chcemy sortowéa wydruk wg. dostawcy towaru. \Bwietlone zostaje
oknoWydruki rankingowdrys. 4.21).

e CYWINDOWS\system32 \cmd.exe - firma.exe

la rankingow po obrotach
WUydruki rankin

1GRUPAL

1IGRUPAZ -Ciagla sprzedaz

1GRUPA3 —Pozoste. Towary na zamiwienie

1GRUPA4 —-Towary hez ohrotu C#>Ceny netto zakupu
1IGRUPAS —Mowosci na kartotece ¢ 2Ceny dostawcy

Liczba pozyucji [

Analizy sprzedazy

Rys. 4.21: Ekran wydrukéw rankingowych

Z lewej strony decydujemy, jakie grupy nas intejgsumazemy wybr& wigcej niz jedra a nawet
wszystkie (zaznaczamy je klawisz&ERERE]). Ponadto mzemy ograniczg liczbe pozyciji, podaic Liczbe
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pozycji do wydrukowania. Pusta waftooznacza wydruk wszystkich pozycji. Dalej, po prpw&onie
decydujemy, jakie ceny mgpy¢ uwzgkdnione przez wydruk.

4.11.2. Analiza obrotéw z dostawg

Opcja ta pozwala zobaazyjak ksztattowaly si obroty z wybranym dostawcWywotujemy wic
opcie 2.Analiza dostawcow 1.Historia obrotdw z dostawg¢ w okienku Symbol kontrahenta
wpisujemy kod interesagego nas dostawciE - lista) i akceptujemy klawiszeEiE. Ukazuje
sig okno Historia obrotow z dostawc: nazwa dostawcy, skad mazemy odczyté Date dostawy,
a dalejWart. zak /wal/ - wartg¢ dostawy w walucie dostawcy Wart. zak. /ew/ wyrazona
w PLN. Dostawy z tego samego dnia od wybranegoas\ast & sumowane do jednej pozycji.

4.11.3. Analiza dostawcy wzgtlem towaru

To podobna analiza, ale daje #iwos¢ przestudiowania obrotu dostawcy wagm jednego,
wybranego towaru. Podobnie uaktywnia®yAnaliza dostawcéva potem2. Historia obrotow
dostawca - towaW wyswietlonym okienku dialogowym podajeni§od dostawcy, a potenKod
towaru i akceptujemy. Ukazuje giokno Historia obrotu dostawcy wzglem towaru:a ponkej
znajduje st kod i nazwa wybranego towaru.

Zaczynajc od lewej strony okna odczytujeniyate dostawy (tym razem dostawy z jednego dnia nie s

sumowane do jednej pozycji) a ngstie llosé¢ towaru. Potem widzimyene zakupu(wyraom w walucie,

w ktérej kupowakmy towar od dostawcy)Wart. zak.mag - wartcg¢ zakupu towaru.

4.11.4. Analiza obrotéw z odbiorg

Opcja ta pozwala stwierdzijak uktada si obrét z wybranym odbiosg jest wic analogiczna do
omowionych w poprzednich rozdziatach. Wybieramyeavi3.Analiza odbiorcéwe1.Historia
obrotéw z odbiorg i w okienkuSymbol kontrahentpodajemy kod odbiorcy.
W kolumnach od lewej odczytujemy analizowaRgk i Miesiac (obrét z kadego miesica, o ile nie wynidst
0, bzdzie sumowany do jednej pozycjipbrot a potemWarto$¢ ewidencyjma toward6w w magazynie,
bedacych przedmiotem tego obrotu. Kolejne polesé transakcji, informuje przez ile dni w miesgiu
kontrahent u nas kupowatl, w poWartosé¢ rabatu znajduje si taczna warté¢ rabatu dla odbiorcy na
kupione towary.
Dwie nastpne kolumnyKorekty i Wart. ew. kor., zawieraj odpowiednio 4czm wartas¢ korekt do dok.
sprzeday odbiorcy i ich warté¢ ewidencyjn. Ostatnie dwa pola zawiesagysk - liczony jako rénicg
Obrotu i Warto sci ew. mag po uwzgtdnieniu korekt - oraz dokladbate ostatniej transakciji.
Mozemy te dowiedzi€ sig, jakie towary skfadaly sina obrét odbiorcy w danym migsi. Wybieramy wgc
miesic i naciskamy klawisEnter, co powoduje w§wietlenie na ekranie oknidistoria obrotu odbiorcy w:
miesigc z lista towar6w. Zawiera ono kodowaru, jego Nazwe oraz, po uwzgidnieniu korektWarto §¢
obrotu illo§¢ sprzedanego towaru.
Zawartg¢ tego okna réwniemazemy wydrukowd - klawisz[Es.

4.11.5. Historia obrotow odbiorca - towar

Mozemy te: stwierdzé, jak szczegdtowo przebiegala sprzedia odbiorcy wybranego towaru.
Wybieramy 3.Analiza odbiorcowa potem wybieramy2.Historia obrotéw odbiorca - towar
W wyswietlonym okienku dialogowym podajeniod odbiorcy i Kod towaru, akceptujemy,
a system generuje oknblistoria obrotu odbiorcy wzgtem towaru Tutaj kada transakcja
(réwniez korekty) tworzy osobm pozycj, dla ka&dej z nich zostaje wwietlona Data, llo¢
sprzedanych a pote@ena sprzeday netto i na kécuWarto §¢ sprzedazy netto.

4.11.6. Ranking odbiorcéw za okres
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Ta opcja analityczna pozwala na uzyskanie szybkiegstawienia odbiorcow wg wielkai
sprzeday. Po wybraniu3. Analiza odbiorcéw -> 3. Ranking odbiorcéw za eskukazuje si okno z
mozliwoscia okreslenia granicznych lat i miegy, jakie ma obejmowaanaliza. Efektem dziatania tej opciji
jest proste zestawienie, na ktorego kolumny skiaddj kolejno: kod odbiorcy, jego nazwa, waito
sprzeday netto wyraona w ztotdwkach oraz i transakcji przeprowadzonych z tym kontrahenteray Pr
pomocy standardowego klawisgs mazemy tak stworzone zestawienie wydrukéwa

4.11.7. Analiza firmy

W moduleAnalizy pozostata ostatnia pozycjé:Analiza firmy Pozycje zgromadzone w tej opcji
umazliwiaja przeprowadzenie analizy stanow magazynowych, dpige zyskow za podany okres
i od wybranego dostawcy oraz anali@spotczynnikéw (spetniagych rok mar) towaréw. Przy
wyborze kadej z opcji pozostaje zdecydos$yajakiego okresu ma dotyczyanaliza, ponadto
mozemy ja zacigni¢ do towaréw od wybranego dostawcy, od wybranegdasv@y oryginalnego
oraz do towaréw o podanej nazwie - tutajzemy podé nawet tylko kilka pierwszych liter nazwy
(np. "amort" dla wszystkich amortyzatoréw). e z tych pdél mzemy réwnie pozostawd
pustym - nie zaktadag filtru w tym polu.

Zamykamy oknd\kceptacja, a system spogrlza odpowiedni wydruk.
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4.12. Pozostate kartoteki systemu

W pierwszych rozdziatach niniejszej instrukcjtytkownikowi zostaty przybfione trzy gtéwne

kartoteki systemu: kartoteka towaréw, dostawcovdbiorcow. S to gtéwne zbiory danych, bez

ktérych system nie duizie pracowé. Jednake poza tymi istnieje jeszcze kilka innych kartotek,

ktére réwnie map wiazace znaczenie dla systemuzytkownik nie zawsze jednak zauxeaich

istnienie, gdy nie g one tak widoczne i €sto wywane jako samodzielne kartoteki. Warto sobie

jednak zdawasprave z tegoze np. kursy walut, formy ptatdoi czy stany magazynow rowries

w systemie gdzieprzechowywane. Zatem wskazane jest, alygkownik znat przede wszystkim

zastosowanie w systemie danej kartoteki i umiglsamodzielnie, w zatmosci od potrzeb,

definiowa.

Na wstpie zostan zaprezentowane te kartoteki, ktoaeblisko powazane z trzema poprzednimi, s

ich rozbudowaniem, powstaty z wykorzystaniem tamardéych informacji. Bda to kartoteki: magazynowa,
towardw od dostawcOw oraz kartoteka towardw réwnmyeh.

4.12.1. Kartoteka magazynowa

Jak ju na pewno #ytkownik zauwayt, niekiedy (np. podczas wystawiania faktury VAT)
wyswietlane g informacje dotyczce stanéw magazynowych towaru, zamdwidyspozycji itp.
Informacje tego typu pobierane g kartoteki magazynowej. Jest ona dopelnienientoteli
towarowej, zawiera informacje o aktualnym staniwaru w firmie. Wigwietlamy ¢ kartotel
uzywajac opcji 7.Kartoteki systemu> 3.Kartoteka Towaréwa potem2.Kartoteka magazynowa
lub naciskajc kombinacg klawiszySiiii-22 z dowolnego miejsca w programie.

Niektore z tych informacji zawarte byly juna kartotece towarowej, nas interg@stg, ktére

zawieraj dane wizace St ze sprzeda towaru.
Mozemy wkc z poziomu tego okna wywdtaastpujace funkcje:

. - Historia towarow,
* JNi-Z- Struktura dostaw towarktorego pozycje informajo kolejnych dostawach towaru,

* JMIFZ- wyswietli rowniez te towary, ktérych stan magazynowy réwny jest pcja dziata na zasadzie
przehcznika),

. - ilos¢ i wartas¢ tego towaru w poszczeg6lnych magazynach. Qkadoteka magazynu dla towaru:
towar, zawierajce te informacje zostanie wwietlona po nadnigciu klawisza. Okno to jest tak
dostpne zHistorii Towarui tam tez zostalo omoéwione,

. - obr6t dla towaru. Ukee sk okno Obrét towarowy:towar, gdzie poszczegodlne pozycje przedstayviaj
zsumowan sprzeda towaru w kolejnych miesgcach,

e MGE8- lista z wykazem chronologicznym przychodow i feadéw magazynowych towaru dla baz
biezacych lub z archiwum,

. - opis katalogowy dla towaru

Wszystkie skroty klawiszoweyglostpne po naéhicciu [Fl.

4.12.2. Kartoteka towardéw od dostawcow

Kartoteka ta pozwala nam przegic towary wraz z ich wszystkimi dostawcami. Petaimy,ze na
Kartotece Towarowej rowniebyt wyspecyfikowany dostawca towaru, lecz tylkdge - dla danego towaru
aktualny. Program natomiast ugliovia wprowadzenie wielu dostawcéw dla jednego tawa

Z poziomu tej kartoteki maa réwnie zmieni& aktualnego dostawc Odpowiednie okno
wyswietlimy wybierapc 7.Kartoteki systemu -> 3.Kartoteka Towaréw -> 4. @#/kowarow od dostawcow

Kolejne kolumny zawierajKod towaru,Dostawe - aktualny dostawca zaznaczony jest gwiazdk
i Symbol tow. u dostawcyWedtug tych trzech kolumn memy, za pomagckombinacjilli-§, sortowa liste.
Dalej widzimy Ceng dostawcyi Cene bazowg, a nastpnie Date otw. - dat rejestracji towaru w systemie;
Date akt. ceny- dat wprowadzenia aktualnie obogiujacej ceny.
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Bedac na poziomie tej kartoteki istnieje przede wszystkozliwo$¢ dodania nowego dostawcy dla
towaru. Naciskamy wt klawisz[ilEq i ukazuje si okienko dialogow&apis Towarygdzie podajemy:

* Kod - kod dostawcy dla towar® - lista; dostawca musi byvczeniej zdefiniowany) ;
* Kod tow. dost.- kod tego towaru u dostawdgg - pobranie z kartoteki tow. rownowaych);

* Kod towaru oryginalny - kod towaru oryginalny u dostawcygg - pobranie z kartoteki tow.
réwnowanych);

* Kod dost. oryginalny: kod oryginalnego dostawc(gZ - pobranie z listy dostawcow oryginalnych);
® Ceng dost.- cerg dostawcy. Obok ceny znajduje &od waluty, w jakiej ten dostawca operuje;
* Rabat- rabat od dostawcy;

* Kod towaru - kod towaru ("nasz" kod), do ktérego przypisujedostawe ([ - pobranie z kartoteki
towarowej);

Dane akceptujemy klawisze#kceptuj. W przypadku, kiedy w kartotece towaréw od dostawc
istnieje jw para towar — dostawca, wowczas system zaproponaje wpisanie nowej pozycji jako
zamiennika istniejcego towaru.

Gdy jwz przypiszemy kilku dostawcéw do jednego towaruzemy okréli¢, ktéry z nich ma by
aktualnym. Dokonujemy tego wybiesajtowar i naciskajc klawisz[f, co sprawiaze zostaje w§wietlone
okienko Podlczenie kodu dostawcy do systefhu sama funkcje i identyczne okno mama byto take
wywotaé z poziomuHistorii Toward). Wybieramy wec jednego z kontrahentow i naciskaEiag. Od tego
momentu dostawca juest dla wybranego towaru aktualnego (jest on czaay gwiazdk (*) obok swego
kodu).

Z poziomu tej kartoteki me@my tez zmient cery kazdego dostawcy. Naciskamy klawiEFERE],
ukazuje si okienkoZapis Towarui w jedynym edytowalnym polu €ena dost. -podajemy now wartasc.
W ten sposob mmma zmient cere dla wszystkich dostawcéw danego towaru, nie tyikgo, ktéry jest
aktualny.

Zmiana ceny dostawcy nie powodujadnych zmian w cenie bazowej ani w cenie sprzagda
Azeby cena sprzedg zmienita st wraz z cen dostawcy (j&¢li taki jest nasz zamiar) naig
przeprowadz jeszcze kalkulagj ceny, np. z poziomuHistorii Towaru (patrz odpowiedni
rozdziat). Jéli zmieniamy cen dostawcy, ktory nie jest aktualnym dla towaru aalpamktal, ze
podczas kalkulacji (pol€ena zakupupo prawej stronie oknaapis Towaru rys. 6., rozdz4.1.1
Wprowadzanie nowego towgrwyswietlana jest tylko cena aktualnego dostawcy.

Jeili uznamy,ze ktérys z dostawcOw towaru jest giny, maemy usuné polkczenie pomidzy nim
atym towarem. Usuwane jest tylko to go#enie, samemu dostawcy i towarowi nie¢ siie dzieje.
Skasowania dokonujemyzywajac, jak zawsze do operacji usuwania, klawiBEEE. Nie zawsze jednak
taka operacja jest mliwa. Po pierwsze nie nina usun¢ polaczenia pomjdzy towarem a_aktywnymv
danym momencie dostawcNie mana tego zroldi tez wtedy, gdy zostato zimne zamoéwienie na towar do
dostawcy, ktdrego chcemy usién

Zawartg¢ kartoteki mana wydrukowa, korzystajc z klawisza[gs. Wyswietlone zostaje okno
Wydruk symboli asortymentowydlV dwdch pierwszych polacfiytutl i Tytul2, mazemy poda tekst, jaki
pojawi st w nagtéwku wydruku. Nasgpnie, po lewej stronie, wybieramy pole, wedtug ks wydruk ma
by¢ posortowany. Teraz memy ustalé zakres wydruku. W pol®d poz. podajemy pozyej od ktorej
wydruk ma s¢ rozpocaé, w polu Do poz.- pozycg, na ktérej ma si zakaiczy¢. Wpisujemy tam warkei
tego typu, wedtug ktorych wydruk zostal posortowally polu Liczba pozycji mazemy dodatkowo
ograniczy liczbe pozycji na wydruku. Pozostawienie pustych pél ezaawydruk wszystkich pozycji. W
razie watpliwosci uzytkownik maze spojrzé do rozdz4.1.1.Drukowanie kartoteki towarowejdzie obstuga
podobnego okna zostata zilustrowana przyktadem.

Opisy wszystkich dospnych opcji umieszczone sv ostatniej linii ekranu lub po naoieciu FER.

4.12.3. Zamienniki dostawcy
Zdarza si, ze dostawcy z rinych wzgkdéw ré&nicuja towary, ktérede factonie r@nia sig niczym.
Poniewa takie towary mog by¢ sprzedawane klientowi koowemu zamiennie, w systemie wprowadzono
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pojecie zamiennikow dostawc¥amiennik dostawcy jest to towar od naszego @astaidentyczny z innym
towarem, a réniacy sk jedynie kodem nadawanym przez dostawc

Pamitac nalezy, ze zamienniki dostawcy funkcjonujpa poziomie kodéw dostawcy, a nie
kartotece gtdéwnej. Innymi stowy, wszystkie zamigmnnilostawcy maj ten sam kod na kartotec
gtownej. Cecha ta w zasadniczy sposéb adigdzamienniki dostawcy od zamiennikéw (o zamieaaokk
szerzej w rozdz. 4.2.11).

4.12.4. Kartoteki marek, modeli, typow i kartoteka podzespotow

Chocia system FIRMA2000 jest programem do prowadzeniaanagpw i sprzeds w praktycznie
dowolnej brany, kilka jego opcji i kartotek jest szczegolnie ystosowanych do obstugi towaru w bign
motoryzacyjnej. Jednz takich specyficznych opcji jest kartoteka marsiqdeli i typow oraz kartoteka
podzespotow.

Wspomniane kartoteki sta do doookrélania sprzedawanego asortymentu pogtek jego
przydatnéci w poszczegoélnych samochodach, azéakego przypormkowania do konkretnej grupy
podzespotéw, jak np. blacharka czy elementy zawigisz Konkretny wahacz mwa przypisa np. do
okreslonego typu Hondy Civic z okénego roku, a tate zadeklarow@jego przynalenos¢ do elementow
zawieszenia.

Przyporadkowanie referencji towarowych do konkretnych maretodeli i typéw (zwane dalej
skatalogowanien) oraz okrélenie ich przynalenosci do konkretnej grupy podzespotow ma wykorzysta
w programie FIRMA2000, korzystgj z opcji wyszukiwania towaru wg podzespotéw czyekaDodatkowo
tak wygenerowane dane oma wyeksportowado programu Katalog w opditksport danych do katalogéw
Skatalogowanie widoczne jest t@kw Module Zamoéwig Internetowych, stanoagé jedno z kryteridw
wyszukiwania cagsci.

4.12.5. Kartoteka dostawcow oryginalnych

Kartoteka ta zawiera oryginalnych dostawcéw dlasgyah” z kolei dostawcow. Jest onaywana
w kilku miejscach w programie, miedzy innymi przgfidiowaniu zamowigé do dostawcow.
Oczywiscie wytkownik maze nie mié dostpu do informacji kdacych trécia tej kartoteki, wéc
niezdefiniowanie wadnym wypadku nie powodujecbinego dziatania systemu.
Doskp do tej kartoteki uzyskujemy wybiessj 7.Kartoteki systemu -> 1.Kartoteki dostawcow ->
2.Kartoteka dostawcow oryginalnyclSystem prosi o podanie kodu dostawcy, dla ktérepoemy
definiowa dostawcow oryginalnych a naghie wywietla okno Kartoteka dostawcéw oryginalnych
Kolumny tego okna zawierajwicc Nazwe dostawcy oryginalnego, jegiod oryginalny - ten, ktéry
funkcjonuje u ,naszego” dostawcy, ngstie Wspotczynnik dla nowych towaréw oraRabat na towary od
dostawcy - wyjénienie tych dwdch ostatnich wielkw niebawem.
Dodajemy now pozyck naciskajc i w oknie Edycja dostawcy oryginalnegpodajemy Kod
dostawcy oryginalnego (taki, jaki obowizuje u naszego dostawcy), dalej jeddazwe oraz dwie
wspomniane wielkéi;

* Wspdiczynnik dla nowych towaréw -wspotczynnik ten zostanie zaproponowany jakspétczynnik
towaru podczas wprowadzania nowego towaru od wybranegowsgpie dostawcy, j@i jego
oryginalnymdostawa jest ten, ktérego wiaie wprowadzikmy;

* Rabat na towary od dostawcy analogicznie jak wiej.
Wprowadzone dane zapisujemy klawiszAkteptuj. Kazda pozyckg mozemy ponadto zmodyfikowalub
usumng.

4.12.6. Kartoteka magazynow

Kartoteka ta przechowuje kody magazynow ¢os¢ w systemie. deli wiec gdziekolwiek
podajemy kod magazynu, musi orchiytaj najpierw zdefiniowany.
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Doskp do tej kartoteki umdiwia opcja 5.Kartoteki systeme> 4.Dane podstawowel.MagazynyZostaje
wyswietlona niewielka kartoteka, gdzie klawisz{[ilga dodajemy nowy magazyn podajjego nazwy
i kod, a klawiszenSREEl mazemy zmient kazda pozya.

4.12.7. Kartoteka stawek VAT

Kartoteka ta zawiera dopuszczalne wsotostawek VAT-u. Wygwietlamy j wybierapc opcje
5.Kartoteki systemu> 4.Dane podstawowa potem2.StawkiVAT. - nowa pozycja. Z tej
kartoteki wedtug kodu VAT pobierana jest aktualteanda VAT.

4.12.8. Kartoteka form pfatncci

Kartoteka ta zawiera zdefiniowane formy ptatrio Wywotujemy p uzywajac opcji 5.Kartoteki
systemu-> 4.Dane podstawowe> 3.Formy Platnéci. Nowa pozycg definiujemy klawiszem
i w wyswietlonym okienkuDane formy ptatnéci podajemy jej opis, kod oraz decydujemy
czy pfatnd¢ bedzie miata charakter natychmiastowy, odroczony @droczony péredni.
Akceptujemy klawiszerZapis.
Pamgtajmy, ze jeli definiujemy forne ptatndci jako odroczoa to wowczas wartd kazdego dok.
sprzeday lub zakupu, wystawionego z tforma ptatndci, znajdzie si kartotece zaleglych ptatbc
(rozdz4.13.3.Rozliczenia z kontrahentami

Kilka stow wyjanienia naley sie formie ptatndci posredniej odroczonej. Nie jest to nic innego, jaknfiar

ptatnadici, w ktérej mana dodefiniowa strore trzech jako rzeczywistego pfatnika transakcji. Jest tajap
najczsciej stosowana w dwdch sytuacjach: przy ptatndart ptatnicz oraz np. w rozliczeniach z firmn
spedycyja. W obu przypadkach kwota dokumentu trafia do rolzuakow, lecz strapw tych rozrachunkach
jest firma, kt6s zadeklarowano jako ptatnika platwd odroczonej péredniej. Dla platnéci posredniej

mozemy take okréli¢ ilos¢ dni, w czasie ktérej ptat§é ma zosta dokonana.

4.12.9. Kartoteka kurséw walut

Zbior ten spetnia d@ istotne znaczenie w systemieyytkownik, jesli przeprowadza operacje
sprzeday i kupna w wecej niz jednej walucie bdzie czsto korzystat ze zgromadzonych tutaj
danych. Po wybraniu opcfi.Kartoteki systemu> 4.Dane podstawowe> 4.Kursy walutzostaje
wygenerowane okno na ktérym widzink§od i Nazwe waluty, nazw i kod Kraju z ktoérego
waluta pochodzi oraz cersprzedazy i zakupu wyrazona w PLN za tyle jednostek waluty, ile
okreslono w kolumnieZa ile.

Nowa walute definiujemy naciskag klawisz[ilSaf i wypetniapc wyzej wymienione pola.

Jak zwykle, klawisZERE] stwzy do edycji pozycji. Ponadto klawisE i [ umazliwiaja zmiarg kurséw

sprzeday i zakupu.

Kursy walut g istotne w przypadku przechowywania cen w bazie auwie innej nt PLN. W takim

przypadku cena sprzegatowaru jest przeliczana z waluty po kursie spezgda podczas zakupu cena

sprzeday walutowa jest liczona po kursie zakupu.

4.12.10. Kartoteka operatorow systemu

To wazny zbior, jest wykorzystywany niemal w sposohgty, bowiem za kadym razem, kiedy
system blokuje dogp do ktére§ z opcji zadajac podania kodu i hasta. Zawiera zdefiniowanych
operatorow systemu, ich hasta i prawa ¢jmst

Celem stosowania ograniczonego gpsatdo pewnych opcji jest unierdiwienie przypadkowych
badZz celowych zmian w systemie przez osoby niepowotdeto oczywécie sens wowczas, gdy
dostp do komputera ma wielu ludzi i chcemy ogranicagh wptyw na dziatanie programu
i zawart@¢ baz danych. Natomiast gdyytkownik nie widzi celu ograniczania depti, maze po
czesci zrezygnowa z blokowania. Umgiwia to jedna z opcji konfiguracyjnych.
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Zbi6ér ten maemy przegidat oraz modyfikowa uaktywniapc opcje 5.Kartoteki systemu> 4.Dane
podstawowe> 5.0peratorzy systemWyswietlona kartoteka zawiera nazwiskiperatora, jegoKod oraz
hasto. Nowego operatora systemu definiujemy napiskklawisz Insert i podajc jego dane. Jednak tak
wprowadzona osoba nie ma jeszcze,¢échg kod jest ju systemowi znanyzadnych praw dogpu do
blokowanych opcji.

Prawa operatorowi miemy nadawaw dwojaki sposéb:
- recznie wybieramy dla operatora poszczegélne prawa;
- nadajemy operatorowi caly tzw. poziom praw.

Prawa mae nadawatylko operator o kodzie SU /supervisor - zgiza systemu/
W pierwszym przypadku dla kdego operatoragcznie ustalamy, jakie prawadrie posiadat. Dokonujemy
tego wybieraic wprowadzonego wcgeiej operatora z listy i naciskaj kombinaat Afl{5. Spowoduje to
wyswietlenie oknaPrawa operatora operator.
Widzimy dla kadego prawa grup tematyczm, do jakiej to prawo naly, nastpnie jego opis oraz
informacg, czy operator to prawo posiada. Kolumna Id zawienaner prawa. Nadajemy lub odbieramy
prawo, naciskag klawisz[EiE]. Klawiszem[E mazemy przeskoczydo okr&lonego prawa podag jego
numer. Okno zamykamy klawisz€=.
Korzystajc z drugiego sposobu remy operatorowi, zamiast nadawania poszczegoélnga, madé caty
poziom (lub kilka pozioméw) praw. Taki poziom nafenajpierw zdefiniowd, tzn. okrdli¢ jakie prawa maj
wchodzi w sktad takiego poziomu.
Nadajemy wic poziom wybierajc operatora z listy i naciska AlE - wyswietlone zostanie okno
Posiadane prawa:operator. Okno to sklada siz dwodch cgsci: pierwsza zawiera posiadane przez
uzytkownika poziomy praw, druga - inne prawa, ktéperator posiada a ktore nie wynika widocznych
wyzej poziomoOw - operatorowi maa bowiem nadakilka pozioméw praw a naginie dopisé recznie (np.
wg. pierwszego sposobu) jeszcze inne prawa.
Aby doda& nowy poziom praw naciskan{iiam bedac w goérnej ramce (aktywna ramka ma feidtiony
tytut; pomidzy ramkami przechodzimy klawiszefEl). Wyswietlone zostanie okndPoziomy praw
z wprowadzonymi wczZmiej poziomami.
Jeli odpowiadajcego nam poziomu nie ma nacie to musimy go dopiero zdefiniowa
naciskamy wgc i podajemy dowolny kod poziomu i jego nagvakceptujemyshiieli —
i nowa pozycja pojawia sina liscie pozioméw. Teraz musimy jeszcze ckire jakie prawa bda
wchodzié w sktad tego poziomu - ustalamy je za pomkambinacjl{g w znany ju sposoéb.

Gdy na lkcie jest odpowiadagy poziom praw to za pomgd&lawiszalEiiti nadajemy go operatorowi i nowa
pozycja pojawia g§iw gornej ramcédPosiadane poziomy prawV ten sposobaytkownikowi zostaly nadane
(dotozone) prawa wynikage z nowego poziomu. W ten sposébzemy dokladéd kolejne poziomy
operatorowi. Prawa z kilku pozioméw mpgie dublowa. Prawa z nowego poziomyg gedynie dopisywane
do istniegcych juz praw. Usunicie poziomu BEEE) spowoduje odebranie tych praw, ktére posiadayw t
poziomie i jednoczie nie wynikaj one z innych pozioméw.

Poziomy praw mgemy tez modyfikowa. Mozemy to zrobté naciskajc z poziomu gérnej ramki,
a nastpnie/Af-E na wybranym poziomie praw. Zmieniamy teraz prawsoizamkniciu okna system, za
naszym potwierdzeniem, dokona modyfikacji praw \esizigh operatoréw posiadaych ten poziom w ten
sposObze operatorom zostamadane (dotone) prawa zmienione na "TAK" i odebrane na "NI&iybaze
takie prawo wynika z innego posiadanego jeszczépurprzez danego operatora.

Dolna ramka pokazuje pozostale prawa operatorag kie g zawarte w posiadanych poziomachkedic
w tej ramce meemy wytkownikowi dod& prawa, ktdrych jeszcze nie posiada - klaviiEei (wyswietlone
zostan tylko nie posiadane jeszcze prawa) lub ugurklawiszBEEE.

Jakie g§ podstawowe korzgi ze stosowania pozioméw praw?

- mazliwo$¢ stworzenia poziomédw praw odpowiagiajch np. hierarchii w firmie np.
poziomy: Sprzedawcy, Kierownicy, Magazyn itp. i aadnie pracownikom tych pozioméw
zamiastzmudnego ustalania praw dlazkiego z pracownikow.

- tatwos¢ modyfikacji praw: modyfikujemy tylko poziom praw prawa wszystkich
operatorow posiadagych ten poziomssréwniez modyfikowane.

- przejrzysté¢ rozwigzania: informacje zawarte w obu ramkach od razuamsi na
posiadane przez operatora prawa.
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Nawet j&li nie stosujemy pozioméw praw, memy korzysta z drugiego opisanego sposobu lub z obu
sposobdéw réwnocZaie - caly czasssto te same prawa, zmienig $ylko system ich nadawania.

Nalezy jednak w tym miejscu zauwg, ze za pomog pierwszego sposobu memy konkretnemu
operatorowi odebrakazde pojedyncze prawo - nawet takie, ktére wynikaosigdanego poziomu praw.
Spos6b drugi tego nie urdavia.

Na koniec, gdy ja prawa dla operatora zostaty ustalone, nigent zapomni&€o nadaniu mu hasta. Do tego
celu shzy opcja5.Kartoteki systemer 4.Dane podstawowe 6.Zmiana hasta operatordo jej wybraniu w
okienku dostpu podajemy kod operatora, ktéremu zmieniamy hasda podajemy dotychczasgwartasé
hasta (w przypadku nowego operatokgldie to warté¢ pusta) i naciskam§nter. Teraz wpisujemy nowe
hasto (ledzie ona wywietlane w postaci zakodowanej, aby uniéfivd ¢ podghdnigcie przez inne osoby)

i akceptujemy EilER). Od tej pory dogp do blokowanych opcjidulzie wymagat podania przez operatora
swojego kodu i hasta.

4.12.11. Dane posiadacza programu

Dane przechowywane w tym zhiorzedh widoczne na wszystkich wydrukach. Dgstdo nich umaliwia
opcjab.Kartoteki systeme> 4.Dane podstawowe> 7.Dane posiadacza programW wyswietlonym oknie
wpisujemy wigciwe wartgci.

4.12.12. Zamienniki (krosy)

W firmach oferugcych duy asortyment towaréw (np. motoryzacyjnych) wieldyzh towaréw
moze by do siebie bardzo podobnych. Majzdefiniowan taka kartotelk catkowicie wymiennych
wobec siebie towaréw (zamiennikéw) peony kupowd i sprzedawé ten spérdd nich, ktéry
w danej chwili jest dla nas najkorzystniejszy.

Zamienniki, w odrénieniu od towaréw stanowgych zamienniki dostawcy (paZamienniki towar), faczone
sa na poziomie kartoteki gtdwnej. Oznacza #e, towary lgdace zamiennikami majswoje wtasne kody
w kartotece gtéwnej, a zmiany standéw magazynowyinggo z zamiennikéw nie mayplywu na stan
drugiego. Przy zamiennikach dostawcy, ktére deofamt réznymi okreleniami dostawcy na ten sam,
sprzedawany przez siebie, towar, sprzgddnego zamiennika skutkuje zmiastanu magazynowego catego
indeksu.

Aby przejrzé kartotek zamiennikow i zdefiniow& nowe powazania, wybieramy7.Kartoteki systemu-
>3.Kartoteka Towar6w->Tworzenie zamiennikow towar®yswietlone zostanie kartoteka zamiennikow,
zawierajca wszystkie pozycje towarowe z gtéwné&qrtoteki Towarowej Kazdej z pozycji maemy teraz
przypisa& zamiennik (lub kilka zamiennikéw), naciskajklawisz[f&i i podaic kod wymiennego towaru -
towar ten musi by oczywicie identyczny lub bardzo podobny. Po akceptagyostona para pojawia i
w gornej ramce. W ten sposob iemy zdefiniowé zamienniki, sktadape st z wigcej niz 2 towardw.
Oczywiscie pohkczenia pomidzy danymi towarami nie musimy dubloéva poziomu drugiego (dodanego
Insert-em) towaru.

Pokczenie pomjdzy towarami mgemy tez usuré - klawiszPEEE.

Gdzie ta informacja zostanie wykorzystana?

Gdybysmy przeghdali Historie (&) ktoregs z towardw i towar ten miatby przypisane zamienntki po
prawej stronie w§wietlonego okna, w ramcBwagi, pojawitaby s¢ adnotacja informajca o posiadanych
zamiennikach. Wybierag /A28 mozemy podgidmaé ich list. Jest to wic kolejny argument za estym
korzystaniem Historii Towaréw- kompletuje ona informacje o towarze j@dna inna opcja.

Podobne udogodnienie oferuje t@zej opisana kartoteka.

Aktualizacji tej kartoteki mgemy dokona za pomoag opcji Sifii]-F& (z dowolnego miejsca w programie)
5.Aktualizacja kartoteki zamiennikéw i towarow pgeeinych.

4.12.13. Towary producentdéw — zamienniki (krosy) wirtualne

Zamienniki (krosy) wirtualne sha do spécia istniepcych w systemie referencji towarowych
z towarami nieobecnymi na kartotece towarowej vu ecghazliwienia powizania oferty Klienta z towarami,
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ktérymi Klient nie handluje. Krosy wirtualne (opigaw systemie jako ,towary producentéw”) posiadhjya
gtéwne zastosowania.

Po pierwsze, firma handhga asortymentem dostawcy A (i korzysta z jego kodéw) me —
dzieki wykorzystaniu tego mechanizmu — zapropondwawary swoim klientom korzystagym z oferty
dostawcy B bez konieczéa tworzenia indekséw towaréw dostawcy B na kadetgtdwnej. J&i np. towar
o kodzie ABC1234, produkowany przez figrA, jest zamiennikiem do towaru XYZ, produkowanqgaez
firme B, wowczas nie ma koniecz§e wprowadza towaru XYZ na kartotek azeby odbiorcy kéacowemu
maoc zaproponowatowar ABC1234.

Po drugie, kartotekkroséw wirtualnych mgna wykorzysta zgodnie z jej nazwy jako towary producentow.
Opcja ta ma zastosowanie w sytuacji, kiedy np. walkgu czsci obok kodu fabrycznego producenta
pojawiap sie réwniez oznaczenia producentdw samochodéw (tzw. OEM — kegkorzystywane do
identyfikacji czsci np. przy pierwszym monta). Podobnie jak krosy wirtualne, kodéw tych nideng
wprowadza jako referencji towarowych na kartotece gtownejyigspowodowatoby to wypetnienie jej
zbednymi danymi. Mana je natomiast wpigado kartoteki kroséw wirtualnych.

4.12.14. Towary powazane

Czesto sg zdarza,ze pewne towary tworzsprzedawane razem komplety np.: (pozastarzy
brarry motoryzacyjnej) amortyzatory + zestaw oston ahiwze + klocki hamulcowe. Towary te
funkcjonup jednak jako osobne pozycje w kartotece towaro@pizedajc taki towar, sprzedawca
powinien pamgta¢c 0 zaproponowaniu pozostatyche¢éai z kompletu. Maemy wic sobie
stworzy¢ kartotek towaréw powazanych i od tej pory system sardzie przypominat o istnieniu
towaréw w komplecie.
Wybieramy wec 7.Kartoteki systemowe->3.Kartoteki Towardéw->7.Towgsowyzane Pojawi s¢ okno
Towary powgzanezawierajce wszystkie pozycje z gtéwnijartoteki TowarowejAby dod& powiazanie do
ktorega z towaréw wybieramy go i naciskarligag. Po wprowadzeniu kodu poagianego z nim towaru -
pole Kod podrzedny - decydujemy, czy powrzanie ma mié charakter jednostronny czy dwustronny. Dla
towaréw powizanych jednostronnie systengdzie informowat o istnieniu dla niego kompletu tylk
w przypadku edycji informacji o towarze naglmym; dla towaréw dwustronnie paganych w przypadku
obydwu towarow.
Przyktad:
Wezmy powhzanie wymienionej na wgpie tarczy hamulcowej i klockéw. Dla tych
towaréw powizanie kdzie wiaciwe gdy towarem nadegdnym kedzie tarcza, podedinym
klocki a pownzanie ledzie miato jednostronny charakter. Wowczas tylkalqras edycji
informacji o tarczy systemedzie informowat o istnieniu kompletu w postaci Kdev - jest
to logiczne, bowiem klient kupag tarcz najcz:sciej kupuje te klocki, natomiast gdy chce
kupi¢ klocki nie potrzebuje do tego tarczy.
Natomiast istniej towary, dla ktérych powganie dwustronne ma sens.

Zapisujemy wgc powirzanie i nowa pozycja pojawiagsna liscie. W ramce u gory pojawiaisie
towary powizane z wybranym towarem - dla towaréw, ktorg tewarami podrgdnymi
w powiazaniu jednokierunkowym informacja w ramce u géggde pusta.

O istnieniu towaréw powzanych dowiadujemy siprzeghdajac Historie (&) danego towaru -
wtedy w ramceUwagi po prawej stronie okna Historii pojawiesodpowiednia uwaga - wtedy
klawisZ/ll-E8 wyswietli pozostate towary z kompletu.

Aktualizacji tej kartoteki msemy dokona za pomog opcji Sl (z dowolnego miejsca
w programie)> 5.Aktualizacja kartoteki zamiennikéw i towaréw pgzeinych.

4.12.15. Taryfy celne

System umgliwia edyci taryf celnych, wykorzystywanych jako parametry retkderystyki towaru. Dogp do
tej opcji uzyskujemy poprzez wybranie z menu gtégm&olejnoKartoteki systemu -> Dane podstawowe ->
Taryfy celne Na ekranie pojawi sikartoteka, obstugiwana w normalny sposoéb, gdziey plopisie hdz
edycji taryfy celnej mgemy okréli¢ wartcs¢ cta europejskiego i cta normalnego. Parametryfyacginej
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maja zastosowanie przy podpinaniu towaréw do élomeej taryfy, a konkretniej przy tworzeniu importget
dokumentéw PZ.

4.12.16. Kartoteka tras dowozowych

Kartoteka tras dowozowych wykorzystywana jest wméch posiadagych przedstawicieli
handlowych, przypisanych do oklenych rejonéw geograficznych i/lub klientéw, a zekprzy rozliczaniu
kierowcow z pobranego od kontrahentéw utargu.

Menu tej kartoteki udogpniane jest w opcji 1-3-A. Po jej wybraniu zyskujedostp do polecé
pozwalajcych na okréenie tras.

Rozpoczynajc w systemie obstugtras dowozowych, natg je najpierw zdefiniow& Do tego celu
stwzy opcja 1-3-A-5 (Definicje tras dowozowychNowa trag wprowadzamy, naciskag klawisz e,
a nasgpnie do tak utworzonej trasy dodajemy nowe elempotyrzez wdiniccie klawisza=iad i dopisanie
wszystkich odbiorcow lecych na danej trasie. Ekran dopisania nowego odpido trasy przedstawia
rysunek poriej.

e CYWINDOWS\system32 \cmd.exe - firma

| ©|oDB1i@ |ODBIORCA1@ |
ZAPIS POZYCJI TRASY

Rejon trasy :
Kod odbiorcy: QDBIORCAS
Uwagi =

Rejon =
PI-nieuregulowane naleznofci, WZ-—niepobrane WZ na dokument spr=. od 27-81-2086

Uwagi do pozycji

Rys. 4.22: Dopisywanie nowych odbiorcéw na trasiwakzowe]

Whpisanie rejonu trasy nie jest obawkowe. Jéli odbiorca zostat jin przypisany do innej trasy,
system wywietli stosowny komunikat. Wypeltnienie polap jest zalecane, pole to okle kolejna¢
odbiorcow na péniejszych wydrukach, co ma wplyw na czyteioprzejrzystéé raportdw.

W celu poprawnego dzialania opcji nalejeszcze zadeklarowa(jesli wczesniej nie zostalo to
zrobione) transport typu ,dow6z do klienta”. Nafezrobi to w opcji 7-4-C. Nazwa i kod transporty lsez
znaczenia, wane jest tylko to, zeby typ transportu zostat oznaczony jako ,dowéxkiiEnta”. Ma to bardzo
duze znaczenie przy paiejszym wypisywaniu dokumentéw sprzega

Przy analizowaniu dokumentéw na trasy dowozowezmaowybr& kod transportu, z jakim
dokumenty zostanujete w zestawieniu. Mma wybr& kod pusty, co oznaczae zostaa ujgte wszystkie
dokumenty, niezalaie od rodzaju transportu, nie jest to jednaksaig zalecane. M@ st bowiem okazé,
ze cz$¢ towaru odbiorca odbiera w hurtowni, a anoze$¢ odbiera wtasnym transportem —ecig tych
dokumentéw sprzedg w analizie tras dowozowych mijatobyeswiec z celem. Dlatego tedo kadej
transakcji sprzedg dobrze jest dodakod transportu. Mina to zroht na dwa sposoby. de odbiorca
odbiera towar w ten sam sposob zadken razem, transport moa przypisé do niego bezpwednio na
edycji odbiorcy — podpowie gion wéwczas automatycznie w momencie sprzgdanie bedzie potrzeby
kazdorazowego wpisywania geaznie. Jéli towar jest odbierany na z@e sposoby, transport thta podéa
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badZz zmient bezpdrednio na fakturze. Dondlnie pole Transport na dokumencie sprzeda maozna
pozostawt puste, jego wypetnienie moa jednak wymusj ustawiagc opcg nr 17 w menuB-2-2-7.

Po uzupetnieniu konfiguracji tras dowozowych systest gotowy do dziatania. Opcja-3-A-1
(Dokumenty na trasy dowozowppzwala na wygenerowanie ,rozdzielnika”, wydrukakdmentéw dla
odbiorcow legacych na podanej trasie dowozowej, ujpogigo wystawione na trasiokumenty sprzeds
oraz kwoty nalenosci do pobrania na trasie. Dodatkowe wydruki zandesme w tych opcjachWydruk
dokumentow za okre¥Wdruk zbiorczy za okresraz Odbiorcy z zaméwieniami na trapieie wymagaj
dodatkowego komentarza.

Poza opgj 1-3-Atrasy dowozowe magpetnic funkcje ,filtra” w wielu innych miejscach, takich jak
np. wydruki rozrachunkow.gone take wykorzystywane w programie Analizator.

4.13. Kasa, rozrachunki i ptatngci

System FIRMA 2000 umidiwia definiowanie kont, wystawienie dokumentéw liaBrzygta (KP) i
Kasa Wydata (KW), dokumentéw i raportéw bankowycebjestraci zobownzan i naleznosci, a take
kompensat ptatngci.

Wszystkie opcje zwizane z platn@iami zgrupowane zostaly w modul@.Kasa / Platngci.
Ponkej, w kolejnych podrozdziatach, zostata opisanalkaz tych maliwosci.

4.13.1. Kasa

Po wybraniu z menu gtéwnego op€i. Kasa/Ptatnéci -> 1. Kasauzyskujemy dosgp do opcji
odpowiedzialnych za obstggdokumentow Kasa Prajp, Kasa Wydata, oraz do raportow kasowych
i wydruku kasy z dokumentéw.

Tworzenie pustego dokumentu KP/KW

W opcjachWystawianie 'Kasa Prztp' orazWystawianie 'Kasa Wydatanazemy, jak wskazuaj na
to ich nazwy, zarejestrowalokumenty KP/KW. Z opcji tej zalecaggednak korzystatylko wéwczas, kiedy
obstugujemy platni nie powazane z wcz@iejszymi dokumentami zakupu / sprzeglaW przypadku
pfatndici za towar zarejestrowanyzulokumentami, kompensat naheici badz zobowhzan, etc., zaleca si
korzystanie z opcjiRozliczenia / ptatnii kontrahentow ktére w wikszym stopniu odzwierciediq)
przeptywy piengzne i pozwalaj na znacznie przejrzystszejestracy wplat, wyptat isledzenia bieacego
stanu rozrachunkow.

Po wybraniu opcji i okrdeniu typu kontrahenta (odbiorca/dostawcal/inny —tonavptyw na pomoc
kontekstow pojawiahca sie na polu kontrahenta po nagicciu klawisza [§2), pojawia st ekran
wprowadzania dokumentu kasowego.

Jeli kontrahent zostal ju zarejestrowany w bazie odbiorcowadd dostawcow, wowczas po
wpisaniu jego kodu @z po nacénieciu na polu kodu kontrahenta klawigg2 i wybraniu go z listy) system
uzupeni jego dane. Naggmnie po wpisaniu kwoty dokumentu nafeokresli¢ numer raportu kasowego, do
ktérego ma zostaprzyporadkowany aktualnie edytowany dokument — déimg pojawia st tam ostatni
raport kasowy (o definiowaniu raportéw kasowychrsepw rozdziale riiej). Po wpisaniu tytutu ptatioi i
nacknigciu klawiszaRejestracja dokument kasowy zostanie zapisany w systemie.

Nackniecie kombinacji klawiszyMil-¥] w dowolnym momencie edycji dokumentu kasowego hye®

pojawienie si malego menu kontekstowego. Zawiera ono dwie opdgdruk po rejestracjioraz Wigcz

meliwosé modyfikacji pola KWOTYOpcja pierwsza oké, czy po zarejestrowaniu igego dokumentu
kasowego skierowago na drukark (jej przehczenia mana dokoné za pomog klawisza[EiEg). Opcja

druga ma zastosowanie w sytuacji dokumentu kasowsgtawianego do konkretnych transakcji (pef) —

pole kwoty jest wtedy dla bezpiedatwa chronione przed edygja wybranie powsszej opcji spowoduje
jego odblokowanie.
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Rejestragi dokumentu kasowego memy przerwa w dowolnym momencie, naciskaj klawisz [E5,
a nastpnie potwierdzajc zamiar rezygnacji z wypetnienia dyspozycji.

Raporty kasowe

Do opcji edycji i modyfikacji raportéw kasowych gtuopcja C-1-3,Raporty kasowePo jej wybraniu
pokazuje si gtébwne okno opciji.

Przy dodawaniu nowego raportu kasowegozenay zadeklarow@ kwotg otwarcia raportu. Dordjnie
podpowiada s kwota zamknjcia z ostatniego wprowadzonego raportu kasowegslii wystepuja jakies
niezgodnéci, mazemy jh zmient. System dopuszcza istnienie kilku jedndcze otwartych raportow
kasowych, ale w momencie dopisywania nowego ragetierowane jest stosowne osterge.

Zamknkcie raportu (klawisZgg) powoduje,ze nie lzda mogly zosta do niego dopisangadne nowe
dokumenty.

Dokumenty sktadage sé na dowolny raport kasowy moa przejrzé, ustawiagc kursor na interesagym
nas raporcie i naciskaj klawisz[z2.

Klawisz [§§ umazliwia wydrukowanie aktualnie pddietlonego raportu kasowego. lwa wydrukowa go,
korzystajc z trzech dogpnych trybow: petnym, skréconym oraz w trybie padewania. Pierwsze dwie
opcje r@nia sie miedzy sol tylko tym, ze w trybie petnym drukowana jest informacja o dagyestawienia
skladowego dokumentu kasowego.

Wydruk rozliczenia kasy z dokumentow

Opcja wydruku rozliczenia kasy z dokumentéw ugsia bardzo elastyczne nadzie, ktére moe zosta
wykorzystane praktycznie do cétiowej kontroli operacji kasowych w firmie. Poprzedpowiedni dobér
parametréw mie ona zostawykorzystana nie tylkdcisle do kontroli kasy (do czego zostata stworzonks), a
takze do kontroli wszystkich ptatdoi ze wszystkich typéw dokumentéw. Odpowiednia lsgke form
ptatndci (opcje Tylko ptatngci natychmiastow®razZ formy ptatnosci) pozwala na precyzyjne ustawienie
interesugcych nas sposobOw zaptaty, a intergsejnas dane mna podda jeszczescislejszej kontroli,
wybierapc odpowiednie typy dokumentéw.

Nalezy pamktac, ze jeli system ustawiony jest na emitowanie dokument@sokvych kadorazowo po
dokonaniu transakcji kupna/sprzeggopcjaNarzdzia -> Konfiguracja -> Konfiguracja 5 -> Wystawiaj
dokument kasowy przy potwierdzaniu pseig gotowk), wowczas naley odznaczy dokumenty kasowe
w celu unikngcia na wydruku podwojnych kwot.

Dokumenty do kasy i fiskalizacji

Opcja ta, dogpna réownie jako element HotMenu, pokazuje przgtirke dokumentéw przeznaczonych do
zafiskalizowania oraz dokumentéw oczedayich na emisj odpowiedniego dokumentu kasowego. Na jej
zachowanie wplyw majdwa parametry pracy systemu, ustalane w oNejizdzia -> Konfiguracja ->
Konfiguracja 5 Pierwszy z nichWprowadzaj dokumenty sprzegai korekty z natychmiastawformy
ptatnasci do listy w celu potwierdzenia pregja gotoéwkiokresla, czy w przypadku wystawienia przez nas
dokumentu sprzedy z natychmiastowforma ptatngci dokument pojawi giw tym oknie, a wic de facto
ustawienie to decyduje o przydafobD tej opcji. Parametr drugiWystawiaj dokument kasowy przy
potwierdzeniu przyfia gotéwkj decyduje o zachowaniugssystemu w momencie ndgiccia na gtdwnej
przeghdarce klawisz&&. J&li parametr ten ustawiony jest na TAK, wowczas peimieciu wspomnianego
klawisza system poprosi o potwierdzenieahwystawienia dokumentu kasowegosligotwierdzimy cleé¢
wyemitowania takiego dokumentu, wéwczas okno edyaiiumentu kasowegatizie miato wypetnione pole
kwoty (dostpne do modyfikacji po nagiigciu wspomnianej wczaiej kombinacji klawiszydfl-¥), a take
dostpne tylko do odczytu dane kontrahenta.
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Jeli parametrWystawiaj dokument kasowy przy potwierdzeniu peiyjgotdéwki ustawiony jest na NIE,
wowczas W momencie ndoiccia klawisza B system poprosi o potwierdzenie ech odznaczenia
dokumentu.

W obu przypadkach, zaréwno po wystawieniu dokumdéakowego, jak i odznaczeniu dokumentuzigg
dokument zostanie usuty z listy.

Taka konstrukcja dokumentéw do kasy pozwala nabzastanie jej w kilku typowych przypadkach:

— przekazanie faktury gotéwkowej kierowcy; przy zazuwnej opcji wpisywania dokumentu do listy
pozwala to na biece $ledzenie loséw takich ptatdc; w momencie przywozu gotowki przez kierawc
nalezy wejs¢ do opcji, na dokumencie nacigrklawisz[gg i wystawi dokument kasowy, zamykgaj tym
samym transakej

— biezace sledzenie platnéci gotdwkowych w sytuacji oddzielenia dziatu hadégo od kasy; w takiej
sytuacji pracownik dziatu handlowego wystawia faktwa pracownik dziatu kasowego przyjmuje wptat
od klienta, zamykaf tym samym transakgj

Dokumenty do kasy, figurage w przegidarce jako niezamkete (czyli te, do ktérych nie wystawiono
dokumentu kasowego i ktérych nie odznaczono klaavigie) na wydruku rozliczenia kasy z dokumentow
(wspomnianym w poprzednim punkcie) majwiazdki zamiast kwot. Unitiwia to szybk identyfikacg
dokumentéw gotéwkowych, do ktdrych nie wystawioaszcze odpowiednich dokumentéw kasowych.

Rozliczenia z kontrahentami

System FIRMA2000 umidiwia $ledzenie rozliczé z dostawcami i odbiorcami.z&by wegé do gtéwnego
okna rozrachunkéw z kontrahentem, agleiruchomé opcg Kasa/ptatngci -> Rozliczenia / platnsti
kontrahentow -> Rozliczenia z... (odbiorcami|dostami) Po nadinieciu klawisza [Eiitad ukazuje si
gtéwny ekran rozlicze Kolejne nadinigcie klawisza [l otwiera dosfp do menu podcznego,
zawierajicego cztery pozycjeptatnasci nie zrealizowaneptatnasci zrealizowang dokument wptatyoraz
dokument wyptatyDwie pierwsze opcje otwieraplostp do przegidarki rozliczés odpowiedniego typu, Za
przy pomocy opcjdokument wptatypraz dokument wyptatynozna wystawd KP/KW z wypetnionymi ju
danymi bigacego kontrahenta.

Gléwne okno obstuguje tak kombinacje klawiszyMI-F€ (szukanie dokumentu)dfi-F2 (szukanie
kontrahenta) ordfI-§ (dajpce dostp do historii wptat i potwierdzedla danego kontrahenta).

Kolumny “nalencsci” i “zobowiazania” oznaczaj kwoty z dokumentéw handlowych (powstale
z dokumentdw zakupu i sprzegg, za “wptaty” i “wyptaty” — sumy odpowiednich dokumentdkasowych.

Nackniccie klawisza[Ei] na gtownej przegblarce i wybranie opcjptatnasci nie zrealizowane #dz
ptatnasci zrealizowanepowoduje przégie do ekranu rozrachunkéw z danym kontrahentermoOjest
podzielone na dwie ezci, pokazujce nalenosci (na gorze) i zobowkania (na dole), radzy ktérymi
mozna poruszasic przy pomocy klawiszjEw.

Okno rozliczé z danym kontrahentem stanowi centralne miejscad sk wigkszaci powinny by
dokonywane bilansowanie i rejestracja wszelkichtnuei. Ujmowane § na nim oczywicie tylko
rozliczenia wynikajce z transakcji bezgotowkowychd@slej — z odroczonym terminem ptatiud).

Kilka stow wyjasnienia naley poswigci¢ przeciwstawnej stronie rozlicze (czyli zobowgzaniom
w przypadku odbiorcow oraz nalesciom od dostawcéw). Nieasto, jak mae sk pozornie wydawg
informacje o transakcjach zakupu od odbiorcow qeyeday dostawcom (kartoteki dostawcow i odbiorcow
sa W systemie rozkczne), lecz informacje o dokumentach kasowych, wpdzonych bez powkania

z konkretnym dokumentem zakupu / sprzgglaa przeznaczonych do sparowania. eRizitakiemu
rozwiazaniu i maliwosci pracy oddziatowej mdiwe jest rozdzielenie ewidenciji kasowej wptat (nm@a
oddziatach) przy jednoczesnym scentralizowaniu da@ania rozliczé.

Klawisze[BH i BEEH stuza do recznego dopisywania / usuwania rozlisz& uwagi na faktze system na
tym oknie rejestruje wszystkie operacje z odrocrorigrminem platnéei, w trakcie zwyklej pracy aycie
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wspomnianych klawiszy nie jest potrzebnecghe dopisywanie i usuwanie ptafobbma sens w przypadku
rejestrowania w tym miejscu ptatitd pozasystemowych, takich jak np. rachunek zddelezy media.

Jednym z podstawowych zdagarealizowanych przez modut kasowo — rozliczeniojast wzajemna
kompensata dokumentéw kupna/sprzsda jednej strony oraz dokumentéw kasowych z dijugieony.

Mozna to realizowa dwojako: poprzez potwierdzanie dokumentéw dokuerenkasowym (w przypadku
niewprowadzonych jeszcze dokumentéw kasowych) koazpensag naleznosci i zobowhnzan (w przypadku
istniejacych dokumentow i kwitow kasowych).

Aby potwierdzt istnieacy dokument kupna/sprzegdawyciagiem bankowym lub dokumentem kasowym lub
go skompensowa nalezy go wpierw zaznaczy korzystajc z klawiszaFe. Spowoduje to pojawieniecsha
pasku tytutowym podoknaadznej kwoty zaznaczonych dokumentow oraz ich liczbgli zaznaczymy
dokumenty z obu okien, wowczas na pasku tytutowyostamie wywietlona rénica kwot pomidzy
zaznaczonymi naklmosciami i zobowizaniami. Opcja ta jest przydatna jako dodatkowatroden w sytuacii,
kiedy dany dokument kasowy reguluje rml@ci/zobownzania z wecej, niz jednego dokumentu (po obu
stronach mana zaznaczadowolm ilo$¢ dokumentéw).

Jeli dokument kasowy nie zostat jeszcze wprowadzevgwczas przy pomocy klawisZg mazna teraz
potwierdzé zaznaczone dokumenty kwitem kasowym lub przy pgnidawisza[gl bankowym dowodem
wplaty/wyptaty. W takim przypadku pojawiacsha ekranie okno stce do edycji dokumentu kasowego,
gdzie wszystkie polaaguz wypetnione odpowiednimi danymi, a operatorowi psiage jedynie zatwierdzenie
dokumentu. Jdi z jakichs wzgledéw proponowana kwota na dokumencie kasowym jest, iniz faktyczna
kwota, na jak zamierzamy wypisadokument kasowy, wowczas korzystaiz kombinacji klawiszyili-¥
mozna wywotd opck Wigcz maliwosé modyfikacji pola kwotydomylnie pole to jest zablokowane do
edycji). W przypadku, j@ domyslna kwota zostanie zmieniona (czylljeoperator chcezeby wypisywany
whasnie dokument opiewal na mniejszkwote, niz zaznaczone dokumenty), zrbca medzy suma
dokumentéw a kwatdokumentu kasowego zostanie uwegigliona, poczynap od ostatniego zaznaczonego
dokumentu (nie chodzi tutaj o koleggona licie, lecz o kolejn&:, w jakiej dokumenty zostaty zaznaczone).

Jeli dokument kasowy zostat 2uwprowadzony, wéwczas po zaznaczeniu go w jednyeiokimie oraz
zaznaczeniu odpowiadgych mu dokumentéw kupna/sprzedaw drugim podoknie mma dokona
wzajemnego ich skompensowania, wcigkgjo zaznaczeniu klawide.

Dokument mana potwierdzé& i kompensowé nieograniczog ilos¢ razy. Potwierdzienia do aktualnie
podiwietlonego dokumentu nzaa wywietli¢, korzystajc z klawiszdgs.

Jeli w wyniku kompensaty lub potwierdzenia dokumednkument zostat “zaptacony”, wéwczas znika on
z ekranu ptatnéci nierozliczonych, przechode na ekran ptatrigi rozliczonych. Jdi ostatnia kompensata
lub potwierdzenie nie wyzerowato kwoty pozostaj do rozliczé, dokument pozostaje jako nierozliczony,
z informacj dotyczca zaptaconej jia kwoty w kolumnie “zaptacono”.

Oprocz opisanej funkcjonaléa, modut rozliczé pozwala take (z poziomu okna rozlicaez kontrahentem)

na wykonanie nagpujacych czynnéci:

- przy pomocy klawiszdgs mazna wydrukowd nierozliczone dokumenty. Parametry tego wydruku
umazliwiaja m.in. okrélenie granicznej daty dokumentéw, prég wéctowy analizowanych dokumentéw
czy przekroczomilo$¢ dni spé&nienia,

— przy pomocy klawiszffl-Ii mozna anulowé ptatngé badz cofra¢ jej anulowanie. Anulowanie ptatéc
jest podobne do jej usuia, z kilkoma wygtkami, o ktorych poriej:

— anulowanie mge obp¢ platnag¢ juz czsciowo rozliczom; usunicie ptatndci dotyczy tylko
ptatngici w ogole nierozliczonych,

— w instalacjach opartych na modelu centrala — odglznipcja anulowania ptatdoi dosgpna jest
tylko na centrali.

— korzystajc z kombinacji klawiszylI-8/ mozna wydrukowa wezwanie do zaptaty (tylko przy
rozliczeniach z odbiorcami). Naoigcie powyszej kombinacji klawiszy spowoduje fwyietlenie
podmenu, z ktérego nale wybra rodzaje dokumentu, na podstawie ktoérych wezwanidzie
drukowane. W tym miejscu mpa ustalt takee tr&¢ nagiowka i stopki trzech #éych szablondow
wezwania do zapfaty.
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Raportowanie z modutu kasowo - rozliczeniowego

W tej grupie znajduje sikilka rodzajow wydrukéw, wykonywanych na podstawdanych zebranych
w ewidencyjnej cgéci modutu. Ich budowa, parametry i $€enie wymagaj wickszego komentarza,
zackecamy wic do samodzielnego ich sprawdzenia.

Modutu kasowo-rozliczeniowy udagtnia nastpujace wydruki:
— analiz zbiorcz naleznosci odbiorcow,

— analiz zbiorcz zobowhzan wobec dostawcow,

— raport nalenosci odbiorcow,

— raport zobowizan wobec dostawcow,

— raport potwierdze pfatnaci.

Najczstsze parametry, jakie nalepod& we wspomnianych wydrukach, to data graniczna wkulroraz
kwota dokumentu, powgj ktérej naley uwzgkdni¢ pozycje na wydruku.

Poza wspomnianymi wydrukami w opcji tej sma znale¢ take zbiorcz przeghdarke naleznoici
i zobowhzan (z mazliwoscia sortowania wg numeru dokumentu i terminu platio

Odsetki dla odbiorcow

System FIRMA2000 zostat wypagmy w opcg automatycznego naliczania odsetek dla niezaptatony
w terminie dokumentéw. Uruchamiaesja, wybierapc z menu kolejnoKasa/ptatngci -> Rozliczenia
->Qdsetki dla odbiorcébwW oknie, ktére pojawia sipo wybraniu tej opcji, naly pod& trzy parametry:
procent odsetek karnych za dziewloki, dat graniczm, do ktérej dokumenty majzost& objete
naliczeniem odsetek, oraz granigzkwote odsetek dla dokumentu, poixej ktérej odsetki maj by¢
uwzgkdniane i dopisywane do dokumentu (w ten sposémméatwo unikaé naliczania odsetek ¢du kilku

groszy).

Kwoty karne, ktére zostaly naliczone przgyaiu tej opcji, wykazywaneasna gtéwnym ekranie rozliczenia
z odbiorcami w kolumni€dsetkii dla petnego rozliczenia danego dokumentu musavniez oczywicie
zost& potwierdzone dokumentem kasowym.

Wopisane w powyszy sposd odsetki magby¢ anulowane poprzez wybranie drugiej opcji z podmenu
Usunicie naliczonych odsetek za nalesci.

Ewidencja raportow bankowych, konta bankowe

Ewidencja raportow bankowych jest zorganizowanaodgbny sposéb, jak ewidencja raportéw kasowych.

Miedzy tymi opcjami istnieje jednak kilka r&nic, o ktérych wspomniano porsj:

— w przeciwigistwie do obligatoryjnego wymogu podawania numerporau kasowego, obowzkowe
wprowadzanie numeru wyg@u bankowego przy potwierdzaniu dokumentéw w r@gitach meoe by
wiaczane/ wyiczane z opcjiNarzdzia -> Konfiguracja -> Konfiguracja danych globaloh
->Konfiguracja 5 w punkcieWylzczy wymdg podawania numeru raportu bankowego na dohktanb
wptat i wyptat z konta

— w przeciwigistwie do systemu podpowiedzi przy tworzeniu nowdghumentu kasowego, w momencie
ewidencji dokumentu wplaty na konto podpowiadanyneu raportu bankowego wprowadzany jest
indywidualnie dla kadego operatora. Jest to utlatwienie w sytuacji, Kkieth. kilku operatoréw
wprowadza jednocZaie kilka wychgdw bankowych — takie rozadanie pozwala na petniejskontrok
nad sumarycznpkwota wprowadzanego dokumentu.

Zar6éwno wprowadzenie nowego raportu bankowego,i jaltycja raportu ju istnieacego daje mdiwosé

okreslenia kilku jego parametrOw, wdzy innymi daty raportu, numeru wygu, kodu konta i waluty.
Parametry kont bankowych ustawianews opcji Kasa/Platndci -> Rozliczenia/ ptatnéi kontrahentow ->
Konta
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Pozostate opcje modutu kasowo - rozliczeniowego

W module kasowo — rozliczeniowym, poza omowiowczeniej funkcjonalndcia, wystpuje ponadto
oddzielny minimodut odpowiedzialny za przedhnie wszystkich dokumentéw i wydruki oraz opcje
przelewow.

Ze sciezki Kasa/Pfatngci -> Dokumenty/raporty/wydrukimozna uzyskad dostp do przegldarek
dokumentéw KP/KW/wycigébw i wptat bankowych oraz wydruku raportow kasolwyc przeghdarki
archiwow. Wydruk raportéw kasowych a®by parametryzowalny ze wzglu na rodzaj dokumentéw, dat
wystawienia oraz kod i rodzaj kontrahenta (dostdedlyiorcy/inni).

System FIRMA 2000 unmidiwia, poza rejestrowaniem platém odbiorcow i dostawcow, na wprowadzanie
zewretrznych dhinikéw oraz wierzycieli, midzy ktérymi mog by¢ nastpnie wystawiane przelewy.

Definiowanie dtuznikéw i wierzycieli

Aby zarejestrow& w systemie nowego dinika albo wierzyciela (w obydwu przypadkach proden
przebiega podobnie) wybieramy opdp.Przelewy a astpnie wywotujemyl.Kartotele diuznikéw (albo
2.Kartotele wierzyciel), co powoduje w§wietlenie okna przedstawigjego jej zawart&. Dla kazdej

z pozycji maemy wic odczyté Kod, Nazwe oraz nazw Banku i Nr.Rachunku. Teraz, naciskag klawisz
[T, mazemy dodawé nowe pozycje. Ukazujesokno dialogoweDane dhinika, gdzie, u géry, podajemy
jegoKod - dowolnej 8 znakowej postaci, ngstie Nazwe, a dalej nazeBanku i numerRachunku.

Wprowadzone dane akceptujemy klawiszskaeptacja.

Doktadnie w taki sam sposob definiujemy wierzycieli

Podobnie edytujemy wprowadzonych ztiikow, uzywajac tym razem klawiszEEeE!

Na koniec, kada z pozycji maemy usuné¢ z systemu, naciskaj klawiszBEEE. W tym przypadku usugie
zostan takze wszystkie przeptywy z udzialem tegodiika i o tym naley pamgtac. Ta sama uwaga dotyczy
kasowania wierzycieli.

Przelewy

Teraz, gdy wprowadzdimy do systemu przynajmniej po jednym aiiku i wierzycielu (patrz poprzedni
paragraf), mgemy zdefiniowa przeptyw piengzny pomgdzy nimi. Wybieramy wjc opcg 3.Przelewy
z menu6.Przelewy co powoduje w§wietlenie oknaKartoteka przelewéwawierajicego Date przelewy,
dane wierzyciela i ditnika orazKwote przelewu.

Aby doda& nowy przelew naciskamy klawi{fiE] i wyswietlone zostaje oknBane przekazu

Poczynajc od lewej strony wprowadzamy kod dhika (F2 - lista zdefiniowanych dinikéw) - u dotu,
w ramkach Nazwa dinika, Bank i Numer rachunku pojawiagic jego dane - a naginie kod wierzyciela.
Teraz podajemyKwote przekazu,Date oraz w polu Tytutlem opis przekazu. Wprowadzone dane
akceptujemy i nowa pozycja pojawia sV Kartotece przelewdwlednoczénie system pyta, czy wydrukowa
nowo zdefiniowany przelew. Memy to zrobi teraz albo w dowolnie innym momencie, nacig&adjlawisz
.

Kazda z pozycji maemy dowolnie edytowauzywajac EFEGI.

Na koniec dany przelew moa rownie usuné z kartoteki - klawis SR

Istnieje jeszcze pomocnicza opcja pozwglaj przefiltrowé tg kartotek wedlug wybranego wierzyciela.
Jesli wiec interesuj nas przelewy do jednego tylko wierzyciela, nadiskeklawisz g€ i w okienkuWybor
wierzycielaPodajemy jego kod. Akceptujemy klawisz[EiE] i otrzymujemy odpowiedailiste.
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4.14. Dokumenty magazynowe

System FIRMA 2000 umdiwia wystawianie kilku podstawowych dokumentéw yh#icych
gospodarki magazynowej. W szczegdkiojest maliwe wystawienie dokumentu przeseoia
magazynowego (MM), Korekt magazynowych PLUS i MINUSefiniowanie Bilansu Otwarcia
(BO) oraz wystawienie dokumentu Wydania wetkmnego. Poriej wystawianie kadego z tych
dokumentéw zostanie oghnie opisane.

Dokumenty te podlegajtym samym zasadom co wszystkie inggwane w systemie, po wystawieniu zna
je wigc modyfikowa czy archiwizowa ale przede wszystkim nie wolno zapondina ich rejestracji na
kartotekach.

Zaklada s}, ze wytkownik zapoznat i juz z podstawowymi pegiami dotycacymi

wystawiania i zargdzania innymi dokumentami (np. rejestracja na kekiach), nie &da one

wiec powtdrnie objéniane.

Wszystkie poniej opisane funkcje dagine @& po wybraniu opcji8.Dokumenty magazynowe menu
gtéwnego.

4.14.1. Dokumenty Przesurcia magazynowego (MM)

Wystawienie MM

Dokumenty te, jak wiadomo, wystawiang przy okazji przesuwania pewnej §o towaru
z jednego magazynu do innego. Abygavidokon& takiego przesugntia wybieramy z menu
gtdbwnego 1.Dokumenty magazynowae nastpnie 1.Wystawienie Przeswgia magazynowego
Ukazuje st okno Przesungcie magazynowektorego nagtdwek (podobnie jak w przypadku np.
faktur) wypetniamy podap Date wystawienia, kodOperatora oraz okrélamy z ktérego do
ktéregoMagazynu ma s¢ odbywa przesunicie - j&li pole Z magazynu pozostawimy pustym
wowczas dla kadej pozycji kkdziemy mogli ustafi inny magazynzrodtowy. Dalej decydujemy
czy dokument ma miéeprywatny charakter i przechodzimy do wypeltnieregq pozycji. Kada
nowa pozycg dodajemy naciskag klawisz i w wyswietlonym oknie dialogowym
Dyspozycja towaruokreslamy Kod-u towaru a dalejllo§é, ktdéra chcemy przeni€. Obok,
w nieedytowalnym poliMagazyn, system przypomina (podatiy te wartas¢ w nagtowku), jaki
jestzrédtowy magazyn tego przesuaia.

Jednoczénie u dotu zostaj wyswietlone pewne informacje dotygz danego towaru. Widzimy
wigC nazwg i opis a poniej, w ramce, dane dotygze stanu magazynowego towaru.stiopo
lewej stronie ramki uwzgtiniaja llo §¢ w dyspozycjachpo prawej, poldlo$é do dyspozyciji: x

Wprowadzone dane akceptujemy klawisz&ampis a nowa pozycja pojawia ¢sina liscie Przesungcie
magazynoweTeraz warto zwrd¢iuwag; na informacje umieszczone u dotu okna. Po leweps, w dwoch
pierwszych polactDo dyspozycji ilcs¢ magazyn : x widnieja iloséci w danych magazynacirédiowym
i docelowym przed przeswmiem (dotyczy to nawet tej chwili, bowiem dokumeme zostat jeszcze
zarejestrowany) oraz , w poldo dyspozyciji ilgs¢ catkowita, ilos¢ we wszystkich magazynach.

Po prawej stronie natomiast widzimy te same wartale jw po uwzgtdnieniu przesurtia. Ostatnie pole -
We wszystkich dyspozycjach zawiera ilé¢ wszystkich dyspozycji wydanych na ten towar, jakspozycja
traktowane jest rownieprzesungcie, ktérego dokonujemy.

W ten sposoéb definiujemy kolejne przesim.

Jak zwykle, kada pozycg na liécie maremy podda modyfikacji naciskajc klawisz

i w wyswietlonym oknieDyspozycja towaremient jego llo§¢. Dowolrma pozycg mazna take skasowa -
klawisz[DEER.

Z poziomu tego okna mamy miwosé¢, poprzez nashiccie klawiszdg?, podghdmaé kartotek magazynow
dla magazynurodiowego (poéwietlonym towarem na tej kartotecedzie aktualny na dcie Przesungcie
magazynowgjak i docelowego - klawisge.
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Pozycje wprowadzone do KkartotekPrzesunicie magazynoweakceptujemy klawiszemzZ -
natychmiastowa rejestracja), po czym wybieramyr@gejcy nas rodzaj dokumentu i go drukujemy.

Modyfikacja MM

Kazdy wystawiony ale jeszcze nie zarejestrowany dokurfezesuricia Magazynowego nigmy
podd& modyfikacji. Wybieramy wjc opcg 1.Dokumenty magazynowe -2Modyfikacja MM
W okienku Dokument modyfikowangodajemy jego numer=@ - lista) i ukazuje s okno z jego
zawartdcia. Dalej pos¢pujemy doktadnie tak samo, jak przy wystawianiu MM.

Rejestracja na kartotekach dok. MM

Potwierdza i rejestruje sha kartotekach dokumenty MM doktadnie z tych samyowodéw, dla jakich si
to wykonuje wobec dok. sprzedai kupna. Proces rejestracji réwnigrzebiega w ten sam sposob.
Wybieramy wic opcg 2.Rejestracja dokumentéavpotenl.Rejestracja przesusi magazynowych.

Przegladanie dokumentéw MM

Przeghdat dok. MM, te zarejestrowane jak i nie zarejestrogvartake zarchiwizowane, ni@my
za pomog opcji 3.Dokumenty / Raporty / Wydrukipoteml.Przeghdanie MM (albo6.Archiwum
MM). Wyswietlone zostaje kartotek®rzesunicia Magazynowe zawierajca, préczNumeru
dokumentu kod magazynarodtowego -Z - i docelowego Do a dalej kodOperatora, pole R
(informacja o rejestracji dok. na kartotekach) tyd&lystawienia i Rejestraciji.
Dla kazdej z pozycji maemy wywietlié jej pozycje - klawiszg2 albo te dowiedzié sie, naciskajc
kombinacg /A, jaka jest struktura zefj towaru z magazynu jej poszczegdlnych pozyciji. Bom&axdy
dokument ma@emy ponownie wydrukowa- klawisz[gs.

4.14.2. Korekty magazynowe PLUS i MINUS

Dokumenty tego typu wystawiang & celu korekcji stanu magazynowego, po stwierdzemp. po
inwentaryzacji, nadwki lub braku towaru. Wystawienie korekty PLUS pekg@za stan
magazynowy, korekta MINUS odwrotnie.
Dokumenty te zostanomoéwione 4cznie, gdy proces ich wystawienia w niczymesiie r&ni. Ponadto nie
beda juz opisywane procesy modyfikacji, potwierdzania, dnknia czy przegtania tych dokumentow,
poniewa ich wycie jest niemal identyczne dla wszystkich typéwuatoentow.

Wystawienie Korekty magazynowej

Aby wystawt koreke PLUS albo MINUS z menu wybieramy pozydj.Dokumenty magazynowe
-> 3.Wystawienie Korekty PLUIBb 5.Wystawienie Korekty MINU$0 akceptacji jednej z nich
pojawia s¢ nagtowek dokumentorekta Magazynowa PLUS / MINUGzupetniamy go podag,
précz daty i operatora, kadagazynu, ktérego ma dotyczykorekta i przysipujemy do definicji
jej pozyciji.
Mozemy tego dokonana dwa sposoby: poszczegdlne pozycje wpigyweznie lub skorzystaz arkuszy
inwentaryzacyjnych.
Wybierapc pierwszy sposob nawpozycg dodajemy naciskag klawisz [, potem w wywietlonym
oknie podajemyKod towaru i jego ce@ ewidencyja (domyélnie znajduje s tam obecna cena ewid.).
U dotu, w ramce, widzimy informacje dotyge stanéw magazynowych towaru. Po akceptacji, mmegcja
pojawia s§ na licie a poniej, w polach widzimyllo$¢ magazyn: xi llos¢ catkowita towaru -wystawienie
korekty MINUS zwgksza dyspozyej towaru (przed rejestracdokumentu), wic tym samym wart@ pola
We wszystkich dyspozycjach
Aby natomiast wczytapozycje z arkusza inwentaryzacyjnego (o tworzéakich arkuszu i o inwentaryzacji
w ogole w rozd#.15 Inwentaryzacjanaciskamy kombinagjklawiszy/ M-, co powoduje wswietlenie
okna Zestaw Arkuszyskad wybieramy klawiszen=iEl jedm z pozycji. Zostaniemy jeszcze zapytani, od
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ktérej pozycji na wybranym arkuszu ma gaca¢ wczytywanie. Po jej podaniu na korektostaln wczytane
odpowiednie pozycje.

Podobnie jak w przypadku innych dokumentéw, pozytge dokumencie nima modyfikowa i usuwa.
Nackniecie natomiast klawisZg2 wyswietli kartoteke magazynow dla wybranego magazynu.

Akceptacji dokumentu korekty dokonujemy nacigkaklawisz [, a potem drukujemy. Nie zapominamy
o rejestracji dokumentu - wtedy dopiero stan magawy zostanie powkszony lub zmniejszonyFs -
rejestracja od razu przy wystawianiu dokumentu).

Modyfikacja Korekt magazynowych

Modyfikacji tych dokumentéw dokonujemy za pomoopcji 1.Dokumenty magazynowe
4.Modyfikacja Korekt PLUSIb 6.Modyfikacja Korekt Minus

Potwierdzenie i rejestracja Korekt magazynowych na kartotekach

Ta czynnd¢ realizowana jest poprzez opcR.Rejestracja dokumentdéa potem2.Rejestracja
Korekt PLUS(MINUS).

Przegladanie Korekt magazynowych

Aby przeghdajac te dokumenty przechodzimy @Dokumenty / Raport / Wydruki potem2/3.
Przeghdanie Korekt PLUS / MINUS

4.14.3. Bilans Otwarcia

Dokumenty tego typu powstgjna przyklad podczas wdt@nia programu w istniegej firmie

i wprowadzania po raz pierwszy towardow na magaBadobnie jak w poprzednim paragrafie,
opis tej czynnéci zostanie ograniczony do wystawienia dokumentu, B©zostale procesy
przebiegaj analogicznie a ich wywotania nagtija z poziomu tych samych podmenu.

Wystawienie dokumentu BO

Aby wigc wystawi taki dokument wybieramy pozygcjl.Dokumenty magazynowse nastpnie
7 Wystawienie Bilansu Otwarci®o wypetieniu nagtéwka definiujemy n@wozycg, naciskaic
Insert i w wyswietlonym oknieDyspozycja towarupodajc Kod towaru a nasgpniellos§é i Cene
i Warto$¢ ewidencyjm. U dolu, jak przy wszystkich dokumentach magazyndwywidzimy
aktualny stan mag. towaru. Ulegnie on @wsizeniu o zadeklarowanilos¢ po zarejestrowaniu
dokumentu na kartotekach.
Operacji na pozycjach BO dokonujemy tak jak w pegku innych dok. magazynowych, wyweiaj
poszczegoblne funkcje zgodnie z opisem w ostatnigj bkna. Take podobnie go modyfikujemy
i przeghdamy.
Nie zapominamy o rejestracji.

4.14.4. Dokumenty wydania wewgtrznego

Wydanie wewagtrzne nasipuje wowczas, gdy firméciaga towar z magazynu na wlasne potrzeby,
stan tego towaru ulega zmniejszeniu. Wtedyjést generowany odpowiedni dokument.
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Wystawienie dokumentu wydania wewgtrznego

Operaciji takiej dokonujemy wybiergj opcg 1.Dokumenty Magazynowe potem9.Wystawienie
Wydania wewgtrznego Ukazuje s dobrze znany nagtéwek dokumentu magazynowegogegdzi
podajemy dane dokumentu, ngwstie dodajemy jego pozycje. Najepamktac, ze wystawienie
dokumentu Wydania Wewtrznego zw¢ksza dyspozycje towaru.

Teraz, podobnie jak dla innych dokumentéw mag.zemy poszczegdllne jego pozycje edytéwabo

usuwa a na koniec zaakceptowvilawiszemEl - rejestracja). Analogicznie zgrzebiega modyfikacja

i rejestracja na kartotekach.
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4.15. Inwentaryzacja

Modut ten pozwala wygenerowakilka przydatnych podczas inwentaryzacji wydruk@naz
analiz. Dzéki tym ostatnim bdzie p&niej mazliwe zautomatyzowanie pewnych proceséw jak np.
wystawianie Korekt Magazynowych.

Aby utworzy¢ arkusz inwentaryzacyjny wybieramy z menu gtowneggazycg A.Zamkngcia /
Inwentaryzacjaa nastpnie uaktywniamy opgj 3.Inwentaryzacja Ukazuje si kartotekaZestaw
Arkuszy w ktérej mog znajdowd sig wczeniej wprowadzone arkusze inwentaryzacyjne (rys.
4.22).

et C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe

1. 8| 1. Zamkniecia okresow dzialalnosci

festaw arkuszy:

26.-84/2006 | 2 |RZE |

F2 — Upisanie ilosci ksieg. do spisu 2 natury, F3 — Edycja opisu
INE — nowy arkusz, DEL — kasuj arkusz, ENTER — Edycja avrkusza,., F5 — UWpdruk

Rys. 4.23: Zestaw arkuszy inwentaryzacyjnych

Aby dod& nowy arkusz, naciskamy klawi{iS&fl, nastpnie decydujemy, czy inwentaryzacja ma
dotyczy¢ wartasci rzeczywistych albo ewidencyjnych (w zabesci od ustawionej opcji - patrz
4.18.3Konfiguracja danych globalnych ->Konfiguracjp@raz ustalamy kod inwentaryzowanego magazynu.
W odpowiedzi system przez chwiprzelicza magazyn i dodaje ngwozycg w kartoteceZestaw Arkuszy
Mozemy j wyedytowa naciskajc klawisz[EilE:. Dalsza praca z tak zdefiniowanym arkuszem:zggiez od
sposobu inwentaryzacji przyego przez samegozytkownika. Tak czy inaczej, system oferuje w tym
momencie nagpujace maliwosci:

Najbardziej prawdopodobne jeste uzytkownik zechce spoagizic wydruk czystego arkusza.
Naciskamy wic klawisz[§§ (z poziomu oknaZestaw Arkuslyi z oknaWydruki dla arkuszavybieramy
interesujcy nas rodzaj wydruku. Na tym etapie w rachwrhodz tylko dwa pierwsze : z naniesionymi
stanami ksigowymi lub bez nich. Drukujemy wé jeden z nich i przeprowadzamy inwentaryzagpisujac
w kolumniello$¢ spisana z naturyfaktyczne wartéci z magazynu. Z tak wypetnionego wydruku zemy
teraz przepisarzeczywiste wartiei do arkusza zdefiniowanego w systemie. Aby jedaskczdzi¢ sobie
nieco pracy przy przepisywaniu, g@ny wpisg, naciskajc klawisz[§2 (z poziomu oknaZestaw Arkusy
ilosci ksiegowe jako ildci spisane z natury a potem skorygéwaventualne rinice.

Jak ju wspomniano, edycji arkusza dokonujemy nacigkajpoziomu oknZestaw Arkusziglawisz
[EE. Powoduje to wéwietlenie listyElementy Arkuszazawierajcej stany ksiegowe wybranego magazynu
i, jesli zdecydowalimy sk je przepisé, réwniez stany spisanez natury, rbwne na razie stanomekgiwym.
Teraz wprowadzamy ewentualne poprawtanow spisanych wybierajc dary pozyck i wpisupc wprost
z klawiatury wigciwa wartcs¢. Okno zamykamy klawisze[E53.

Po wprowadzeniu stanéw spisanych arkusz ponownikuggmy, naciskag klawisz[gs i wybierapc
tym razem pozycj&e stanami ksggowymi i spisanymi

Mozemy wydrukowé takze samerdznice inwentaryzacyjne Funkcja generaga ten wydruk
znajduje swoje zastosowanie przy spdeaniu Korekt Magazynowych. Z poziomu tych korektzma g
wowczas wywota.
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Klawiszem[E8 wprowadzimy krotk uwag; do arkusza. 3& chcemy usué caly arkusz, zyjemy klawisza
Delete.

4.15.1. Rozliczenie inwetaryzacji

Rdznice inwentaryzacyjne nalg wprowadzt na dokument systemowy,zeby ich wartécia
skorygowa@ — in plus hdz in minus — magazyn. W tym celu, po odpowiednimypgaowaniu arkuszy
inwentaryzacyjnych i dokonaniu inwentaryzacji, nglestworzy¢ dokument korekty magazynowej PLUS
(opcja 8-1-3), wypettdi nagtéwek, a nagpnie wcisaé kombinacg klawiszyAl-E. Spowoduje to ukazanie
sie na ekranie okna arkuszy, z ktérych pglevybrat arkusz do rozliczenia. Akceptacja arkusza spowsduj
automatyczne przepisanie na dokument magazynowystkszh stanéw i warti, ktére w kolumnie
spisanej wykazywaly il& wicksz, niz wynikatoby to z systemu (superaty magazynowe). &&ymadku
dwzych r@&nic maze pojawt sig informacja o wczytaniu pierwszych 900 pozycji i mitoo wczytanie reszty
na nasgpny dokument. Jest to zwiane z faktemzisystem FIRMA2000 posiada ograniczenie liczby ppzyc
na pojedynczym dokumencie do ok. 900sliJeiec arkusz inwentaryzacyjny wykazuje ewej r&nic, niz
900, konieczne jest jego rozbicie na kilka dokurdentnagazynowych.

Analogicznie (z wykorzystaniem opcji 8-1-5), naglepo zakdczeniu inwentaryzacji rozliczybraki
(manka) magazynowe.
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4.16. Wydruki

Modut ten shidy do generowania calej serii przydatnych wydrukévist traktupcych, medzy
innymi, o stanach magazynowych, przychodach i rodabh, obrotach na towarach czy innych,
dotyczicych np. dokumentéw kupna i sprzegalNydruki mog uwzgkdniat stany rzeczywiste jak
i ewidencyjne. Niektére z tych wydrukéw byly dgshe take z innych okien, tutaj ich zakres
znacznie poszerzono, grupdjednoczénie w tematycznie powkane bloki.
W catym module obowruje podobny szablon okna sigego do okrédenia zakresu wydruku. Dla kdej
opcji bedzie ono wygidato mniej wecej tak, jak na rys. 4.23 (niektore z pdl nie musiz znale¢ w kazdej
opcji).

et C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe

Stan magazynu wartosciami rEeczywistymi

Magazyn towarowy wvartosciami rZeczywistymi
v iy . .

Mag. zumarycznie wartosciami rzeczywistymi

Rejestr preychoddw i rozchoddw

0d kodu towaru <puste od pierwszego) =
Do kodu towarua (puste do ostatniegol =
Grupa towarowa {puste domyslnal =
Magazyn (puste—suma magaz>: [}

[ 1Stronicowvanie

Rys. 4.24: Przyktadowe okno konfiguracji wydruku

W kazdym polu maemy poda filtruj aca wartas¢. Pozostawienie pustego pola oznadagdzie brak
filtra i wydrukowanie wszystkich niiwych pozycji z danego zakresu. emy, na przykiad, poda kod
towaru w poluOd kodu towaru okresli¢ od ktérej pozycji ma siwydruk rozpoczyna Pozostawienie tutaj
pustej pozycji sprawize wydruk rozpocznie siod pierwszej mdiwej pozycji. Podobnie, poda kod
w polu Do kodu towaru okreslamy, na ktorej pozycji wydruk maeszakaiczy¢. Na takiej samej zasadzie
podajemy i inne warti filtruj ace.

Wszystkie opcje oferowane przez ten modut gost § z poziomu pozycji9. Wydrukiz menu
gtownego. Uytkownik powinien przeagldna¢ rodzaje wydrukéw oferowane przez ten modut.
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4.17. Konfiguracja pracy systemu

Wiasciwe skonfigurowanie systemu @ mi€ niebagatelne znaczenie dla jego pracy.
Odpowiednie opcje programu pozwalagaréwno dostosowasystem do naszych wymaggak
i zaradzap odpowiedzialnymi procesami jak drukowanie czy Wi#scja dokumentéw. Bycie
niektdrych z nich powinno ldyzatem szczegodlnie rozwze. Jednoczaie ich znajomét pozwoli
na szybkie uporanieest wieloma problemami.
Zaleca sj, aby konfiguragj systemu przeprowadéo zapoznaniu siz gtdéwnymi funkcjami programu i po
pewnej praktyce, gdyniektore zagadnieniaca wymagaly jednak co najmniej dostatecznej znajaino
systemu. Wskazane jestzteaby konfiguragj zajmowata si tylko jedna, opiekujca si systemem osoba.
(najlepiej to nawet wymusiprzez nadanie jednemu operatorowi praw do opcjfigaracyjnych).
Poniej, w kolejnych rozdziatach, przedstawiono wszystkinkcje konfiguracyjne daogine w systemie.
Jako pierwsze omowiono te najbardziej bezpiecziee nmrapce zadnego wplywu na poprawéio dziatania
systemu.

4.17.1. Kolory w systemie

Uzytkownik maze zdecydowd jakie kolory lgda mie¢ poszczegolne elementy graficzne - okna,

przyciski, paski tytutdw. Wybieramy wt opcjeB.Narzdziaz menu gtdwnego a potem Kolory

w Systemiéna ekranie zostaje yietlone oknaDoboér Koloréw
Wybieramy z listy po lewej stronie interescy nas element, naginie klawiszemigly przechodzimy do
ramki Kolor tekstui Kolor tta wybierapc w kazdej z nich odpowiedni kolor. Jednoémé po prawej stronie
widzimy préblke wybranej kombinacji. W ten spos6b semny zmient kolor kazdego z elementéw, po czym
zapisujemy zmiany klawiszeAkceptacja badz z nich rezygnujemy - klawisRezygnacja Wyboér przycisku
Proponowanepozwala wrdci do standardowych ustauiie
Jeli system dziata w sieci dla kdej ze stacji mena ustawd inne kolory - po wiczeniu Sifiil-E2) koloréw
osobistych staciji.

4.17.2. Tworzenie logo firmy

Jezeli uzytkownik zechce ozdobiwydruki logo swojej firmy, mege je ,narysowd’ uzywajac opciji
.B.Narzdzia-> 2.Konfiguracjai 2.Logo firmy Mozna wywac¢ klawiszy dostpnych bezpérednio
z klawiatury jak i postugiwasie klawiatur, numerycza wybierapc kod ASCII znaku (po prawej
stronie pogidowe tabelki) przy weénigtym klawiszu/fll. Mozna te: przypis@ klawiszom
funkcyjnym dowolne znaki, naciskaj klawisz/Afl-klawisz funkcyjny (spowoduje to anulowanie
poprzedniego znaczenia) a rgstie ten sanklawisz funkcyjny i podaac nowy kod ASCII znaku.

Konfiguracja danych globalnych

Opcja ta pozwala na zmiampewnych wartéci globalnych programu, jak zena skonfigurowanie
stacji. Dos¢p do tej funkcji otrzymujemy poprzez wybranie z megtownegoB.Narzdzia - >
2.Konfiguracjai 2.Konfiguracja danych globalnycl®pcje konfiguracyjne zostaty podzielone na 4
grupy . Kolejno oméwiona zostanieza z nich.

Konfiguracja 1

* Kod stacji rejestracji - w systemie wielostanowiskowym wadéota okrdla kod stacji (o kodach staciji
w rozdz.4.18.6 Stacje w systerpiaa ktorej lda wykonywane rejestracje dokumentéw na kartotekach.
Stacja ta mge zostd dodatkowo zabezpieczona np. poprzez zainstalowaagania awaryjnego.
Kolejne kody stacji oddzielamy przecinkiem. Pozeostmie pola pustym pozwala na dokonywanie
rejestracji na kadym komputerze.
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Stacje specjalne -mozna tu podé kody stacji, w ktérych dogp do blokowanych opcji nie chzie
wymagat podawania za kdym razem kodu i hasta operatora;

Kod VAT-u dla eksportu - informuje system, ktéry z kodéw VAT-u zostat pprsany dla towaréw na
eksportowych dokumentach;

Kod VAT-u zwolnionego - informuje system, ktéry z kodéw VAT-u zostat ppisany towarom
zwolnionym z podatku VAT;

Napis przed dat dokumentu - okresla napis przed damna wydrukach np. Krakéw dnia:

Maksymalna ptatnosé gotdéwka - okresla kwot, powyzej ktérej préba zaptaty gotdwkbedzie
poprzedzana ostrzeniem systemu. Podanie waxtbzerowej oznacza rezygnagj tego ostrzeenia,;
Narzut kontrolny do ceny ewidencyjnej przy sprzeday [%] - okre&la minimalny narzut od ceny
ewidencyjnej, ktéra powinna byachowana podczas ustalania ceny spizedali dla ktoregg towaru
okreslony tutaj narzut nie jest zachowany to podczasavyisnia dok. sprzedy zostanie wygenerowane
ostrzeenie.

Konfiguracja 2

Kontrola sprzedazy ponizej kosztéw - opcja ta wicza lub wyhcza narzut kontrolny do ceny ewid. przy
sprzeday (Konfiguracja J

Modyfikacja ceny na dok. sprzeday - aktywacja umgliwi sprzeda towaru z ing cery niz systemowa
cena sprzedy - wytkownik bedzie miat maliwos¢ podczas wystawiania dok. sprzégawpisania
dowolnej ceny sprzedw towaru, rénej od sugerowanej , systemowej ceny;

Modyfikacja kodu VAT na dokumencie zakupu analogicznie jak wiej, ale podczas zakupu towaru,
mozna lzdzie wpisé inny kod VAT-u ni ten, jaki zostat ustalony przy wprowadzaniu ddesysi towaru;

Modyfikacja rabatu na dok. sprzedazy - jw.;

llos¢ z dokladncécia catkowita, do jednego, do dwu miejsc po przecinku- okresla, z jaky
dokfadndcia mazna kdzie wpisywé na dokumentach if towaru;

Magazyn wg. cen rzeczywistych, ewidencyjnychokresla spos6b prowadzenia magazynu.

Konfiguracja 3

Blokowanie dysponowania dwu korekt jednoczénie - uaktywnienie spowoduje, w systemie
wielostanowiskowymgze nie lzdzie maliwe wystawienie dwodch korekt do dokumentow sprzgdaa
dwoch stanowiskach jednocrmée. Zaznaczenie tej opcji pozwala uniknsytuacji mogcej wystpié
podczas dysponowania dwu korekt na dwuny@éh stanowiskach. dé operator chce zrezygnowa
z dyspozycji jednej z nich, a zostat jej nadany eumizszy jak korekcie na drugim stanowisku to
program nie pozwoli jej usat (dozwolone jest usuetie tylko ostatniej korekty faktury, rachunku
i paragonu) w takiej sytuacji operator ma aiwos¢é: 1) zapisania korekty z nie korygowanymi
wartasciami lub ilasciami - korekty z wartécia zerows, 2) usumé koreke na drugim stanowisku tak aby
korekta do usugtia miata ostatni numer i wtedy jisuraé.

Druk danych odbiorcy tak jak zapisano w dokumencie- uaktywnienie spowodujeze zostan
wydrukowane te dane, ktére zostaly zapisane namdagkumencie sprzeda (rowniez korekty). Gdy
drukujemy faktug VAT system pobiera dane odbiorcy (nazwdres itd.) Kartoteki OdbiorcowMoze
nam to nie odpowiadagdy, na przyktad chcemy przedrukawatay faktur dla odbiorcy, ktéry
migdzyczasie zmienit np. adres. Uaktywniamyeavite opci i system wydrukuje fakter korzystajc
z danych umieszczonych na dok. sprzgdanie z danych zawartychkartotece Odbiorcéw

Dane odbiorcy takie, jakie zostaly zapisane na dpkzeday mozna obejrzé naciskaic z poziomu okna
Wystawienia faktury VATrys.12. Kombinag/Ali-=.

Podawanie odbiorcy na paragonie aktywacja spowodujeie wystawiagc Paragon system zapyta nas
0 jego odbiore. Ma to takie znaczeniege zdarzenie kupnasbzie rejestrowane w historii obrotu danego
odbiorcy (patrz te ostatnia opcjalesli podano odbiore Paragonu pozwala poddorme platnaici).
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® Obliczanie NETTO i VAT od brutto... - okrela, czy dla wymienionych dokumentéw wasdoVAT-u
bedzie obliczana od warioi BRUTTO (opcja wdczona) czy od NETTO (opcja vagzona). Jdi
dokument sprzeds ma by fiskalizowany to wymagane jest obliczanie od wait®RUTTO;

* Ustalenie wartgci ewidencyjnej dokumentéw rozchodu w czasie rejestcji na kartotekach -

uaktywniapc te opcg spowodujemyze wart@é ewidencyjna pozycji na dokumentach rozchoddzie
ustalana dopiero w czasie rejestracji tego dokumem@pcja ta ma wc wplyw na wartéci
ewidencyjne dokumentéw.
Niekiedy na dokumentach (np. Przesgié magazynowe), w trakcie ich wystawiania, na eilergojawia
sig wartgs¢ ewidencyjna. W przypadku, gdy ta opcja jestaombna, wartéci te maja charakter
orientacyjny. Na wydrukach takich dokumentéw przeH rejestragi wartags¢ ewidencyjna nie jest
ujmowana;

* J&sli podano odbiorce Paragonu pozwala podé forme ptatnosci - jesli opcja ta ma b§ aktywna to
opcjaPodawanie odbiorcy na paragoni®wniez musi by aktywna.

4.17.3. Konfiguracja drukarki fiskalnej

Definicji i konfiguracji drukarki fiskalnej dokonemy z poziomu menuB.Narzdzia-
>2.Konfiguracja->4.Konfiguracja/Narzdzia drukarki fiskalnejAby dod& drukarle i uaktywnit
ja dla danej stacji wybieramy opcjePrzypisanie drukarki fiskalnej dla stacji w syate Pojawi
sie lista z ewentualnymi definicjami juwprowadzonych drukarek. Drukarka zainstalowana dla
biezacej stacji jest zaznaczona strzafEiEll - zmiana). Jéi stacja nie ma zainstalowanej
drukarki to tej strzaitki nie ma.
Aby doda& nowg drukark, naciskamy[lifaid i w wyswietlonym oknie Konfiguracja drukarki fiskalnej
podajemy jej dowolny dwuznakowsod i Nazwe. W nastpnym polu -Driver - z listy (&) wybieramy jej
sterownik (driver) a potem podajemy aktughlversje firmware - pojawia s ona na wywietlaczu po
witaczeniu drukarki. Dalej, w ramce po lewej, w zaleici od wybraneg®river 'a pojawi sie rézne pola do
wypetnienia. Nalgy pod& tam odpowiednie warfci. Dla drukarki podpitej na LPT, jéli nie jest ona
drukarky sieciows ignorujemy polaKolejka sieciowa (tylko NetWare) inumer drukarki - w przeciwnym
wypadku podajemy odpowiednie waitd
W ramcePolskie literywybieramy ich standard w jakim pracuje drukarka.
Jesli jest widoczny klawisaViecej, wybieramy go i w w§wietlonym oknie podajemy pozostate dane.
Wszystkie dane akceptujemy klawiszetapis i nowa drukarka pojawia gina liscie. Wyboru aktywnej
drukarki dokonujemy klawisze S

Nastpnie decydujemy, jakidokumenty maj by¢ fiskalizowane - opcja2.Konfiguracja ->2.Konfiguracja
danych globalnych ->4.Konfiguracja fiskalfm. Zaznaczone dokumentydy fiskalizowane i drukowane po
ich wystawieniua nie po rejestracji. Wynika z tegae dokument &dacy faktum, rachunkiem czy paragonem
po wystawieniu i zafiskalizowaniu nie m® by zmodyfikowany, nawet @ nie zostal jeszcze
zarejestrowany. Aby méemazliwo$¢ modyfikacji dokumentu mma go zapisyw@jako protokét sprzeds -
ktory nigdy nie jest fiskalizowany - a dopiero poteamienié na faktue, rachunek czy paragon i dopiero
wtedy fiskalizowa

Aby dokument mégt by fiskalizowany, jego wart@ NETTO i VAT musa by¢ obliczane od wartei
BRUTTO (ustawienie tego parametru - patrz rozdzéi8.3.Konfiguracja danych globalnych
Konfiguracja3

Dalsze konfiguracje okétaja szczegdtowe zasady pgsbwania dla fiskalizacji dokumentéw.

Zaznaczenie opcjFiskalizowa dokumenty faktur VAT wg decyzji operatgrawoduje, ¢ w kazdym
przypadku (o ile zaznaczone jest fiskalizowaniduek VAT) system pyta, czy aktualnie edytowana dedt
ma zostd zafiskalizowana. Don#jna odpowied zaley w tym przypadku od wypetnienia ad
niewypetnienia na odbiorcy faktury poldezwolenie Jdli jest ono wypetnione, system przyjmujee
podmiot odbierajacy faktgrprowadzi dziataln@ gospodarcgzi proponuje niefiskalizowanie faktury. slie
pole to jest puste, wéwczas jako akdpmyélina system proponuje fiskalizacfworzonej wianie faktury.

Opcja Umctliwiaj wystawianie faktur wg netto i bez fiskalifapozwala na unikgcie fiskalizacji faktur
(o ile faktury zostaly wyznaczone waérnéej do fiskalizacji) wystawionych wg kwot netto.y@liminowanie
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fiskalizowania tego typu dokumentéw jest przydatheciaby przy wystawianiu faktur od cen netto dla
innych podmiotéw gospodarczych.

Drukowanieraportow dziennych i dobowych odbywa s za pomog opcji 1.Sprzedaz menu gtéwnego,
a potem 3.Dokumenty/Raporty/Wydruki ->8.0Opcje drlkdiskalnej. Po wybraniu drukowania raportéw
nalezy jeszcze to polecenie potwierdz panelu sterowania drukarki.

Inne opcje konfiguracyjne drukarki, jak zmiana daty czy stawek PTU dpse a po wybraniu opcji
2.Konfiguracja ->4.Konfiguracja/Nawdzia drukarki ->2.Naredzia drukarki

4.17.4. Konfiguracja dokumentéw
Dokumenty systemu, takie jak Faktury VAT, Pknia Zewrgtrzne czy Korekty, magby¢ w pewnym stopniu
konfigurowane. Dotyczy to przede wszystkim sposichudrukowania, ale tade budowy numeru dokumentu
oraz jego identyfikatorow.
Aby zmient ustawienia odnogze st do danego dokumentu, wybieramy z menu gtéwnegojeopc
B.Narzdzia -> 2.Konfiguracjai 1.Konfiguracja dokumentéwkazuje st kartotekaNazwy dokumentow
zawierajca w kolejnych kolumnacAyp dokumentu, jegaskrot oraz nazw. Do opcji konfiguracyjnych
dostajemy si wybierapc dokument, naciskag klawiszEREEE i wybierapc z menu odpowiednio:

Konfiguracjal:
Mozemy tutaj okréli ¢:

* Nazwe dokumentu;

* Symbol skrécony Nie ma natomiastadnej maliwosci zmiany dwucyfrowego typu dokumentu. Typ ten
pojawia s¢ np. przy wystawianiu dokumentu sprzeglaacznie z jego kolejnym numerem. Bki niemu
system identyfikuje rodzaj dokumentu;

® Liczba wydrukéw: bedzie si ona pojawid, jako wartd¢ domyélna, w oknie umaliwiajacym wydruk
dokumentu;

* Oruginat/ Kopia: sposéb odriniania oryginatu wydruku od kopii;

® Stronicowanie zaznaczenie spowodujee wielostronicowy wydruk ddzie podzielony na kolejne strony.
W tym przypadku w nagtowku kedej strony znajd si¢ pewne poradkowe informacje jak numer strony,
opis wydruku itp. Zaleca siaby opcja ta byta uaktywniona;

®* Druk pozycji w porzadku wpisania: zaznaczenie spowodujege pozycje dokumentu zostan
wydrukowane w takiej kolejrigi w jakiej zostaty wpisane na dokument, w przegimnwypadku
o kolejnaci decyduje kod towaru.

Konfiguracja2:

Mozemy tutaj okréli¢ miedzy innymi:

® Brak na wydruku symbolu magazynu zaznaczenie spowodupge na wydruku dokumentu nie znajdzie
sie kolumna z numerem magazynu dla towaru;

* Kroétkie kody towarowe dopetnia¢ do dhugaosci: mozemy okréli¢, jaka szerokéc¢ bedzie miata kolumna
z kodami towarowymi. W systemie kod towarowy z@omi€ maksymalnie 20 znakéw alesfenie
uzywamy kodow o takiej diugei to tutaj maemy ucié ta kolumre do odpowiedniej szerokoi (jesli
zdarzy st kod dhezszy niz zadano to system wydrukuje caty kod obcindjoncéwke nazwy towaru).

Naciskajc na gtébwnym oknie dokumentow klawi{ge, uzyskujemy dogp do okna pozwalagego na
konfiguraci budowy numeru aktualnie wybranego dokumentu. Oknaostato przedstawione na rysunku
ponizej.
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o C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe

Sposoh drukowania numeru dokumentu
Zdefiniowany w tej opcji sposdb drukowania numeru dokumentu
otyczy tylko wugladu tego numeru na samym wydruku dokumentu
i nie ma wplywu na =zapis numeru w bazie danych, gds=ie =zauwsce
jezt on w postaci: TYF+ODDZIAE+ID+ROK+HUMER

Budowa numeru na wydruku
Typ dokumentu 2
Odd=ial
Identyfikator
Rok wystawienia
Mumer dokumentu

Rys. 4.25: Konfiguracja budowy numeru dokumentu

W oknie tym mana okréli¢, czy i jakie elementy numerwdy widoczne na wydruku. Konfiguracji
dokonuje sj, wpisupc przy odpowiednich polach (nfyp dokumentuOddzia) kolejncs¢ wystpowania
tego elementu w kewowym numerze dokumentu. Wpisanie w odpowiedninu gefra oznaczae dany czion
nie bedzie figurowat w numerze dokumentu, np. dla firmjaogch tylko jeden oddziat nie ma potrzeby
umieszczd w numerze dokumentéw informacji o oddzialeydstez pole Oddziatnalezy w tym przypadku
wyzerows.

Nackniccie na gtéwnym ekranie dokumentow klawi@hspowoduje przégie do okna konfiguracii
identyfikatoréw dla tego dokumentu.

Identyfikatory dokumentéw majzastosowanie w sytuacjach, kiedy z jakighzyczyn dla jednego
dokumentu potrzebne jest wielagdw numeracyjnych. Dla rozchodéw (wydavewretrznych mae to by
np. wydanie na potrzeby wiasne, ktére pwalevydzielic z normalnego ggu dokumentéw RW. Dla faktur
sytuacja taka mee mie miejsce wtedy, kiedy pewien zakres dziatatignp. leasing, wynajem, itp.) mady
wydzielony na potrzeby analiz czy ggowasci, a wydzielenie ich w ramach standardowej nunjetagoby
pracochfonne. W takich przypadkach msglevigc okreli¢ identyfikatory dodatkowe (w przypadku faktur
moze to by np. FAL dla faktur leasingowych, FAW dla faktur wgnajem, itp. - podane tu identyfikatory s
przyktadowe). Jeden z identyfikatorow dlazétago dokumentu jest identyfikatorem ddinym, co oznacza,
ze kedzie on domginie widniat w poluldentyfikator na ekranie wypisywania dokumentu. W ten sposéb
w obrebie jednego typu dokumentu (np. faktur) zna stworzg wiele cagdw numeracyjnych, gaykazdy
identyfikator dokumentu posiada oddzielmumeragj.

4.17.5. Konfiguracjasciezek dosgpu

Kazdy zbiér w programie FIRMA2000 ma swoje, znane aysiwi, miejsce w strukturze
katalogéw dysku. Katalogi teasinne dla rénych rodzajow zbioréw (np. gdzie indziej s
przechowywane kartoteki, a gdzie indziej archiva)mny maemy sami okrdi¢, gdzie system
bedzie poszukiwat potrzebnego mu pliku. Nalgednak mié swiadoma¢, ze podanie katalogu,
w ktorym nie ma potrzebnych plikbw spowoduje niegthowa prag systemu. Program bowiem
sam nie kopiujezadnych plikéw do tak okétonego katalogu, a nawet go nie zaktada (wszystkie
katalogi potrzebne do prawidtowej pracy programkiadane s podczas instalacji).

Opcja ta jest dospna po wydaniu poleceniB.Narzdzia -> 1.Parametry systemowa potem2.Sciezki

doskpu systemu Zostaje wywietlone okno Kartoteki systemuzawierajce Opis rodzaju dokumentéw

przechowywanego w odpowiedni€gartotece (katalogu) systemu.

Mozemy teraz wybieraf jedm z kartotek i naciskag klawisz[Eili zmient sciezke dostpu.

Jest to opcja, ktdrej potencjalngytkownik nie musi i nie powinienaywad

99



Firma 2000 — Podrecznik uzytkownika

Jakie mae by zatem sensowne zastosowanie tej opcji: pr&dmy, ze wytkownik uczy s¢
dopiero obstugi systemu wydaj rézne polecenia np. kupna i sprzedaWczeéniej natomiast
wprowadzit do kartotek petnowadmiowe dane. Aby teraz swyndiviczeniami nie ,zémiec&”
tych kartotek kopiuje z poziomu systemu operacyjnéch zawarté¢ do nowo utworzonych,
tymczasowych katalogéw i odpowiednio konfigurujestsyn. Potem wraca do pierwotnych
ustawie.

4.17.6. Stacje w systemie

Ta opcja konfiguracyjna ma zastosowanigli jerogram dziata wirodowisku sieciowym, pozwala
skonfigurowd stacje obecne w systemie. Jednak, ze etlzgha to,ze kedzie stosowana rzadko
i wytacznie przez zanzlce systemu, nie zostanie tutaj szerzej opisana.

4.17.7. Konfiguracja drukarki

Jest to dé¢ pazyteczna i rozbudowana funkcja, ughiia definicje nowych drukarek, aywanych
zaréwno jako urmzenia lokalne jak i sieciowe, a potem ich dowolkonfiguracg. Jeli
uzytkownik korzysta z wjcej niz jednej drukarki, albo zamierza kiedys wymienic, znajoma¢
tego rozdziatu jest nieztina.
Opci ta mazemy uaktywnt z kazdego miejsca programu stostjkombinacg klawiszy Eiiil-E8, co
powoduje wygenerowanie przez system oWydor / Konfiguracja drukarki

U g6ry widzimy okienkaDrukarki lokalnez lista urzadzeh dostpnych z bieacego stanowiska, porgj za
wykaz Drukarek sieciowychz ktérych mae korzystéd kazda stacja w systemie - program wspOtpracuje
jednak tylko z drukarkami podgimi do sieci NetWare. Pogdzy oknami przechodzimy naciskajklawisz
Tab. Na pocatek zostanie opisana konfiguracja drukarek lokainggotem drobne #aice w ustawieniach
drukarek sieciowych.

Definicja drukarki lokalnej

System FIRMA 2000 umdiwia wprowadzenie definicji wicej niz tylko jednej drukarki lokalnej,
ich liczba jest w zasadzie nieograniczona. Nowakahk¢ definiujemy naciskac klawisz [BEEM, co
spowoduje wywietlenie okna konfiguracyjnegeonfiguracja drukarki(rys. 4.25).

W pierwszym polu podajemKod drukarki - dwuznakow, najlepiej kojaraca sig z nazwa
drukarki, warté¢ tekstowy a dalej ¢ Nazwe. Do polatacze drukarki podajemy kod portu, do ktérego
podiaczamy uradzenie (w zalenosci od komputera mee to by: LPT1, LPT2, LPT3 albo LPT4). Doréina
wartcscia jest LPT1. Naspnie na poluDriver (sterownik) drukarki naciskamy klawig2 i wybieramy
sterownik dla naszej drukarki (lub podobny riaié) lub sterownik o nazwiStandard, gdy odpowiedniego
sterownika nie ma nastie.

Teraz przechodzimy do ramiapier i decydujemy jaki rodzaj papierugdizie wywany przez
drukarle. Jeli korzystamy z pojedynczych kartek, wybieramy @pfi4-11.66", jesli uzywamy papieru
perforowanego (drukarki iglowe) uaktywniamy op&ktadanka. Mozemy ter zdefiniowa wiasny format
strony - opcjaWtasna definicja. Po zdefiniowaniu papieru pozostaje jeszcze zdmegsl w ramce
Podawanie papiery czy kzdzie on podawany do drukarki poprzBodajnik czy tez bedziemy korzystéa
z Traktora (drukarki igtowe).
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o C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe

Kod drukarki 5 C#>)Epzon

Mazwa drukarki I ¢ 2IBM Proprinter
Eacze drukarki
Sterownik

Papier T
(#)A4 - 11.66"’ < )Haﬁuuia

¢ >)Skladanka - 12°' ¢ >DH

¢ >WXasna definicja Cali B2 ¢ JLatin 2
¢ JCSK

Podawanie papieru ] D1la traktora 7 ¢ J)Cyfromat

(#>Podajnik Mysuw skiadanki ¢ JMicrovex
¢ dTraktor 1Cofniecie skifadanki C#)Brak pol.lit.

1Dyuk od wysuniecia
[ Zapis | [ Powrdt |
= |

Rys. 4.26: Okno konfiguracji drukarki

Kolejne opcje, zgrupowane w ramBda Traktora stuza ustaleniu w jaki sposéb drukarkadzie
wysuwa sktadank do oddarcia. 3 opcje wysuwu i cofania zostarzaznaczone to program sardbie
sterowat drukark - jednak nie kada drukarka prawidtowo reaguje na polecenia progrdtatego_wszystkie
opcjew tej ramce pozostawiamy nieaktywngdwczas papier jest wysuwany tak, jak to wyrikastawié
samej drukarki (patrz instrukcja obstugi drukarki).

J&li mimo poprawnych ustawfedrukarki papier jest wysuwany nievgawie mazna sprobowé
ustalc samemu parametry wysuwania papieru do oddarciatrz rozdziatDefiniowanie sterownikow
drukarek.

Teraz przechodzimy do kolejnych pdél i olleamy Standard pracy drukarki. Musi on kiyzgodny
z tym, ktory zostat wybrany na drukarceslidrukarka ma magliwo$¢ pracy w obydwu standardach, zaleca
sie stosowanie EPSONA.

Ostatni decyzj, jaka musimy podj¢ przy konfiguracji drukarki, jest wybor matrycy zienajace;
polskie litery. Musi ona byréwniez zgodna z ustawieniem na drukarce (ngciej stosowana jest Mazovia).
Jeili drukarka nie posiadaadnego z wymienionych standardéw polskich liten, poprawny wydruk &dzie
niemazliwy. Wybieramy wéwczas opejBez polskich liter.

Ustalora konfiguracje akceptujemy klawiszeRapis i nowa pozycja pojawia giw oknie Wybor /
Konfiguracja drukarki

Definicja drukarki sieciowej

Drukarki sieciowe bda z programem FIRMA2000 poprawnie wspotpracowgdko w przypadku
sieci NOVELL NETWARE. Ich ustawiedokonuje s w ten sam sposoéb jak udzer lokalnych,
konfigurujemy ponadto jeszcze trzy opcje:

¢ Kolejka - jest to nazwa kolejki NetWare. Kolejka musihwczeniej zdefiniowana w systemie NOVELL
NETWARE,

* Liczba kopii - jest to liczba kopii plikéw wydrukéw umieszczamw kolejce,

* Numer drukarki - to numer drukarki sieciowej nadany w systemieViEDL NETWARE.

Dla kazdej drukarki sieciowej ma@my tez podghdmé¢ stan obstugiwanej przezarkolejki wydrukéw. W tym
celu z oknaWybor / Konfiguracja drukarki(rys. 46) wybieramy interesiga nas drukark sieciova
i naciskamy kombinagj AI-. Zostanie wywietlone okno Lista prac kolejki: nazwa kolejki, skad
klawiszemPEEE mazemy usuaé niepazadane zadanie drukowania.

101



Firma 2000 — Podrecznik uzytkownika

Obstuga drukarek GDI/USB

System Firma2000 zostat wypagsay w mechanizm drukowania z wykorzystaniem tzwkdrek GDI oraz
drukarek podiczonych do komputera przyyciu zlacza USB (Universal Serial Bus).

Azeby zdefiniowd w systemie nowdrukarlke GDI/USB, naley wykona nastpujace czynnéci:
nacisn¢ kombinacg klawiszy Effl-EE (przegcie do okna konfiguracji drukarek), a ngstie [[EET
(dodanie nowej drukarki lokalnej). Kod drukarkiaawe drukarki wypetnt wg uznania,

«  w polutgcze drukarkinacisaé klawisz[E2, a nastpnie wybra “SPOOLER”,

+ w poluSterowniknacisa¢ klawisz[g, a naspnie wybra “WINGDI”,

- w pozostatych opcjach wyhtadpowiednio: papier A4, podajnik, standard Epstandard polskich liter:
Mazovia.

Tak zdefiniowana drukarka wykorzystuje standardowmysine ustawienia czcionek oraz formatu wydruku
zapisane w pliku CONFIG\SPOOLER.INI. Szczegoéty kgumfacyjne tak zdefiniowanej drukarki rma
zmiené po nadnicciu klawisza [ na podwietlonym rekordzie drukarki. Pojawia esiwtedy okno
pozwalajce zmient ustawienia konfiguracyjne drukarki i dostoséwja do potrzeb iytkownika. Okno
konfiguracyjne wypetnione jest dogigymi danymi, a w szczegdélo pozwala na edyejnastpujacych
ustawiei:

1. Nazwa, rozmiar czcionki normalnej (80 znakowmii)k
- pozycjonowanie znakéw automatyczne lub wg szeiwkezcionki - zalecane jest automatyczne
(T)

2. Nazwa, rozmiar czcionki szerokiej:

- pozycjonowanie znakéw automatyczne lub wg szefmwkozcionki - zalecane jest wagzenie
automatycznego pozycjonowania (N),
3. Nazwa, rozmiar czcionkiegtej:

- pozycjonowanie znakéw automatyczne lub wg szemkezcionki - zalecane jest automatyczne
(M),

- drukowanie znakdéw pogrubionych (Bold),

- iloé¢ wiodacych znakdéw spacji do usueia z linii (wzy¢, gdyby wydruk nie migit sie na stronie),

- zahczenie w tabelach odmiennej czcionki,

- nazwa i rozmiar czcionkiegtej w tabelach,

- ustawienie obcinania zbyt diugich tekstéw na gnakomorki tabeli, aby tekst nie wchodzit na
inna komorle - ustawienia to ma szczeg6lne znaczenie przy ges@miu czcionki zmiennej szerckd
np:Arial, poniewa niektore teksty np:zawiergje duo liter "w" lub tylko dwe znaki mog by¢ zbyt
szerokie, aby zmiei¢ sie w komérce tabeli.

4. Nazwa drukarki Windows, na ktoma by kierowany wydruk [ - lista)

- ilos¢ wiodacych znakéw spacji do uswaia z linii (uzy¢, gdyby wydruk nie migit si¢ na stronie),

- iloé¢ linii gérnego marginesu strony,

- ustawienie drukowania ramek tabel jako tekstdrdficznie(zalecane graficzne),

- gruba¢ linii ramki graficznej,

- §ciezka dosgpu do pliku graficznego o formacie BMP lub JPG zaficego obraz z danymi
o firmie oraz logo, jakie ma Bydrukowane na wydrukach przy ustawieniu drukarkingalruku z papierem
firmowym. Opcja uméliwia uzyskanie tadnych wydrukéw dokumentéw bez ikomndgci zamawiania
w drukarni papieru z nadrukami firmowymi. Wystarcgdynie przygotowa plik o wyzej wymienionym
formacie zawieragcy logo i dane firmy oraz ustagvidrukarle w tryb wydruku na papierze firmowym
z drukowaniem nagtowka tylko na pierwszej stromiat(z opis poriej) ERE-E). Rozmiar ilustraciji zatey
od rozdzielczéci drukarki i powinien by dobrany déwiadczalnie.

UWAGA: Konfiguracja drukarki do wydruku na drukadtaWindows umaliwia zastosowanie rozmaitych
wielkosci i rodzajéw czcionek. Zawsze trzeba tniea uwadzeze po skonfigurowaniu drukarki nale
wykona kilka wydrukéw testowych, aby przekahai, czy efekt jest zadowalajy. Szczegdlnie ostraie
nalezy dobier& czcionki, gdy § one zmiennej szerokd (generalnie czciorkzmiennej szeroldgi, np.
Arial, mozna zastosowaw druku pdl tabel). Przy stosowaniu czcionki zmienszerokéci powinno by
zahczone autopozycjonowanie.
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System Firma2000 umtiwia ustawienia rénych rozmiaréw papieru firmowego dlazrnych drukarekSi-
[1-B-E na wybranej drukarce) oraz ustawienia wydruku zgkydnieniem podanych margineséw papieru
firmowego tylko na pierwszej stronie wydruku. Optggiest przydatna przy drukowaniu logo i danyehfi

z wykorzystaniem madiwosci zadania drukarce ustawionej do pracy agzém SPOOLER ilustracji
zawierajcej logo i dane firmy. Nie natg opcji tej wykorzystywa, jesli papier firmowy pochodzi z drukarni

i na kadej stronie jest nagtéwek i stopka.

Wybér aktywnej drukarki

Je&li zdefiniowalismy kilka drukarek musimy system powiadémktdra z nich jest aktualnie
przylaczona do komputera. Dokonujemy tego z poziomi \jiczeniej wywotywanego okna
Wyb6r / Konfiguracja drukarkivybierapc jedm z nich i naciskajc klawisz[EiEl]. Zostanie ona
zaznaczona poprzez podetlanie a przy jej kodzie pojawiesiznak "-->". Teraz meemy jw
przesyt@ wydruki na to urzdzenie.

Usuniecie drukarki z systemu

Gdy wiemy, ze z ktore§ drukarki nie ldziemy juz korzyst&, mazemy p usuré z systemu.
Uaktywniamy wec okno z lisg drukarekWybér / Konfiguracja drukarkiwybieramy jeda z nich

i naciskamy klawisZBEEE. W tym momencie likwidujemy z systemu defirigjrukarki, nie jest
usuwany natomiast sam sterownik agtzenia, maemy wigc w tatwy sposéb w przyszoi te

drukark; na nowo wprowadzi

Definiowanie sterownikéw drukarek

Koniecznad¢ definiowania wlasnego sterownika (drivera) wpsie tylko wtedy, gdy mimo wytzenia
wszystkich opcji w ramcd®la Traktora drukarka nie wysuwa papieru zgodnie z wlkasnymawigniami.
Jesli papier jest wysuwany prawidtowo naleopusci¢ caly ten rozdziat.

Wyswietlamy wiec okno Konfiguracja drukarki (kombinacEifiia-28 z dowolnego miejsca w programie,
a nastpnie wybieramy klawiszeSERE drukark z listy) i zaczynamy od ustalenia, w jaki sposdbkdrka
ma wysuwa papier do oddarcia - ramka#a Traktora :

* Wysuw skfadanki - uaktywnienie tej opcji powodujee kartka papieru po zakozeniu drukowania,
bedzie automatycznie wysuwana do miejscagdsknazna g przy pomocy linijki zamontowanej na
drukarce w tatwy sposéb oderévaMozemy pominé tez te opcg, jesli np. nie segregujemy kdego
wydrukowanego dokumentu i w razie potrzeby przesukaxtke do oderwania korzyst# z poketla
badZ panelu sterowania drukarki.

* Cofnigcie skladanki - wybor tej opcji ma sens tylko wowczas, gdy zbsiaktywniony Wysuw
sktadanki. Wtedy bowiem wydruk na naginej stronie zaczynaespar dodatkowych centymetrow od
gory, kxdacych wynikiem owego wysuetia. W tym przypadku wydruk zostaniez tetednie podzielony
na strony, gdy program obstugapy drukark zaktada,ze ma do dyspozycji cata stranZeby wic
zniwelowa ta réznice i sprawt, by kartka zostata z powrotem te kilka centymetréofnicta,
uaktywniamy ¢ opcig. Mozemy oczywécie ja pozostawd wytaczora, a papier przesuwaecznie.
Niektore drukarki maj ten odstp jednak na tyle niewielkize ma@emy zrezygnow@z cofania papieru
(wydruk zacznie sitylko trocke nizej) i, dla zapewnienia prawidtiowego stronicowamniaktywni trzech
opcie.

* Druk od wysunigcia - aktywacja tej opcji ma znaczenie wtedy, gdy alastvhczona funkcjaWysuwu
papieru i jednoczmie opcjaCofania jest wyhczona. Jej aktywacja powodujee cha wydruk zaczyna
sie pak dodatkowych centymetrow od géry, drukarka dziedividtiowo na strony, uwzetiniajac odcinek
WYySUwu.

Zamykamy teraz okno klawiszeRapis i sprawdzamy, czy drukarka wysuwa papier poprawddgi nie, to

musimy sami zdefiniowaodpowiedni sterownik (driver) drukarki.

Przechodzimy wiec do pol®river (okno Konfiguracja drukarki- kombinacjaShift+F5 z dowolnego

miejsca w programie a naphie wybieramy klawiszerSEGEl drukark: z listy), naciskamy klawisEz,

a potem klawisifEH i ukazuje si oknoDefinicja drivera drukarki(rys. 4.26).
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et C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe
Definicja drivera drukarki:CIT_98X

Nazwa drivera |

Enter pobranie Space modyfikacja Ins dodanie

Rys. 4.27: Wtasna definicja sterownika drukarki

U géry, w poluNazwa drivera, podajemy dowolp (najlepiej talg jak nazwa drukarki) jego nazw
dalejOpis.

W ramce porrej widzimy kody sterujce ( w kolejnych kolumnacZz1, CZ2 i Param - pierwsz
cze$¢ kodu, drug a potem parametr) dla poszczegdinych zdadta standardu Epsona i IBM. Kody te dla
drukarek igtowych najprawdopodobniej gednakowe i nie ulegnzmianie, natomiast gdyzytkownik
dysponuje drukakk atramentow lub laserow, powinien je skonfrontowa z wartgciami podanymi
w instrukciji.

W drugiej ramce miemy okréli¢ dtugas¢ margineséw i wysuwu strony. Trzy parametbjczba
linii wydruku papier - ci ¢ty, Margines gérny 1 kartki - traktor orazWysuw sktadanki 1 kartki - traktor
podajemy zgodnie ze stanem rzeczywistym drukaddpptate mogby¢ dowolne.

Jako pierwszy parametr podajemycavLiczbe linii wydruku dla papieru gtego (o ile korzysta
bedziemy z pojedynczych kartek; dla sktadanki ta wéiriest bez znaczenia) drukgjktorys z dokumentow
albo po prostu dowolny plik z poziomu DOS-a i liczile wierszy zostato wydrukowanych na jednej éart
Zwykle bedzie to okoto 60 linii. § wartds¢, jak i pozostate, podajemy w polarto $¢ odpowiedniego
parametru.

Nastpnie okrélamy parametMargines gérny 1 kartki - traktor (tym razem parametr ten jest
przewidziany dla sktadanki), taé drukujpc dowolny tekst i mierg, ile linii dzieli gérra krawedz kartki od
pierwszej wydrukowanej linii.

Teraz ustawmyWysuw skladanki po druku - traktor, trzeci z parametréw wymagaych
sprawdzenia na drukarce. Parametr ten dkrgak juz wczesniej wspomniano, na jakdiugas¢ bedzie po
zakaczeniu drukowania wysuwana do oddarcia kartka. Djphky wic jakis dokument bdz plik, przy
czym przedtem musimy, §i drukujemy z poziomu programu FIRMA 2000, wyty opckg Wysuw
sktadanki, korzystajc z okna dialogowegdonfiguracja drukarki Po zakdéczeniu drukowania liczymy,
uzywajac najlepiej z panelu drukarki funkcji wysuwaniaemliy linie, ile takich linii naley kartke wysurag,
aby ta ustawita si w potazeniu doktadnie do oddarcia. Move jest, ze kartka samoczynnie zostanie
wysunkta, gdy: w swoich domyinych ustawieniach drukarki wdzona jest opcja samoczynnego wysuwania.
Musimy ja wéwczas korzystag z instrukcji obstugi urgdzenia wyhczyC.

Wyliczomn wartas¢ powigkszamy o ustalony przed chwiMargines gorny 1 kartki.

Dalej, jako parametrilargines gorny nasepnych kartek i Margines dolny traktora, podajemy
dowolne wartéci, okrelajace gorny margines nagnych kartek (za wyikiem pierwszej) oraz dolny
margines wszystkich kartek. Zaleca aby te parametry wynosit od 2 do 5.

Pozostat ostatni parametr konfiguracyjny drukarkCefnigcie skladanki przed drukiem Jak
pamketamy, ten parametr nina byto uaktywni z oknaKonfiguracja drukarkj tam jego znaczenia zostato
wyjasnione. Jako jego war§é mozemy poda w zasadzie dowodnilos¢ linii, ale nie wiksz niz Wysuw
sktadanki.
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Doswiadczalnie meemy jednak ustawiten parametr w ten sposée, ustawiamy kartkw pozycji
do oddarcia (opcj&ofniecie sktadanki w oknie Konfiguracja drukarkiw czasie pomiaru musi
by¢ wytaczona) i sami, za poma@okrtta lub panelu drukarki, cofamy kattkyle, aby gtowica
ustawita st w wybranym przez nas miejscu. Zalecg siby gtowica znalazta giw okoto 2 do 5
linii od gornej krawedzi kartki.

Gdy jednak aytkownik nie ma ochoty niczego sam ustatyipako parametiCofnigecie skltadanki
przed drukiem maze podé wartas¢, obliczora zgodnie ze wzoremWysuw skfadanki po druku -
Margines goérny 1 kartki. Zazwyczaj bdzie to warté¢ optymalna.

Teraz, gdy wszystkie wardoi zostaly prawidlowo zapisane, akceptujemy zmikllayviszemzZapis
i nowa pozycja pojawia sw kartoteceDrivery drukarki

Sterownik z listy pobieramy klawisze=aes.

4.17.8. Ustawienia wygaszacza ekranu, kolory osobiste stacji

Program zostat wypogsany w tzw. wygaszacz ekranu (ang. screen saveanyzrytkownikowi
zapewne z takich programéw jak Norton Commanderpoavodupcy po pewnym czasie
wygaszenie #dz wygenerowanie na ekranie zmiea@jch s¢ wzoréw. W starszych typach
monitoréw stiyto to ochrony luminofora przed wypaleniem, teraa o znaczenie raczej
estetyczne. Mzemy wkc ustalé czas, po jakim pojawi si Ow screen sever naciskej
z dowolnego miejsca programu, kombinacje klawiSiiiij-E i podapc ten czas w sekundach.
Podanie warteci zerowej oznacza rezygnag tej opcji.
Ponizej mazemy tez zadecydowd uaktywniajc opcg Kolory osobiste dla stacjj czy w przypadku pracy
sieciowej kolory ustawione w okni2obor koloréw( rozdz.4.18.1 Kolory w systen)ideda obowazywaly
tylko dla tej stacji czy dla wszystkich stacji wsggmie.
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4.17.9. Narzdzia systemowe

Ten rozdziat traktuje o nagdziach systemowych, czyli o programachzstych do naprawy
i testowania systemu FIRMA 2000. Niektére z niclgbgko ingeruy w dziatanie systemu,
niejednokrotnie zmieniag zawarté¢ kartotek lub w inny sposdb wplywaj na jego dziatanie.
Dlatego te przed skorzystaniem z jakiejkolwiek opcji moduNarzdzia naley doktadnie
przeczyté ten rozdzial, aby &i dowiedzi€¢ do czego ona shy i czy jej wywanie przez
uzytkownika jest zalecane

Nie wszystkie jednak opcje nadziowe powoduj zmiany w systemie, niektére z nich tesgtaystem albo

tworza dane zabezpieczagie. Ich uycie jest zawsze catkowicie bezpieczne dla systddme te zostam

omowione na wgpie. Potem przejdziemy do bardziej zaawansowarnyakcii.

4.17.10. Przegidanie plikow wydrukow

Kazdy wydruk wykonany przez program, czy to fakturyTvAzy jakief kartoteki, najpierw jest
tworzony w osobnym pliku, a dopiero potem wysytanaydrukark lub ekran. Pliki te nie ulegaj
skasowaniu po zakezeniu procesu drukowania lecz na state pozpstajdysku, mzemy je wec
potem podejrzei ponownie wydrukowa Funkcja to umdiwiajaca kydzie dosgpna po wybraniu
z menuB.Narzdzi opcji 6.Przeghdanie plikéw wydrukowNa ekranie zostanie vyietlone okno
Pliki Wydrukéw zawierajce nazw pliku (jest to nazwa podawana w okienku dialogowym
bezpdrednio przed jakigiwydrukiem), jego rozmiar oraz datczas powstania.
Teraz kada z pozycji maemy, naciskajc klawisz [, ponownie wydrukowa albo usuaé z dysku
klawiszemBEEE. Mozemy te: pozycje na tej ficie posortowa wedtug nazwy pliku - kombinacja klawiszy

0N, rozmiaru /-8, daty /A albo czasu powstaniadi-ii.

Zawartd¢ kazdego pliku maemy podejrzé, naciskajc klawisz[SRE:.

Przemieszczamy gipo wydruku aywajac klawiszy strzatek. Gdy chcemy, aby jalagsé ekranu
w trakcie przesuwania pozostata nieruchoma (nps quzycji faktury) wéwczas naciskamy
klawisz [FEER] (u gory ekranu pojawia gipodswietlona linia), klawiszami kursora przechodzimy
do pierwszej linii, ktéra ma gy zablokowana, naciskamy teraz klawi@dl i caly czas go
trzymapc zaznaczmy (klawiszami kursora) blokowany obszady chcemy zrezygnowa
z zablokowania, ponownie naciskamy klaw[[ifgf. Z poziomu tego okna raemy réwnie
wyszukiwa w pliku dowolny cihg znaku. Wybieramy wt kombinacg klawiszy/Al-§, podajemy
ciag i akceptujemy klawiszellEiE]. Linia zawierajca szukany ag zostanie powvietiona. Gdy
chcemy znal& kolejne miejsce zawiergje ten sam gg, uzywamy klawiszy@fl-l. Wychodzimy
z przeghdu naciskajc klawiszE38.
Na koniec meemy kady plik wydruku zmodyfikow&. Po wybraniu pozyciji i nagmieciu klawiszaSEEGE!
ukaze sk okno edytora, gdzie wprowadzamy dowolne zmianychdglzimy z edytora i akceptujemy zmiany
klawiszen=, z nich rezygnujemy.

4.17.11. Ustawienie daty i czasu systemowego

Opcja ta, podobnie jak DOS-owe polecenie DATE i EIMbozwala z poziomu programu zmieni
dat i czas systemowy stanowiska. Gdy z jakighrzyczyn zmieniimy biezaca dag, nie
zapomnijmy potem przywréeiwtasciwej wartgci. Domysine daty na dokumentacledn bowiem
zawsze zgodne z tymi ustawieniami. Odpowiednie okpavotujemy aktywuac 9.Inne nargdzia
-> 2.Ustawienie czasu i daty

UWAGA: Wytkownik powinien dh&o to aby data systemowa byta zgodna z rzeczypistiewa
system podczas pracy odnotowywuje dgstemow jako np. dat rejestracji dokumentu.

4.17.12. Testy i funkcje naprawcze systemu

Opcja ta posiada szereg funkcji kontratyjch integralné¢ danych przechowywanych wadych
bazach na dysku. Memy, na przyktad zbadagodng¢ faktur i ich pozycji. Uywajmy od czasu
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do czasu tych opcji dla skontrolowania poprasendanych, zwtaszcza po wypadkach zawieszenia
komputera hdz zaniku pgdu podczas wykonywania jakiepperacji przez system.

Wszystkie testy i funkcje naprawcze zostaly zgrupoesvw menwb. Funkcje kontrolne zagacy systemu

i dalej1.Testy i funkcje naprawcze

Ponizej, w skrocie, zostanie opisanie dziataniede z testow.

Test stanbw magazynowych wedtug stanow przyg

Test ten sprawdza, czy §lotowaru przygtego w dostawach i pomniejszona o jego wydania jest
roéwna ilasci tego towaru obecnego na magazynach.
Wartgici te mazna sprawdz takze samemu kontrolag sune kolumny llo§¢é oknaKartoteka magazynu dla
towaru: towar (opcjaObecnd¢ towaru w magz Historii towaru - klawisz[§8) i sumg kolumny Pozostaje
okna Struktura dostaw towar(np. Kartoteka Magazynowa klawisz/lli-g4). Obie wartéci powinny by
sobie rowne.

Test stanow przyeé wedtug stanéw magazynowych

Ta procedura testuje te same wéatoale kontrola przebiega w drugtrore, sprawdzana jest a6
tym razem ilg¢ towaru pozostapa w dostawach na podstawie stanu magazynowego.

Test integralnosci zamowiaa od klientéw

Zadaniem tej funkciji jest kontrola czy zachodzi nbé¢ pomiedzy iloscia towaru zamowionego od
klientébw a odpowiedni wartdicia znajdujica siec w bazie towarow. Bytkownik maze take te
wartasci sprawdzt samodzielnie poréwnag pole Zamoéwiono na Historii towaru z sum
kolumnyll.zam oknaHistoria zaméwié odbiorcéw(dostpne zHistorii).

Test zgodndci pozycji dokumentéw

Test ten sprawdza zgodidorzeczywistej iléci pozycji dokumentu z warfoia okreslona w jego
nagtéwku.

Test zgodndci dokumentéw zarejestrowanych

Funkcja ta kontroluje, czy wszystkie pozycje zastmvanego na kartoteki dokumentu zostaly
prawidlowo zarejestrowane.zZptkownik maze wybra dwa tryby pracy tego testu: TEST albo
TEST+POPRAWA. W tym drugi przypadku program sam afoe w miag mazliwosci
niezkednych korekt.

Test dyspozycji towarowych

Test ten sprawdza zgoditodyspozycji zadeklarowanych na dokumentach, rezgash, brakach
itp., z wartgcia umieszczon na kartotece magazynowej. Poza przeprowadzeniamgjdantroli
maozna zlect programowi skorygowanie ¢dow.

Test zgodndci pozycji i ilosci zdjeé magazynowych

Procedura ta sprawdza integraifidosci zdje¢ z poszczegdlnych dostaw magazynowych &itp
Ma to znaczenie przy prowadzeniu magazynu wg staméezywistych.
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Test pliku TOW i TOW-DST

Test ten sprawdza, czy wszystkie towalgartoteki Towarowemaja przyporadkowanych
aktywnych dostawcéw (pati12.2. Towary od dostawcdpw

Test towaréw réwnowaznych i Kartoteki

Wykazuje towary obecne artotece Towarow Roéwnovych (jako Kod Podstawowy), ktére
jednoczénie nie g zarejestrowane w gtowngjartotece Towarowej

4.17.13. Kopiowanie zabezpieczgge baz danych

Kopie bezpieczéstwa naley wykonywa najlepiej codziennie. Tylko zytkownik, ktory stracit
wszystkie swoje dane wie, jak we jest aktualna kopia. Najlepszym rogxéniem jest
posiadanie specjalnego raip przeznaczonego do przechowywania kopii (npethapagneto-
optyczny). Gdy urgdzenia takiego nie posiadamy pozostaje twardy (lyajepiej inny nk ten, na
ktérym jest zainstalowany program i ponadto wyjmiwaalbo dyskietki.
Gdy kopiujemy na nimik duzej pojemndci (twardy dysk, dyski magneto-optyczneldaiemy wywaé opciji
do tworzenia kopii niekompresowanej. Dane w tymypedku nie zostanw zaden spos6b spakowane
i zajm tyle samo miejsca co dane hijee. Kopia niespakowana jest zawsze bezpiecznidsnatworzenia.
Gdy kopiujemy na dyskietki lub inne émki malej pojemnéci uzyjemy opcji do tworzenia Kopii
kompresowanej. W tym przypadku dane mampstg spakowane jednym z trzech najpopularniejszych
i dostpnych na rynku programéw pakuoych - ARJ, ZIP lub RAR (odpowiednio pliki: arj.expkzip.exe
i rar.exe) Wytkownik, aby mogt skorzyséaz tej opcji musi posiadana twardym dysku co najmniej jeden
Z nich.
Opcje do tworzenia kopii znajdujsic w menuB.Narzdzia->7.Kopiowanie zabezpieczag baz danych-
>1.Kopia zabezpieczaga danych biggcych (lub w przypadku kopiowania danych archiwalnych
B.Narzdzia->7.Kopiowanie zabezpieczag baz danych->2.Kopia zabezpieezaj archiwun).

W przypadku_kopii kompresowanayuchamiamy opej 2.Kopia na dyskietki - kompresowanakolejnego
menu wybieramy program pakgy (jesli uzytkownik nie posiada danego programu odpowiedniajeop
bedzie niedosfpna) a potem wybieramy negh gdzie ma b§tworzona kopia. Nale wczeniej przygotowa
odpowiedn ilos¢ czystych dyskietek.

W przypadku kopii niekompresowana&jbieramy opgj 1.Kopia na nénik duzej pojemnéci (dysk) Tutaj na
jednym napdzie, obok siebie, mie istnie kilka kopii (np. inna na kaly dziex tygodnia). Po akceptacji
napkdu system w§wietli liste kopii jakie aktualnie znajdaj sic na wybranym naggzie. Nowa kopig
dodajemy klawiszeriei i podajemy jej nazw (podkatalog), mzemy réwnie zamiast tworzenia nowej
kopii nadpisaé istniejca - klawisz[Eie) zamias{iEEm.

Po akceptacji okna z informagjjakie katalogi bda kopiowane (maliwos¢ wyboru), system rozpocznie
proces kopiowania (pakowania) wybranych katalogéw.

W przypadku, gdyby cata kopia nie zgd#a sk na jednym nagzie txdzie ona kontynuowana na podanym
przez uytkownika innym nagdzie - mana oczywicie poda ten sam nag np a: lub dla dyskdw magneto-
optycz. ale trzeba pagtéa¢ o zmianie dysku w stacji. Naig zapamgtac lokalizacg kolejnych czsci kopii.
Gdyby kopia bezpiechstwa z jakiegé powodu zostata przerwana naleusuraé¢ tego przyczya

i przeprowadzi kopiowanie raz jeszcze. Niedalazorny kopie nalezy wczeniej usuraé¢ (kompresowana -
poprzez wyczyszczenie dyskietek; niekompresowawgstarczy nadpisanie klawisze=aag (lub klawisz

- tylko usungcie starej kopii))

4.17.14. Odtwarzanie baz z kopii zabezpieczgjej
Tylko pomylnie zakaiczona kopia nadaje ¢sido odtworzenia. Przed przgpteniem do

odtworzenia z kopii nalg stworzy kopie zabezpieczafa danych bieacych, chéby byly one
nieprawidtowe. Kade odtworzenie z kopii nadpisuje danezbie
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Opcje do odtwarzania z kopii znajdigie w menu B.Nargdzia->7.Kopiowanie zabezpieczag baz danych-
>3.0dtworzenie z kopii.

Kopie kompresowam odtwarzamy za pomacopcji 2.0dtworzenie z kopii kompresowanej (dyskigtki)
wybieramy z menu program pakay, za pomog ktérego byta spakowana kopia, kiéteraz chcemy
odtworzy i w kolejnym oknie wybieramy nag.

Kopie niekompresowan odtwarzamy za pomacopcji 1.0dtworzenie z kopii niekompresowanej (dysk)
wybieramy napd i system wywietla lisk kopii jakie aktualnie znajdajsic na wybranym naglzie. Na licie
znajdujemy odpowiedaikopie i naciskamy klawisgs.

Akceptujemy jeszcze jedno okno z disidtwarzanych katalogoéw i system rozpoczyna pr@eesgrywania
(rozpakowywania) kopii do katalogu tymczasowegoopiero stamid do wiadciwe] kartoteki programu.
W przypadku, gdyby kopia znajdowata sia kilku nagdach, aytkownik bedzie musiat podawakolejne
napdy - jesli kopia bytaby tworzona na dyskietkach czy dyskavhgneto-optyczn. nalg pamieté
0 zmianie dysku w staciji.

Po zakdczeniu procesu odtwarzania system dla baz dany6myth - DBF odtworzy pliki indeksage -
operacja ta mae potrwa& nawet kilkadziest minut i nie naley jej przerywa. W przypadku, gdyby
odtwarzanie plikdw indeksagych uleglo przerwaniu nalg usumé recznie wszystkie pliki indeksowe,
apotem je odtworzy - korzystajgc z opcji opisanych w rozdziatack.19.6.Usuwanie indekséw
i 4.19.7.Tworzenie indekséw po us@ni.

W przypadku, gdyby odtwarzanie samych danych ulegiperwaniu natey usuré tego przyczya
i przeprowad odtwarzanie raz jeszcze.

4.17.15. Usuwanie indeksow

Opcja ta umaliwia usuwanie wszystkichaolz wybranych indekséw baz danych.
Indeks jest to osobny plik, ktéry utatwia systemoprizede wszystkim przyspiesza, dpstio bazy danych.
Kazdy plik indeksowy jest przyposdkowany do jednej bazy danych, sama bazaenmi& wiele takich
plikbw.

Jeili kiedykolwiek zdarzy si, ze pozycje ktordjz kartotek hda niewtasciwie wyswietlane lub drukowane
np.: poszczegdlne kolumny jednej pozycidl zawierdg dane nie naleme do tej pozycji; podczas
przewijania kartoteki w g@rlub dét system ddzie generowat napi®rak danych wydapc przy tym
ostrzegawczy fvigk; lista xdzie zawierata nieprawidtowe dane lub niglhe ich w ogdle itp., chodo tej
pory byto wszystko w poelku, przyczyr za taki stan rzeczy pondédieda najprawdopodobniej uszkodzone
pliki indeksowe. Czasem zesystem bdzie wywietlal okienko ostrzegawcze, informop o braku
mozliwosci otworzenia indeksu, tym samym beggaainio wskazujc nam przyczya biedu.

Sama baza danych zawiera przy tym ngjciej poprawne warkei a system mae wygenerowa dla
dowolnej bazy nowy, wigiwy indeks, jeeli tylko poprzedni zostat usugty.

Uzytkownik wiec maze, jesli tylko zaobserwuje symptomy podobne dozejyopisanych, usug indeksy, bez
zadnej szkody dla systemu. Nie nalgednak przesadzaz uzywaniem tej opcji i stosowajej w razie
jakichkolwiek ktopotéw, nie jest to sposéb na:étg problem.

Dostp do tej funkcji umaliwia polecenieB.Narzdzia->3.Indeksowanie/Higiena bazmenuB.Narzdzia,

a poteml.Usuniecie indeksGwPojawia si okienko podmenu, gdzie ktérym vemy wybrd nasgpujace
mozliwosci:

® Usunigcie indeksow baz gtownych- dotyczy indeksow bimcych baz danych; zastosujmy t
mozliwo$¢, gdy biezace dane snp. nieprawidtowo w§wietlane czy drukowane;

® Usunigcie plikbw tymczasowych- dotyczy plikdw tworzonych w czasie dziatania gnamu, potem
kasowanych. Opcja ta umwia tez skasowanie samego pliku bazy danychiywhjmy jej, gdy
system wygeneruje komunikat o brakuaiwosci otwarcia pliku lub indeksu tymczasowego.;

® Usunigcie indeksdéw archiwum dokumentéw - dotyczy dokumentow przechowywanych
w archiwach. Wybierzmy te mtwos¢, gdy nie maemy otworzy archiwum albo dane archiwalng s
wyswietlane nieprawidtowo;
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® Usunigcie indeksdw - towary usungte - dotyczy plikdw zawieracych kartotek usunétych
towarow. Stosujmyetopcg, gdy nie maemy odtworzy usungtych pozycji towarowych lub pozycje
te s blednie wyswietlane;

® Usuniecie indeks6w - kontrahenci usurci - analogicznie jak wiej;

Proces kasowania indekséw dladej z tych opcji przebiega podobnie, jako przykiadtanie oméwiona
pozycjal.Usunkcie indeksoéw z baz gtéwnych

Po jej wybraniu pojawia siokienko z zapytaniem, czy skasa@waszystkie pliki z wybranego zakresu,
czy mae wytkownik sam zadecyduje, ktére chce skasowk; drugs mazliwosé wybierajmy tylko
wtedy, gdy system wcgeriej poinformowat nas o jaki plik chodzi albo gdpnsi jestémy o tym
przekonani. Zostanie wowczas smgetlone okno z list dostpnych indekséw i gtl, klawiszenmBERE,
usuwamy wybragpozycg.

Teraz, gdy wybrane indeksy zostaly ustmj naley je na powrét utworzy

4.17.16. Tworzenie indekséw po usuggiu

Wykonanie tej opcji wymaga wcagiejszego usugncia indekséw, gdy system odnawia tylko
nieistniepce pliki indeksowe i powinna KByuzywana hcznie zUsuwaniem indeksow funkcja
z opisam powyzej. Jest dogpna z tego samego okna podmenu na po2ygjvorzenie indekséw
po usungciu. Odpowiadamy twierdgo na wygenerowane pytanie i system zaczyna odavarz
nieistniepce pliki informupc przy tym o stanie tego procesu (toamgotrwa nawet kilkadziesit
minut - w zalenosci od pojemnéci naszych baz danych, alezted pedkosci komputera). Potem
wyswietla okienko z informagjo zakaiczeniu funkcji.
Teraz skasowane wcgeej indeksy maj juz poprawn post&. Jeli wiec objawy nieprawidtowej pracy
systemu nie ugpity, ich przyczyny nalgy szuk& gdzie indziej. M@na ostatecznie spréboigeszcze raz
usuraé i na powr6t stworz§indeksy, wybierajc teraz inne (wszystkie) pliki.

Uwaga: Jéli system podczas normalnej swej pracy (w czasieygtania z innych opcji) stwierdzi brak
jakiegas indeksu to sam automatycznie go odtworzy, bezpbyr uruchamiania tej opcji.

4.17.17. Higiena plikéw baz danych

Pod tym paogciem kryje s¢ czyszczenie baz danych z nigwanych pozycji. Jako nieywane
system traktuje te, ktGre zostaly wéziej usunete, nie § wyswietlane wzadnym oknie a waiz

zajmup miejsce na dysku. Dane takie z powodzeniemzmaotraktowd jako do niczego
nieprzydatne smieci" (system wzaden sposéb z nich nie skorzysta). Poza tym opcjmde

dokonywa niewielkich napraw plikéw baz danych.

Nie mylmy tej funkcji z opg Usuwanie danych z systenkiidra stiy do usungcia istniepcych

w systemie obiektéw. Teraz fizycznie i definitywrkasujemy z dysku pozycje, ktére zostaly
kiedys usungte z systemu i nie agsuzywane. Czyszczenie nie ma wplywu na zfieosé
odzyskiwania danych usutych opch Usuwanie danych z systemu

Uaktywnimy & opcg wybierapc z menuB.Narzdzia opcg -> 3.Indeksowanie / Higiena baa potem
3.Higiena plikéw baz danychZz wyswietlonego podmenu wybieramy rodzaj baz danychrektéhcemy
wyczysci¢ a potem decydujemy, czy operacja ma dotycmpzystkich plikéw czy te tylko przez nas
wybranych. W tym drugim przypadku zostanieswietlona lista baz, skl Enterem wybieramy plik. System
w trakcie czyszczeniaehdzie nas informowat o jego przebiegu a na koniegnstli informacyjne okienko.
Mozemy wy¢ tej opcji, j&li system ma klopoty z odczytem bazy danych i paskidtacji z producentem.
Uzycie opcji powinno b§ poprzedzone wykonaniem kopii zabezpiegzaj danych. Dla diych plikéw
higiena mae zaj¢ do kilkunastu minut.

Uwaga:W przypadku awarii komputera podczas wykonywaejaopcji nie naley uruchamia jej ponownie
lecz skontaktowasie z producentem programu.

4.17.18. Stos numeréw dokumentow
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Numery dokumentéw w systemies generalnie nadawane po kolei lecz, w przypadku gdy
dokument zostaje uswty, jego numer jest przez system odzyskiwany (NIEDTYCZY
DOKUMENTOW SPRZEDAY - mozna usuné tylko ostatni). Jgi wiec, na przykiad,
wystawiono trzy dokumenty PZ o kolejnych numeraBiZ) 0013 i 0014, i powiedzmy, useit
ten o numerze 0012, wéwczas numer tedrwje do specjalnego zbioru zwanego stosem. System,
przy nadawaniu numeru kolejnego PZ, najpierw praleszow stos i jdi znajdzie jaké wolny
numer dla tego typu dokumentu, nada go. W naszyykfadzie naspny PZ kydzie wic mie
numer 0012 a nie 0015, jakby wynikato z Kkolgjio J&li natomiast nie &dzie tamzadnego
numeru dla aktualnie tworzonego dokumentu, prognada kolejny tzn. o jeden gkiszy niz miat
poprzedni dokument tego typu.
Stos ten mzemy podejrzé za pomoe opcji B.Narzdzia -> 4.Funkcje kontrolne zagrlcy systemu>
2.Narzdzia zarzdcy a potem3.Stos numeréw dokumentéWyswietlone zostaje okndstos numerdw
dokumentowz ktérego meemy odczytd Nazwe dokumentu, jegoTyp oraz aktualnie wolnjumer.
Z tego zbioru, za pomacklawiszaBEEE, mazemy usuaé jakis numer, jeeli nie chcemy, aby byt on
nadawany przez system. Przez #aiccie klawiszdge mazemy usuaé wszystkie numery.

Numer do stosu mie by takze dopisany i ta mdiwos¢ moze okazé sig bardzo pomocna. Wdéwczas
bowiem system, jak wspomniano, nada kolejnemu dekiiowi ten widnie numer a nagpne kzda o jeden
zwiekszane. Przypiémy, ze system zostaje wdrony w potowie roku, gdy dokumenty majuz swoje
numery a program, doréije, zaczyna nadawanumery od 0001. Oczywdie nam to nie odpowiada,
wprowadzamy wdc na stos numer wdaeiwy kolejny numer a program od tego momentu, nwjeejuz
zgodnie z naszyrayczeniem - ta mdiwos¢ dotyczy take dokumentéw sprzedg

Aby wigc doda@ numer do stosu naciskamy klaw[ia ukazuje si oknoDodanie numeru dokumentow do
stosu wolnych numeroéiwodajemyTyp dokumentu i jegoNumer.

4.17.19. Czy ména zamkmé¢ miesic magazynowo

Opcja ta pozwala na sprawdzenie, czy jestliwe zamkngcie miesica. Przypomnijmyze stanie
sie tak tylko woéwczas, gdy wszystkie dokumenty z tegeeskca zostaly zarejestrowane na
kartotekach.
Opcja ta ma tylko funkejkontrola, sama nie przeprowadza operacji zargkial. Wywolujemy § poprzez
B.Narzdzia -> 5.Funkcje kontrolne zagricy systemu> 2.Narzdzia zarzdcy -> Czy mdna zamkné
miesi;c magazynowo

4.17.20. Przegidanie plikéw notyfikacyjnych

Funkcja ta jest przeznaczona dla administratoresys umaliwia przeghd plikow rejestrujcych
btedy pracy programu.

4.18. Schemat komunikacji dla firmy wielooddziatowej

Ponizszy rozdziat opisuje przeptyw informacji w prograngibstugujcym firme wielooddziatova.

Z racji faktu, ze nie wsegdzie maliwa jest jeszcze szybkadzna¢ internetowa, w aplikacji
zdecydowano sina rozwazanie polegajce na przenoszeniu danych do katalogéw poszczegoiny
oddziatdbw w razie potrzeby — ze wspomnianychzeyypowodéw dane oddzialowe nig s
synchronizowane, lecz przenoszoseznie przez operatoréw [w przypadku dzis¢gich pohczeh
internetowych cg¢ opcji mazna zautomatyzowa tworzc np. dla zaicznikéw odbieranych
poczt elektroniczia odpowiednie pliki wsadowe, rozpakowog zawarté¢ do poszczegdinych
katalogow.

Dane mog by¢ przesytane zaréwno z oddziatow/fili do centrajgk réwniez pomidzy
oddziatami w celu np. aktualizacji oferty towarowej

4.18.1. Wsgpna konfiguracja aplikacji na oddziatach i centrali
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Aby umazliwi ¢ przesytanie danych w odrie firmy, w opcji 7. Kartoteki systemu -> 4. Dane
podstawowe -> 9. Oddzialyalezy wprowadzé zardéwno centralfirmy, jak i wszystkie oddziaty.
Nowy oddziat wprowadza siklawiszem i, podajc jego nazw, kod i [nieobowazkowo]
transport.Nalezy zwréci¢ uwage, zeby dla kazdej instalacji systemu [niezalenie od tego, czy
jest to centrala, czy oddzial] wprowadzono te sameznaczenia poszczegollnych oddziatdw

Po opisaniu wszystkich oddziatéw firmy najgeszcze ustawiaktywne oddziaty oraz centealDla instalacji
pracupcych na oddziatach nafg skorzysta z kombinacji klawiszyMli-{&l, nacknictej na odpowiednim
oddziale, natomiast w centrali niezimej konfiguraciji trzeba dokodaoprzez kombinagjklawiszy/Ali-F2.

4.18.2. Tworzenie danych mgdzyoddziatowych

Catcs¢ opcji odpowiedzialnych zaréwno za tworzenie, jak rejestragg odebranych danych
miedzyoddziatowych, znajduje esw opcjach8. Oddziaty / dokumenty magazynowe -> 6. Komurgkacj
dane mgdzyoddziatowe -> 1. Transmisja danych.

Dane mana generowaz oddziatéw do centralidolz w kierunku przeciwnym.

W celu wygenerowania danych, w opcji 8-6-1 aglerybrac Generowanie danych do wystaniao podaniu
hasta operatora i zakresu dat, z jakiego zostguezgizona paczka do przestania, pojawiaaitno wyboru
oddziatow, z ktorych dane zostawygenerowane. Przy eksportowaniu danych z cergeatia centrala nie
jest wyswietlana — dane z niej do eksportu pobierapaugomatycznie. Potrzebne oddzialy zaznaczargy
uzyciu spacji, a kiedy wybor zostat dokonany, klawisgse nalery przef¢ do nasgpnego ekranu, w ktdrym
trzeba okréi¢ przedmiotowy zakres generowanych danych. W oknjbonu danych do wyeksportowania
mozna zaznaczynastpujace grupy danych:

— generowanie dokumentdw,

— kartoteka towaréw,

— stany towarowe,

— kartoteka odbiorcow,

— kartoteka towaréw powzanych/zamiennikéw,

— przywileje odbiorcow,

— ptatnaci i potwierdzenia ptatriei,

— dane stownikowe [operatorzy, adresy, itp.]

Uwaga: powyzsze opcje dogpne § w pelnym zestawie jedynie przy eksporcie danychentrali do
oddziatow. J&i wykonywany jest eksport z filii do centrali, dgpne g jedynie opcje dotyee generowania
dokumentéw, stanéw towarowych, ptagnboraz danych stownikowych.

Na ekranie wyboru pozycji do wyeksportowania klaasis [Eiiad mazna wyeksportowd pozycg aktualnie
podswietlora, a klawiszen[ge — wszystkie pozycje zaznaczone do eksportu.

Nieco bardziej szczegdtowego omdwienia wymaga opefaportu dokumentdéw oraz platco Przy
eksporcie danych z oddziatu do centrali, ptathceksportowane aspo zaznaczeniu opcji “generowanie
dokumentéw”. Po zaznaczeniu opcji “ptatobi potwierdzenia” generowanes s6wniez potwierdzenia
ptatndsci, czyli np. kwity kasowe na zaptacone faktury.

Przy eksporcie danych z centrali do oddziatéw i sayliu opcji “generowanie dokumentow” eksportowasme s
tylko dokumenty przychodowe. Wybranie “ptafodi potwierdzenia” spowoduje wyeksportowanie éato
rozrachunkéw z klientem, jednak bez dokumentow magych wptyw na te rozrachunki.

Wyeksportowane pliki znajduyjsie w gtéwnym katalogu systemu [zazwyczaj jest to 2000, gdzie X:

oznacza litey dysku], w podkatalogu KOMUNIK\SEND\[oddzial], gdzioddzial] oznacza kod oddziatu,
jaki wpisany zostat z opcji 7-4-9.

4.18.3. Import danych medzyoddziatowych do systemu docelowego
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Dane wyeksportowane przez filie czy centrahogs by¢ przenoszone nailzy instalacjami systemu
FIRMA2000 w dowolny sposéb [na dyskach CD-ROM, pde&tektronicza, itp.].

W celu prawidlowego wgrania wyeksportowanych danyealery umieici¢ je w katalogu systemowym,
w podkatalogu KOMUNIK\RECEIVE\[oddzial], gdzie [odi@] oznacza kod oddziatu, jaki wpisany zostat
z opcji 7-4-9. Przegrana musi zastala zawart& katalogu.

Po wgraniu plikbw na wiziwe miejsce mgna przysipi¢c do rozpakowania skompresowanych danych
i umieszczenia ich we wdaiwych katalogach [kicowe dane z eksportu przechowywarne domylnie

w podkatalogu ANALIZ\CBD, jednak podczas normalmepcy uytkownik nigdy nie musi dokonywa
zadnych zmian w tamtej lokalizacji]. W tym celu naleuruchomé opcg 8. Oddzialy/Dokumenty
magazynowe -> 6. Komunikacja / Daneedryoddzialowe -> 1. Transmisja danych -> 1. Pobigea
nadestanych danychPo pojawieniu si oknaWczytanie danychnalezy wybrat oddzial, ktérego dane mgj
zost& zaimportowane.

Uwaga kazdorazowo po dokonaniu importu zawd@okatalogu KOMUNIK\RECEIVE\[oddzial] jest
czyszczona, dlategozgo dokonaniu importu i powtérnym otwarciu tego akmiknie informacja éwiezo
zaimportowanym oddziale.

Standardowo obstugiwane &lawisze SRl oraz[g&, a ponadto mma skorzysta z klawiszalg — oferuje
on opcg podghdu szczego6tow, dzki ktérej mazna — podobnie, jak w opcji eksportu — ditirg jakie dane
maja zostd& doktadnie zaimportowane. Opcje, jakie pzkaic po wybraniu tego klawiszaa sdentyczne
z opcjami omowionymi w punkcie dotygzym eksportu.

Pozostate dwie pozycje z tego menu to polecdRaport, czy jest dodo wystania oraz Dziennik
przyjmowania ptatnéci. Nazwa pierwszej opcji nie wymaga odsjeen, za dziennik przyjmowania ptatisoi

stuzy jako opcja kontrolna do wytapania ewentualnyafdbtv, takich jak np. podwojne potwierdzenie danej
ptatndici. Prawidtowym efektem dziatania tej opcji powiniky¢ komunikat: “Brak zapiséw w dzienniku”.

4.18.4. Pozostate opcje dla komunikacji w firmie wielooddziatowej

Generowanie dokumentéw mgdzyoddziatowych

Menu Generowanie dokumentow gdkyoddziatowyctzawiera polecenid@worzenie dokumentéw prayj
oddziatowychTworzenie dokumentéw przesuhiranzytowychorazDziennik tworzenia dokumentow

Dokumenty wymienione powsgj tworzone s na podstawie wydawewretrznych wygenerowanych na
oddziale eksportagym dane — innymi stowy, §& na oddziale, ktory eksportuje dane, zostanietawymny
dokument wydania do oddziatu z zaznaczeniem doegowwddziatu, to na centrali zostanie wygenerowane
przyjecie z oddzialu. Dokumenty przesegéitranzytowych tworzone asw przypadku ruchéw towaru
pomiedzy oddziatami, gdzie centrala petni jedynignealniczca role koordynatora danych.

OpcjaDziennik tworzenia dokument@etni jedynie rad pomocnica, udostpniajac informacje o tworzeniu
dokumentéw z dwéch poprzednich opciji.

Otwarcie bazy danych z oddziatow

To podmenu udogpnia polecenia systemowe u#iwiajace zarowno przegilanie dokumentéw
oddziatowych z import{Dokumenty, raporty, wydrukijak i tworzenie rejestrow.

Raporty / analizy

Opcja ta udogpnia kilka zestawig o charakterze stricte administracyjno — pdkowym.
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5. Rabaty i polityka cenowa w aplikacji

Z uwagi na specyfik systemu FIRMA2000, szczegétowego omoéwienia wymagegsady
udzielania rabatéw, upustéw oraz prawidtowego pdmeaia polityki rabatowej. Niniejszy
rozdziat zawiera zbhiorcze oméwienie systemu rabatiavstosowanego w aplikacji FIRMA2000.
Czsé¢ z tych informacji zostala powtérzona w rozdziataglméwieconych poszczeg6linym
zagadnieniom, na przyktad o rabatowaniu odbiorcést mowa zaréwno tutaj, jak i w rozdziale
poswieconym opisaniu kartoteki odbiorcow. O ile jednakzeiniejsze wzmianki na temat zmian
cen shiyly bardziej opisowi opcji, i przedstawieniu casgiowej idei zaradzania cea w
systemie, to niniejszy rozdziat ma za zadanie umtkawa® dotychczas przekazane informacje
oraz zebraje w spdja catas¢ w jednym miejscu.

Na potrzeby tego rozdziatu wszystkie czynniki zmidajace cer (rabaty, skonta, narzuty specjalne itp.)
okreslaé si¢ dalej bedzie mianem modyfikatoréw.

5.1. Zalazenia ogolne

W przeciwigistwie do wielu programéw obecnych na rynku, podqaagektowania systemu FIRMA2000
przyjeto zasad nieskladania modyfikatorow. Oznacza toze deklarowane modyfikatomie s3 sumowane
do ceny ostatecznej. Podczas konstruowania ceeydleinie od tego, czy jest to cena zakupu, czy cena
sprzeday) nie @ brane pod uwagwszystkie modyfikatory, lecz jedynie jeden - t&iory wynika ze
szczeg6lowo ustalonej w programie hierarchii mddfirow, o czym pongj. Wbrew pozorom nie
ogranicza to wzaden spos6b mbwosci rabatowania klientéw, a jedynie jest gwarantgrjisasci systemu

i pozwala na precyzyjne i jednoznaczne ustalenig.c8ystemy oparte na skfadaniu modyfikatoréw godz
bowiem niebezpiechstwo, ze kaicowy modyfikator tworzy cen inna, niz zakladala to osoba
wprowadzajca dokument. W sytuacji, kiedy modyfikatory ustavéias szeregowo jeden po drugim vgjsle
okreslonej kolejndci, takiego niebezpiecdstwa nie ma, co przeklada ¢siprosto na stabilrig

i niezawodné¢ systemu.

Zasada nieskladania modyfikatorow nie oznacza oszyevkoniecznéci stosowania jednego modyfikatora
do calego dokumentu. Modyfikatory nie sklagaie przy przeliczaniu konkretnej ceny, co jednak nie
przeszkadza temuzeby na jednym dokumencie poszczegllne pozycje nisiapgaly wlasnych
modyfikatorow. | tak na przyklad nageiopozycyjnym dokumencie sprzegacztery pozycje magzosta
wypisane z rabatem 10%gdacym rabatem dla kontrahenta, natomiast pozycjatroatamaze zosté
sprzedana z upustem 15%gdhcym efektem np. zaliczenia tego towaru dla tegaardip do grupy towaréw
super specjalnych.

Przy okazji omawiania zasady niesktadania modydik@t, naley wspomni€é o jeszcze jednej rzeczy,
mianowicie o algebrze wspoétczynnikow wplyawaych na cea sprzeday towaru. W rozdziale pwvieconym
wprowadzeniu do systemu nowego towaru wspomnianona cer sprzeday majp wplyw cztery
wspotczynniki: globalny, dostawcy, towaru i systemgoJak tatwo zauway¢, wspétczynniki te NIE dzialaj
na zasadzie procentu skltadanego, lecgusnowane. Przyktadowo,sjecena zakupu towaru wynosi 1.00 zi,
a kazdy z czterech wspétczynnikow wynosi 0.1, to cenaegay bedzie cemn zakupu przemnmng przez
1.4 (1+0.1+0.1+0.1+0.1), a nie przez (1+0.1)*(1¥q1+0.1)*(1+0.1). Warto o tym pargiac.

5.2. Hierarchia modyfikatorow sprzedazy

Jak wspomniano wcgeriej, ustalanie ceny odbywagsiw scisle okrelonej kolejnégei. W momencie
wystawiania dokumentu sprzegyesystem stosuje modyfikatory ceny sprzada podanej riej kolejngci:

1. W pierwszej kolejnéxi system dokonuje sprawdzenia, czy odbiorca dokimmsprzeday figuruje jako
odbiorca specjalny (o odbiorcach specjalnych syexzeozdziale Kartoteka odbiorcéw -> Przywileje
odbiorcow. J&li odbiorca NIE JEST odbioscspecjalnym, wowczas jako modyfikator przyjmowaest|
rabat odbiorcy zapisany w jego rekordzie w kartetedbiorcéw. Jdi jest on niezerowy, wowczas jest on
przyjmowany jako rabat na dokumencie i stanowi odgtave do naliczenia ceny sprzega
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2. Jéli odbiorca JEST odbiorcspecjalnym, wéwczas sprawdzany jest termizn@ici jego przywilejéw.
Jeli odbiorca specjalny przekroczyt termin obamywania przywilejow, wéwczas na ekranie pojawia Si
stosowny komunikat, a jako rabat na dokumencie jpraywany jest rabat wefy wprost z kartoteki
odbiorcow, czyli zwykly rabat na kontrahentaslJgst on niezerowy, woéwczas jest on przyjmowaakg
rabat na dokumencie i stanowi od podstalw naliczenia ceny sprzeda

3. Jdli odbiorca JEST odbioacspecjalnym i jego przywileje pozostapktualne (kontrola daty waosci
przywilejéw opisana w poprzednim punkcie przebiggbanyéinie), wowczas jako rabat przyjmowany jest
rabat na towary dla kontrahenta, brany z kartotelbiorcow (jest to rabat wynikgy z faktu bycia
odbiora specjalnym, gone rownowane).

4. W wyniku wykonania powsszych operacji system ustalit wysgkorabatu na dokumencie. W tym
momencie staje siona wartécia domyélna dla wszystkich pozycji dokumentu. Oznaczaze wszystkie
wprowadzone pozycjegda domyélnie przeliczane z rabatem przeliczonym poégjy o ile w stosunku do
nich nie ledzie miat zastosowanizaden rabat szczegétowy. Zasady naliczania szcaegdkorabatéw
przedstawiono w punktach paasj.

5. W momencie wypisywania towaru dokonywane jestwspzenie, czy towar posiada ustawiony znacznik
zezwalajcy na jego rabatowanie (por. rozdAflprowadzanie do systemu nowego towabeli znacznik
wskazuje ze towaru nie mzna rabatows woéwczas niezalmie od ustawienia wargoi modyfikatora dla
dokumentu jako ostateczna cena sprzgdarzyjmowana jest cena ustalona na kartotece tgwama
ekranie pojawia sikomunikat informujcy, ze towar nie podlega rabatowi.

6. Jdli znacznik na kartotece towaru wskazujetowar podlega rabatowi, wéwczas sprawdzane jest, c
dany towar figuruje na kartotece danego odbioréy jowar super specjalny. §lietowar jest towarem
super specjalnym, wowczas jako ostatgcmartas¢ modyfikatora przyjmuje sirabat na ten towar,
okreslony w przywilejach danego odbiorcy i zdefiniowgako rabat na towar super specjalny.

7. Jdli towar nie posiada statusu towaru super spedjalne kontekcie danego odbiorcy, wowczas
sprawdzane jest, czy towar nie figuruje w grupasharéw specjalnych okéonych dla danego odbiorcy.
Jeili towar nie figuruje w grupach towardéw specjalnyckéwezas jako modyfikator ceny sprzegda
przyjmowany jest modyfikator ogélny dla kontraheftayli rabat dla odbiorcy), okékny ogélnie dla
calego dokumentu.

8. Jdli wypisywany towar figuruje w grupie towardéw spaltjych w kontekcie danego odbiorcy, wéwczas
jako ostateczna waré modyfikatora przyjmowana jest waétomodyfikatora dla tej grupy towaréw
specjalnych, czyli progowa wakbnarzutu hdz rabatu, ustalona dla tego odbiorcy i tej grupyamwe;.
Jeli wypisywany towar figuruje wicej niz w jednej grupie towardw specjalnych, wowczas jalartcsé
modyfikatora przyjmuje giwartas¢ modyfikatora wyznaczaenprzez pierwsz w kolejndici alfabetycznej
grup; towaréw specjalnych. Paghi nalezy, ze wartdci rabatéw i narzutow dla towaréw w grupach
specjalnych mogby¢ ustalane dla Kalego towaru indywidualnie.

W tym momencie wszystkie pozycje na dokumencieguizgi scisle okrelona cere sprzeday, wyznaczon
przez spetnianieddlz niespetnienie jednegotlz kilku z powyzszych kryteriow. Przypomnijmye zgodnie
z zasad niesktadania modyfikatorow system dla danej pazgeyarowej mae naliczy tylko jeden rabat.

Ponizej przedstawiono fikcyjn sytuacg, obrazujca mozliwosci nadawania rabatow w systemie. Watto
upustoéw i cen zostaly specjalnie zagione, aeby w trakciesledzenia przyktadu nie byto konieczne
korzystanie z kalkulatora.

Przyktad:

W systemie figuruje kontrahent A, ktéremu zdecydioémay si przyznd& staty rabat w wysolki 10%.
Ponadto, w systemie figutugrzy towary, nazwijmy je umownie X, Y i Z. kdy z tych towaréw posiada
ustalon na kartotece censprzeday na poziomie 100 zi netto i kdy z nich okrélili $Smy jako maliwy do
rabatowania.

Towar X jest towarem zwyklym, w stosunku do niege okrellamy zadnych dodatkowych rabatow.

Towary Y i Z, z uwagi na wytkowo korzystne warunki ich dostaw, zdecydowalf sk umiesci¢ w grupie
towaréw specjalnych. Ustalamy @@ ze dla tych dwdch towardéw zastosujemy dwa rodzajesigw
specjalnych, 20% upustu standardowego i 25% umllatszczegdlnie preferowanych przez nas odbiorcow.
Tworzymy wieC grug towaréw specjalnych (nazwijmy jumownie GRP1) i w oknie parametréw grupy
okreslamy dwa progi upustow: pierwszy w wyséko 20% i drugi w wysokéci 25%. Poniewa nasz
odbiorca A jest dobrym klientem i decydujemye siraktow& go na jak najlepszych warunkach,
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w przywilejach odbiorcow klawiszer@ dopisujemy mu grup towaréw specjalnych GRP1, a ngstie
okreslamy rabat na poziomie 2 (czyli wspomniane worgj 25%).

Po jakimé czasie okazuje &ize zeby zatrzymé u nas odbiorg A, jestédmy zmuszeni zaoferowamu na
towar Y rabat jeszcze wkszy, niz dotychczas (np. 30%), bez zmiany dotychczasowdfygio cenowej
w stosunku do pozostatych towardéw. ana to zrobé dwojako: albo poprzez indywidualzmiare rabatu dla
towaru w grupie towaréw specjalnych na sksaym poziomie (w naszym przypadku wchodzimy dopgru
GRP1, wybieramy towar Y, po czym na poziomie drugistalamy dla niego rabat 30%), albo poprzez
dopisanie towaru do grupy towarow super specjalmlahnaszego odbiorcy. Obie opcje maastosowanie
w odmiennych sytuacjach. slieplanowana przez nas zmiana rabatowzeisk z calGciows polityka cenove
firmy, wowczas lepiej zdecydowasie na modyfikaay towaru w grupie towaréw specjalnych.slienasza
decyzja dotyczy konkretnej pary towar — odbiorcaywzas lepiej sprawdzieszadeklarowanie towaru jako
super specjalnego. W naszym przyktadzie zdecydémalsi udzielé wickszego rabatu na towar Y tylko
jednemu odbiorcy, a zatem deklarujemy towar Y dibiorcy A jako towar super specjalny z rabatem 30%.
Kontynuupc nasz przyktad, towary X, Y i Z sprzedajemy tedazodbiorcy A. Jak dxla ksztattowaly si teraz
ceny?

W momencie wypisywania nagtdwka dokumentu i ékmeia naszego odbiorcy (czyli A), system ustali
wartaos¢ rabatu przystugypa dla tego kontrahenta i zaproponuje wéttdomyéina, czyli 10%.

Towar X, poniewa nie obejmui go zadne preferencje specjalne, zostanie zaproponowangprzeday
Z ceny z rabatem kontrahenta 10%, czyli 90 zt.

Towar Y réwnie: podlega rabatowi dla kontrahenta, zostat on jediwdatkowo okréony w przywilejach
dla odbiorcy A jako towar super specjalny. Wéétoabatu zostanie wé dla niego okrdona wignie jako
wartas¢ rabatu dla towaru super specjalnego, czyli 30%vat zostanie zaproponowany do sprzgdacen
70 zt. Zwr&my uwag na fakt, Z pomimo tegoze towar Y figuruje réwnig w grupie towaréw specjalnych,
nie ma to w tym momencie dla niego znaczenia —fakynalenosci do grupy towaréw specjalnych stanowi
wyzszy priorytet i to wkénie on decyduje o ostatecznej wacdiaabatu na towar.

Towar Z podlega rabatowi dla kontrahenta. Po zadeldaniu domsinego rabatu 10% system dokonuje
sprawdzenia, czy na towar nie przystugigbaty specjalne. Po stwierdzenia,towar nie jest towarem super
specjalnym, system odczytuje rabat z tytutu przsgmadici do grupy towarowej GRP1. Tutaj oklene s
dwie wysokdci rabatéw, 20 i 25%, system sprawdzagovidodatkowo, jaki poziom rabatu zostat
zdefiniowany dla kontrahenta. Odbiorca A ma prawopdziomu 2 rabatu na towary z grupy GRP1, zatem
ostateczna wysokoé rabatu dla towaru Z wyniesie 25% i zostanie ornr@apnowany do sprzeéa z cen,
ostateczawynosaca 75 zt.
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6. Przeghd i konfiguracja opcji internetowych

6.1. Wprowadzenie

System FIRMA2000 nie jest tylko statyezaplikach, stuzaca do prowadzenia magazynu i sprzeddzieki
wykorzystaniu maliwosci, jakie niesie ze salrozwdj Internetu, jego nitiwosci mazna znacznie zwkszye
przy wykorzystaniu dodatkowych aplikaciji.

6.2. Wymagania sprgtowo — programowe

Do poprawnego dziatania wszystkich lub niektoryplejbinternetowych wymagane sastpujace
konfiguracje sprgtowe i programowe;

® lacze internetowe — zalecane jest posiadaqieal ze statym adresem IP; jakkolwiek Aiwe jest
uruchomienie niektorych ustug ngcku korzystajcym z dynamicznego przydziatu adresu (DHCP),
to jednak rozwqzania oparte o staty adres I#tsardzo mocno rekomendowane ze wdglna ich
stabilndg¢ i niezawodné,

® serwer FTP — niezllny w sytuacji, kiedy iytkownicy kaicowi korzystaj z aplikacji Katalog
i kiedy generuje sidla nich specjalne pliki cennikéw. Rozwaniem wzgldnie tanim, dogpnym
na platfornrg Windows, jest oprogramowanie BulletProofFTP, gosé w Polsce np. przez figm
Skulski (cro.skulski.pl),

® Windows Xp Professional/Windows Server2003 — jedepowyzszych systemOw niezliny jest
jako platforma dla Modutu Zamoéwfdnternetowych,

® Modut Zaméwig Internetowych (MZI) — aplikacja instalowana navemze WWW, petrica
funkcije sklepu internetowego,

® Komunikator — aplikacja petata funkcg posrednika pomidzy bazami znajdagymi sk na
serwerze, aadaniami przestania danych, nadchgmani z InternetuAplikacja ta jest niezbedna
do wykorzystania wigkszacsci opcji internetowych, oferowanych przez system RMA2000.

® Konektor — aplikacja petaca funkcg pcsrednika pomgdzy ,kliencka” instalach programu
FIRMA2000, a systemem dostawcy. Aplikacja ta jesziedna w sytuacji, kiedy system madby
konfigurowany do sprawdzania towaru u dostawcyine4rdz w innym oddziale firmy,

® Katalog — aplikacja pracaga po stronie klienta, przechowoa informacije o biecej ofercie; z jej
poziomu uytkownik koncowy maze dokonywdé zamOwidg oraz sprawdzastany i ceny, a tade
aktualizowd cennik,

® oprogramowanie Universal Terminal Server (GSW UT@@pdukcji firmy Georgia Softworks.
Oprogramowanie to jest niegine do peilnej pracy on-line w firmie wielooddziakjwadz
w sytuacji, kiedy w okrojonej formie system FIRMAXRD udostpniany jest odbiorcom Klienta na
zasadzie tzw. terminali.

MZI, Komunikator, Konektor, Katalog oraz oprogramavie GSW UTS dogpne jest w firmie ASCO.
W celu uzyskania btszych szczeg6téw prosimy o kontakt z Dziatem Hawglho, tel. (012) 638-61-77.

Ponizej przedstawiono zasady dziatania poszczegdlnycii opernetowych oraz szczegétawonfiguracg
systemu, niezilng do ich uruchomienia.

6.3. Konfiguracja programu Komunikator

Do wszystkich opcji internetowych niegina jest wiéciwa konfiguracja programu Komunikator. Petni on
role ,serwera”, umaliwiajac komunikact pomidzy systemem FIRMA2000 a zapytaniami ,klienckimi”.

W celu wigciwego ustawienia programu, nayewejs¢ na zaktadk ,Konfiguracja” i uzupetnt nastpujace
dane:
—  port serwera,
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— $ciezka do pliku F2000.ADD (donfjnie jest to podkatalog DBF katalogu, gdzie zailostano system
FIRMA2000),

— Sciezka dostpu do katalogu CONFIG (doréipie jest to podkatalog CONFIG katalogu, gdzie
zainstalowano system FIRMA2000),

— zaznaczy opcg ,bezparedni dostp do baz danych” (dogt przez ADS naley zaznaczy tylko w
przypadku wyranego wskazania przez pracownikow firmy ASCO),

— zaznaczy opcje dziatania Komunikatora (w zatexsci od planowanego dzialania Firmy),

— wpisa kod grupy operatoréw, do ktérych mathyysytana informacja (por. 7&j),

— wypelnic progova ilos¢ i tekst, ktory lkdzie pokazywany w aplikacjach klienckich,sljeilo$¢
magazynowa dgzie wyzsza od zadane;.

UWAGA: Podanie numeru portu wiie sk na ogot z konieczrigia przekierowaniaadan przychodacych na
router na komputer, gdzie zainstalowana jest agkaomunikator. W systemie Windows XP naje
dodatkowo odblokowaodpowiedni port w sytuaciji, §# wtaczona jest zapora sieciowa (firewall).

Po konfiguracji programu natg uruchomé go przyciskiem START. Przerywanie pracy programrzycisk
STOP) ma zastosowanie w sytuacjach, kiedy potrzgstydostp do baz z aplikacji zewetrznej (np. w celu
przeindeksowania baz).

6.4. Sprawdzanie stanéw u dostawcy

Dzigki tej opcji mazliwe jest sprawdzenie degnaici towaru u dostawcy lub w innym oddziale firmy bez
konieczndci opuszczania systemu FIRMA2000. Opcja ta #imia takze zamoOwienie 40z rezerwacy
towaru.

Opcja jest dogpna z kartoteki towarowej, poprzez ustawienie & wybranym towarze i naciicciu
klawiszy/[1-®, a nastpnie — na interesagym nas dostawcy — klawis{=iE. Jeli potaczenie internetowe
jest dostpne, w ostatniej kolumnie uka sk napisOnLing a kolumna iléci zostanie wypetniona poprawn
wartccia. Z tego miejsca zaméwienia gma dokond, weiskapc klawisz[E. J&li potaczenie internetowe
jest niedosipne, pokae sk komunikat o bidzie.

6.4.1. Konfiguracja opcji

Do poprawnego dziatania opcji potrzebne jest spatriponiszych wymaga:

— dzialajaca instalacja systemu FIRMA2000 po stronie dostawcyoddziatu,

— obecnd¢ aplikacji Konektor w podkatalogu CONFIG kataloggdzie zainstalowany jest system
FIRMA2000 — nie jest wymagar@adna dodatkowa konfiguracja,

— poprawna konfiguracja aplikacji Komunikator po stidostawcy / oddziatu — por. wsj,

Poza Konektorem i Komunikatorem niedne jest ¢czne wprowadzenie danych dotycych dostawcy /
oddziatu. Konfiguragj te przeprowadza siw systemie FIRMA2000 jednorazowo dlazlago dostawcy /
oddziatu. Aby skonfigurow@pofaczenie dla konkretnego dostawcy / oddziatu, hale
- wejs¢ do HotMenu,
— ustawt sk na interesujcym nas towarze,
- nacisn¢ kombinacg klawiszyAi-@),
- wprowadzé nowego dostawc/ oddziat klawiszen[iEE,
— uzupeiné kolejno dane:
— nazwa (dowolna opisowa),
— kod dostawcy w systemie (brany z kartoteki dostavycé jeli konfigurowane jest patzenie
do oddziatu, a nie do dostawcy, wowczas halepisa tutaj stowo ODDZIAL,
— adres IP — adres serwera dostawcy / oddziatu,
— port — port serwera, na ktérym po stronie dostawmddziatu uruchomiona jest aplikacja
Komunikator,
- hasto dospowe — hasto identyfikage Klienta w systemie dostawcy / oddziatu (dpete do
edycji w systemie dostawcy / oddziatu pod klawis{gEma poziomie edycji odbiorcy),
— kod odbiorcy — kod, pod ktérym Klient znajdujeg siv kartotece odbiorcéw w systemie
dostawcy / oddziatu,
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—  kod filii — identyfikator filii, do ktérej leda skladane nasze zamdéwienia.

Powyzsze kroki naley wykona raz dla kadego dostawcy duZ filii, w ktérych ma by sprawdzany stan
towaru. W przypadku clei sprawdzenia towaru u dostawcy wielooddzialoweglery pamgtac, zeby dla
kazdego oddziatu dostawcy, gdzie mpajy¢ sprawdzane stany, zadeklar@vjaden wpis.

6.5. Sprawdzanie standw u dostawcy z przekierowaniem

Sprawdzanie stanéw u dostawcy z przekierowanienolpoel jest do ,zwyklego”’ sprawdzenia standw,
opisanego w poprzednim punkcie. Jegdyale dd¢ istotry (z punktu widzenia sprzedawcy)zrica jest
odmienne zachowanie systemu dostawcy w momenciergizenia braku magazynowego.ZRite pokazano
na schemacie:

Sprawdzenie stanéw u dostawcy:
A --- sprawdzenie stanu ----- >B
A <--- informacja o braku ----- B

Sprawdzenie stanu z przekierowaniem:

A ---- sprawdzenie stanu ----> B (brak towaru)

B ---- zaméwienie do dostawcy naddnego ------ >C
A <--- informacja o dosgpndsci ---- B

Jak wid& na schematach, mdica w obu przypadkach wggtuje w momencie stwierdzenia braku.
W wariancie bez przekierowania, do odbiorcyaémwvego przekazywana jest informacja o braku towaru.
W wariancie z przekierowaniem, w momencie zamowiettiwaru nie bdacego na stanie w firmie B,
mozliwe jest takie ustawienie systemigby program samodzielnie zamawial towar u dosta@cyV tym
przypadku do odbiorcy A kierowana jest nie inforjpa® niedosfpnaici towaru, lecz informacja
o dostpnaici towaru w przedionym czasie (np. 1 dnia)attz dowolny tekst, zdefiniowany przez
uzytkownika. W momencie zi@nia zamowienia na towar niedacy na magazynie automatycznie tworzone
jest zaméwienie do dostawcy C.

Zalet, takiego rozwiazania jest przedstawienieydkownikowi koicowemu informacji o dosgpnasci towaru
oraz automatyczne wygenerowanie zamoéwienia do wogter przypadku zamowienia towaru przez odbgorc
koncowego. Rozwizanie takie pozwala na eliminackonieczndci recznego zamawiania towaru oraz
pozwala na zatrzymanie klienta nawet w sytuacgdkitowaru nie ma na stanie — bezazbnej tej opcji
klient, napotkawszy brak w ofercie, uda sajprawdopodobniej do konkurencji.

6.5.1. Konfiguracja opcji

Do poprawnego dziatania tej opcji niedlne jest ustawienie systemu w sposéb opisany w qeink
poswigconym konfiguracji sprawdzania standw bez przekiarwa. Dodatkowo, niezidna jest konfiguracja
dodatkowych parametréow w programie Komunikator.

Na zaktadce ,Konektor” naky klawiszem[[ia@ doda wpis dotyczacy dostawcy nadezinego. W polu
.Info dla klienta”, znajdujcym skt w prawej cezsci tabeli, naley wpisa tekst, ktéry pojawi si
u wytkownika kaacowego w momencie sprawdzania stanu przez odpidiaktadka , Test Konektor” siy
do wpisania przyktadowych parametréw, potrzebnyelpdetestowania pgtzenia z dostavacnadrzdnym.
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7. Inne opcje systemowe, porady praktyczne
7.1. HotMenu

W systemie jest midiwy dostp do kilku funkcji nie tylko poprzez pozycje mene tak.e poprzez
nackniecie zdefiniowanej kombinacji klawiszy. Ma to te ptalvovwy zalet, ze w ten sposéb do
danej opcji meemy dosta si¢ z kazdego miejsca w programie (np. podczas wystawisakufy
VAT). Tak mazna wywota kilka tych funkcji, ktére zapewne ¢ta najczsciej potrzebne
i wykorzystywane podczas przeprowadzania operasystemie.
Rozdzial ten zdecydowano urbié na kacu instrukcji z tego powodu;e nie wnosi on nic nhowego do
sposobu dziatania systemu, a tylko utatwia, poprseybszy dogp, wykonanie pewnych czyna.
Uzytkownik maze wiec nie skorzystaz tych udogodnigbez szkody dla systemu.

Poza skrétami klawiszowymi oméwionymi na patkz dokumentu, specjalne znaczenie posiada komjinac
klawiszy Eifffi-52. Dzieki niej z dowolnego miejsca programu uzyskujemytgmsio tzw. HotMeny czyli
zestawienia najegciej wykonywanych operacji systemowych. Opcja f@oza oczywist dla wytkownikéw
systemu Windows menu pagznego - ma zastosowanie w sytuacji, kiedy koniecpntrzebujemy wykoria
jakas operact, nie chac jednoczenie przerywa aktualnie wykonywanej pracy. Poza opcjami
wyswietlanymi bezpérednio na ekranie z poziontdotMenumamy réwnie do dyspozycji dalszy &g listy,
dostpny poprzez punkt DJnne opcje Wyglad aplikacji po nadhieciu kombinacji klawiszySifiil-52
przedstawia Rysunek 7.1:

et C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe

1. Kartoteka

. Kartoteka

3. Kartoteka
4. Dane pods
5. Usuwanie
6. Pouwrdt

(il iatys Dokum)
Wodruki
Zamkniecias Inw
Narzedzia

Kasa~ Platnosci
Produkc ja
Warzztat samoch
Koniec

-=-=R0-N--] - YA NI LY o
o

=N}

Myszukiwanie wg samochodu
-.Towary piwnowazne
.Towary wedlug grup towvarowych

.Dokumenty do kazy i fiskalizacji

-Zamgwienia od odhiorcéw ;
.Zamowienia dorazne do dostawcow
.Braki magazynowe

.0dbiorcy
.Przywileje odbiorcdw
Dostawcy
.Kartoteki warsztatouwe

.Inne opcje

Rys. 7.1: HotMenu

Pierwsza pozycjaJowary przedstawia dane z kartoteki towarowej wraz zuakym stanem
magazynowym kalego towaru.

Nastpna opcja2.Towary w magazynachie byla daid dostpna w tej postaci, a nie okaza si
bardzo przydatna. V¥wietla ona bowiem, w kolllo$¢, zawarté¢ wybranego magazynu. Dalsze kolumny
zawieraj takze ilos¢ i wartas¢ sprzeday, zakupéw, przychodow, rozchodéw i bilansu otwarei ugciu
mieskcznym i rocznym.

Czwarta opcjalowary od dostawcowmazliwia przeghdanie towaréw wedtug kodéw dostawcy lub kodéw
oryginalnych.

Te cztery wyszczegOlnione opcje zostaly dlategejtumieszczone i zdefiniowane aby wsponéageoces
wystawiania przede wszystkim dokumentéw sprzgd&upna, maj wiec stuwzy¢ podrczrg informach.
Pozostate opcje magsic przyda w réznych sytuacjach. Wszystkie ong dostpne poprzez menu, zostaly
wczesniej opisane igjuz uzytkownikowi dobrze znane.
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7.2. Uwagi na temat prowadzenie magazynu w systemie
System réwnoczmie i niezalenie umaliwia prowadzenie magazynu wedtug:

1) wartagci ewidencyjnych (metodaredniej waonej). W takim przypadku towar na magazynie (na
pojedynczym magazynie) jest przechowywany w jedngkordzie bazy danych. H6 i wartos¢ towaru jest
zwickszana podczas rejestracji dokumentow przychguh, a zmniejszana jest w trakcie rejestracji
dokumentéw rozchodagych (faktury, wydania wewatrzne ...). Czyli cala operacja sprowadza db
odejmowania lub dodawania wastb na pojedynczej pozycji towarowej w kartotece ammowe;.
Rejestracja dokumentu Przgja zewrtrznego powoduje dodanie dazjistniepcych towaréw na kartotece
magazynowej wartei netto oraz iléci z pozycji towarowej dokumentu przgja. Jéli towaru nie ma na
kartotece magazynowej dopisywany jest rekord z jegdem oraz kodem magazynu. Dla duhych
magazynéw towar przechowywany jest w gmhych rekordach bazy danych. Podobne dziatanie jak
dokument PZ majdokumenty magazynowe przychodowe (Korekta PLUSamagpwa i Bilans otwarcia.).
Towary na nich wpisane zostarprzyjete na kartotek magazynow w ilosci i wartcgsci podanej na
dokumencie. Dokumenty rozchodowe modgiata& w dwojaki spos6b w zateosci od ustawienia opcji
w Konfiguracji danych globalnycto nazwie Ustalanie wartdéci ewidencyjnej dokumentéw w trakcie
rejestracji na kartotekiZaznaczenie tej opcji powodujges wartéé ewidencyjna dokumentéw rozchodowych
ustalana jest w momencie rejestracji tych dokumemé kartoteki. Wart® ewidencyjna przypisywana
poszczegodlnym towarom na dokumencie jest liczonatodne sredniej waonej wedlug wzoru:
wartas¢_towaru=(warté¢_towaru_w_mag/il&_towaru_w_mag)*ilé¢_towaru. Do momentu rejestracji na
kartoteki dokument rozchodowy z magazynuzedy wydrukowany tylko w postaci ikziowej (bez
wartcsci  ewidencyjnych) dopiero po dokonaniu rejestranjiozliwe jest wydrukowanie dokumentu
wartcgsciowe. Wartdci ewidencyjne pokazywane przez system w momerngspahowania dokumentu maj
charakter tylko orientacyjny - magpodczas rejestracji przy inne wielkdci, jesli w czasie pomidzy
dyspozycy a rejestrag przyjmowano towar do magazynu.

Jesli uzytkownik pozostawi wyej wymieniory opcg hie zaznaczanto system kdzie przydzielat wart@
ewidencyjn dla towaréw dysponowanych na dokumenty rozchodpepodczas dysponowania towaru na
dokument rozchodowy i mnitwe bedzie drukowanie wartgiowe rozchodowych dokumentéw
magazynowych przed rejestracjProces rejestracji dokumentu niedbie miat wplywu na wartzi
ewidencyjne ustalone na dokumencie podczas dyspariawWartéci ewidencyjne pokazywane przez
system w momencie dysponowania dokumeatiakie same jakie uzyskamy na wydruku takiego dakuton
Spos6b ten ma jednak pewweecle nie paadary. J&li w czasie pomidzy dysponowaniem towaru na
dokument rozchodowy, a rejestradpgo dokumentu na kartoteki ngst przyjecie towaru do magazynu
(zostanie zarejestrowany dokument przychodowy, t@yin s towary dysponowane na wymieniony
wczesniej dokument rozchodowy) to me wyshkpi¢ sytuacja, ze po zarejestrowaniu dokumentu
rozchodowego naDzienniku obrotow towarowych mozemy zobaczymy warkoi zdjetych towaréw
odbiegajce od wartéci sredniej waonej obliczonej po przypiu dostawy (ich warkei byly policzone
wedtugsredniej waonej ale przed zarejestrowadostavy).

Producent programu zaleca zaznaczenie opdjitalanie wartéci ewidencyjnej dokumentéw w trakcie
rejestracji na kartoteki.

2) wartgci rzeczywistych. W przypadku prowadzenia magazymdiug wartéci rzeczywistych system
kazdy przychéd towaru na magazyn odnotowuje webdym rekordzie bazy danych. Podczas rejestracji
dokumentéw rozchodowych naptije $ciaganie towaréw z dostaw zgodnie zasady pierwsze weszio
pierwsze wyszito Jali z dostawy pobierana jest nie catasddowaru system liczy warfé pobram wedtug
sredniej waonej. Jéli system pobiera towar z kilu dostaw to waét@ nich pobraneassumowane. Tak
ustalona wart& towaru jest dopiero odnotowywana na dokumenciehodowym. Wydruk wartaiowy
dokumentu magazynowego rozchodowegozlmy jest tylko po rejestracji na kartoteki magamyve.

W kazdej chwili wytkownik ma dostp do wykazu z jakich dostaw dokument rozchodowyrabbowar
(nalezy nacisn¢ klawiszZZl-F2 w oknie przegidania dokumentow).
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7.3. Uwagi dotycace ilosciowych korekt sprzeday (zwrotéw)

Podczas rejestracji dokumentéw zwrotéw na kartotek@jazynowe nagtuje przygcie towaru na
magazyn w iléci zadeklarowanej na dokumencie i z wécte obliczory metod, sredniej waonej
przy prowadzeniu magazynu wedtug wacioewidencyjnych.Srednia waona liczona jest od
wartasci ewidencyjnej pozycji towarowej na dokumenciezeglay (uwzgkdniane § wczeniej
wystawione korekty tego samego dokumentu sprzagddeli magazyn prowadzony jest wediug
wartasci rzeczywistych, systemebzie zwracat towar na magazyn wedtug struktury@dpwaru

z dostaw dotycgcych korygowanego dokumentu sprzega wartgcia pobram z tychre zdjé
(jesli zwrot dotyczy cesci towaru to warté& zwracana liczona jest wedtdgedniej waonej). 1lcs¢

i wartos¢ zwracana jest zaznaczana w strukturzecézdjlastpne korekty tego dokumentuwda
uwzgkdnialy juz pobrane iléci i wartcci.

7.4. Tworzenie plikébw DBF/TXT w pakiecie OpenOffice.org

Program FIRMAZ2000 potrafi importowawiele danych (np. zewtrzne cenniki odbiorcéw, listy
zamiennikéw, dokumenty faktur obcych) z plikéw zewnnych. System potrafi pracowaa dwéch typach
plikbw, DBF i TXT. W opcjach importu plikbw zewtrznych, dosipnych gtéwnie z opcji7-3-A
kazdorazowo podany jest format pliku. Uilisvia to klientom samodzielne tworzenie takich ghik na
podstawie specyfikacji.

Poniej przedstawiono sposob tworzenia plikéw DBF i TXA przyktadzie pakietu OpenOffice.org.
Pakiet ten mzna w petnej, darmowej wersji poldrdoezpdrednio z Internetu. Pliki mma oczywicie
generowa z dowolnych programoéw potrafiych dokona takiego eksportu.

Uwaga: Naley pamkta¢, ze arkusz kalkulacyjny pakietu OpenOffice.org obsjagograniczos ilos¢

wierszy. W pakiecie z serii 1.x byto to ok. 32,00@rszy, w pakietach z serii 2.x jest to 65,536razg.

Jesli wigc plik wejsciowy zawiera wicej wierszy, naley go uprzednio podziglina mniejsze pliki.
W przeciwnym razie caf nie zostanie zaimportowana.

7.4.1. Tworzenie pliku tekstowego

Tworzenie pliku tekstowego przedstawiono na praykie listy zamiennikéw, ktrej import deginy
jest w programie w opcjV-3-A-6 Opcja ta zawiera dwie podopcj@/czytanie zamiennikow z plikaraz
Wymagany format pliku TXBpecyfikacja pliku (p7-3-A-6-2 stanowi, ¥ ma by to plik tekstowy (TXT)
z polami rozdzielonymi znakami tabulacji, a wszistizamienniki z jednej grupy mgjznajdowad si
w jednej linii.

Pliki tekstowe nie posiadajnagtowka, zatem § plik wejsciowy (np. przestany przez dostawc
posiada nagtoéwki, natg je recznie usuné. Podobnie naley uczyni z wszelkimi informacjami dodatkowymi
tak, zeby plik przeznaczony do dalszej obrébki vagigit mniej wecej tak, jak przedstawiono na rysunku
ponizej, a kady kod zamiennika znajdowaksiv oddzielnej komorce.
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i ekploat - OpenOffice.uwc.pl Calc

Plk Edyca Widok Wstaw Format Marzedzia Dane Okno  Por

A ocHaEEsr vE kue

i by [arial cE o = B 7 U|s
c2 =] f = = [Turosososnc
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| 1 |JKF 1273 RTG 09321023412
| 2 |ABC ASCO 524TUL 0309CP JDC

3
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5

Rys. 7.2: Dane w arkuszu OpenOffice.org
sformatowane przed dalspbriobk;

Jak wid& na rysunku, arkusz zawierazjtylko same dane, beadnych informacji dodatkowych,
a kody zamiennikdw znajdujsic w oddzielnych komorkach. Kda linia, zgodnie ze specyfikagjstanowi
jedrma grupe zamiennikdw. Dla wikszej czytelnéci danych podczas tworzenia zémych plikéw, przy
wiekszej ilasci tekstu mana ustawé czcionle na czcionk o statej szerolkai (np. Courier New). Ponadto
przy eksporcie do pliku TXT kolumny nalerozcihgnaé tak, zeby wida byto catdéé kodéw — w przeciwnym
przypadku plik wynikowy mge zawiera poobcinane kody.

Po takim uporgdkowaniu arkusza natg wyeksportowd go do wymaganej przez system
FIRMA2000 postaci (czyli w tym przypadku pliku TXTW tym celu nalgy wybrat opck Plik->Zapisz
jako.., a na rozwijalnej ficie okna zapisu, ktéreespojawi, Zapisz jako typ- wybra Tekst CSV (.CSV)
Ponadto naley odznaczy pole wyboruAutomatyczne rozszerzenie nazwy plilkazszerzenie TXT wpisa
recznie po nazwie pliku i kropce, a tak zaznaczy opck Edytuj ustawienia filtra Catag¢ opcji powinna
wygladac tak, jak przedstawiono na rys. 7.3:

Iekploat.bct j Zapisz
=l

| Tekst CSV (.csv) Anuluj

[T Automatyczne rozszerzenie nazwy pliku
[~ Zapizz z hastem

i

Rys. 7.3: Konfiguracja opcji zapisu pliku do eksporXT

W nastpnym oknie dialogowym, ktére uke sk po nacdénieciu przyciskuZapisz nalezy wybrat:
zestaw znakow Europ&rodkowa (DOS/0S2-852), separator pola {Tab}, sejpartekstu pusty (z pola
nalezy usuryé cudzystow), oraz odznaczypcg Stata szerok& tekstu Po zatwierdzeniu ustawieplik
zostanie wygenerowany.

7.4.2. Tworzenie pliku DBF

W przypadku plikéw DBF wgkszaé ,czynnasci porzdkowych”, jakie nalgy wykona na pliku
wejsciowym, jest identyczna, jak w przypadku plikéw TXR&nice wymieniono pouej:

— w przypadku eksportu do pliku DBF przed zapiserkiphalery w arkuszu wy§ciowym w pierwszym
wierszu umiesci¢ nagtéwki kolumn dla kadej kolumny, ktéra ma zostavyeksportowana. Nagtowek ma
post& zapisu w komorce o téei NAZWA, TYP, DLUGOSC, DEC. NAZWA naley zastpi¢ nazvg pola
w docelowym pliku DBF, TYP - jednz liter C,D,N (C oznacza typ Character/znakowy, N
Numeric/Numeryczny, D — typ Date/Data), DLUGOSCezla 0znaczajca diugas¢ pola (dla pol typu
D powinna ona wynoéi8), DEC — liczla oznaczajca liczbg miejsc po przecinku (wypelniaylko dla
pol typu N, dla pozostalych wpis®). Jéli wigc ze specyfikacji wynikaze w powyszym przykladzie
pierwsza kolumna miataby nazyévaic TOW_KOD, by typu znakowego i mieszerokéé 20, wéwczas
w komadrce Al naleatoby wpisa , TOW_KOD,C,20,0” (oczywécie bez cudzystowdw), a w komérkach
B1i C1 - odpowiednie definicje dla danych zawantyckolumnach B i C,
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— w oknie wyboru typu pliku nalyy wybrat typ DBF oraz zaznacgyopcg Zaawansowane ustawienia
filtra,

- w oknie kodowania znakéw diakrytycznych nglewybrat opci zestaw znakéw Europsrodkowa
(DOS/0S2-852)
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8. Opcje modutu warsztatowego

Modut ten umaliwia rejestracg dziatalndgci warsztatu za pomacdokumentow zlede napraw.

Ceny ustug na zleceniu naprawy mduay¢ tatwo i szybko ustalane dkii zastosowaniu cennika
ustug. Pozycje z takiego zlecenia mogost& rowniez automatycznie przepisane na faktur
Ponadto modut ten zawiera przydatne analizy: reahée pracownikow wykonagych zlecenie
i raport ze zleagza podany okres.

Wszystkie funkcje modutu zostaly umieszczone w nieMiarsztaty.

8.1. Wystawienie zlecenia naprawy pojazdu

Zlecenie naprawy pojazdu jest dokumentem zawieya) dane odbiorcy, pojazdu oraz pozycje:

towary i ustugi, jakie weszly w sktad wykonanejugt naprawy pojazdu. Na zleceniu ponadto

zapis& mazna dane przygia pojazdu - opis usterek, gwarancja, zalecerig wydaniu pojazdu,
lista pracownikow wykonuagych napraw.

Dokument zlecenia podlega zamgiu. Towary na nim umieszczong dysponowane, ale nigdy ni
zostan $ciagnicte z magazynu na podstawie tego dokumentu (bo oilega on rejestracji). Ab
$ciagm¢ z magazynu towary umieszczone na zleceniunaalecenie przepiéana faktue (rachunek,
paragon). Nagpnie zlecenie takie nioa zamkaé¢. Zamknkcie zlecenie bez przepisania go na fakt
spowoduje powr6t zadysponowanych na zleceniu towagmagazyn.

=

Zlecenie naprawy wystawiamy korzysgaj opcjil.Dysponowanie zlege>Wystawianie zlecenia ustug
Ukaze sk oknoZlecenie naprawyw jego nagtéwku podajemy:

date wystawienia dokumentu zlecenia
Operatora: kod operatora wystawigego dokument,
Odbiorce: tutaj mazemy:
+ poda kod odbiorcy zdefiniowanego w systenigZ{pobranie z kartoteki odbiorcow),
* poda dane odbiorcy, ktory nie jest zdefiniowany w systei nie chcemy go do kartoteki
odbiorcow wprowadza(bo jest np. jednorazowym klientem) - w tym ceticiskamy klawisz
[ENE, a potem wybieramy "Nie",
+ nie podawa w ogdle danych odbiorcy - klawi{EiE], a potem "Tak".

Numer rejestracyjny: numer pojazdu przypisanego dla tego odbiorcybigramy klawiszen? z Bazy
pojazdéw (patrz rozdziat 7.7.1.;w tym momencie mamy rOéwnie numer dopisa do tej bazy) lub

w przypadku odbiorcy bez kodu lub braku odbiorcydlmy numer rejestracyjny wpisany do tej bazy (do

tej bazy mana réwnie wpisywa numery rej. bez przypisania dadnego odbiorcy). W tym miejscu
warto wspomnié o pazytecznej opcji, jak jestHistoria naprawdla danego pojazdu wywotywanaBazy
pojazdéw- czyt. rozdziat 7.1.7.

Prywatny: zaznaczenie tego pola (klawisz Spacja) spowodajgjlko osoba wystawiaga dokument
(Operator) hdzie mogta go modyfikow

Zlecenie naprawy zazwyczapdrie wystawiane w ten sposole przyjmuac pojazd do
naprawy operator wypetnia nagtéwek dokumentu orgpetnia przygcie pojazdu wraz
z opisem usterek, po czym zapisuje dokument i avedmie przyjmuje zalicazk Drukowany
wtedy kedzie dowdd przygcia pojazdu do naprawy. Operatorzagotem przéf do zapisu
czesSci uzytych do naprawy oraz wyceny wykonanych ustug.zheo réwnie odd& kopie
dowodu przygcia mechanikowi, a pozycje wypednpo dokdiczeniu naprawy na podstawie
opisanych przez mechanika uwag.

Po wypetnieniu danych w nagtdwku zlecenia od ramstage wygwietlone oknoPrzyjcie pojazdu do
naprawy - opis usterefpatrz nasipny rozdziatl). Po zapisie tego okna pojawi sienuWybierz opgj, gdzie
decydujemy co chcemy rabilalej z tak rozpoetym dokumentem.

W ten sposéb przechodzimy do ustaleniaseitae]j tresci zlecenia. W jej sktad wchoalz
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pozycje dokumentu: towary i ustugi;
przygcie pojazdu wraz z opisem usterek;
lista pracownikdw wykonagych zlecenie;
wydanie pojazdu/gwarancja;

pobrana zaliczka;

aprwdE

Wybieramy wec jedm z pozycji lub wygaszamy to okno klawisz{Eg i w ten sposéb przenosimyesio
poziomu listy pozycji (towaréw i ustug) zlecenia tego miejsca, za pomp&lawiszy funkcyjnych -
opis dostpnych klawiszy), w dalszym ggiu mamy dosp do wszystkich opcji z wygaszonego menu.

Jak ju wspomniano, operator wystawdajdokument zlecenia, po podaniu nagtéwka i opigarak zapisze
dokument, a dopiero potem podda go modyfikacji.nNi@j w tym miejscu zostanopisane wszystkie
elementy wchodre w skltad dokumentu zlecenia - z niektérych operakorzysta dopiero podczas
modyfikacji tego dokumentu - po wykonaniu naprawy.

8.1.1. Przygcie pojazdu do naprawy - opis usterek

Okno to jest automatycznie ¥wyietlane po edycji nagtowka nowego dokumentu lupoziomu
menu pojawiajcego st po wypetnieniu nagtéwka zlecenia poprzez #ictie klawiszalgg. Wypetniamy
dane i podajemy opis konkretnych usterek pojazdiawiszem [El§ przechodzimy na klawisZapis.
Wybierapc klawisz Tekst ogolny mazemy podejrzé i ew. zmodyfikowé tekst, ktory lkdzie wspolny dla
wszystkich dowodow przggia (maze to by np. tekst z okrdonymi warunkami czy zastrzeniami).
Po zapisie okna memy wydrukowa dowdd przygcia naciskajc klawisz[E8 i wybierapc pozycje nr. 2.
Dowdd ten meemy te drukowa podczas zapisywania gtéwnego dokumentu zlecenlia viu opcji
przeghdania zlece - 5.

8.1.2. Zaliczka
Zaliczke przyjmujemy naciskag z poziomu okna pozycji klawid¥[{-E8. Spowoduje to wéwietlenie okna
Zaliczka na ktorym widzimyWarto$¢ zaliczki na bieacy dokument zlecenia (dla nowego dokumentu = 0),
a pongej stan rozliczé z kontrahentem - warfoi do tej tabeli § pobierane z moduttatnasci - rozdziat
4.13.. Przyjmujemy zaliczkza pomog klawiszaPrzyjecie zaliczki Zwrotu zaliczki dokonamy klawiszem
Zwrot zaliczki. Okna staace do pobrania i zwrotu zaliczki zostaly opisanmrdziale4.13..Platngci

8.1.3. Pozycje dokumentu
Ta cze$¢ zlecenia, podobnie jak wszystkie pozostatezenoy dopisé podczas jego modyfikacji.
Pozycje dokumentu miemy dodawa poprzez podanie kodéw towaréw i ustug luly teorzystajc
z ulatwienia jakim jest cennik ustug.

Dodawanie pozycji poprzez podanie symbolu

Aby doda& do dokumentu dowolny towar lub ustugaciskamy z poziomu listy pozycji klawi{EEER -
wyswietlone zostanie okno Dyspozycja pozycji zleceniakno to jest takie same jak te, ktorezghdo
dodawania pozycji zwyktej faktury i niegtizie ponownie opisywane. Jest to jedynazim®sé dodania
towaru do zlecenia.

Dodawanie ustug z wykorzystaniem cennika ustug

Cennik ustug pozwalajszybko wyszuk&dam ustug oraz skalkulowa jej cere. O tym, jak skonstruowany
jest cennik ustug i jak okéta sk cere ustug cennika, zytkownik dowie s¢ z rozdziatu 7.5.

Aby wigc doda& ustug; korzystajc z cennika naciskamy z poziomu listy pozyciji kisa(E. Spowoduje to
wyswietlenie okna Cennik napraw (rys.8.1)
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- C\WINDOWS\system32\cmd.exe - firma.exe

Dla specjalnosci:ME
E-# ZAWIESZENIE PREEDHIE

E MECHANIKA

Dla zakresu :ME-A ZAWIESZENIE PREZEDMIE

ME-A -B81 |WYMIANA AMORTYZATORA

Opis dodatkowy ustugi:

F12 MEHU Ins dodaj uwstuge Spacja modyf Esc zakresy Enter cennik grup pojazdiow
Rys. 8.1: Cennik napraw

Klawiszem[SiE wybieramy specjalng¢, a potem odpowiednio zakres i ustugsdy wybieramy
pierwsz ustug;, system poprosi o zakwalifikowanie pojazdu do idedvanych grup pojazdéw - dla innych
ustug kedzie przyjmowat ji ta samy grupg pojazdow (jéli ustuge zamiastEiEy nackniemy [Sll-EEs,
wowczas system zawsze zapyta o grppjazdow). Nagpnie zostanie wiwietlone oknoDyspozycja pozycji
z cennika ustuggdzie podajemylos¢. Mamy maliwo$¢ zmodyfikowaniaCeny netto (przed rabatem) oraz
rabatu. Proponowana Cena netto zostata woieg ustalona w Cenniku napraw.

W ten sposéb dodajemy kolejne ustugi. Aby zamikokno Cennik napraw naciskamy klawES3 -
dopisane ustugi znajcsie na liscie pozycji zlecenia.

Kazda pozyck mazemy zmodyfikowd - klawiszEERE] (za pomog okna opisanego w poprzednim
paragrafie) lub usui - BEEG.

8.1.4. Dowod wydania pojazdu / gwarancja

Dowdd ten wystawimy, naciskaj z poziomu pozycji zlecenia klawi{gs. Wypetiamy nagtowek,
ponizej] mazemy wypeiné tekst dodatkowy gwarancji odnagsy sk tylko do bieacego zlecenia. Tekst
gléwny gwarancji wybieramy podczas wydruku gwararalp juz teraz, za pomac klawisza Teksty
gwarancji, mazemy podejrzé istniepce teksty gwarancji i ewentualnie dédaowe. KlawiszemZapis
zapisujemy podane dane. Ngstie maemy wydrukowé dowdd wydania lub gwarancpaciskaic klawisz
i wybierapc pozycje nr. 4. i wybiera¢ tekst gwarancji. Dokument ten peany te drukowa podczas
zapisywania gtéwnego dokumentu zlecenia.

Po wyborze klawiszalreksty gwarancji pojawi st okno Teksty gwarancjiz lista
istniejacych tekstéw - przechowywane ongeve postaci oddzielnych plikdw tekstowych.
Pliki te mazemy modyfikowé& (Spacja) jak i dodawa nowe - klawiszinsert (w polu
Plik podajemy nazwpliku bez rozszerzenia).

8.1.5. Lista pracownikéw wykonupcych naprawe
Na koniec maemy doda do zlecenia ligt pracownikéw wykonujcych zlecenie - istnienie takich list dla
zleceh moze shezyé rozliczaniu pracownikbw - patrz rozdziat 7.8.2. dreymy tak liste naciskajc
z poziomu pozycji klawisZgs - zostanie wiwietlone okno Pracownicy wykonuicy zlecenie:numer
zlecenia. Kolejnych pracownikéw - wykonawcéw dodajemy klaseéminsert i podajemy kod pracownika
- pobranie zKartoteki Pracownikow- patrz rozdziat 7.7.4.), ewentualnie modyfikujemprocentowy
i kwotowy udziat w wartéci zlecenia. Kadego pracownika miemy zmodyfikowa (SREEE!) lub usumé
z listy (GEEE).
Uwaga: Kwotowy udziat mma modyfikowa tylko do kwoty zlecenia, czyli po wpisaniuzjypozycji na
zlecenie.
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* % %

Teraz, gdy wszystkie lub e elementéw zlecenia jestjzapisana meemy zapisé cale zlecenie
klawiszen(®, a nasgpnie wydrukowa jego skladowe Ggci.
Zlecenie to mgemy nastpnie zmodyfikowa w celu dopisania brakagych elementéw. Gdy zlecenie jest ju
kompletne mgemy je wpisa na faktue (wtedy obowizkowo kade zlecenie musi zawigrgpozycje - inne
elementy g opcjonalne) oraz zamké

8.2. Modyfikacja zleca ustug

Modyfikacje zlecenia naprawy dolziemy najczsciej przeprowadza po zakdczeniu naprawy,
w celu dopisania do zlecenia pozycji, gwarancji Mpdyfikacic mozemy przeprowadzaza pomog opcji:
1.Dysponowanie zlege>2.Modyfikacja zlecenia ustug podajc numer zlecenialf2 - pobranie zlecenia
z listy) lub za pomog opcji 3.Dokumenty/Raporty/Wydruki->1A{22 lub 1.Dysponowanie zlege
>3.Zlecenia otwarte->/A-F (B® - opis wszystkich dospnych klawiszy) Modyfikujemy dokument
dopisupc lub zmieniajc jego elementy, tak jak to opisano w poprzednirdziale.

8.3. Przepisywanie zleaena fakture

Na podstawie dokumentu zleceniazamy wystawé fakture lub rachunek (paragon). Na faktur
(rachunek, paragon) zostanie przepisany woéwczagwe zlecenia i jego pozycje. Dokonamy tego z menu
3.Dokumenty/Raporty/Wydruki->1.Przgdhnie zlecg lub 1.Dysponowanie zlege>3.Zlecenia otwarte Po
wybraniu zlecenia i nagieciu klawiszy/l-§8 oraz wybraniu rodzaju dokumentu, jaki chcemy utyér
zostaje wywietlone okno dokumentu sprzegia- i dalej postpujemy tak jak przy wystawianiu kdej
faktury czy rachunku.

Przepisanie pozycji zlecenia na dok. sprzgdpowoduje,ze towary umieszczone na zleceniu zostan
$ciagnicte z magazynu w momencie rejestracji tego dokumsmtzeday.

Pozycje z dokumentu zlecenia #eony te: przepisé na dok. sprzedy podczas
wystawiania takiego dokumentu - tzn. za pomaoapcji programu 1.Sprzeda
>1.Dysponowanie sprzeéla Korzystamy wtedy z menu wywolywanego klawiszami
/-, dostpnego z poziomu listy pozycii.

Opis wszystkich dogpnych klawiszy uzyskamy naciskaj klawisz (rowniez w opcji
3.Dokumenty/Raporty/\Wydruki->1.PrzedEnie zlecs)

8.4. Zamykanie zleca

Jeli do zlecenia nie d&ziemy ju wrac& (zostaly wypisane jego wszystkie elementy, zostato
przepisane na dok. sprzegipnwowczas nalegy je zamknaé (chocia nawet po zamkaciu zlecenia istnieje
mozliwo$¢ przepisania na dok. sprzega 3.Dokumenty/Raporty/Wydruki->1.Przedhnie zlecgé-
>ALT+F6). Zamknkcie zlecenia powodujeze nie mana go modyfikowd, znika te z okna Zlecenia
otwarte(1.Dysponowanie zlege>3.Zlecenia otwarte
Je&li zamkniemy zlecenie, ktdre nie zostalo dotychcpasepisane na dok. sprzeglawdwczas towary
zadysponowane na tym zleceniu povaracpowrotem na magazyn (zamykanie ziebez przepisywania na
dok. sprzeday znajdzie zastosowanie np. w przypadku zleceriamacyjnego).

Zamknkcia zlecenia dokonamy z men@.Dokumenty/Raporty/Wydruki->1.Przedenie zlecé lub
1.Dysponowanie zlege>3.Zlecenia otwartgrzez nagniecie na wybranym zlecenfl-=.
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8.5. Cennik napraw

Cennik napraw grupuje ustugi 8pecjalndci - te nastpnie g dzielone g naZakresya te z kolei
na pojedynczeUstugi. Kazdej ustudze jest przypisywana inna cena w zakri od grupy marek
samochodowych, ktérej ustuga ta dotyczy. Wszystkeptrawia,ze wyszukiwanie ustug w celu wpisania ich
na dok. zlecenia i kalkulacja ich cen przebiegabaisprawnie.

Aby zdefiniowa& poszczegodlne grupy wybierar@yKartoteki ->2.Cennik naprawwyswietlone zostaje okno
Cennik napraw(rys.1). Okno to jest podzielone na trzygd - pomidzy nimi przechodzimy klawiszefEly
lub BN, cofamy s¢ ER-ER lub E¥. Dostp do cennika mdiwy jest rowniez z kazdego miejsca

w programie przefSiiii-E2->E->fl.

1. Specjalndci
Zawiera ona gtéwne specjakw np. Blacharstwo Kazda pozyck mazemy zmodyfikowa (EREGE),
usun¢ (BEEE). Mozemy roéwnie doda nowa (M) - tutaj bardzo wzny jest kod, jaki nadamy tej
specjalnéci - musi on odpowiadapierwszym dwu znakom kodu ustug, jakie mapalezé sie w tej
specjalnéci - obrazowy przyktad zostanie podany w dalszegs@z rozdziatu. J&i wybierzemy
klawiszen(=as lub [ ktéras ze specjalnai to w ramceZakresypo prawej stronie zobaczymy

2. Zakresy
przyporadkowane tej specjaldoi np. Przod dla specjalnéci Blacharstwo Tutaj rownig mazemy
dodawg nowe zakresy uwajac na kod - musi on ldypowiazany z kodem ustugi wchoalzej w sktad
tego zakresu. 3& wybierzemy klawiszen=iiey lub fEl ktorys z zakresdéw, w ramce na dole zobaczymy

3. Uslugi

dla tego zakresu. Ustugi te myszostad wpisane wcz@iej do Kartoteki Towarowej To, ktére ustugi
moa zosta przypisane do danej specjadnbi zakresu zabey od kodu jaki ma dana specjadda zakres
i od kodéw ustug w Kartotece Towarowej - mysme by takie same w pierwszych 5 znakach
Przykiad

Zalézmy, ze tworzymy specjalnié o nazwie Blacharka i dwa do niej zakresy: Przodiyh

Specjalnéci Blacharka nadajemy kod "BL" a zakresom: Przd®Db", Tyt = "TL". Ustugi, ktore
maja sie znalez¢ w pierwszym zakresie (Blacharka - Przod) nausee¢ pierwsze 5 liter kodu w postaci
"BL-PD" (znak "-" dodawany jest automatycznie) &evha przyktad mogtyby kiyto kody: BL-PD 001,
BL-PD 002. Wszystkie ustugi o pogtkowych znakach kodu "BL-PD" wejddo tego zakresu.

Analogicznie do zakresu Blacharka-Tyt wejwary o kodach np. BL-TL 001 itd. Aby dodaowe
ustugi do wybranego zakresu, naciskamy klav[iai] i w oknie Zapis UstugipodajemyKod ustugi
(zgodnie z powyszymi zasadami!), a w ramce Kalkulacja ceny podgj@nkoncows Cene sprzedazy
LUB Kod stawki za godzire - pobranie z listy) - wybrana stawka obamije za 60 min. - i
ustuga zostanie wykonana w innym czasie, stawkiagesporcjonalnie zmieniania. Ponadtoslijedla
ustugi (specjalngi, zakresu) zostarprzypisane grupy marek wowczas ustugacdzle miata kilka cen -
inna dla kazdej grupy). Po zamketiu okna klawiszenZapis nowa pozycja pojawia sina liscie (o ile
kod zostat prawidtowo podany).

Jak wspomniano, jedna ustuga zmomie wiele cen w zalenosci od grupy marek. Standardowo geup
(zestaw) marek przypisujemy dla danej specgnetak wic gdy dla Blacharki przypiszemy 2 grupy (np.
Fiaty bravo i brava oraz Peugot 106, 205), to grtgyobowizuja dla wszystkich zakresow i ustug
wchodzcych w skiad tej specjaldo - mazemy zatem dla kalej ustugi wchodgcej w sktad specjalrioi
Blacharka ustati 2 ceny: ina dla kazdej z tych dwéch grup.

Aby ustalt grupe dla specjalnéci przenosimy kursor (klawisze@38) do ramki Specjalnéci w lewym
gornym rogu ekranu, naciskamy klawiEg, a nastpnie dodajemy grupy klawisze[[¥a4 i podajemy jej
kod (dowolny kod) i opis.

Teraz dla kadej ustugi wchodacej w sktad tej specjaldoi (dla wszystkich zakres6w) rmemy ustak inng
cerg osobno dla kalej z tych grup. Przechodzimy w tym celu do dolnegnaUstugii dla wybranej ustugi
naciskamy klawisZ=ii;. Zostanie wywietlona lista grup marek dla danej ustugi (dla ejaspecjalnéci).
Dla kazdej z tych grup klawiszelEiE] ustalamy osobncere.

Mozna réwnig, po ustaleniu grup dla danej specjahip dla jakiegé wybranego
zakresu lub pojedynczej ustugi przygisanna grupe - wtedy ta grupa dazie
obowiazywata tylko dla tego zakresu lub pojedynczej ustRgzypisania dla grupy dla
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danego zakresu lub pojedynczej ustugi dokonujemgzomu oknaZakresylub Ustugi
rowniez klawiszen{ss.

8.6. Kartoteki modutu warsztatowego

Modut warsztatéw korzysta z paru wlkasnych kartaipk kartoteka pracownikéw, marek i typow
samochodowych. Zostamne w tym rozdziale pokrétce opisane.

8.6.1. Kartoteka pojazdow
Kartoteka ta zawiera numery rejestracyjne pojazdoaz z ich mark, typem i ewentualnie kodem
wihasciciela (odbiorcy z Kartoteki Odbiorcéw). Jest amaywana podczas wystawiania dokumentu zlecenia
naprawy - na kadym takim dokumencie musiesznale¢ pojazd z tej kartoteki.
Dostp do kartoteki uzyskamy z me@uKartoteki->1.Kartoteka pojazdow
Nowy pojazd dodajemy za pompklawiszalifgi i podajemy odpowiednie danklark ¢ i Typ pobieramy
(E®) z kartotek marek i typow.

Z tej kartoteki maemy wywota Historie napraw dla danego pojazdu - klawiggll. W gérnym oknie
widzimy wykaz dokumentow zlecenia na ten pojazdomym liste towaréw i ustug dla wybranego w gérnym
oknie zlecenia. Z gérnego okna ey wywota kilka innych opcji:[ER - lista tych opcji. Za pomac
klawiszalZ mazemy obejrzé Historie z dokumentéw archiwalnych.

8.6.2. Marki i typy
Marki i ich typy ustalamy za pomacpcji 1.Kartoteki->3.Marki Klawiszem[[{&&i dodajemy
nowa marlke. Dla kazdej marki klawiszem F2 wyietlamy kartotek jej typow - tutaj té dodajemy pozycje

klawisze .

8.6.3. Stawki godzinowe
Kartoteka ta jest wykorzystywana podczas ustaleeraustug - kadej ustudze meemy przypiséa
stah cery albo okrgli¢ stawk za godzim (60 min). Definiujemy te stawki za pompmenu 1.Kartoteki-
>5.Stawki godzinowe. Noastawk: dodajemy klawiszerlilaa - po czym podajemy kod stawki, gera 60
min. oraz nazw. Tak jak na kadej innej kartotece klawiSSERE] stuzy do edycji stawek, a klawiPEEE
do jej usungcia.

8.6.4. Pracownicy
Kartoteka ta zawiera listpracownikow wykonujcych zlecenia wraz z ich procentowym udziatem
z proponowanym procentowym udzialem w zleceniaah.wzgkdu na to,ze w kadym zleceniu jeden
pracownik mae mie inny udziat wartéci te kda traktowane raczej orientacyjnie (dlazkago konkretnego
zlecenia istnieje midiwos¢ ich modyfikacji). Dostp do kartoteki uzyskujemy z menu 2.Kartoteki-
>6.Pracownicy. Nowego pracownika dodajemy klawisiEfa i podajemy dwie wartei udziatu - dla
towardw i dla ustug.

8.7. Raporty

8.7.1. Raport zleca za okres
Mozemy uzyské wydruk zawierajcy liste zleceh wybranych wg. okrdonych kryteriow.
Odpowiedni opcg uruchomimy z menu3.Dokumenty/Raporty/Wydruku->2.Raport zkecea okres

W wyswietlonym oknie okrglamy te kryteria

8.7.2. Rozliczenie pracownikow za okres
Za pomog tego raportu maemy zobaczy jak ksztattowat s udziat pracownikéw w rozbiciu na
poszczegoblne zlecenia. Wybieramy w tym cglDokumenty/Raporty/Wydruku->Rozliczenie pracowmiké
okres po czym podajemy kod pracownika, ktérego chcemglizowa: (B2) - jesli pozostawimy to pole
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pustym analizowanidula wszyscy pracownicy. W naginym oknie okréamy kryteria, wedtug ktorychelola
wybierane zlecenia do analizy.

8.8. Konfiguracja cen na dokumentach warsztatowych

Konfiguracja ta sprowadza¢sido okrdlenia, czy i jak maj by¢ zaokaglane ceny na dokumentach
warsztatowych. Dogp do opcji uzyskamy z poziomu meBuNarzdzia->2.Konfiguracja->2.Konfiguracja.
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9. Dodatek A. Drzewo opcji programu FIRMA2000

Sprzeda
Dokumenty sprzeds/wydan
Wystawianie faktury VAT
Modyfikacja faktury VAT

Wystawianie paragonu
Modyfikacja paragonu
Wystawianie protokotu sprzegha
Modyfikacja protokotu sprzeds
Wystawianie faktury VAT do paragonu
Wystawianie faktury VAT jako wewatrzwspolnotowej
Dokumenty eksportowe
Wystawianie faktury eksportowej
Modyfikacja faktury eksportowej
Dokumenty wyda wewrgtrznych
Wystawianie wydania wevetrznego
Modyfikacja wydania wewgtrznego
Wystawienie dokumentéw sprzegedo WZ
Inne opcje
Raport dzienny sprzeédyaparagonowej
Przeliczanie dokumentu sprzegi& innym rabatem
Raport WZ nie pobranych na dokumenty sprzgda
Rejestracja dokumentéw
[Rejestracje poszczegbinych dokumentéw sprzgda
Dokumenty / Raporty / Wydruki
[Przeghdanie wszystkich dokumentow sprzega
Raporty / rejestry / zestawienia
Rejestr sprzedg VAT
Rejestr sprzeda i korekt VAT
Zestawienia ze sprzeda
Zestawienie wg odbiorcéw
Zestawienie wg odbiorcéw — dokumentami
Zestawienie wg towaréw
Zestawienie wg towaréw — dokumentami
Zestawienie wg towaréw — obrotami
Zestawienie wg towaréw — regatami
Zestawienie protokotow sprzeda
Raport sprzeda wg numerow rejestracyjnych pojazdow
Zestawienia ze sprzedai korekt
Zestawienie wg odbiorcow
Zestawienie wg odbiorcow — dokumentami
Zestawienie wg towarow
Zestawienie wg towaréw — dokumentami
Zestawienie wg towaréw — obrotami
Raport pozycji sprzeds bez stanu magazynowego
Archiwa dokumentéw -> [Opcje archiwalne]
Opcje drukarki fiskalnej
Trasy dowozowe
Dokumenty na trasy dowozowe
Wydruk dokumentow za okres
Wydruk zbiorczy za okres
Odbiorcy z zamoOwieniami na trasie
Definicje tras dowozowych
Inne opcje
Dokumenty do kasy i fiskalizacji
Faktury Pro-Forma
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Faktura pro-forma
Faktura pro-forma eksportowa
Modyfikacja faktury pro-forma
Przeliczanie faktury pro-forma z innym rabatem
Korekty sprzeday
Korekty sprzeday / wydaa
Korekty ilosciowe faktur VAT
Korekty wartgciowe faktur VAT
Modyfikacja korekt faktur VAT
Zwrot towaru z paragonu
Modyfikacja zwrotu z paragonu
Korekty dokumentow eksportowych
Korekty ilosciowe faktur eksportowych
Korekty wart@ciowe faktur eksportowych
Modyfikacja korekt faktur eksportowych
Korekty dokumentéw wydazewretrznych
Zwrot towaru z wydania zewtrznego
Modyfikacja zwrotu z wydania zewtrznego
Inne opcje
Raport dzienny zwrotow z paragonéw
Noty korygupce VAT
Korekty ilosciowe faktury nie z programu
Zwrot towaru z paragonu nie z programu
Rejestracja dokumentow
[Rejestracje poszczegdlnych typdw korekt]
Dokumenty / raporty / wydruki
[Przeghdanie wszystkich korekt sprzega
Rejestr korekt VAT
Zestawienia z korekt
Zestawienie wg odbiorcow
Zestawienie wg odbiorcéw — dokumentami
Zestawienie wg towarow
Zestawienie wg towarow — dokumentami
Archiwa -> opcje archiwalne
Zakupy
Dokumenty zakup6w magazynowych
Wystawianie faktury przggia krajowego
Modyfikacja faktury przygcia krajowego
Wystawianie faktury przggcia importowego
Modyfikacja faktury przygcia importowego
Wystawianie faktury wewgtrznej zakupu
Modyfikacja faktury wewntrznej zakupu

Wystawianie faktur wewgtrznych z faktury importowe;j

Dokumenty zakupow kosztowych
Wystawianie faktury kosztowej
Modyfikacja faktury kosztowej
Rejestracja dokumentow
Rejestracja faktury zakupu krajowego
Rejestracja faktury zakupu importowego
Rejestracja faktur wewetrznych zakupu
Rejestracja faktur kosztowych
Dokumenty / raporty / wydruki
Przeghdanie faktur zakupu krajowego
Przeghdanie faktur zakupu importowego
Przeghdanie faktur wewgtrznych zakupu
Przeghdanie faktur kosztowych
Rejestr zakupow krajowych VAT
Rejestr zakup6w importowych
Rejestr VAT faktur wewetrznych zakupu
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Archiwa dokumentéw
Korekty zakupow
Korekty zakupéw magazynowych
Korekta ilasciowa zakupu krajowego
Korekta wartéciowa zakupu krajowego
Modyfikacja korekty zakupu krajowego
Korekta ilcsciowa zakupu importowego
Korekta wartéciowa zakupu importowego
Modyfikacja korekty zakupu importowego
Korekty zakupow kosztowych
Korekta ilcsciowa zakupu kosztowego
Korekta wartdéciowa zakupu kosztowego
Modyfikacja korekty zakupu kosztowego
Rejestracja dokumentéw
Rejestracja korekt zakup6w krajowych
Rejestracja korekt zakupéw importowych
Rejestracja korekt zakupow kosztowych
Dokumenty / raporty / wydruki
Przeghdanie korekt przyi¢ krajowych
Przeghdanie korekt przyi¢ importowych
Przeghdanie korekt zakupow kosztowych
Rejestr korekt zakupéw VAT
Archiwa dokumentow
Zamowienia / reklamacje / Braki
ZamoOwienia do dostawcow
ZamoOwienia do dostawcow
Zamoéwienia do dostawcow z analiz
ZamoOwienia dorzne do dostawcy
ZamoOwienia tematyczne do dostawcow
Wykaz otwartych zaméwie
Ustalenie standéw minimalnych dla towaréw
Ustalenie danych do zamOwie analiz
Reczna korekta iléci w zamoéwieniach
Zamoéwienia do oddziatu
Realizacja zamowiedo dostawcow
Realizacja z PZ krajowego
Realizacja z PZ importowego
Przeghdanie dokumentéw potwierdie
Testowanie realizacji zamowie
ZamoOwienia od odbiorcow
ZamoOwienia i rezerwacje odbiorcéw
ZamoOwienia i rezerwacje zbiorcze
Usuwanie nieaktualnych zamowie
Usuwanie nieaktualnych rezerwacji
Automatyczne rezerwowanie zamoéwie
Oznaczanie zamowiedo realizacji
Zapytania ofertowe odbiorcow
Reklamacje do dostawcow
Reklamacje do dostawcéw
Reklamacje do dostawcéw (zbiorcze)
Braki w dostawach
Braki w dostawach od dostawcow
Braki w dostawach (zbiorcze)
Braki w magazynie
Zwroty do dostawcow
Analizy
Analiza rankingowa towarow
Przeghd grup rankingowych
Grup rankingowe wg dostawcow
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Wydruk rankingéw
Dla rankingéw po obrotach
Dla kontrahentéw po obrotach
Aktualizacja rankingowa
Dane do aktualizacji rankingowej
Analiza zalegania towaréw z dostaw
Analiza dostawcow
Historia obrotéw z dostawc
Historia obrotéw dostawca — towar
Analiza rozchodowania zadanych dostaw krajowych
Analiza odbiorcéw
Historia obrotéw z odbiokc
Historia obrotéw odbiorca — towar
Analiza firmy
Analiza standw i zyskéw za okres
Analiza zyskéw za okres
Analiza wartdci wspotczynnikéw
Koszty prowadzenia dziataldci
Kartoteki systemu
Kartoteka dostawcow
Kartoteka dostawcow
Kartoteka dostawcow oryginalnych
Druk etykiet adresowych
Kartoteka producentéw
Kartoteka odbiorcéw
Kartoteka odbiorcéw
Przywileje odbiorcow
Przywileje odbiorcéw
Grupy towaréw specjalnych
Import przywilejow z plikéw
Druk etykiet adresowych
Eksport danych dla odbiorcow
Generowanie cennika towaréw z og6lnymi cenami
Generowanie cennika z cenami odbiorcy
Konfiguracja generowanych danych
Generowanie zamiennikow i towarow paaanych
Generowanie danych do katalogow
Generowanie stan6w towaréw
Kopiowanie danych
Kartoteka towaréw
Kartoteka towaréw
Kartoteka magazynowa
Nowasci na kartotece towarowej
Oferta dla odbiorcy
Wykaz towardéw réwnowanych
Wykaz towarow od dostawcow
Wykaz towarow od producentow
Tworzenie zamiennikdéw towarow
Towary powizane
Wprowadzanie Price List, import towaréw ¢kia opcja ze specyfikacpliku)
Wprowadzanie Price List
Wczytanie towaréw od dostawcy (TXT)
Wczytanie towaréw (TXT)
Wczytanie cen sprzeda (TXT)
Wczytanie stanéw minimalnych (TXT)
Wczytanie zamiennikéw (TXT)
Wczytanie towaréw producentow / krosow wirtualng@ixT)
Wczytanie towaréw z F2000
Wczytanie stanow
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Wczytanie grup towarowych
Pozostate aktualizacje
Historia zmian cen sprzegda
Druk etykiet towarowych
Drzewo podzespotow, klasyfikacja samochodéw
Drzewo podzespotéw, asortymentow
Samochody
Kryteria
Cenniki zewnrtrzne dostawcow
Cenniki zewntrzne
Woczytanie cennika z pliku TXT
Wymagany format pliku TXT
Dane podstawowe
Magazyny
Stawki VAT
Formy ptatngci
Kursy walut / waluty
Operatorzy systemu
Zmiana hasta operatora
Dane posiadacza programu
Taryfy celne
Wspotczynnik globalny dla towarow
Grupy towaréw
Oddzialy
Transporty
Usuwanie danych z systemu
Usuwanie towaréw z baz giéwnych
Przeghdanie usunitych towaréw
Podpinanie historii towaréw usutych
Wykaz towaréw podptych
Usuwanie dostawcow z baz gtéwnych
Przeghdanie usuritych dostawcow
Usuwanie odbiorcow z baz gtéwnych
Przeghdanie usunitych odbiorcow
Oddzialy / dokumenty magazynowe
Dokumenty magazynowe
Wystawianie / modyfikacja przesggia magazynowego
Wystawianie / modyfikacja korekt plus
Wystawianie / modyfikacja korekt minus
Wystawianie / modyfikacja bilansu otwarcia
Wystawianie / modyfikacja wydania wegtrenego
Dokumenty przesuaé¢ oddziatowych
Wystawianie / modyfikacja wydania do oddziatu
Wystawianie / modyfikacja przggia z oddziatu
Kopiowanie wybranych danych do oddziatu
Kopiowanie dokumentu
Kopiowanie kartoteki
Woczytanie kartoteki
Kopiowanie stanéw
Kopiowanie stanéw wszystkich oddziatéw
Wczytanie stanéw
Kopiowanie zamiennikéw i towaréw poazianych
Wczytanie zamiennikdw i towaréw poygianych
Kopiowanie grup towaréw specjalnych
Wczytanie grup towarow specjalnych
Kopiowanie kartoteki odbiorcéw / dostawcéw
Kopiowanie historii miegicznej do innego programu
Kopiowanie historii miegicznej
Wczytanie historii miegcznej
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Rejestracja dokumentéw
Rejestracja przeswd magazynowych
Rejestracja korekt plus
Rejestracja korekt minus
Rejestracja bilanséw otwarcia
Rejestracja wydawewretrznych
Rejestracja wydado oddziatu
Rejestracja przyf z oddziatu
Dokumenty / raporty / wydruki
Przeghdanie przesunt magazynowych
Przeghdanie korekt plus
Przeghdanie korekt minus
Przeghdanie bilanséw otwarcia
Przeghdanie wyda wewretrznych
Przeghdanie wyda do oddziatu
Przeghdanie przyg¢ z oddziatu
Raporty
[typy dokumentow]
Archiwa
Komunikacja / dane mailzyoddziatowe
Transmisja danych
Pobieranie nadestanych danych
Generowanie danych do wystania
Raport, czy jest codo wystania
Dziennik przyjmowania ptatrici
Generowanie dokumentow gdizyoddziatowych
Tworzenie dokumentéw przy§ oddziatowych
Tworzenie dokumentéw przesgaitranzytowych
Dziennik tworzenia dokumentow
Raporty / analizy
Raport sprzedsy i korekt zbiorczy
Kontrola r@&nic dat wystawienia i rejestracji dokumentéw
Kontrola wyda i przyje¢ w oddziatach dla miegta
Wydruki
Wydruki magazynowe (wg stanéw ewidencyjnych)
Stan magazynu wg towarow
Stan magazynu sumarycznie
Rejestr przychoddw i rozchodéw
Rejestr przychoddw i rozchodbw zbiorczy
Stan magazynu na daie przychodami i rozchodami
Wydruki archiwalne
Rejestry zbiorcze
Rejestr VAT zbiorczy
Rejestr VAT zbiorczy dla archiwum
Pozostate
Prowizje dla operatoréow
Parametry naliczania prowizji
Zamknkcia / inwentaryzacja
Zamknkcia okresow dziatalnwi
Zamknkcie dnia — analizy
Zamknkcie miesica
Archiwizacja dokumentéw
Zamknkcie roku
Przekazanie danych do programéwegsiwych
KP98/KH98 (CDN Klasyka)
WF-KAPER
RAKS
FINKA
Rachmistrz / Rewizor
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Kontrola unikalnéci numeréw kontrahentow
Globalne parametry konfiguracyjne do FK
Konfiguracja ogélna
Konfiguracja — zakupy
Konfiguracja — sprzeda
Konfiguracja — towary
Kopiowanie nazwy skréconej na FKID
Inwentaryzacja
Wydruki kontrolne stanéw magazynowych
Wydruk kontrolny wg kodow regatow
Towary na stanie bez kodu regatu
Wydruk kontrolny wg grup towarowych
Narzdzia
Parametry systemowe
Sciezki doskpu systemu
Stacje w systemie
Konfiguracja
Konfiguracja dokumentéw
Konfiguracja danych globalnych, fiskake i warsztatu
Logo firmy
Konfiguracja / nargdzia drukarki fiskalnej
Przypisanie drukarki fiskalnej dla stacji w systemi
Narzdzia drukarki (w zalenosci od drukarki)
Indeksowanie / higiena baz
Usunkcie indekséw
Usunkcie indekséw baz gtéwnych
Usunkcie plikbw tymczasowych
Usunkcie indekséw archiwum dokumentéw
Usunkcie indeksu towary — usute
Usunkcie indeksu kontrahenci — usyai
Tworzenie indeks6w po uswaiu
Tworzenie indeksow baz gtéwnych
Tworzenie indeksu archiwum dokumentow
Tworzenie indeksu towaréw usghych
Tworzenie indeksu kontrahentow usttych
Higiena plikéw baz danych
Higiena baz gtéwnych
Higiena baz archiwum dokumentéw
Higiena bazy towardéw usuwtych
Higiena bazy kontrahentéw usstyich
Kolory w systemie
Funkcje kontrolne zagzicy systemu
Testy i funkcje naprawcze
Test standw magazynowych wedtug stanéw przyj
Test standw przyf wedtug stanéw magazynowych
Test dyspozycji towarowych
Test integralnéci zamowié od klientow
Test integralnéci zamowié do dostawcow
Test zgodnéci pozycji dokumentéw
Test zgodnéci dokumentoéw zarejestrowanych
Test zgodnéci pozyciji i ilosci zdje¢ magazynowych
Test pliku TOW i TOW_DST
Test zamiennikow
Test towaréw rownowanych i kartoteki
Test przepisania protokotow na dokumenty sprzgda
Test dyspozycji towarowych na dostawach
Usunkcie pustych zapisow w zaméwieniach odbiorcow
Narzdzia zarzdcy |
Przeghdanie plikow notyfikugcych
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Kasa / ptatnéci
Kasa

Czy mazna zamkné¢ mieshc magazynowo
Stos numerdw dokumentow

Awaryjne zaznaczenie fiskalizacji dokumentu
Awaryjna fiskalizacja dokumentu sprzegta

Awaryjne usunicie zaznaczenia fiskalizacji dokumentu

Uaktualnienie baz do nowej wersji
Przeghdanie zawartei dysku
Funkcje zastrzeone

Autoryzacja programu i modutow
Informacja o autoryzacji

Narzdzia zarzdcy I

Cofnigcie rejestraciji faktury

Cofnigcie rejestracji faktury eksportowej
Cofniecie rejestracji paragonu

Cofnigcie rejestracji WZ

Cofnigcie rejestracji noty odsetkowej
Anulowanie faktury VAT

Cofniecie rejestracji faktury zakupu krajowego
Cofnigcie rejestracji faktury zakupu importowego
Usunkcie dokumentu wgranego do systemu
Cofnigcie rejestracji korekty faktury

Cofnigcie rejestracji korekty faktury eksportowej
Cofnigcie rejestracji zwrotu z paragonu

Przeghdanie plikow wydrukow
Kopiowanie zabezpieczgje baz danych

Kopia zabezpieczaga danych bigcych
Kopia zabezpieczaga archiwum
Odtworzenie z kopii

Gazetka nowsi w programie
Inne narzdzia

Formatowanie dyskietek
Ustawienie daty i czasu stanowiska
Liczba stacji pracucych w systemie

Wystawienie Kasa Przgla (KP)
Wystawienie Kasa Wydata (KW)
Raporty kasowe

Wydruk rozliczenia kasy z dokumentow
Dokumenty do kasy i fiskalizacji

Rozliczenia / ptatnézi kontrahentéw

Rozliczenia z odbiorcami
Rozliczenia z dostawcami
Wydruki, raporty, inne

Analiza zbiorcza ptatrii odbiorcow

Analiza zbiorcza ptatrici dostawcow

Raport nalencsci odbiorcow

Raport zobowizan wobec odbiorcéw

Raport zobowizan wobec dostawcow

Raport nalenosci dostawcow

Raport potwierdze ptatnagci

Raport sald odbiorcéw na daie

Raport sald dostawcow na dizie

Eksport dokumentéw wyptat — przelewéw do pliku
Dane zleceniodawcy do eksportu przelewow

Odsetki dla odbiorcéw

Naliczanie odsetek od niezrealizowanych piaéci
Usunkcie naliczonych odsetek
Tabela odsetek
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Raporty bankowe

Konta / kasy

Noty odsetkowe
Wystawienie noty odsetkowej
Modyfikacja noty odsetkowej
Rejestracja not odsetkowych

Dokumenty / raporty / wydruki
Przeghdanie Kasa Przgja (KP)

Przeghdanie Kasa Wydata (KW)

Przeghdanie wptat na konto
Przeghdanie wyptat z konta
Przeghdanie not odsetkowych
Raport dokumentéw kasowych
Archiwa

Przelewy
Kartoteka dtanikow
Kartoteka wierzycieli
Przelewy

Produkcja

Dysponowanie produkcji / dekompletacji
Dyspozycja produkcji
Modyfikacja dyspozycji produkgciji
Dyspozycja dekompletacji produktow
Modyfikacja dyspozycji dekompletacji
Rejestracja dokumentéw
Rejestracja dyspozycji produkcji
Rejestracja dyspozycji dekompletacji
Definiowanie szablonéw produkcji
Dokumenty / raporty / wydruki
Przeghdanie dyspozycji produkc;ji
Przeghdanie dyspozycji dekompletacji
Archiwum

Warsztat samochodowy

Koniec

Dysponowanie zlece
Wystawienie zlecenia ustug
Modyfikacja zlecenia ustug
Zlecenia otwarte
Kartoteki
Kartoteka pojazdéw
Cennik napraw
Marki
Typy
Stawki godzinowe
Pracownicy
Reklamacje do zlege
Stanowiska warsztatowe
Pobranie cennika
Dokumenty / raporty / wydruki
Przeghdanie zlecg
Raport zleck za okres
Rozliczenie pracownikéw za okres

Rozliczenie zbiorcze pracownikéw za okres

Tekst ogélny dowodu przggia pojazdu
Teksty ogélne gwarancji

Terminarz warsztatowy

Archiwum

140



Firma 2000 — Podrecznik uzytkownika

10. Dodatek B. Konfiguracja programu FIRMA2000 do wydruku
formularzy Tax-Free

System FIRMA2000 umidiwia obstug: nadrukéw na formularzach Tax-Free, czyli zwrotugtu
dla podrénych z zagranicy. Opcja ta obstugiwana jest z mprreghdania faktur / paragonéw pod
kombinacj klawiszy[-ii. W tej opcji mana take skorzystaz kartoteki odbiorcéw dokumentow Tax-Free.

Nalezy zwrécié uwag: na fakt, # system NIE posiada opcji wydruku catego dokumentyedynie
nadruku na formularzu juistniegcym. Z tego teé wzglkdu do obstugi Tax-Free wymagane |
zakupienie specjalnych formularzy.

2
—

Konfiguracja systemu do pracy z formularzami Tagd-sktada gi z dwoch czsci: konfiguracii
drukarki oraz konfiguracji zawartej w pliku F200@EFIG\TAXFREE.WI, definiujcej rozmieszczenie
poszczegolnych elementéw wydruku na stronie. Jestonieczne, poniewa— jakkolwiek merytoryczna
zawartd¢ dokumentu Tax-Free jest szczegétowo ékmea — kady producent akcydenséw Tax-Free stosuje
wtasne formularze, édiace st od siebie szerokaig tabeli, przesurtiem okrglonych wierszy w pionie lub
poziomie, itp.

Do wydruku formularza TaxFree potrzebne jest zdefianie w systemie FIRMA200Mowej
drukarki typu GDI. Wchodg (klawiszem([g€) do okna parametrow konfiguracji GDI, najeustawt
nastpujace wartgci:

CZCIONKA NORMALNA
Courier New, rozmiar 11, autopozycjonowanie T

CZCIONKA GESTA
Arial, rozmiar 8, autopozycjonowanie T, drukuj polgiors N, spacje lewego marginesu 0

CZCIONKA SZEROKA
Courier New, rozmiar 12, autopozycjonowanie Nsdlanakéw w linii: 60

Czcionki tabel w tabelach: T
Czcionka gsta dla tabel: Arial
rozmiar czcionki gstej: 7
obcinanie zbyt dtugich tekstow: T

Nazwa drukarki [F2]

Usuwaj spacje lewego marginesu: 0
llos¢ linii gérnego marginesu: 1

Ramki tekstowe: N

Grubas¢ ramki graficznej: 1

Papier firmowy: brak

Orientacja pozioma wydruku: TWAZNE!
llosé linii na cal: 20 -WAZNE! (por. nizej)
Wytaczye autopozycjonowanie - T

Po skonfigurowaniu w powgzy sposob parametrow pracy drukarki, zme przysipi¢ do
konfiguracji samego wydruku. Konfiguracji wydrukokbnuje st poprzez ¢czm edycg parametrow w pliku
TAXFREE.WI. Przed dokonaniem jakichkolwiek zmianlzamy sporzadzi¢ kopig zapasow tego pliku.

Plik TAXFREE.WI skiada s z wierszy zbudowanych na zasadzie PARAMETR=warto
PARAMETR okrdla element, ktérego patenie jest konfigurowane, $8VARTOSC — margines (gornyaulz
lewy) danego elementu. Przyktadowo, linia ADRES_TEEO okréla, ze na wydruku pole ADRESeHzie
drukowane z lewym (na co wskazuje czton nazwy LEf&@Jginesem, wynogeym 10 jednostek.
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Nalezy zwrock uwag:, ze parametry z grupy TOP oktgja marginesprzyrostowy w stosunku do
poprzedniego elementu, tj. parametr ADRES_TOP é&krgorny marginesNIE wzgledem gornej
krawedzi kartki, lecz wzgidem poprzedniego elementu (czyli linii oznaazaj PANSTWO).
Wyjatkiem od powyszego sposobu oznaczania parametrow jest paramdik LHEIGHT, definiujacy
wysokas¢ linii pozycji dokumentu Tax-Free.

Poniewa nie istnieje metoda pozwadgp na automatyczne dopasowanie wydruku na formularz
nalezy niestety dokonajej metod prob i bkdow, korygujic recznie wartéci odpowiednich parametréw oraz
drukujac wydruki testowe. Podczas konfiguracji mglewrocic uwag; na to,zeby caly wydruk konfigurowa
od gory do doty, tj. od nagtowka Tax-Free do jegaygji, nigdy odwrotnie. Do konfiguraciji linii pokmnych
na dole wydruku mma prze§¢ dopiero wtedy, kiedy prawidtowo drukugic wszystkie linie potaéone wyze;.
Inaczej — z uwagi na przyrostawonfiguracg parametrow typu TOP — po ustawieniu dolnejsczwydruku
dojdzie do sytuacji, kiedy péiejsze ustawianie wierszy gornych spowoduje pnziesie juz
skonfigurowanego prawidtowo dotu.

Parametrem odpowiedzialnym za preeykpnfiguracji jestllosé linii na cal w konfiguracji drukarki.
Definiuje on gstas¢ wydruku i jestscisle powazany z cat konfiguracy pliki TAXFREE.WI. Im
wicksza warté¢ tego parametru, tym wksza maliwosé precyzyjnego ustawienia poszczegolnych lir
nalezy jednak pamitac, ze w przypadku dwukrotnego ziszenia wartéci parametrulosé linii na cal
wszystkie dotychczasowe parametry w pliku TAXFREEMAtla uzyskania dotychczasowego efekty -
nalezy réwniez pomnayé¢ przez 2. Zmiana opcjilosé linii na cal zalecana jest jednak tylkd
w wyjatkowych przypadkach — dwiadczenie uczyze warté¢ 20 wydaje si by¢ wystarczajca do

wiekszasci zastosowa

Podczas drukowania wydrukéw testowycitbna zakdczenie konfiguracji, kod nowoutworzonej
drukarki naley wprowadz¢ w oknie wydruku, co spowodujee na ¢ drukarle beda kierowane tylko

wydruki typu Tax-Free.
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